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Лицевые счета для учреждений
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О том, как открываются и ведутся лицевые счета для учреждений, в каких случаях они подлежат переоформлению или закрытию, мы поговорим с Исполняющим обязанности начальника отдела ведения федеральных реестров Ольгой Сергеевной Нехаевой. 

Корр.: Расскажите, пожалуйста, с какой целью и когда учреждению открывают счет в Федеральном казначействе? 
О. С.: Федеральным казначейством и органами Федерального казначейства открываются и ведутся лицевые счета для учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их бюджетных полномочий, лицевые счета для учета операций, осуществляемых организацией-клиентом, предназначенные для учета операций со средствами юридического лица (его обособленного подразделения), не являющегося в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации получателем средств федерального бюджета (далее — лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса), лицевые счета для учета операций, осуществляемых бюджетными, учреждениями, автономными учреждениями в случаях, установленных законодательством Российской Федерации. 

Открытие лицевых счетов участникам бюджетного процесса федерального уровня осуществляется в соответствии с бюджетными полномочиями, указанными в Сводном реестре.

Открытие лицевых счетов участникам бюджетного процесса субъекта Российской Федерации и муниципального образования осуществляется в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации, или в соответствии с заключенным Соглашением и включенных в Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета). 

Администратору доходов бюджета открываются отдельные лицевые счета для учета операций по администрированию доходов бюджета в зависимости от полномочий по установлению размеров платежей соответственно органами государственной власти Российской Федерации, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления.

Корр.: Какие документы нужно сдать для открытия счета?

О. С.: В соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами, утвержденным Приказом Федерального казначейства от 7 октября 2008 г. № 7н (далее — Порядок), для открытия лицевого счета клиентом, являющимся участником бюджетного процесса федерального уровня, участником бюджетного процесса субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, в орган Федерального казначейства представляются Заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению № 2 к Порядку (код формы по КФД 0531752) и Карточка образцов подписей к лицевым счетам (далее — Карточка образцов подписей) по форме согласно приложению № 3 к Порядку (код формы по КФД 0531753).

Для открытия лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета автономного учреждения указанными учреждениями представляются Заявление на открытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 59 к Порядку (код формы по КФД 0531832) и Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 60 к Порядку (код формы по КФД 0531833).

Следует обратить внимание на то, что для открытия соответствующего лицевого счета клиент, кроме документов, указанных выше, представляет в Федеральное казначейство или орган Федерального казначейства другие документы на бумажных носителях, например:

для открытия лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств распорядителю средств федерального бюджета, администратора доходов бюджета, администратора источников внутреннего (внешнего) финансирования дефицита бюджета — копию учредительного документа, заверенную учредителем либо нотариально;

дополнительно для открытия лицевого счета администратора доходов бюджета — правовой акт главного администратора доходов федерального бюджета, в ведении которого находится администратор доходов, наделяющий участника бюджетного процесса полномочиями администратора доходов федерального бюджета, с указанием администрируемых им кодов бюджетной классификации Российской Федерации. Копия указанного правового акта должна быть заверена в установленном порядке участником бюджетного процесса, представившим правовой акт, либо главным администратором доходов федерального бюджета;

для открытия лицевого счета получателя бюджетных средств:

- копию учредительного документа, положения об обособленном подразделении, утвержденного создавшим его получателем средств федерального бюджета (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению), заверенных учредителем либо нотариально;

- копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

- копию Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, Уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению), заверенных нотариально либо выдавшим их налоговым органом.

Существует ряд особенностей, например: для открытия соответствующих лицевых счетов участникам бюджетного процесса, являющимся федеральными органами государственной власти или их территориальными органами, государственными органами, судебными органами, федеральными казенными учреждениями с условным наименованием — войсковая часть, не имеющим собственного положения (устава) и действующим на основании общего положения (устава), утвержденного в установленном порядке, а также для открытия лицевых счетов Центральному банку Российской Федерации, представления копий учредительных документов и копий документов о государственной регистрации не требуется.

Документы, подтверждающие наделение участника бюджетного процесса субъектов Российской Федерации и муниципальных образований соответствующими бюджетными полномочиями для открытия лицевых счетов, в орган Федерального казначейства не представляются, если Соглашением не предусмотрено иное. 

Таким образом, в каждом конкретном случае необходимо руководствоваться положениями Порядка и представлять тот пакет документов, который необходим для открытия соответствующего лицевого счета.

Корр.: В каких случаях Федеральное казначейство вправе отказать в открытии лицевого счета?
О. С.: Федеральное казначейство или орган Федерального казначейства вправе отказать в приеме документов на открытие лицевого счета в случае отсутствия в Заявлении на открытие лицевого счета или Карточке образцов подписей реквизитов, подлежащих заполнению при их представлении, а также при обнаружении несоответствия между реквизитами документов или их несоответствия реестровым записям Сводного реестра или представленным документам, несоответствия формы представленных Заявления на открытие лицевого счета или Карточки образцов подписей утвержденной форме, наличия исправлений в Заявлении на открытие лицевого счета, Карточке образцов подписей и прилагаемых к ним документах. При этом пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается клиенту не позднее срока, установленного для проведения проверки (в течение пяти рабочих дней после представления документов) вместе с Протоколом, в котором указана причина возврата.

Корр.: Подскажите, пожалуйста, как можно получить справку об открытии лицевого счета в Федеральном казначействе?
О. С.: Информацию об открытии лицевого счета и его номере клиент может узнать, получив Выписку из лицевого счета, которая направляется ему не позднее следующего рабочего дня после открытия соответствующего лицевого счета.

Корр.: Каким образом переоформляется лицевой счет в случае реорганизации учреждения? В каких еще случаях лицевой счет подлежит переоформлению? 
О. С.: Переоформление лицевых счетов участников бюджетного процесса федерального уровня производится по Заявлению на переоформление лицевых счетов по форме согласно приложению № 17 к Порядку (код формы по КФД 0531756), представленному клиентом на бумажном носителе в Федеральное казначейство или орган Федерального казначейства по месту обслуживания клиента. Переоформление лицевых счетов осуществляется в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента, изменения наименования органа Федерального казначейства, не вызванного реорганизацией.

К Заявлению на переоформление лицевых счетов, в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, прикладывается новая Карточка образцов подписей, оформленная и заверенная в соответствии с Порядком.

Переоформление лицевых счетов производится после внесения соответствующих изменений в Сводный реестр (за исключением изменения в установленном порядке структуры номеров лицевых счетов клиента).

Дополнительно для переоформления лицевого счета администратора доходов бюджета представляется правовой акт главного администратора доходов федерального бюджета, в ведении которого находится администратор доходов, наделяющий участника бюджетного процесса полномочиями администратора доходов федерального бюджета, с указанием администрируемых им кодов бюджетной классификации. Копия указанного правового акта должна быть заверена в установленном порядке участником бюджетного процесса, представившим правовой акт, либо главным администратором доходов федерального бюджета.

При подтверждении в установленном порядке соответствующим главным распорядителем бюджетных средств, главным администратором доходов бюджета, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета дополнений в Сводный реестр, связанных с изменением наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности или организационно-правовой формы, клиент обязан в течение пяти рабочих дней после получения вышеуказанной информации представить в орган Федерального казначейства вместе с Заявлением на переоформление лицевых счетов копию документа об изменении наименования, заверенную вышестоящим участником бюджетного процесса либо нотариально, и Карточку образцов подписей, оформленную и заверенную в соответствии с настоящим Порядком.

Переоформление соответствующих лицевых счетов осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих установленным требованиям. 

При внесении в установленном порядке Федеральным казначейством в Сводный реестр дополнений, связанных с изменением наименования органа Федерального казначейства, орган Федерального казначейства письменно уведомляет об этом клиентов, после чего клиенты обязаны представить в орган Федерального казначейства по месту обслуживания Заявление на переоформление лицевых счетов.

При переоформлении соответствующего лицевого счета в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, а также в случае изменения наименования органа Федерального казначейства, не вызванного реорганизацией, номер лицевого счета не меняется.

Для переоформления лицевых счетов участникам бюджетного процесса субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, за исключением лицевого счета администратора доходов бюджета, если Соглашением не предусмотрено иное, подтверждающие документы в орган Федерального казначейства не представляются.

Дополнительно для переоформления лицевого счета администратора доходов бюджета представляется правовой акт главного администратора доходов бюджета, в ведении которого находится соответствующий администратор доходов бюджета, наделяющий его полномочиями администратора доходов бюджета, с указанием кодов классификации доходов бюджетов по администрируемым им доходам. Копия указанного акта должна быть заверена в установленном порядке участником бюджетного процесса, представившим правовой акт, либо участником бюджетного процесса, издавшим правовой акт.

Следует обратить внимание, что переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса производится по Заявлению на переоформление лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 63 к Порядку (код формы по КФД 0531835), с которым представляется Карточка образцов подписей к лицевому счету для учета операций неучастника бюджетного процесса. 

Для переоформления лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса организации-клиенту подтверждающие документы в орган Федерального казначейства не представляются.

Корр.: Существуют ли какие-либо особенности открытия лицевых счетов обособленным подразделениям учреждений? 
О. С.: Особенность открытия лицевого счета обособленному подразделению заключается в том, что вместо копии учредительного документа и копии Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации в Федеральное казначейство или орган Федерального казначейства представляется положение об обособленном подразделении, утвержденное создавшим его получателем средств федерального бюджета, заверенное учредителем либо нотариально, и Уведомление о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, заверенное нотариально либо выдавшим его налоговым органом, копия положения об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению федерального бюджетного (автономного) учреждения), заверенная создавшим его федеральным бюджетным учреждением (федеральным автономным учреждением), либо нотариально.

Дополнительно обособленное подразделение представляет ходатайство участника бюджетного процесса, создавшего обособленное подразделение, об открытии лицевых счетов обособленному подразделению, заверенное подписями руководителя и главного бухгалтера (уполномоченных руководителем лицами) участника бюджетного процесса, создавшего обособленное подразделение. При этом обособленному подразделению открываются только те виды лицевых счетов, которые открыты создавшему его участнику бюджетного процесса.

Корр.: В каких случаях лицевой счет может быть закрыт? Что происходит с остатком денежных средств на таком счете?
О. С.: Лицевые счета участников бюджетного процесса федерального уровня закрываются Федеральным казначейством или органом Федерального казначейства на основании Заявления на закрытие лицевого счета по форме согласно приложению № 18 к настоящему Порядку (код формы по КФД 0531757), представленного клиентом на бумажном носителе в Федеральное казначейство или орган Федерального казначейства по месту обслуживания клиента или оформленного уполномоченным руководителем Федерального казначейства или органа Федерального казначейства работником в соответствии с порядком, установленным в настоящем разделе, в связи с реорганизацией (ликвидацией) клиента или органа Федерального казначейства, открывшего лицевой счет клиента, отменой бюджетных полномочий клиента для отражения операций, по выполнению которых открывался лицевой счет, убытием клиента с места временной дислокации на место постоянного нахождения, переводом клиента на обслуживание в орган Федерального казначейства, расположенный на территории другого субъекта Российской Федерации, в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.

По иным причинам лицевые счета участников бюджетного процесса не закрываются.

Лицевые счета клиентов закрываются при отсутствии на них учтенных показателей после передачи показателей в установленном порядке.

При наличии на лицевом счете остатка денежных средств в Федеральное казначейство или орган Федерального казначейства по месту обслуживания закрываемого лицевого счета вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета клиент, за исключением администратора доходов бюджета, представляет Заявку на кассовый расход (код формы по КФД 0531801) в установленном порядке, на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Закрытие лицевых счетов участникам бюджетного процесса субъектов Российской Федерации и муниципальных образований осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета.

Закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, открытого организации-клиенту, осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению № 64 к настоящему Порядку (код формы по КФД 0531836), представленного организацией-клиентом в орган Федерального казначейства по месту его обслуживания.

Закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, открытого обособленному подразделению организации-клиента, осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, представленного обособленным подразделением организации-клиента в орган Федерального казначейства по месту его обслуживания одновременно с письмом вышестоящей организации о решении закрыть данный лицевой счет.

Закрытие лицевых счетов бюджетного учреждения, лицевых счетов автономного учреждения осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса (приложение № 64 к настоящему Порядку) (код формы по КФД 0531836), представленного федеральным бюджетным учреждением (федеральным автономным учреждением) в орган Федерального казначейства по месту его обслуживания, в следующих случаях:

— реорганизации (ликвидации) федерального бюджетного учреждения (федерального автономного учреждения) или органа Федерального казначейства, открывшего лицевой счет федеральному бюджетному учреждению (федеральному автономному учреждению);

— перевода федерального бюджетного учреждения (федерального автономного учреждения) на обслуживание в орган Федерального казначейства, расположенный на территории другого субъекта Российской Федерации;

— изменения типа федерального бюджетного учреждения (федерального автономного учреждения);

— в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.

При наличии на закрываемых лицевых счетах бюджетного учреждения остатка денежных средств федеральное бюджетное учреждение представляет в орган Федерального казначейства по месту обслуживания вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса в установленном порядке Заявку на кассовый расход на перечисление остатка денежных средств по назначению.

При наличии на закрываемых лицевых счетах автономного учреждения автономное учреждение представляет в орган Федерального казначейства по месту обслуживания вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса в установленном порядке расчетный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Лицевые счета федерального бюджетного учреждения (федерального автономного учреждения) закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств.

Более подробную информацию по вопросам открытия, переоформления, закрытия лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами можно получить, ознакомившись с Порядком открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами, утвержденным приказом Федерального казначейства от 7 октября 2008 г. № 7н.

