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Операции 
со средствами: 

выбор есть

В отличие от бюджетных учреждений, обязан-
ных хранить денежные средства на лицевых сче-
тах в казначействе, у «автономщиков» есть 

определенные преференции. Законодательство 
предоставляет им (по решению учредителя) пра-

во выбора: открывать счета в кредитных органи-
зациях или лицевые счета в территориальных орга-

нах Федерального казначейства, финансовых органах 
субъектов РФ, муниципальных образований, а также использо-
вать оба варианта одновременно в случае предоставления 
бюджетных инвестиций1. Рассмотрим особенности осущест-
вления операций со средствами автономных учреждений на ли-
цевых счетах, открытых им в органах казначейства.

Лицевые счета
Согласно положениям ч. 3 ст. 2 За­

кона № 174­ФЗ автономные учрежде­
ния по решению учредителя вправе 
открывать счета в кредитных органи­
зациях и (или) лицевые счета в терри­
ториальных органах Федерального 
казначейства (далее – ОФК) либо в 
финансовых органах субъектов РФ, 
муниципальных образований.

В соответствии с ч. 3.1 ст. 2 Закона 
№  174­ФЗ учредители автономных 
учреждений, созданных на базе иму­
щества, находящегося в собственно­
сти субъекта РФ (муниципальной 

собственности), вправе заключать со­
глашения об открытии этими учреж­
дениям лицевых счетов в территори­
альных ОФК.

Частью 3.2 ст. 3 Закона № 174­ФЗ 
предусмотрено, что открытие и веде­

 1 Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» (в ред. Федерального закона от 18.07.2011 
№ 239-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершен-
ствованием правового положения автономных учреждений»), далее – Закон № 174-ФЗ.

Юлия Камардина,
начальник отдела обе-
спечения взаимодействия 
с банковской системой
Федерального
казначейства

Запомнить

Формы, утвержденные Приказом 
№  24н, размещены на сайте Каз-
начейства России по адресу 
www.roskazna.ru/vyplaty-iz-byudzhetov
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ние лицевых счетов автономным уч­
реждениям в территориальных ОФК 
осуществляется в порядке, установ­
ленном Федеральным казначейством. 
Этот порядок утвержден приказом Фе­
дерального казначейства от 29.12.2012 
№ 24н «О Порядке открытия и веде­
ния лицевых счетов территориальны­
ми органами Федерального казначей­
ства» (далее – Приказ № 24н).

Автономным учреждениям в ОФК 
могут быть открыты следующие виды 
лицевых счетов:

30 – предназначен для учета опера­
ций со средствами учреждений (за ис­
ключением субсидий на иные цели, а 
также бюджетных инвестиций, предо­
ставленных из соответствующих бюд­
жетов бюджетной системы РФ) (да­
лее – лицевой счет);

31 – предназначен для учета опера­
ций со средствами, предоставленны­
ми учреждениям из соответствующих 
бюджетов бюджетной системы РФ в 
виде субсидий на иные цели, а также 
бюджетных инвестиций (далее – от­
дельный лицевой счет);

32 – предназначен для учета опера­
ций со средствами обязательного меди­
цинского страхования, поступающими 

учреждению (далее – лицевой счет для 
учета операций со средствами ОМС).

Для открытия лицевого счета в 
ОФК по месту нахождения автоном­
ного учреждения представляются до­
кументы:

yy Заявление на открытие лицевого 
счета по форме согласно приложе­
нию № 2 к Приказу № 24н 
(ф.  0531752) (далее – Заявление на 
открытие лицевого счета);

yy Карточка образцов подписей к ли­
цевым счетам по форме согласно 
приложению № 3 к Приказу № 24н 
(ф. 0531753) (далее  – Карточка об­
разцов подписей);

yy копия учредительного документа, 
заверенная учредителем, либо но­
тариально; копия положения об 
обособленном подразделении, за­
веренная вышестоящим учрежде­
нием либо нотариально (в случае 
открытия лицевого счета обособ­
ленному подразделению);

yy копия документа о государствен­
ной регистрации юридического ли­
ца, заверенная учредителем или 
нотариально либо органом, осу­
ществляющим государственную ре­
гистрацию;

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета подписывается 
руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем ли­
цами) автономного учреждения, скрепляется оттиском его печати на подписях 
указанных лиц на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подпи­
сью руководителя (уполномоченного им лица) учредителя и оттиском его печа­
ти или нотариально.

В случае открытия лицевого счета обособленному подразделению Карточку 
подписывают руководитель и главный бухгалтер (уполномоченные руководи­
телем лица) обособленного подразделения и заверяют на оборотной стороне 
подписью руководителя (уполномоченного лица) создавшего его автономного 
учреждения и оттиском его печати или нотариально.

Карточка образцов подписей
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yy копия Свидетельства о постановке 
на учет юридического лица в нало­
говом органе по месту нахождения 
на территории Российской Феде­
рации, Уведомления о постановке 
на учет в налоговом органе юриди­
ческого лица (в случае открытия 
лицевого счета обособленному 
подразделению), заверенная вы­
давшим их налоговым органом ли­
бо нотариально.
Переоформление лицевых счетов 

автономных учреждений осуществля­
ется в случае:

1   изменения наименования, не 
вызванного реорганизацией или из­
менением типа учреждения;

2   изменения в установленном по­
рядке структуры номера лицевого 
счета, открытого учреждению;

3   изменения наименования ОФК, 
не вызванного реорганизацией.

В случае изменения наименования 
учреждения, не вызванного его реор­
ганизацией или изменением типа, 
вместе с Заявлением на переоформ­
ление лицевых счетов в ОФК пред­
ставляется новая Карточка образцов 
подписей, оформленная и заверенная 
в установленном порядке, и копия 
документа об изменении наименова­
ния, заверенная учредителем и отти­
ском его печати либо нотариально.

Закрытие лицевого счета осущест­
вляется при:

1   реорганизации (ликвидации) уч­
реждения;

2   реорганизации (ликвидации) 
ОФК, открывшего лицевой счет;

3   перевода учреждения на обслу­
живание в другой ОФК;

4   изменения типа учреждения;
5   в иных случаях, предусмотрен­

ных бюджетным законодательством.
Закрытие лицевого счета, открытого 

обособленному подразделению, осу­
ществляется на основании Заявления 
на закрытие лицевого счета, представ­
ленного обособленным подразделени­
ем в ОФК по месту его обслуживания 
одновременно с письмом вышестоя­
щего учреждения о соответствующем 
решении.

При реорганизации (ликвидации) 
автономного учреждения в ОФК вме­
сте с Заявлением на закрытие лицевого 
счета представляются копия документа 
о его реорганизации (ликвидации), а 
также в случае действия ликвидацион­
ной комиссии – копия документа о ее 
назначении с указанием срока ее дей­
ствия и заверенная Карточка образцов 
подписей. По завершении работы лик­
видационная комиссия оформляет За­
явление на закрытие лицевого счета.

Кассовые операции

Порядок проведения кассовых опе­
раций со средствами автономных уч­
реждений на лицевых счетах, откры­
тых им в ОФК, установлен приказом 
Федерального казначейства от 
08.12.2011 № 15н (далее – Порядок 
№ 15н).

Для осуществления кассовых опе­
раций на лицевом счете автономного 
учреждения, лицевом счете для уче­
та операций со средствами ОМС в 
ОФК в электронном виде или на бу­
мажном носителе представляются 
платежные поручения, оформленные 
в соответствии с Положением о без­

Запомнить

При закрытии лицевого счета заве-
рения копии документа о реоргани-
зации (ликвидации) автономного 
учреждения и о назначении ликви-
дационной комиссии не требуется.
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наличных расчетах в Российской Фе­
дерации, утв. Центробанком России 
03.10.2002 № 2-П.

Оформление платежных поруче­
ний осуществляется с учетом особен­
ностей, предусмотренных п. 18 По­
рядка № 15н.

Органы Федерального казначей­
ства осуществляют контроль пред­
ставленных платежных поручений:

yy на правильность их оформления;
yy актуальность кодов КОСГУ;
yy соответствие текстового назначе­

ния платежа коду КОСГУ;
yy непревышение суммы, указанной в 

платежном поручении, остатка 
средств на соответствующем лице­
вом счете;

yy отсутствие исправлений, соответ­
ствие образца подписи в платеж­
ном поручении образцу, указанно­
му в Карточке образцов подписей, 
и идентичность экземпляров в слу­
чае предоставления платежных по­
ручений на бумажном носителе.
В соответствии с ч. 3.9 ст. 3 Закона 

№ 174-ФЗ расходы, источником фи­
нансового обеспечения которых яв­
ляются средства автономных учреж­
дений и субсидии на выполнение 
государственного задания, осущест­
вляются без предоставления под­
тверждающих документов.

Неиспользованные в текущем фи­
нансовом году остатки средств, пре­
доставленных автономному учреж­
дению на выполнение задания, 
используются в очередном финансо­
вом году в соответствии с планом фи­
нансово-хозяйственной деятельности 
для достижения целей, ради которых 
это учреждение создано.

Неиспользованные в текущем фи­
нансовом году остатки средств, посту­
пающих учреждению в рамках ОМС, 
используются в очередном финансо­
вом году на те же цели.

Для осуществления расходов, ис­
точником финансового обеспечения 
которых являются целевые субсидии 
и субсидии на капитальные вложения, 
в ОФК представляются следующие 
платежные документы: 

yy Заявка на кассовый расход 
(ф. 0531801);

yy Заявка на кассовый расход (сокра­
щенная) (ф. 0531851);

yy Заявка на получение наличных де­
нег (ф. 0531802);

yy Заявка на получение наличных де­
нежных средств, перечисляемых на 
карту (ф. 0531844);

yy Заявка на возврат (ф. 0531803).
Оформление платежных докумен­

тов осуществляется автономным уч­
реждением с учетом особенностей, 
предусмотренных п. 19 Порядка № 15н.

Согласно ч. 3.10 п. 3 Закона № 174-ФЗ 
расходы автономных учреждений, ис­
точником финансового обеспечения 
которых являются целевые субсидии 
и субсидии на капвложения, осущест­
вляются после проверки документов, 
подтверждающих возникновение де­
нежных обязательств, и соответствия 
содержания данных операций кодам 
КОСГУ и целям предоставления суб­
сидий и бюджетных инвестиций в по­
рядке, установленном соответствую­
щим финансовым органом.

Для федеральных автономных уч­
реждений порядок санкционирова­
ния расходов установлен приказом 
Минфин России от 16.07.2010 № 72н 
«О санкционировании расходов феде­
ральных государственных учрежде­
ний, источником финансового обеспе­
чения которых являются субсидии, 
полученные в соответствии с абзацем 
вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджет­
ного кодекса Российской Федерации» 
(далее – Порядок № 72н).

В соответствии с п. 3 Порядка 
№  72н учредителем федерального 
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казначейства ежегодно формируется 
перечень целевых субсидий в разрезе 
аналитических кодов, присвоенных 
им для учета операций по каждой 
субсидии.

Перечень целевых субсидий пред­
ставляется учредителем в территори­
альный ОФК для последующего дове­
дения по системе Федерального 
казначейства.

Для осуществления санкциониро­
вания оплаты денежных обязательств, 
источником финансового обеспече­
ния которых являются целевые субси­
дии, в ОФК направляются Сведения 
об операциях с целевыми субсидия­
ми, предоставленными государствен­
ному (муниципальному) учреждению 
на        год (ф. 0501016), утвержден­
ные учредителем.

В Сведениях указываются по кодам 
КОСГУ планируемые на текущий фи­
нансовый год суммы поступлений це­
левых субсидий в разрезе кодов по 
каждой из них и соответствующие им 
планируемые суммы целевых расхо­
дов учреждения без подведения груп­
пировочных итогов.

В соответствии с положениями 
п. 19 Порядка № 72н для подтвержде­
ния возникновения денежного обяза­
тельства по поставке товаров, выпол­
нению работ, оказанию услуг, аренде 
учреждение представляет в ОФК вме­

сте с Заявкой на кассовый расход до­
кументы, подтверждающие возник­
новение денежного обязательства, 
предусмотренные порядком санкци­
онирования оплаты денежных обяза­
тельств получателей средств феде­
рального бюджета. 

При санкционировании оплаты де­
нежных обязательств ОФК осущест­
вляется проверка Заявки на кассовый 
расход по следующим направлениям: 

1   наличие указанного(ых) в Заяв­
ке кода (кодов) КОСГУ и кода субси­
дии в Сведениях;

2   соответствие указанного в За­
явке кода КОСГУ коду КОСГУ, указан­
ному в Сведениях по соответствующе­
му коду субсидии;

3   соответствие указанного в За­
явке кода КОСГУ текстовому назначе­
нию платежа, исходя из содержания 
текста назначения; 

4   соответствие содержания опе­
рации по оплате денежных обяза­
тельств на поставки товаров, выпол­
нение работ, оказание услуг, аренды, 
исходя из документа-основания, коду 
КОСГУ и содержанию текста назначе­
ния платежа, указанным в Заявке на 
кассовый расход;

5   непревышение суммы, указан­
ной в Заявке, над суммой остатка рас­
ходов по соответствующему коду 
КОСГУ и соответствующему коду суб­
сидии, учтенным на лицевом счете по 
иным субсидиям;

6   соответствие информации, ука­
занной в Заявке, Сведениям.

Неиспользованные в текущем фи­
нансовом году остатки целевых субси­
дий и бюджетных инвестиций подле­
жат перечислению в соответствующий 
бюджет бюджетной системы РФ.

Для уточнения невыясненных посту­
плений автономное учреждение пред­
ставляет в ОФК Уведомление об уточ­
нении операций клиента (ф.  0531852).

Запомнить

Остатки целевых субсидий и бюд-
жетных инвестиций могут быть воз-
вращены автономным учреждени-
ям в очередном финансовом году 
при наличии потребности в направ-
лении их на те же цели в соответ-
ствии с решением учреждения.
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Невыясненные поступления подле­
жат уточнению в течение 10 рабочих 
дней со дня их поступления на счет по 
учету средств клиентов, а в случае на­
правления ОФК клиенту Запроса на 
выяснение принадлежности плате­
жа – в течение 10 рабочих дней со дня 
получения Запроса клиентом. 

В случае если в течение указанного 
срока автономное учреждение не 
представило в ОФК Уведомление, каз­
начейство на основании оформленно­
го им платежного поручения возвра­
щает указанные средства плательщику.

Обеспечение  
наличными

Обеспечение наличными денежны­
ми средствами автономных учрежде­
ний осуществляется в порядке, преду­
смотренном приказом Минфина 
России от 31.12.2010 № 199н «Об ут­
верждении правил обеспечения на­
личными деньгами организаций, ли­
цевые счета которым открыты в 
территориальных органах Федераль­
ного казначейства» (далее – Порядок 
№ 199н).

Автономное учреждение может по­
лучать наличные денежные средства 
двумя способами: с использованием 

денежных чеков и расчетных дебето­
вых карт.

Получение чековых книжек и 
оформление банковских карт регла­
ментируется пп. 8 и 36 Порядка № 199н.

Для получения наличных денег в 
ОФК представляются следующие пла­
тежные документы:

yy Заявка на получение наличных де­
нег (ф. 0531802);

yy Заявка на получение наличных де­
нежных средств, перечисляемых на 
карту (ф. 0531844). 
Платежные документы оформляют­

ся с учетом особенностей, предусмо­
тренных Порядком № 15н.

Если учреждение получает налич­
ные с помощью денежного чека, ОФК 
осуществляет его проверку на пра­
вильность оформления и на соответ­
ствие:

yy сумм, указанных цифрами и 
прописью;

yy данных паспорта или иного доку­
мента, удостоверяющего личность 
представителя учреждения, упол­
номоченного на получение налич­

Запомнить

Автономное учреждение вправе в 
течение финансового года предста-
вить в ОФК Уведомление для уточ-
нения кодов КОСГУ (и (или) кодов 
субсидии), по которым операции 
были отражены на лицевом счете 
для учета операций со средствами 
ОМС (отдельном лицевом счете уч-
реждения).

НОРМАТИВНЫЙ ДОКУМЕНТ

Согласно Положению об осо-
бенностях расчетно-кассового 
обслуживания территориаль-
ных органов Федерального каз-
начейства, финансовых органов 
субъектов Российской Федера-
ции (муниципальных образова-
ний), утв. Банком России № 298-П,  
Минфином России № 173н от 
13.12.2006, для получения на-
личных денег с использова-
нием денежного чека он пред-
ставляется в ОФК одновременно 
с соответствующей Заявкой 
(ф. 0531802).
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ных денег, данным, указанным в де­
нежном чеке и в Заявке на кассовый 
расход;

yy серии, номера, даты денежного че­
ка и суммы, подлежащей получе­
нию, указанных в представленном 
денежном чеке и в Заявке на кассо­
вый расход.
После перечисления ОФК денеж­

ных средств на соответствующий счет 
для обеспечения наличными деньга­
ми №  40116 автономное учреждение 
предъявляет денежный чек в учреж­
дение банка (кредитную организа­
цию).

Взнос автономным учреждением 
неиспользованных наличных денег 
осуществляется по Объявлению на 
взнос наличными (ф. 0402001), оформ­
ленному с учетом требований п. 31 
Порядка № 199н.

Публичные  
обязательства

В соответствии с положениями 
ч.  3.12 ст. 3 Закона № 174-ФЗ автоном­
ные учреждения осуществляют в по­
рядке, установленном Правительством 
РФ, полномочия федерального органа 
государственной власти по исполне­
нию публичных обязательств перед 

физическими лицами, подлежащих ис­
полнению в денежной форме.

Основанием для осуществления фе­
деральным автономным учреждением 
полномочий федерального органа вла­
сти является правовой акт этого органа.

Операции по исполнению публич­
ных обязательств перед физическими 
лицами, подлежащих исполнению в 
денежной форме, учитываются на ли­
цевом счете по переданным полномо­
чиям, открытом органу государствен­
ной власти как получателю бюджетных 
средств.

Заявление на открытие лицевого 
счета и Карточка образцов подписей 
оформляются от имени органа власти, 
передающего бюджетные полномо­
чия, и подписываются должностными 
лицами учреждения.

Автономное учреждение осущест­
вляет оплату денежных обязательств 
по исполнению публичных обяза­
тельств от имени федерального ор­
гана государственной власти на ос­
новании платежных документов, 
представленных им в территориаль­
ный ОФК.

Санкционирование кассовых выплат 
по исполнению публичных обязательств 
от имени органа власти осуществляет­
ся в порядке, установленном Минфи­
ном России в отношении получателей 
средств федерального бюджета.

Запомнить

В случае если в течение 10 дней со 
дня оформления денежного чека он 
не был предъявлен в учреждение 
банка, ОФК оформляет платежное по-
ручение на перечисление невостре-
бованной суммы с соответствующего 
счета № 40116 на счет казначейства.

НОРМАТИВНЫЙ ДОКУМЕНТ

Для федеральных автономных 
учреждений порядок осущест-
вления переданных полно-
мочий установлен постанов-
лением Правительства РФ от 
02.08.2010 № 590.


	ВАЖНО
	Нормативные документы
	Изменения законодательства, вступившие в силу, и актуальные комментарии к ним

	Планы и проекты
	Обзор законопроектов, а также предстоящих событий реорганизационного характера

	Эксперт номера
	Не наказывать, а стимулировать качество


	ГОСЗАДАНИЕ
	Финансовое обеспечение
	Какими могут быть иные цели

	Опыт и рекомендации
	Ошибки переходного периода


	ПРИНОСЯЩАЯ ДОХОД ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	Оргвопросы
	Безвозмездно – не значит даром

	Тарифы и цены
	Стоимость услуги: за кем последнее слово?


	ЭКОНОМИКА И ФИНАНСЫ
	Планирование
	Стоит ли менять тип учреждения

	Учет и отчетность
	Операции со средствами:  выбор есть

	Налогообложение
	Сдаем персонифицированный  отчет по-новому

	Проверки и контроль
	Как Счетная палата борется  с неэффективностью

	Документооборот
	Можно ли привлечь исполнителя  к ответственности?


	ЮРИДИЧЕСКАЯ КОНСУЛЬТАЦИЯ
	Как изменить размер  арендной платы?

	ОШИБЛИСЬ – ПОМОЖЕМ ИСПРАВИТЬ
	Договор – дело серьезное

	ДАЙДЖЕСТ-NEWS
	Это интересно




