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УТВЕРЖДАЮ
Руководитель Федерального казначейства

______________ Р.Е. Артюхин

«____» апреля 2020 г.

Рекомендации сотрудникам Федерального казначейства, 
его территориальных органов и подведомственной организации
о порядке действий при повышении температуры тела и (или) появлении симптомов респираторных и вирусных заболеваний 
(подозрении (медицинском подтверждении) заболевания коронавирусной инфекцией COVID-19)

В целях обеспечения устойчивого и бесперебойного функционирования Федерального казначейства, его территориальных органов и подведомственной организации в условиях распространения коронавирусной инфекции COVID-19 начальникам структурных подразделений и сотрудникам Федерального казначейства, территориальных органов Федерального казначейства (далее – ТОФК) 
и федерального казенного учреждения «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России» (далее – ФКУ «ЦОКР») в случае повышения температуры тела и (или) появления симптомов респираторных и вирусных заболеваний (подозрения (медицинского подтверждения) заражения коронавирусной инфекцией COVID-19) необходимо руководствоваться рекомендациями, размещенными 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
на официальных сайтах Министерства здравоохранения Российской Федерации и Федеральной службы в сфере защиты прав потребителей 
и благополучия человека, а также настоящими рекомендациями.

1. Симптомы и признаки коронавирусной инфекции COVID-19.
Согласно данным, опубликованным в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайтах Министерства здравоохранения Российской Федерации и Федеральной службы в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, коронавирусная инфекция COVID-19 передается воздушно-капельным путем (кашель, чихание), а также контактным путем через прикосновения.
Основными симптомами наличия коронавирусной инфекции COVID-19 являются[footnoteRef:1]: [1:  Временные методические рекомендации Министерства здравоохранения Российской Федерации (версия 5 (08.04.2020), утвержденные заместителем Министра здравоохранения Российской Федерации Е.Г. Камкиным и размещенные 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Министерства здравоохранения Российской Федерации.] 

- повышение температуры тела;
- кашель (сухой или с небольшим количеством мокроты);
- одышка;
- утомляемость;
- ощущение заложенности в грудной клетке.
Также могут отмечаться боль в горле, насморк, снижение обоняния 
и вкуса, признаки конъюктивита.
Кроме того установлено, что среди первых симптомов могут быть миалгия, спутанность сознания, головные боли, кровохарканье, диарея, тошнота, рвота, сердцебиение. Данные симптомы в дебюте инфекции могут наблюдаться и при отсутствии повышения температуры тела. 
Похожие симптомы встречаются у пациентов с гриппом и ОРВИ, поэтому при их обнаружении необходимо незамедлительно обратиться 
к врачу за получением медицинской помощи и исключения заражения коронавирусной инфекцией COVID-19.
2. В случае дистанционного исполнения должностных обязанностей сотруднику рекомендовано:
· позвонить в поликлинику по месту фактического проживания или на горячую линию Министерства здравоохранения своего региона по вопросам коронавирусной инфекции, сообщить о симптомах болезни, ответить на вопросы.
· поставить в известность непосредственного начальника 
о повышении температуры тела и появлении симптомов респираторных 
и вирусных заболеваний (подозрении (медицинском подтверждении) заражения коронавирусной инфекцией COVID-19).
· не выходить из дома, находиться в отдельно выделенной комнате, если это невозможно, соблюдать расстояние не менее 1,5 метров от остальных членов семьи.
· исключить прямые контакты с окружающими, особенно детьми, пожилыми людьми и лицами, страдающими хроническими заболеваниями, носить маску или повязку, своевременно их менять. Выделить себе отдельную посуду и полотенце.
· чаще проветривать помещение, мыть руки, обрабатывать поверхности антисептическими растворами, соблюдать респираторную гигиену – чихать и кашлять в одноразовую салфетку.
· соблюдать рекомендации прибывшего врача. 
При необходимости врач сам возьмет анализы для проведения тестирования на наличие коронавирусной инфекции COVID-19 и отправит в организации Федеральной службы в сфере защиты прав потребителей 
и благополучия человека для проведения диагностики.
· до получения результата теста соблюдать режим полной изоляции, организовать доставку еды на дом (при необходимости 
с использованием помощи волонтеров). При резком повышении температуры, усилении кашля и затруднении дыхания немедленно вызвать скорую помощь («103» – при использовании мобильного телефона, «03» – при использовании стационарной телефонной связи).
· быть готовым к госпитализации в случае необходимости (заранее собрать необходимые документы (документы, удостоверяющие личность, полис обязательного медицинского страхования, амбулаторная карта (при наличии), постоянно принимаемые лекарства, антисептики, одежду и обувь для стационара, средства личной гигиены и т.д.). Необходимость госпитализации определяет только врач.
· при проведении теста на наличие коронавирусной инфекции COVID-19 незамедлительно сообщить о результатах указанного теста начальнику структурного подразделения Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР» соответственно.

Начальникам структурных подразделений Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР», получившим сведения о повышении температуры тела сотрудника и (или) наличии у него симптомов респираторных и вирусных инфекций (подозрении (медицинского подтверждения) заражения коронавирусной инфекцией COVID-19), незамедлительно доложить в соответствующий Оперативный штаб по организации работы в условиях угрозы распространения коронавирусной инфекции COVID-19 (далее – Оперативный штаб).

3. В случае исполнения сотрудником должностных обязанностей из зданий Федерального казначейства, ТОФК, 
ФКУ «ЦОКР»: 

· перед выходом на работу, почувствовав признаки недомогания, остаться дома и вызвать врача. В дальнейшем действовать 
в соответствии с пунктом 2 настоящих рекомендаций.
· при нахождении на рабочем месте:
-	прекратить работу, поставить в известность начальника структурного подразделения Федерального казначейства, ТОФК, 
ФКУ «ЦОКР» о повышении температуры тела и (или) появлении симптомов респираторных и вирусных заболеваний (подозрении заражения коронавирусной инфекцией COVID-19);
-	вызвать скорую помощь («103» или «112» – при использовании  мобильного телефона, «03» – при использовании стационарной телефонной связи) и до ее прибытия перейти на режим полной изоляции (не выходить из помещения, прекратить контакты с окружающими, 
по возможности надеть одноразовые перчатки и медицинскую маску) либо надеть одноразовые перчатки и медицинскую маску, и отправиться 
по месту фактического проживания, откуда осуществить вызов врача 
на дом;
-	в дальнейшем действовать по рекомендациям врачей 
и в соответствии с пунктом 2 настоящих рекомендаций.
· при следовании с работы при обнаружении симптомов респираторных и вирусных инфекций (подозрения заражения коронавирусной инфекцией COVID-19):
- прибыть домой и позвонить в поликлинику по месту фактического проживания или на горячую линию Министерства здравоохранения своего региона по вопросам коронавирусной инфекции COVID-19, в дальнейшем действовать по рекомендациям врачей;
- незамедлительно оповестить начальника структурного подразделения Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР» соответственно:
о факте повышения температуры тела и (или) появления симптомов респираторных и вирусных заболеваний (подозрения (медицинского подтверждения) заражения коронавирусной инфекцией COVID-19); 
о факте медицинского подтверждения диагноза наличия/отсутствия коронавирусной инфекции COVID-19 и необходимости самоизоляции (госпитализации).
Начальникам структурных подразделений Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР», в которых выявлены сотрудники 
с повышенной температурой тела и (или) с признаками респираторных 
и вирусных заболеваний (подозрением (медицинским подтверждением) заражения коронавирусной инфекцией COVID-19), необходимо осуществить следующие действия:
- оповестить соответствующий Оперативный штаб;
- при исполнении сотрудником должностных обязанностей 
из зданий Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР» обеспечить изоляцию указанного сотрудника в отдельном помещении, проконтролировать вызов заболевшим скорой помощи, либо обеспечить работника средствами индивидуальной защиты и отправить домой 
с последующим контролем вызова врача.
В случае медицинского подтверждения у сотрудника диагноза заражения коронавирусной инфекции COVID-19 начальник структурного подразделения Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР» обязан проинформировать соответствующий Оперативный штаб.

Оперативному штабу надлежит организовать следующие мероприятия:
- проведение комплексной дезинфекции рабочих мест и кабинетов, 
а также мест общего пользования;
- выявление сотрудников Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР», контактировавших с сотрудником, в отношении которого получено медицинское подтверждение заражения коронавирусной инфекцией COVID-19, и их перевод на дистанционный режим работы;
- направление сведений о сотрудниках Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР», контактировавших с сотрудником, в отношении которого получено медицинское подтверждение заражения коронавирусной инфекцией COVID-19, в территориальное управление Федеральной службы в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека.

4. В случае контакта сотрудника Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР» с лицами, имеющими медицинское подтверждение заражения коронавирусной инфекции COVID-19:
· незамедлительно сообщить начальнику структурного подразделения Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР» 
о контакте с лицами, имеющими медицинское подтверждение заражения коронавирусной инфекцией COVID-19;
· далее действовать в соответствии с пунктом 2 настоящих рекомендаций.

Начальникам структурных подразделений Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР» при получении сведений о наличии контактов сотрудника Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР» 
с лицами, имеющими медицинское подтверждение заражения коронавирусной инфекции COVID-19:
незамедлительно сообщить в соответствующий Оперативный штаб;
незамедлительно перевести сотрудника на дистанционный режим работы, в случае осуществления сотрудником своих должностных обязанностей из зданий Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР», до получения медицинского подтверждения наличия/отсутствия коронавирусной инфекции COVID-19 либо истечения 14 календарных дней удаленной работы без проявления признаков заболевания.

Оперативному штабу в случае медицинского подтверждения наличия заболевания сотрудника Федерального казначейства, ТОФК, ФКУ «ЦОКР» коронавирусной инфекцией COVID-19 организовать проведение комплексной дезинфекции рабочих мест и кабинетов, а также мест общего пользования.

5. Проведение дезинфекции обеспечить с обязательным соблюдением следующих условий:
· применение средств индивидуальной защиты (одноразовые защитные костюмы, одноразовые перчатки, защитные маски, очки, бахилы, влагонепроницаемые мешки для отходов) лицами, проводящими дезинфекцию помещений;
· соблюдение мер предосторожности, изложенных в инструкциях по применению дезинфицирующего средства;
· обеззараживанию подлежат все поверхности в помещениях;
· после завершения дезинфекции уборочный инвентарь сложить в баки или мешки для проведения их дезинфекции.


