Перечень документов, необходимых при представлении кандидатуры 

для назначения на должность заместителя руководителя 

управления Федерального казначейства 

по субъекту Российской Федерации (далее – Управление)
1. Ходатайство руководителя Управления о назначении на должность с краткой характеристикой кандидата и указанием направлений деятельности и структурных подразделений Управления, которые будет курировать гражданский служащий в случае назначения на должность, а также с указанием формы допуска к государственной тайне, определенной номенклатурой должностей для должности заместителя руководителя Управления, и фактически оформленной формы допуска кандидата;
2. Письменное заявление кандидата о назначении на должность, завизированное руководителем Управления (согласно приложению 1); 
3.  Справка-объективка в 2 экз. (согласно приложению 2);
4. Собственноручно   заполненная   и   подписанная анкета                     (с приложением фотографии) по форме, установленной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 г. № 667-р, заверенная кадровой службой Управления (сведения, внесенные в анкету должны строго соответствовать наименованию пунктов анкеты, записям в трудовой книжке и другим учетным документам); 
5. Учетная форма N 001-ГС/у «Заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению», утвержденная приказом Минздравсоцразвития от 14.12.2009 № 984 н; 
6. Справка о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы, а также справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы, по формам, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 559 (справки представляются в Отдел кадрового обеспечения территориальных органов Административного управления Федерального казначейства и не заверяются сотрудником кадровой службы Управления); 
7. Заверенные копия паспорта и копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния: о рождении ребенка (в возрасте до 14-ти лет), о заключении и расторжении брака, об усыновлении (удочерении), установлении отцовства, перемене имени, смерти супруга (супруги); 
8. Заверенная копия трудовой книжки; 
9. Заверенные   копии   документов   воинского   учета   (для военнообязанных лиц); 

10. Заверенные копии документов о профессиональном образовании (с оценочными листами), профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, а также о присвоении ученой степени, ученого звания; 
11. Заверенная   копия   страхового   свидетельства   обязательного пенсионного страхования; 
12. Заверенная копия свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе  по месту жительства на территории Российской Федерации; 
13. Заверенная копия действующего страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;  
  14. Заверенные копии решений о награждении государственными и ведомственными наградами. 

Приложение 1 

(пишется от руки) 
Руководителю 

Федерального казначейства 

Р.Е. Артюхину

от ______________________

         (наименование должности) 

________________________

                  (Ф.И.О. полностью) 

Заявление

Прошу назначить меня на должность заместителя руководителя Управления Федерального казначейства по ________________________________. 

                                                              (наименование субъекта  Российской Федерации) 
 Дата                                                                                              Подпись  

Виза руководителя Управления 
Приложение 2 
СПРАВКА

Иванова Любовь Ивановна
	ДАТА РОЖДЕНИЯ
	МЕСТО РОЖДЕНИЯ

	20 июля 1951 г.
	г. Москва


	ОБРАЗОВАНИЕ 

высшее
	


ОКОНЧИЛ (А)

Иркутский институт народного хозяйства, 1979 г.

	СПЕЦИАЛЬНОСТЬ ПО ОБРАЗОВАНИЮ 
Финансы и кредит  
	КВАЛИФИКАЦИЯ ПО ОБРАЗОВАНИЮ 

Экономист 


ИМЕЕТ ЛИ УЧЕНУЮ СТЕПЕНЬ, ЗВАНИЕ
Кандидат экономических наук 
КАКИМИ ИНОСТРАННЫМИ ЯЗЫКАМИ ВЛАДЕЕТ

Немецким языком (читает и переводит со словарем)
	ИМЕЕТ ЛИ НАГРАДЫ (КАКИЕ)
	ПРЕБЫВАНИЕ ЗА ГРАНИЦЕЙ

	Нагрудный знак Министерства финансов Российской Федерации «Отличник финансовой работы», 2002 г. 
	2007 г., Китай


КЛАССНЫЙ ЧИН

Советник государственной гражданской службы Российской Федерации 1 класса

РАБОТА В ПРОШЛОМ

	08.1970
	-
	01.1972
	лаборант ВНИИ «Стандартэлектро», г. Чита

	01.1972
	-
	10.1995
	экономист  Мосвинкомбината, г. Москва

	11.1995
	-
	12.1998
	экономист, главный бухгалтер ООО «БАТ», г. Москва  

	12.1998
	-
	12.2004
	казначей, старший казначей, главный казначей Управления федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации по Московской области

	01.2005
	-
	по н/вр.
	главный казначей, начальник отдела Управления Федерального казначейства по Московской области


Начальник Отдела кадров

______________

________________








(подпись)



(Ф.И.О.)






М.П.
