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	Термин/сокращение
	Определение/расшифровка

	eToken
	Аппаратные и программные решения иностранного производства в области аутентификации, защиты информации и электронной подписи. (производитель: израильская компания «Aladdin Knowledge Systems»)

	GUID, ГУИД
	Globally Unique Identifier – уникальный 128-битный идентификатор, представляется в виде строки из шестнадцатеричных цифр, разбитых на пять групп по 8, 4, 4, 4 и 12 символов соответственно, разделенных дефисами: XXXXXXXX-XXXX-XXXX-XXXX-XXXXXXXXXXXX

	Java
	Язык программирования и платформа создания приложений

	Jinn-Client
	Программа доверенной визуализации и подписи

	JRE
	Java Runtime Environment, минимальная реализация виртуальной машины, необходимая для исполнения Java-приложений, без компилятора и других средств разработки

	PDF
	Portable Document Format – формат электронных документов, предназначенный для представления в электронном виде полиграфической продукции

	RTF
	Reach Text Format. Формат электронных документов, предназначенный для хранения размеченных текстовых документов

	ruToken
	Аппаратные и программные решения российского производства в области аутентификации, защиты информации и электронной подписи. (производитель: компания «Актив»)

	SSO
	Single Sign-On. Технология, обеспечивающая однократный ввод идентифицирующей и аутентифицирующей информации для аутентификации и авторизации пользователей на доступ к нескольким функциональным и технологическим подсистемам

	XLS
	Формат электронных документов Microsoft Excel, предназначенный для работы с электронными таблицами

	XML
	eXtensible Markup Language. Расширяемый язык разметки – текстовый формат, предназначенный для хранения структурированных данных и обмена информацией между программами

	АРМ
	Автоматизированное рабочее место

	АСФК
	Автоматизированная система Федерального казначейства

	Банк
	Учреждение Центрального банка Российской Федерации или кредитная организация

	БД
	База данных

	Бизнес-процесс
	Процесс финансово-хозяйственной деятельности организаций сектора государственного управления, неучастников бюджетного процесса, регламентируемый законодательными и иными нормативными правовыми актами государственных органов исполнительной власти Российской Федерации

	БИК
	Банковский идентификационный код

	БК
	Бюджетная классификация

	БО
	Бюджетные обязательства – расходные обязательства, подлежащие исполнению в соответствующем финансовом году

	ВФ
	Экранная форма – визуальная форма электронного документа в интерфейсе прикладного программного обеспечения

	ГИИС «Электронный бюджет»
	Государственная интегрированная информационная система управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	ГК
	Государственный контракт, муниципальный контракт – договор, заключенный от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации (государственный контракт), муниципального образования (муниципальный контракт) государственным или муниципальным заказчиком для обеспечения соответственно государственных нужд, муниципальных нужд

	ГОСТ
	Региональный стандарт, принятый Межгосударственным советом по стандартизации, метрологии и сертификации Содружества независимых государств

	ГРБС
	Главный распорядитель бюджетных средств (главный распорядитель средств соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, а также наиболее значимое учреждение науки, образования, культуры и здравоохранения, указанное в ведомственной структуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетных средств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации

	Действие
	Простейшая неделимая составляющая процесса деятельности, выполняемая одним сотрудником за один прием с использованием одного вида технических средств. Каждое действие однозначно идентифицируется в автоматизированной системе

	ЕГРЮЛ
	Единый государственный реестр юридических лиц

	ЕИС
	 Единая информационная система в сфере закупок

	ЕПБС
	Единый портал бюджетной системы

	ЕСМВ
	Единый сервис межсистемного взаимодействия

	Запрос на аннулирование
	Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)

	ЗКР
	Заявка на кассовый расход (код формы по классификатору форм документов 0531801)

	ЗКС
	Электронный документ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»

	ЗНБ
	Электронный документ «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту»

	ЗНП
	Электронный документ «Заявка на получение наличных денег»

	ЗОЗ
	Электронный документ «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)»

	ИНН
	Идентификационный номер налогоплательщика

	ИС
	Информационная система

	ИС АСФК
	 Информационная система «Автоматизированная система Федерального казначейства»

	КБК
	Код бюджетной классификации Российской Федерации

	Квитанция
	Квитанция о принятии к обработке файлов с расходными расписаниями и/или извещениями

	Клиент
	Участник бюджетного процесса бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, бюджетное (автономное) учреждение, юридическое лицо, не являющееся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации участником бюджетного процесса, бюджетным (автономным) учреждением, индивидуальный предприниматель, физическое лицо – производитель товаров, работ, услуг, которым в установленном порядке открываются лицевые счета в органе Федерального казначейства

	Код ОрФК
	Код органа Федерального казначейства по классификатору органов Федерального казначейства

	Код по БК
	Код бюджетной классификации Российской Федерации

	Компонент санкционирования ПУР ЭБ (Компонент)
	Компонент санкционирования расходов модуля ведения операций по исполнению обязательств участников бюджетного процесса и операций со средствами юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, подсистемы управления расходами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	КОСГУ
	Классификация операций сектора государственного управления

	КОФК
	Классификатор органов Федерального казначейства

	КПП
	Код причины постановки на налоговый учет

	КФД
	Классификатор форм документов

	КЦСР
	Классификатор целевой статьи функционального классификатора расходов

	л/с (ЛС)
	Лицевой счет, открытый территориальным органом Федерального казначейства

	л/с с кодом 05
	Лицевой счет, открытый в органе Федерального казначейства и предназначенный в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами или заключенным Соглашением для отражения операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, а также подразделений судебных приставов

	ЛБО
	Лимит бюджетных обязательств – объем прав в денежном выражении на принятие казенным учреждением бюджетных обязательств и (или) их исполнение в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом периоде)

	ЛК
	Личный кабинет пользователя. Компонент предназначенный для обеспечения доступа пользователей к функциям и данным всех подсистем системы «Электронный бюджет» посредством web-интерфейса, в соответствии с полномочиями пользователя

	МО
	Муниципальное образование

	Модуль УП ПУДС ЭБ
	Модуль осуществления бюджетных платежей и управления единым счетом федерального бюджета (соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) подсистемы управления денежными средствами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	Модуль учета ПУиО ЭБ
	Модуль ведения казначейского учета подсистемы учета и отчетности государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	МФ РФ, МФ
	Министерство финансов Российской Федерации

	НВС
	Невыясненное поступление

	НПА
	Нормативный правовой акт

	НСИ
	Нормативно-справочная информация

	НУБП
	Неучастник бюджетного процесса – юридическое лицо (его обособленное подразделение), не являющееся в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации участником бюджетного процесса, бюджетным и автономным учреждением, индивидуальный предприниматель, физическое лицо – производитель товаров, работ, услуг, которым в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, открываются лицевые счета в органе Федерального казначейства

	ОГРН
	Основной государственный регистрационный номер – государственный регистрационный номер записи, вносимой в Единый государственный реестр юридических лиц

	ОК
	Открытый контур

	ОКАТО
	Общероссийский классификатор объектов административно-территориального деления

	ОКВ
	Общероссийский классификатор валют

	ОКЕИ
	Общероссийский классификатор единиц измерения

	ОКПО
	Общероссийский классификатор предприятий и организаций

	ОКСМ
	Общероссийский классификатор стран мира

	ОКТМО
	Общероссийский классификатор территорий муниципальных образований

	Операция
	Последовательность действий автоматизированной системы над бизнес-объектом системы (документом, отчетом), выполняемая компонентами прикладного программного обеспечения (программами, контролями, процедурами), приводящая к изменению статуса, свойств объекта или осуществляющая проверку атрибутов объекта

	ОПФ
	Организационно-правовая форма

	ОрФК
	Органы Федерального казначейства – Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства, управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и отделы управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации

	ОС ГМУ
	Официальный сайт Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о Государственных (муниципальных) учреждениях

	Параметры
	Данные полей документа, справочников

	ПБС
	Получатель бюджетных средств (получатель средств соответствующего бюджета) – орган государственной власти (государственный орган), орган управления государственным внебюджетным фондом, орган местного самоуправления, орган местной администрации, находящееся в ведении главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств казенное учреждение, имеющие право на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств от имени публично-правового образования за счет средств соответствующего бюджета, если иное не предусмотрено Бюджетным кодексом Российской Федерации

	ПЗВ
	Электронный документ «Заявка на возврат»

	ПНО
	Публичное нормативное обязательство

	ПОИ
	Подсистема обеспечения интеграции подсистем (компонентов, модулей) государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет», оператором которых является Федеральное казначейство

	Пользователь
	Лицо или организация, которое использует действующую систему для выполнения конкретной функции

	ПОФР
	Аналитический показатель. Предельные объемы финансирования расходов

	ПП
	Документ «Платежное поручение (ф. 0401060)»

	ППО
	Прикладное программное обеспечение

	Протокол
	Информационный объект, содержащий результаты обработки других информационных объектов

	ПУДС ЭБ
	Подсистема управления денежными средствами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	ПУиО ЭБ
	Подсистема учета и отчетности государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	ПУР ЭБ
	Подсистема управления расходами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	ПУЭ
	Подсистема управления эксплуатацией системы «Электронный бюджет»

	ПФХД
	Подсистемы государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет», обеспечивающие проведение и учет операций финансово-хозяйственной деятельности организаций сектора государственного управления, а именно:
Подсистема управления кадрами;
Подсистема управления нефинансовыми активами;
Модуль формирования бюджетной (бухгалтерской) отчетности учреждений Подсистемы учета и отчетности.

	Регистрация
	Процесс создания учетных данных при обработке информационного объекта

	Регламент
	Документ, определяющий порядок и условия обмена информацией между финансовым органом субъекта Российской Федерации (муниципального образования) и органом Федерального казначейства при кассовом обслуживании исполнения бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета), согласованный с соответствующим финансовым органом, а при отсутствии в составе администрации муниципального образования финансового органа – администрацией муниципального образования

	РКД
	Электронный документ «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств»

	РЦ
	Расчетный Центр

	СБР
	Сводная бюджетная роспись

	Сводный реестр, СвР
	Реестр участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса

	СВР
	Средства во временном распоряжении

	СКЗИ
	Средство криптографической защиты информации

	СПЗ
	Справочник «Сводный перечень заказчиков»

	СУФД
	Система удаленного финансового документооборота – Web-приложение, доступное из информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», предоставляющее зарегистрированным клиентам Федерального казначейства функции электронного документооборота

	СУЭ
	Система управления эксплуатацией

	СФ
	Списковая форма

	Счет № 40302
	Счет, открытый органу Федерального казначейства на балансовом счете № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение» в Центральном банке Российской Федерации или определенных законодательством Российской Федерации кредитных организациях

	ТОФК
	Территориальный орган Федерального казначейства. К территориальным органам Федерального казначейства относятся – Межрегиональное операционное управление Федерального казначейства, Межрегиональное бухгалтерское управление Федерального казначейства, Межрегиональное контрольно-ревизионное управление Федерального казначейства, Межрегиональное управление Федерального казначейства в сфере управления ликвидностью, управления Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации

	ТФФ
	Требования, предъявляемые к форматам файлов при информационном взаимодействии со смежными системами прикладного программного обеспечения

	Уведомление об уточнении
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы по классификатору форм документов 0531809)

	УП
	Уполномоченное подразделение – обособленное подразделение, не наделенное обязанностью ведения бухгалтерского (бюджетного) учета

	УФК
	Управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации (субъектам Российской Федерации, находящимся в границах федерального округа)

	УФОС 
	Универсальная фронт-офисная система

	УЦ
	Удостоверяющий центр – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель либо государственный орган или орган местного самоуправления, осуществляющие функции по созданию и выдаче сертификатов ключей проверки электронных подписей, а также иные функции, предусмотренные Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	ФАИП
	Федеральная адресная инвестиционная программа

	ФИО
	Фамилия, имя, отчество

	ФК
	Федеральное казначейство

	ФК
	Федеральное казначейство

	ФКР
	Функциональный классификатор расходов

	ФКУ «ЦОКР»
	Федеральное казенное учреждение «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России»

	ФО
	Финансовые органы – Министерство финансов Российской Федерации, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие составление и организацию исполнения бюджетов субъекта Российской Федерации (финансовые органы субъекта Российской Федерации), органы (должностные лица) местных администраций муниципальных образований, осуществляющие составление и организацию исполнения местных бюджетов (финансовые органы муниципального образования)

	Формуляр
	Метаописание структуры данных, алгоритмов контроля данных и визуального представления одного информационного объекта предметной области (электронный документ, справочник, реестр, отчет)

	ЦК
	Центр компетенции

	ЦС
	Центр Специализации

	ЦС
	Центр специализации – территориальный орган Федерального казначейства, определенный как центр специализации по выполнению функции санкционирования расходов, источником финансового обеспечения которых являются целевые средства, при казначейском сопровождении целевых средств

	ЦСР
	Целевая статья функционального классификатора расходов

	ЭБ
	Государственная интегрированная информационная система управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	Экземпляр формуляра
	Электронный документ, отчет, запись справочника, формируемый пользователем государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» (либо поступающий из внешних информационных систем) в ходе исполнения бизнес-процессов

	ЭП
	Электронная подпись - информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию

	ЮЛ
	Юридическое лицо


[bookmark: _Toc268402][bookmark: _Toc268464][bookmark: _Toc85453360]Общие сведения
[bookmark: _Toc85453361]Назначение Компонента санкционирования ПУР ЭБ
Компонент санкционирования ПУР ЭБ обеспечивает выполнение функции санкционирования расходов.
[bookmark: _Toc488013148][bookmark: _Ref35781078][bookmark: _Toc85453362]Условия применения Компонента санкционирования ПУР ЭБ
Для успешной работы с Компонентом санкционирования ПУР ЭБ на рабочей машине пользователя должно быть установлено следующее программное обеспечение:
Процессор: Core 2 Duo;
2 ГБ оперативной памяти;
2048 Мб дискового пространства;
разрешение экрана не менее 1024x768 точек;
сетевой доступ к компонентам ПОИ по каналу связи, соответствующему минимальным требованиям.
На АРМ пользователя Системой должно быть установлено следующее программное обеспечение:
Интернет-обозреватель (браузер);
Список допустимых браузеров и их версий:
Internet Explorer от 10.0 версии;
Mozilla Firefox от 52.0 версии;
Google Chrome от 38.0 версии;
Opera от 25.0 версии;
Спутник от 4.0 версии;
Яндекс.Браузер от 19.0 версии;
Chromium-gost от 87.0 версии.
JRE Java не ниже 1.7;
СКЗИ Jinn-Client версии не ниже 1.0.3050.0;
средство создания защищенного TLS-соединения «Континент TLS Клиент» версии не ниже 2.0.0.1440;
ключевой носитель ruToken или eToken с действующим сертификатом, выданным аккредитованным УЦ;
пользователю должен быть выдан сертификат, выпущенный по ГОСТ Р 34.10-2012.
Примечание.	В используемом интернет-обозревателе должна быть включена поддержка JavaScript и поддержка java.
[bookmark: _Toc85453363]Описание требуемого уровня подготовки работника
Пользователи, работающие с Компонентом санкционирования ПУР ЭБ, должны обладать практическими навыками работы с графическим пользовательским интерфейсом операционных систем семейства Windows, а также навыками работы в одной из программ Internet Explorer, MozillaFirefox, Google Chrome.
[bookmark: _Toc85453364]Перечень эксплуатационной документации, с которой необходимо ознакомиться работнику
Для облегчения понимания материала, изложенного в данном документе, необходимо предварительно ознакомиться с документами:
«Технологическая инструкция (регламент)»;
«Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный бюджет» по работе с подсистемой обеспечения интеграции подсистем (компонентов, модулей)».
С основными программными и аппаратными требованиями к Компоненту санкционирования ПУР ЭБ можно ознакомиться в документе «Описание комплекса технических средств».
[bookmark: _Toc85453365]Описание порядка работы с Компонентом санкционирования ПУР ЭБ
Для начала сеанса работы с Компонентом санкционирования ПУР ЭБ необходимо выполнить последовательность действий, описанную в разделе 5.1 настоящего документа. При появлении сообщения об ошибке необходимо выполнить действия, описанные в разделе 6 настоящего документа.
[bookmark: _Toc502164266][bookmark: _Toc85453366]Перечень, структура, описание порядка поступления и способа передачи информации в Компоненте Санкционирования ПУР ЭБ
Перечень, структура, описание порядка поступления и способа передачи информации описаны в документах:
«Описание информационного обеспечения»;
«Описание организации информационной базы»;
«Требования к информационному взаимодействию».
[bookmark: _Ref18656754][bookmark: _Toc85453367]Описание функций и бизнес-процессов Компонента санкционирования ПУР ЭБ
Подробный перечень и описание функций и бизнес-процессов Компонента санкционирования ПУР ЭБ, полностью или частично обеспечиваемых средствами ИС и осуществляемых в интересах эксплуатации ИС, приведены в документе «Технологическая инструкция (регламент). Подсистема управления расходами системы „Электронный бюджет“. Компонент санкционирования расходов».
[bookmark: _Toc307838][bookmark: _Toc307839][bookmark: _Toc307840][bookmark: _Toc307841][bookmark: _Toc307842][bookmark: _Toc307843][bookmark: _Toc307844][bookmark: _Toc307845][bookmark: _Toc29935067][bookmark: _Toc42646957][bookmark: _Toc85453368][bookmark: _Ref495503378][bookmark: _Ref517171491][bookmark: _Ref37772364]Бизнес-процесс «Ведение справочника «Причины отказа»»
При разработке формуляра справочника «Причины отказа» обеспечивается его первоначальное наполнение в части автоматизированных в ПУР ЭБ контролей.
Дальнейшее ведение справочника «Причины отказа» осуществляется вручную специалистами ОрФК, наделенными полномочиями по ведению данного справочника. При добавлении новых автоматизированных контролей в ПУР ЭБ уполномоченный специалист ОрФК в личном кабинете ОрФК в ПУР ЭБ создает в справочнике «Причины отказа» новые записи, заполняет доступные для редактирования поля и актуализирует созданные записи справочника. Наделенный полномочиями по ведению справочника пользователь ОрФК имеет возможность редактировать значение реквизита «Описание причины отказа» для актуальных записей справочника «Причины отказа».
Просмотр справочника «Причины отказа» доступен в личном кабинете ОрФК без специальных полномочий.
В рамках выполнения бизнес-процесса «Ведение справочника «Причины отказа» осуществляется его изменение в части наполнения справочника «Причины отказа» визуальными контролями с учетом специализации. При добавлении новых визуальных контролей в ПУР ЭБ уполномоченный специалист ОрФК в личном кабинете ОрФК в ПУР ЭБ создает в справочнике «Причины отказа» новые записи, заполняет доступные для редактирования поля и актуализирует созданные записи справочника.
[bookmark: _Ref535704490][bookmark: _Toc29935068][bookmark: _Toc42646958][bookmark: _Toc85453369]Бизнес-процесс «Обработка и отражение на ЛС поступлений СВР»
В рамках текущего бизнес-процесса в ПУР ЭБ осуществляется прием, обработка, отражение на лицевых счетах для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, платежных поручений, выгруженных из Модуля УП ПУДС ЭБ.
В Модуле УП ПУДС ЭБ после получения и обработки поступившей из банка выписки по балансовому счету № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение» в адрес ПУР ЭБ осуществляется передача расчетных документов («Платежное поручение» (ф. 0401060), «Инкассовое поручение» (ф. 0401071), «Платежный ордер» (ф. 0401066), «Платежное поручение на общую сумму с реестром»), содержащих информацию о поступлениях. В ПУР ЭБ при приеме документов автоматически выполняются форматные контроли. Документ загружается в ПУР ЭБ, на статусе «На исполнении» создается формуляр «Платежное поручение» с типом «Входящий» (далее – входящее Платежное поручение). Для поступлений на счета 40302%, банковских поступлений на казначейский счет (далее – КС) вида 03212% присваивается код типа поступления ЭДВ. Поступлениям с иного КС, либо поступлению при перемещении средств с одного л/с на другой л/с внутри одного КС вида 03212% присваивается код типа поступления КДВ. В реквизите «Источник» указана подсистема-источник «ПУДС», откуда поступило входящее Платежное поручение. По результатам приема автоматически формируется синхронный ответ о результате приема и направляется в адрес Модуля УП ПУДС ЭБ с использованием штатных механизмов, предусмотренных функциональностью ЕСМВ. 
При обработке входящего Платежного поручения автоматически выполняется анализ и классификация реквизитов для последующего отражения на лицевом счете. По результатам обработки входящего Платежного поручения автоматически формируется технический документ (статус сформированного документа «Актуален»), которому присваивается один из типов: «Невыясненное поступление», «Возврат ранее направленного ПП», «Поступление средств во временное распоряжение», в зависимости от значений реквизитов входящего Платежного поручения. Технический документ содержит реквизиты получателя платежа (номер ЛС получателя, код по Сводному реестру, ИНН, КПП получателя), значения которых определены по результатам работы анализатора. Технический документ отражается на визуальной форме входящего Платежного поручения в отдельном блоке «Форма выверки поступления» и доступен для редактирования. На основании значений реквизитного состава входящего Платежного поручения и технического документа в Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на формирование записей учета в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»).
По результатам анализа значений реквизитов получателя, поступления отражаются:
На л/с с кодом 05, открытом УФК, в случае, если во входящем Платежном поручении отсутствует информация, позволяющая однозначно определить ЛС Клиента, либо указаны реквизиты Клиента, ЛС которого закрыт, или в случае прекращения операций на закрываемом ЛС Клиента. В адрес предполагаемых клиентов формируется и направляется в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК документ «Запрос на выяснение принадлежности платежа» (ф. 0531808) (далее – Запрос на выяснение). Описание бизнес-процесса «Формирование Запроса на выяснение принадлежности платежа» приведено в разделе 4.4 текущего документа.
На л/с с кодом 05, открытом Клиенту, если ЛС по поступлению определен.
При необходимости повторной выверки поступления пользователь на визуальной форме входящего Платежного поручения по кнопке «Редактировать» инициирует внесение изменений в реквизиты блока «Форма выверки поступления», технический документ переходит на статус «Редактирование», поля блока «Форма выверки поступления» становятся доступными для редактирования. При сохранении внесенных изменений создается новый экземпляр технического документа, инициируется направление запроса в Модуль учета ПУиО ЭБ:
на удаление сформированных записей учета по предыдущей версии технического документа;
формирование в предварительном режиме записей учета в соответствии с измененными реквизитами новой версии технического документа.
В случае отражения суммы на л/с с кодом 05, открытом УФК, таблица «Потенциальные получатели» становится доступной для просмотра, исключения или добавления записей с предполагаемыми получателями.
Если по результатам анализа значений реквизитов получателя определен ЛС получателя поступления, но ЛС закрыт, то в отдельном реквизите «Закрытый лицевой счет» будет сохранен № закрытого ЛС, в «Форме выверки поступления» автоматически будет заполняться код ЦС, где ранее обслуживался закрытый ЛС.  Поступление будет доступно для обработки в ЦС. Далее специалистом ЦС вручную будет осуществляться выверка поступления на ЛС правопреемника, если правопреемнику открыт ЛС в ТОФК на этом же балансовом счете, что и закрытый ЛС, операции по ЛС правопреемника проводятся одним ПЦ (в пределах одного расчетного счета).  В ином случае (если банковский счет правопреемника отличен от расчетного счета, на каком отражено поступление) специалистом ЦС будет сформирован документ «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801), где по отправителю будут указаны реквизиты ТОФК ЦС, реквизиты контрагента заполнены не будут. Специалистом ЦС (на основании реквизитов, указанных клиентом при закрытии ЛС) вручную будут заполняться реквизита контрагента – правопреемника.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции о подтверждении входящего Платежного поручения в итоговой банковской выписке, входящее Платежного поручения автоматически переводится на статус «Исполнен», в адрес Модуля учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос на формирование записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»). На вкладке «Системная информация» документа поле «Дата проводки» автоматически заполняется датой операции по формированию записей учета, подлежащих отражению на ЛС.
Если в итоговой банковской выписке входящее Платежное поручение не подтверждено в исполнении (отсутствует в банковской выписке), из Модуля УП ПУДС ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа. Входящее Платежное поручение автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Модуля учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос на сторнирование записей учета (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»). Технический документ «Форма выверки поступления автоматически переходит на статус «Отменен».
В случае, если при обработке банковской выписки по результатам анализа значений реквизитов получателя в ИС АСФК, были определены ошибочно поступившие суммы, которые подлежат зачислению на л/с с кодом 05, переведенные в ПУР ЭБ, а также суммы невыясненных поступлений, потенциальные получатели по которым переведены в ПУР ЭБ (далее – ошибочные поступления), в ИС АСФК формируется и передается в ПУР ЭБ отдельными файлами информация о расчетных документах («Платежное поручение» (ф. 0401060), «Инкассовое поручение» (ф. 0401071), «Платежный ордер» (ф. 0401066), «Платежное поручение на общую сумму с реестром») по ошибочным поступлениям на ЛС Клиентов, переведенным в ПУР ЭБ. Реквизит «Источник» заполняется значением подсистемы-источника «АСФК», откуда поступило входящее Платежное поручение. Далее обработка входящего Платежного поручения осуществляется аналогично расчетному документу, поступившему из Модуля УП ПУДС ЭБ, в соответствии с порядком, отраженным выше.
В рамках выполнения бизнес-процесса «Обработка и отражение на ЛС поступлений СВР» осуществляется его изменение в части:
реализации и установки метки конфиденциальности «Несекретно» для всех кредитовых документов;
приема платежного поручения вида «Поучение о перечислении на счет», присвоение документу отдельного типа КДВ.
[bookmark: _Ref21805056][bookmark: _Toc29935069][bookmark: _Toc42646959][bookmark: _Toc85453370]Бизнес-процесс «Обработка и отражение на ЛС ПБС сумм средств федерального бюджета, поступивших по банковской выписке»
В рамках текущего бизнес-процесса в ПУР ЭБ осуществляется прием, обработка, отражение на лицевых счетах ПБС федерального уровня сумм средств, поступивших по банковской выписке 40105.
В Модуле УП ПУДС ЭБ после получения и обработки поступившей из банка выписки по балансовому счету № 40105 «Средства федерального бюджета» в адрес ПУР ЭБ осуществляется передача расчетных документов («Платежное поручение» (ф. 0401060), «Платежный ордер» (ф. 0401066)), содержащих информацию о поступлениях. В ПУР ЭБ при приеме документов автоматически выполняются форматные контроли. Документ загружается в ПУР ЭБ, на статусе «На исполнении» создается формуляр «Платежное поручение» с типом «Входящий» (далее – входящее Платежное поручение по счету 40105). В реквизите «Источник» указана подсистема-источник «ПУДС», откуда поступило входящее Платежное поручение по счету 40105. Для поступлений на счета 40105%, банковских поступлений на КС вида 03211% присваивается код типа поступления ЭДВ. Поступлениям с иного КС присваивается код типа поступления КДВ. По результатам приема автоматически формируется синхронный ответ о результате приема и направляется в адрес Модуля УП ПУДС ЭБ с использованием штатных механизмов, предусмотренных функциональностью ЕСМВ.
При обработке входящего Платежного поручения по счету 40105 автоматически выполняется анализ и классификация реквизитов для последующего отражения на лицевом счете. По результатам обработки входящего Платежного поручения по счету 40105 автоматически формируется технический документ «Форма выверки поступления» (статус сформированного документа «Актуален»), которому присваивается один из типов: «Невыясненное поступление», «Возврат ранее направленного ПП», в зависимости от значений реквизитов входящего расчетного документа. Технический документ содержит реквизиты получателя платежа (номер ЛС получателя, код по Сводному реестру, ИНН, КПП получателя, КБК, код ФАИП/КМИ, номер БО и ДО, признак перечисления на банковские карты), значения которых определены по результатам работы анализатора. Технический документ отражается на визуальной форме входящего Платежного поручения по счету 40105 в отдельном блоке «Форма выверки поступления» и доступен для редактирования. На основании значений реквизитного состава входящего Платежного поручения по счету 40105 и технического документа в Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на формирование записей учета в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»).
По результатам анализа значений реквизитов получателя, поступления отражаются:
1. На л/с с кодом 04, открытом УФК, в случае, если во входящем Платежном поручении по счету 40105 отсутствует информация, позволяющая однозначно определить ЛС Клиента, не указан или указан недействующий КБК. В адрес предполагаемых клиентов формируется и направляется в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК документ «Запрос на выяснение принадлежности платежа» (ф. 0531808) (далее – Запрос на выяснение). Описание бизнес-процесса «Формирование Запроса на выяснение принадлежности платежа» приведено в разделе 4.4 текущего документа. Если суммы определены как ошибочно поступившие, подлежащие зачислению на ЛС, непереведенные в ПУР ЭБ, либо подлежащие отражению на 04 ЛС АДБ, поступления также отражаются на л/с с кодом 04, открытом УФК (далее – ошибочные поступления по счету 40105). В блоке «Форма выверки поступления» автоматически заполняется чек-бокс «Включение в РОЗ».
На л/с с кодом 03, открытом Клиенту, если определены ЛС и актуальный КБК, на основании которого ранее была осуществлена кассовая выплата.
При необходимости повторной выверки поступления пользователь на визуальной форме входящего Платежного поручения по счету 40105 по кнопке «Редактировать» инициирует внесение изменений в реквизиты блока «Форма выверки поступления», технический документ переходит на статус «Редактирование», поля блока «Форма выверки поступления» становятся доступными для редактирования. При сохранении внесенных изменений создается новый экземпляр технического документа, инициируется направление запроса в Модуль учета ПУиО ЭБ:
на удаление сформированных записей учета по предыдущей версии технического документа;
формирование в предварительном режиме записей учета в соответствии с измененными реквизитами новой версии технического документа.
В случае отражения суммы на л/с с кодом 04, открытом УФК, таблица «Потенциальные получатели» становится доступной для просмотра, исключения или добавления записей с предполагаемыми получателями.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции о подтверждении входящего Платежного поручения по счету 40105 в итоговой банковской выписке, входящее Платежного поручения автоматически переводится на статус «Исполнен», в адрес Модуля учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос на формирование записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»). На вкладке «Системная информация» документа поле «Дата проводки» автоматически заполняется датой операции по формированию записей учета, подлежащих отражению на ЛС.
Если в итоговой банковской выписке входящее Платежное поручение по счету 40105 не подтверждено в исполнении (отсутствует в банковской выписке), из Модуля УП ПУДС ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа. Входящее Платежное поручение автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Модуля учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос на сторнирование записей учета (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»). Технический документ «Форма выверки поступления автоматически переходит на статус «Отменен».
Все входящее Платежное поручение по счету 40105, зачисленные на л/с с кодом 04, открытом УФК, при переводе на статус «Исполнен» автоматически выгружаются в адрес ИС АСФК в соответствии с альбомом «Требования к форматам файлов, используемых при информационном взаимодействии между подсистемой управления расходами системы «Электронный бюджет» и Автоматизированной системой Федерального казначейства» (далее – альбом ТФО ПУР – АСФК). Ошибочные поступления по счету 40105 на статусе «Исполнен» включаются в документ «Реестр платежей, ошибочно зачисленных на счет другого органа Федерального казначейства» (ф. 0531477) (далее – Реестр ошибочных поступлений). Формирование Реестра ошибочных поступлений осуществляется пользователем вручную по кнопке «Сформировать РОЗ» в списковой форме «Реестр ошибочных поступлений». По платежным поручениям по счету 40105, включенным в Реестр ошибочных поступлений, статус технического документа «Форма выверки поступления» изменяется на «Включен в РОЗ». После утверждения Реестр ошибочных поступлений автоматически выгружается в адрес ИС АСФК в соответствии с альбомом ТФО ПУР – АСФК, технический документ «Форма выверки поступления» автоматически переводится на статус «Обрабатывается в АСФК». По платежным поручениям, включенным в Реестр ошибочных поступлений, недоступны действия по уточнению сумм, формирование Запроса на выяснение. По результатам автоматического исполнения Реестра ошибочных поступлений в ИС АСФК в адрес ПУР ЭБ осуществляется выгрузка квитанции, по результатам обработки в ПУР ЭБ квитанции, документ переводится на статус «Исполнен». В случае отмены Реестра ошибочных поступлений на стороне ИС АСФК на основании полученной квитанции, содержащей причину отказа документа, Реестр ошибочных поступлений автоматически переводится на статус «Отменен», технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Актуален».
В рамках выполнения бизнес-процесса «Обработка и отражение на ЛС ПБС сумм средств федерального бюджета, поступивших по банковской выписке» осуществляется его изменение в части установки метки конфиденциальности «Несекретно» для всех кредитовых документов, поступивших из ПУДС. Для документов, поступивших из ИС АСФК, поле «Уровень конфиденциальности» заполняется в соответствии с утвержденными альбомами с требованиями к форматам обмена.
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В рамках текущего бизнес-процесса в ПУР ЭБ осуществляется формирование и направление Клиентам документа «Запрос на выяснение принадлежности платежа» (ф. 0531808) по уточнению поступивших сумм во временном распоряжении, сумм средств федерального бюджета, отнесенных к невыясненным поступлениям.
Не позднее следующего рабочего дня по суммам, отнесенным к невыясненным поступлениям, поступившим на балансовый счет № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение», зачисленным на л/с с кодом 05, открытом УФК, и (описание бизнес-процесса «Обработка и отражение на ЛС поступлений СВР» приведено в разделе 4.2 настоящего документа), поступившим на балансовый счет № 40105 «Средства федерального бюджета» (описание бизнес-процесса «Обработка и отражение на ЛС ПБС сумм средств федерального бюджета, поступивших по банковской выписке» приведено в разделе 4.3 настоящего документа), ответственный сотрудник ТОФК формирует в адрес предполагаемого получателя средств (далее – Клиент) Запрос на выяснение. Формирование запроса осуществляется в автоматическом режиме, также предусмотрено формирование запроса в ручном режиме. Если по одному документу входящего Платежного поручения, входящего Платежного поручения по счету 40105 определено несколько предполагаемых получателей средств, то формирование Запроса на выяснение осуществляется в адрес всех предполагаемых Клиентов. Запрос на выяснение формируется на статусе «Сформирован» и доступен для редактирования полей реквизитов предполагаемых Клиентов. Далее Запрос на выяснение регистрируется ответственным сотрудником ТОФК, автоматически переводится на статус «Зарегистрирован» и направляется в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК.
При необходимости ответственным исполнителем ТОФК документ со статуса «Сформирован» может быть переведен на статус «Удален».
Если Клиент в течение 10 рабочих дней со дня отправки Запроса на выяснение, сформированного по невыясненному поступлению на счете № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение», предоставил документ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809), Запрос на выяснение переводится на статус «Исполнен». Иначе, если Клиентом в течение 10 рабочих дней со дня отправки Запроса на выяснение по невыясненному поступлению на счете № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение» не был предоставлен документ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809), то Запрос на выяснение автоматически переводится на статус «Закрыт».
При уточнении Клиентом на основании Запроса на выяснение суммы невыясненных поступлений на счете № 40105 «Средства федерального бюджета», при исполнении документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809), Запрос на выяснение переводится на статус «Исполнен». Если по данному поступлению был сформирован Запрос на выяснение в адрес иного клиента, документ переводится на статус «Закрыт». Запрос на выяснение не формируется по суммам поступлений, отнесенным к невыясненным на счете № 40105 «Средства федерального бюджета» c установленным признаком «Включение в РОЗ».
В рамках выполнения бизнес-процесса «Формирование документа «Запрос на выяснение принадлежности платежа»» осуществляется его изменение в части автоматической установки метки конфиденциальности в зависимости от метки конфиденциальности, установленной для документа-основания.
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Бизнес-процесс «Предоставление документов по кассовым выплатам, уточнению операций на стороне Клиента» представляет собой последовательное выполнение операций в ЛК Клиента:
1. Формирование формуляров:
«Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531243); 
«Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф.0531251); 
«Заявка на получение наличных денег» (ф. 0531802); 
«Заявка на кассовый расход» (ф.0531801); 
«Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф.0531851); 
«Сводная заявка на кассовый расход» (ф.0531860); 
«Заявка на возврат» (ф.0531803); 
«Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» (ф.0531807); 
«Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809)
«Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казначейского обеспечения обязательств» (ф. 0506108)
посредством ручного ввода либо посредством импорта файла, соответствующего требованиям актуальной версии внешнего Альбома ТФО. При ручном вводе документа предзаполнение реквизитов данными Клиента (организации – создателя документа) осуществляется автоматически на основании данных Сводного реестра. Если документ создается организацией, принявшей полномочия получателя бюджетных средств по проведению операции по ЛС по переданным полномочиям, то предзаполнение реквизитов данными Клиента – организации, передавшей полномочия по проведению операций по ЛС, осуществляется по кнопке «Выбор организации, передавшей полномочия». При выполнении операции копирования из ранее утвержденного документа, предзаполнение реквизитов экземпляра формуляра осуществляется на основании родительского формуляра. Реквизиты документов доступны для редактирования.
Если документ был загружен в ЛК Клиента посредством импорта файла, то реквизиты документа не доступны для редактирования.
Проверка формуляров.
При ручном способе формирования документа в ПУР ЭБ Клиентом, форматные контроли выполняются при выполнении действия сохранения документа. При получении отрицательного результата контролей документ не сохраняется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности сохранения. При получении положительного результата контролей документ сохраняется на статусе «Новый» и становится доступным для просмотра и дальнейшей обработки в ЛК Клиента. При импорте файла при получении отрицательного результата форматных контролей документ не импортируется в ПУР ЭБ.
В случае успешного прохождения проверок экземпляр формуляра становится доступным для отправки «На согласование». В случае неуспешного прохождения контролей отправка на согласование экземпляра формуляра невозможна.
Согласование и утверждение документов.
В случае положительного результата прохождения автоматизированной проверки экземпляр формуляра документа проходит процесс согласования и утверждения внутри Клиента. Согласование и утверждение документов осуществляется в соответствии с Шаблоном листа согласования, где для каждого документа определен набор обязательных участников многоуровневого утверждения.
Клиент направляет документ на согласование при выполнении операции «Направить на согласование». Документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами Клиента в соответствии с листом согласования. На этапах согласования и утверждения документ последовательно меняет статус «На согласовании», «На утверждении». По окончании процедуры утверждения документ переходит на статус «Утвержден» и становится доступным для обработки в ЛК ТОФК. 
В случае, если документ в ходе согласования отклоняется согласующим или утверждающим лицом, то документ автоматически переходит на статус «Новый». Клиент может внести необходимые исправления в документ, открыв документ на редактирование. При сохранении внесенных изменений выполняются автоматизированные проверки по документу (форматно-логический контроль и контроль НСИ). В случае получения отрицательного результата контролей в диалоговом окне обработки документа в стандартном порядке указывается перечень ошибок, возникших в ходе проверки.
При получении положительного результата проверки Клиент повторно направляет документ на согласование по кнопке «Направить на согласование». Дальнейшая обработка документа осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При необходимости документ может быть удален из базы данных. Операция удаления документа доступна на статусе «Новый».
В рамках выполнения бизнес-процесса «Предоставление документов по кассовым выплатам, уточнению операций на стороне Клиента» осуществляется его изменение в части предоставления Клиентом, формирования в ЛК экземпляра формуляра Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казначейского обеспечения обязательств» (ф. 0506108).
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В рамках текущего бизнес-процесса для проведения кассовых выплат за счет средств во временном распоряжении Клиенты представляют в ТОФК следующие документы (далее – Заявка по СВР):
«Заявка на кассовый расход» (0531801);
«Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851);
«Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД, СУФД-портала, импортированных вручную в ЛК ТОФК представленных Клиентами в соответствии с внешним альбомом ТФО Заявок по СВР. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявка по СВР не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. Если представленный Клиентом загружаемый документ прошел форматный контроль, то он становится доступным для просмотра и обработки в личном кабинете ТОФК. В личном кабинете Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) импортируемый документ автоматически отражается на статусе «Утвержден». При утверждении Клиентом в личном кабинете Заявки по СВР документы также становятся доступными для обработки, просмотра в личном кабинете ТОФК.
В процессе автоматизированной проверки в ЛК ТОФК осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ, контроль суммы Заявки по СВР с суммой остатка средств на л/с с кодом 05 (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации). При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку.
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то Заявка по СВР автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием документа «Протокол» с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС - фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Далее документ «Протокол» согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения документа «Протокол» Заявка по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента выгружается документ «Протокол» и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
При успешном проведении автоматизированных контролей документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
Дальнейшее проведение и санкционирование операций по кассовым выплатам за счет СВР можно разделить на два подпроцесса:
санкционирование и отражение на ЛС документов для проведения кассовых выплат за счет СВР, направляемых в расчетную сеть Банка России;
санкционирование и отражение на ЛС внебанковских документов для проведения кассовых выплат за счет СВР.
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При успешном прохождении Заявки по СВР автоматизированной проверки, в случае, если выплаты осуществляются с одного расчетного счета на другой расчетный счет, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос для уменьшения аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»), документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый», фонарная группа «Банк» = «серый»).
Далее исполнитель ТОФК осуществляет визуальный контроль документа. Если принято решение об отмене документа, то Заявка по СВР переводится на статус «К отмене» пользователем вручную и вводится причина отказа документа» (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может быть дополнена путем ручного ввода необходимой информации. Фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется документ «Протокол» с указанием причины отклонения. Далее документ «Протокол» согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения документа «Протокол» Заявка по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос для удаления записей учета, сформированных в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»), в адрес Клиента выгружается документ «Протокол» и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
В процессе утверждения документа «Протокол» в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, документ «Протокол» автоматически переводится на статус «Отказан». Связанная с документ «Протокол» Заявка по СВР автоматически переводится на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») в том случае, если документ прошел автоматизированные проверки и был отменен сотрудником ТОФК вручную после визуальной проверки (перевод Заявки по СВР на статус «К отмене» со статусов «Проверен ФК», «На согласовании ФК», «На утверждении ФК», «Зарегистрирован»). Заявка по СВР может быть повторно направлена на утверждение в соответствии с листом согласования.
В случае если отклоняется документ «Протокол», созданный по результатам автоматизированных проверок документа, то Заявка по СВР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка Заявки по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
Если документ прошел все автоматизированные проверки, то исполнителем ТОФК Заявка по СВР направляется на регистрацию, документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. При утверждении запускается повторная проверка ЭП Клиента/ ЭП ОВ. В случае, если ЭП невалидна, документ переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола. Регистрация Протокола и отмена документа осуществляются в соответствии с порядком, описанном выше. Если контроль на валидность ЭП пройден успешно, после утверждения, документ переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), автоматически формируется документ «Платежное поручение» с типом «Исходящий» (далее - исходящее Платежное поручение) на статусе «Сформирован», документ подписывается ЭП ОВ, осуществляется автоматическая передача исходящего Платежного поручения в Модуль УП ПУДС ЭБ (фонарная группа «Банк» = «серый»).
В Модуле УП ПУДС ЭБ в процессе обработки исходящего Платежного поручения в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если в Модуле УП ПУДС ЭБ Платежное поручение было отменено, в адрес ПУР ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа. Исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ПУДС» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»), формируется Протокол с указанием причины отказа документа, далее Заявка по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
При поступлении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции со статусом «Отправлен в банк» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отправлен в банк» (фонарная группа «ПУДС» = зеленый, фонарная группа «Банк» = «желтый», в т.ч. для связанной с Платежным поручением Заявки по СВР).
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ технической квитанции с информацией о подтверждении проведения исходящего Платежного поручения банком (документ принят банком), исходящее Платежное поручение переводится на статус «Принят банком» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета, подлежащих отражению на ЛС, в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). Исходящее Платежное поручение автоматически отражается в ЛК Клиента.
При поступлении квитанции со статусом «Отказан банком» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «Банк» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Банк» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отказа документа. Далее Заявка по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции с информацией об исполнении документа, исходящее Платежное поручение переводится на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = зеленый). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка по СВР переводится на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = зеленый, фонарная группа «Банк» = зеленый).
[bookmark: _Ref535951678][bookmark: _Toc29935074][bookmark: _Toc42646964][bookmark: _Toc85453375]Описание подпроцесса «Санкционирование и отражение на ЛС внебанковских документов для проведения кассовых выплат за счет СВР»
Если кассовые выплаты за счет средств во временном распоряжении по документу «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801) (далее – внебанковская Заявка по СВР) проводятся в рамках одного расчетного счета, то операции относятся к внебанковским (всегда фонарная группа «Банк» = «синий»).
При успешном прохождении внебанковской Заявки по СВР форматно–логических контролей и контроль на НСИ, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос для уменьшения аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС отправителя в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»), документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
Далее исполнитель ТОФК направляет документ на исполнение, внебанковская Заявка по СВР согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. После утверждения, документ переходит на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования в окончательном режиме на ЛС отправителя записей учета, подлежащих отражению на ЛС, на ЛС получателя записей учета по резервированию фондов и подлежащих отражению на ЛС (фонарная группа «ФК» = «зеленый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»). В адрес подсистемы Клиента автоматически выгружается квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если автоматизированные контроли не пройдены, то внебанковская Заявка по СВР автоматически переводится на статус «К отмене» (в случае возникших ошибок форматно-логического контроля или контроля НСИ фонарная группа «ФК» = «красный», при отрицательном проведении резервирования фондов фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола внебанковская Заявка по СВР автоматически переводится на статус «Отменен».
В случае, если внебанковская Заявка по СВР со статуса «Проверен ФК» отменяется исполнителем, документ переводится на статус «К отмене» пользователем вручную и вводится причина отказа документа (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может быть дополнена путем ручного ввода необходимой информации. Фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола внебанковская Заявка по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в Модуль учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос для удаления записей учета по резервированию фондов на ЛС, сформированных в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый», фонарная группа «ФК» = «красный»), в адрес подсистемы Клиента (ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК) выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится на статус «Отказан». Связанная с Протоколом внебанковская Заявка по СВР автоматически переводится на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») в том случае, если документ прошел автоматизированные проверки и был отменен сотрудником ТОФК вручную после визуальной проверки (перевод внебанковской Заявки по СВР на статус «К отмене» со статусов «Проверен ФК», «На согласовании ФК», «На утверждении ФК»). Удаляется связь внебанковской Заявки по СВР и Протокола. Внебанковская Заявка по СВР снова может быть направлена на утверждение в соответствии с листом согласования.
В случае если отклоняется Протокол, созданный по результатам автоматизированных проверок документа, то внебанковская Заявка по СВР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка внебанковской Заявки по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
[bookmark: _Ref21810738][bookmark: _Toc29935075][bookmark: _Toc42646965][bookmark: _Toc85453376]Бизнес-процесс «Прием, обработка, санкционирование и отражение на ЛС ПБС документов для проведения кассовых выплат за счет средств федерального бюджета»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения кассовых выплат по ЛС с кодом 03, 14 Клиенты представляют в ТОФК следующие документы:
«Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801) (далее – ЗКР ПБС ФБ);
«Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851) (далее – сокр.ЗКР ПБС ФБ);
«Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860) (далее – свод.ЗКР ПБС ФБ).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД в соответствии с альбомом ТФО ПУР – ПФХД, и представленных Клиентами в соответствии с альбомом ТФО внешним в СУФД-портал ИС АСФК ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ, свод.ЗКР ПБС ФБ. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ, свод.ЗКР ПБС ФБ не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. Если представленный Клиентом загружаемый документ прошел форматный контроль, то он становится доступным для просмотра и обработки в личном кабинете (далее – ЛК) ТОФК. 
Также Клиенты могут направлять ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ, свод.ЗКР ПБС ФБ через ЛК Клиента в ПУР ЭБ. Описание бизнес-процесса работы в ЛК Клиента ПУР ЭБ приведено в разделе 4.5 настоящего документа.
Дальнейшее проведение и санкционирование операций по кассовым выплатам по ЛС с кодом 03 можно разделить на два подпроцесса:
санкционирование и отражение на ЛС ПБС документов для проведения кассовых выплат за счет средств ФБ, направляемых в расчетную сеть Банка России;
санкционирование и отражение на ЛС ПБС ФБ внебанковских документов.
[bookmark: _Toc29935076][bookmark: _Toc42646966][bookmark: _Toc85453377]Описание подпроцесса «Санкционирование и отражение на ЛС ПБС документов для проведения кассовых выплат за счет средств ФБ, направляемых в расчетную сеть Банка России»
При успешном прохождении ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ автоматизированных проверок ФЛК и НСИ, производится проверка на указание в документе учетного номера Бюджетного обязательства (далее – БО) и учетного номера Денежного обязательства (далее – ДО).
Если в ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ указаны учетный номер БО и учетный номер ДО, то производится автоматический поиск соответствующих БО/ДО. 
В случае, если по ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ не пройдены автоматизированные контроли или по учетному номеру БО/ДО соответствующее БО/ДО не найдено (фонарная группа «БО» = «красный», фонарная группа «ДО» = «красный»), то документ ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка ЛБО и/или ПОФР по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
Если по указанным в ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ учетным номерам БО и ДО найдены БО/ДО, то выполняются автоматизированные проверки на соответствие реквизитов ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ и БО/ДО. При условии прохождения проверок, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос для уменьшения аналитического контрольного показателя по резервированию остатка ЛБО, остатка ПОФР на ЛС в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый», фонарная группа «БО» = «зеленый», фонарная группа «ДО» = «зеленый»), ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый», фонарная группа «Банк» = «серый»), в связанном документе БО производится обновление суммы в поле «Введено заявок», ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый», фонарная группа «Банк» = «серый»). Если Сведения о БО поставлены на учет на основании ИД или РНО, то устанавливается связь с соответствующим ИД/РНО.
Если в ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ не указан учетный номер БО, но в документе заполнено техническое поле «Идентификатор документа «Сведения о бюджетном обязательстве», «Сведения о соглашении»», то осуществляется поиск учетного номера БО на основании заполненной информации: по указанному идентификатору производится автоматический поиск документа «Сведения о бюджетном обязательстве» (далее – СБО). В найденном документе СБО определяется учетный номер БО. Далее по определенному учетному номеру БО производится поиск документа БО.
Если по указанному идентификатору не найдены СБО, осуществляется поиск документа «Сведения о соглашении». При положительном результате поиска в документе «Сведения о соглашении» определяется учетный номер БО, по найденному учетному номеру БО производится автоматический поиск документа БО.
Если найденное БО находится на статусе «Условно включено», то ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ переводится на статус «Ожидает регистрации БО».
После регистрации связанного БО (фонарная группа «БО» = «зеленый», фонарная группа «ДО» = «зеленый») автоматически в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос для уменьшения аналитических контрольных показателей остатка ЛБО и остатка ПОФР по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый») и ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый», фонарная группа «Банк» = «серый») и в связанном документе БО производится обновление суммы в поле «Введено заявок».
Если в ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ не указаны учетный номер БО и учетный номер ДО, в документе указан документ-основание, отсутстующй в справочнике «Перечни» (блок справочника «Виды документов-оснований»), то на вкладке «Дополнительная информация» заполняются чек-боксы «АвтоСБО», «АвтоСДО» (фонарная группа «БО» = «желтый», фонарная группа «ДО» = «желтый»).
На этапе проверки ЗКР ПБС ФБ осуществляется автоматическое заполнение реквизита «Группа рискоемкости». Если по документу на момент проверки в системе присутствует ранее поставленное на учет СБО, то реквизит «Группа рискоемкости» автоматически заполняется значением, указанным в поле «Группа рискоемкости» формуляра БО. Если на момент проверки документа БО не определено, либо по результатам проверки на основании ЗКР ПБС ФБ автоматически формируются СБО, реквизит «Группа рискоемкости» заполняется значением уровня рискоемкости в соответствии со справочником «Правила определения группы рискоемкости»:
4 – Низкий;
3 – Средний;
2 – Высокий;
1 - Особой важности.
Если на этапе проверки ЗКР ПБС ФБ не было найдено БО, по справочнику «Правила определения группы рискоемкости» не был определен уровень рискоемкости, то для реквизита «Группа рискоемкости» документа устанавливается максимальное значение 1 «Особой важности». В случае указания нескольких КБК в ЗКР, то уровень рискоемкости определяется по самому высокому уровню найденной записи на основании справочника «Группа рискоемкости».
Если ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ, свод.ЗКР ПБС ФБ прошли все автоматизированные проверки, то исполнителем ТОФК ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ направляется на регистрацию, документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. Для ЗКР ПБС ФБ и сокр.ЗКР ПБС ФБ с заполненными чек-боксами «АвтоСБО» и/или «АвтоСДО», для свод.ЗКР ПБС ФБ при утверждении документа автоматически запускается процедура формирования СБО, БО и/или СДО, ДО. Если при формировании автоматически созданных СБО, БО и/или СДО, ДО возникли ошибки, ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ, свод.ЗКР ПБС ФБ переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «БО» = «красный», фонарная группа «ДО» = «красный») с одновременным формированием Протокола.
В случае, если сотрудником ТОФК принято решение об отмене документа, ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ вручную переводится на статус «К отмене» с указанием причины отклонения документа, автоматически формируется Протокол. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании регистрации Протокола, в Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на удаление сформированных записей учета, в БО уменьшается сумма по соответствующим строкам в поле «Ведено Заявок». В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится на статус «Отказан». Связанная с Протоколом ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ автоматически переводится на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») в том случае, если документ прошел автоматизированные проверки и был отменен сотрудником ТОФК вручную после визуальной проверки (перевод Заявки на платеж на статус «К отмене» со статусов «Проверен ФК», «На согласовании ФК», «На утверждении ФК», «Зарегистрирован»). ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ может быть повторно направлена на утверждение в соответствии с листом согласования.
В случае если отклоняется Протокол, созданный по результатам автоматизированных проверок документа, то ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
После утверждения, документ переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), формирование документа исходящее Платежное поручение на статусе «Сформирован», осуществляется автоматическая простановка юридической ЭП и передача исходящего Платежного поручения в Модуль УП ПУДС ЭБ (фонарная группа «Банк» = «серый»). Для свод.ЗКР ПБС ФБ формирование исходящих Платежных поручений осуществляется отдельно по каждой строке табличной части Раздела 2 документа.
В Модуле УП ПУДС ЭБ в процессе обработки исходящего Платежного поручения в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если в Модуле УП ПУДС ЭБ Платежное поручение было отменено, в адрес ПУР ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа. Исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ПУДС» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»), формируется Протокол с указанием причины отказа документа, далее Заявка на платеж отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.  
При поступлении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции со статусом «Отправлен в банк» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отправлен в банк» (фонарная группа «ПУДС» = зеленый, фонарная группа «Банк» = «желтый», в т.ч. для связанной с Платежным поручением ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ).
При поступлении квитанции со статусом «Отказан банком» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «Банк» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Банк» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отказа документа. Далее ЗКР ПБС ФБ, сокр.ЗКР ПБС ФБ отменяется в соответствии с порядком, описанным выше за исключением того, что повторная обработка и направление документа на регистрацию возможно только специалистами, кому предоставлена роль «Платежи.СпецПолномочия».
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ технической квитанции с информацией о подтверждении проведения исходящего Платежного поручения банком (документ принят банком), исходящее Платежное поручение переводится на статус «Принят банком» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета, подлежащих отражению на ЛС, в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции с информацией об исполнении документа, исходящее Платежное поручение переводится на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = зеленый). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на платеж переводится на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = зеленый, фонарная группа «Банк» = зеленый). В связанном документе БО производится обновление суммы в поле «Оплачено БО», в ДО также обновляется исполненная по документу сумма.
[bookmark: _Ref21808864][bookmark: _Toc29935077][bookmark: _Toc42646967][bookmark: _Toc85453378]Описание подпроцесса «Санкционирование и отражение на ЛС ПБС ФБ внебанковских документов»
Если кассовые выплаты за счет средств во временном распоряжении по документу «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801) (далее – внебанковская ЗКР ФБ) проводятся в рамках одного расчетного счета, то операции относятся к внебанковским (всегда фонарная группа «Банк» = «синий»).
При поступлении документа в ЛК ТОФК автоматически производится проверка указания во внебанковской ЗКР ФБ в разделе «Основная информация» учетного номера БО, в разделе 2 «Реквизиты документа-основания» строки с учетным номером ДО (далее – БО/ДО плательщика), поиск учетного номера БО и учетного номера ДО в поле «Назначение платежа (примечание)», по каким требуется отразить восстановление кассового расхода, (далее БО/ДО получателя), документ проходит форматно-логические контроли и контроль НСИ. 
При успешном прохождении внебанковской ЗКР ФБ форматно-логических контролей и контроля на НСИ в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос для уменьшения аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС отправителя в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»), документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). Если во внебанковской ЗКР ФБ Клиентом указано актуальное БО плательщика, то при переводе внебанковской ЗКР на статус «Проверен ФК» производится отражение кассового расхода в поле «Введено заявок».
В случае, если производится уточнение произведенных кассовых выплат по КБК в рамках одного БО/ДО, при переводе внебанковской ЗКР ФБ на статус «Проверен ФК» производится отражение кассового расхода в поле «Введено заявок» в БО/ДО плательщика по строке, в которой КБК соответствует КБК отправителя во внебанковской ЗКР и восстановление кассового расхода в поле «Введено заявок» по строке, в которой КБК соответствует КБК получателя во внебанковской ЗКР ФБ.
Если производится уточнение ФАИП (КМИ), осуществляется в том числе контроль на соответствие БО/ДО плательщика и БО/ДО получателя, указанных во внебанковской ЗКР ФБ. При переводе внебанковской ЗКР на статус «Проверен ФК» производится отражение кассового расхода в поле «Введено заявок» в БО/ДО плательщика по строке, в которой ФАИП(КМИ) соответствует коду ФАИП(КМИ) (реквизит «Код объекта по ФАИП (КМИ)») во внебанковской ЗКР и восстановление кассового расхода в поле «Введено заявок» по строке, в которой ФАИП (КМИ) соответствует ФАИП(КМИ) для уточнения кассового расхода (реквизит «ФАИП/КМИ при уточнении кассового расхода») во внебанковской ЗКР.
Далее исполнитель ТОФК направляет документ на исполнение, внебанковская ЗКР согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. 
1. Если в документе указаны БО/ДО плательщика и БО/ДО получателя, после утверждения внебанковской ЗКР уполномоченными лицами ТОФК производится увеличение кассового расхода в БО плательщика в реквизите «Оплачено БО (в рублях)» и ДО плательщика в реквизите «Оплачено ДО (в рублях)» на соответствующую сумму во внебанковской ЗКР, и восстановление кассового расхода в БО получателя в реквизитах «Введено заявок», «Оплачено БО» и ДО получателя в реквизите «Оплачено ДО (в рублях)» на соответствующую сумму во внебанковской ЗКР.
Если в документе указанные БО/ДО плательщика и БО/ДО получателя совпадают, то после утверждения внебанковской ЗКР уполномоченными лицами ТОФК производится увеличение кассового расхода в БО плательщика в реквизите «Оплачено БО (в рублях)» и ДО плательщика в реквизите «Оплачено ДО (в рублях)» на соответствующую сумму во внебанковской ЗКР.
Если в документе указаны БО/ДО плательщика, но отсутствуют БО/ДО получателя, то после утверждения внебанковской ЗКР уполномоченными лицами ТОФК производится формирование автоматически созданных Сведений о бюджетном обязательстве (далее - АвтоСБО) и автоматически созданных Сведений о денежном обязательстве (далее - АвтоСДО) по получателю для отражения восстановления кассового расхода. АвтоСБО и АвтоСДО формируются с отрицательной суммой, соответствующей сумме внебанковской ЗКР. На основании АвтоСБО и АвтоСДО формируются БО и ДО (соответственно) на отрицательную сумму. В результате успешного формирования БО и ДО на основании АвтоСБО и АвтоСДО производится обновление сумм в БО/ДО реквизитах «Оплачено БО (в рублях)» и «Оплачено ДО (в рублях)» (соответственно).
Далее производится увеличение кассового расхода в БО плательщика в реквизите «Оплачено БО (в рублях)» и в ДО плательщика в реквизите «Оплачено ДО (в рублях)» на соответствующую сумму во внебанковской ЗКР.
Если в документе указаны БО/ДО получателя, но отсутствуют БО/ДО плательщика, то после утверждения внебанковской ЗКР уполномоченными лицами ТОФК производится формирование автоматически созданных Сведений о бюджетном обязательстве (далее - АвтоСБО) и автоматически созданных Сведений о денежном обязательстве (далее - АвтоСДО) по получателю для отражения кассового расхода. АвтоСБО и АвтоСДО. На основании АвтоСБО и АвтоСДО формируются БО и ДО (соответственно). В результате успешного формирования БО и ДО на основании АвтоСБО и АвтоСДО производится обновление сумм в БО/ДО реквизитах «Оплачено БО (в рублях)» и «Оплачено ДО (в рублях)» (соответственно).
Далее производится восстановление (уменьшение) кассового расхода в БО получателя в реквизитах «Введено заявок» и «Оплачено БО (в рублях)» и в ДО получателя в реквизите «Оплачено ДО (в рублях)» на соответствующую сумму во внебанковской ЗКР.
Если в документе отсутствуют БО/ДО плательщика и БО/ДО получателя, то после утверждения внебанковской ЗКР уполномоченными лицами ТОФК производится формирование АвтоСБО, АвтоСДО для отражения кассового расхода и АвтоСБО, АвтоСДО для восстановления кассового расхода.
АвтоСБО и АвтоСДО для отражения кассового расхода формируются на сумму внебанковской ЗКР, а АвтоСБО и АвтоСДО для восстановления кассового расхода формируются на отрицательную сумма, соответствующую по модулю сумме внебанковской ЗКР.
В результате успешного формирования БО и ДО на основании АвтоСБО и АвтоСДО производится обновление сумм в БО/ДО реквизитах «Оплачено БО (в рублях)» и «Оплачено ДО (в рублях)» (соответственно).
В результате успешного установления связи с обновления БО и ДО автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования в окончательном режиме на ЛС отправителя записей учета, подлежащих отражению на ЛС, на ЛС получателя записей учета по резервированию фондов и подлежащих отражению на ЛС (фонарная группа «ФК» = «зеленый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»). В адрес подсистемы Клиента автоматически выгружается квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если автоматизированные контроли не пройдены, то внебанковская ЗКР автоматически переводится на статус «К отмене» (в случае возникших ошибок форматно-логического контроля или контроля НСИ фонарная группа «ФК» = «красный», при отрицательном проведении резервирования фондов фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола внебанковская ЗКР автоматически переводится на статус «Отменен».
В случае если внебанковская ЗКР со статуса «Проверен ФК» отменяется исполнителем, документ переводится на статус «К отмене» пользователем вручную и вводится причина отказа документа (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может быть дополнена путем ручного ввода необходимой информации. Фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола внебанковская ЗКР автоматически переводится на статус «Отменен», в Модуль учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос для удаления записей учета по резервированию фондов на ЛС, сформированных в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый», фонарная группа «ФК» = «красный»), в адрес подсистемы Клиента (ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК) выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится на статус «Отказан». Связанная с Протоколом внебанковская ЗКР автоматически переводится на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») в том случае, если документ прошел автоматизированные проверки и был отменен сотрудником ТОФК вручную после визуальной проверки (перевод внебанковской Заявки по СВР на статус «К отмене» со статусов «Проверен ФК», «На согласовании ФК», «На утверждении ФК»). Удаляется связь внебанковской ЗКР и Протокола. Внебанковская ЗКР снова может быть направлена на утверждение в соответствии с листом согласования.
В случае если отклоняется Протокол, созданный по результатам автоматизированных проверок документа, то внебанковская ЗКР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка внебанковской Заявки по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
[bookmark: _Toc29935078][bookmark: _Toc42646968][bookmark: _Toc85453379]Бизнес-процесс «Прием, обработка, санкционирование и отражение на ЛС документа “Заявка на возврат” по СВР»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения возврата средств с лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временном распоряжении, Клиенты представляют в ТОФК документ «Заявка на возврат» (ф. 0531803) (далее – Заявка на возврат по СВР).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД, СУФД-портала, импортированных вручную в ЛК ТОФК представленных Клиентами в соответствии с внешним альбомом ТФО Заявки на возврат по СВР. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявка на возврат по СВР не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. Если представленный Клиентом загружаемый документ прошел форматный контроль, то он становится доступным для просмотра и обработки в ЛК ТОФК. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) импортируемый документ автоматически отражается на статусе «Утвержден». При утверждении Клиентом в ЛК Заявки на возврат по СВР документы также становятся доступными для обработки, просмотра в ЛК ТОФК.
В процессе автоматизированной проверки в ЛК ТОФК осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ, контроль суммы Заявки на возврат по СВР с суммой остатка средств на л/с с кодом 05 (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации). При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку.
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
При успешном проведении автоматизированных контролей документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
Дальнейшее проведение и санкционирование операций по возврату за счет СВР можно разделить на два подпроцесса:
санкционирование и отражение на ЛС документов для проведения операций по возврату средств за счет СВР, направляемых в расчетную сеть Банка России;
санкционирование и отражение на ЛС внебанковских документов для проведения операций по возврату средств с лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временном распоряжении.
[bookmark: _Toc29935079][bookmark: _Toc42646969][bookmark: _Toc85453380]Описание подпроцесса «Санкционирование и отражение на ЛС документов для проведения операций по возврату средств за счет СВР, направляемых в расчетную сеть Банка России»
В случае успешной загрузки представленная Клиентом Заявка на возврат по СВР становится доступной для просмотра и обработки в ЛК ТОФК. В процессе автоматизированной проверки осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос для уменьшения аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме. Также в процессе автоматизированных проверок осуществляется поиск входящего Платежного поручения по указанным в Разделе 2 «Реквизиты документа-основания» реквизитам. Если автоматизированные проверки, включая контроль суммы остатка средств на л/с с кодом 05, пройдены, (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый», фонарная группа «ФК» = «желтый», фонарная группа «Банк» = «серый»), но по указанным реквизитам не найдено входящее Платежное поручение (документ-основание), Заявка на возврат по СВР переводится на статус «Требуется указать поступление». Далее, специалистом ТОФК по кнопке «Привязать платежное поручение» осуществляется выбор входящего «Платежного поручения», в списке отражаются документы по следующим условиям:
входящее Платежное поручение на статусе «Исполнен»;
ЛС отправителя в Заявке на возврат по СВР соответствует ЛС в техническом документе «Форма выверки поступления» входящего Платежного поручения;
сумма по каждой строке раздела 2 «Реквизиты документа – основания» в Заявке на возврат по СВР меньше, либо равна сумме входящего Платежного поручения;
по связям с входящим Платежным поручением отсутствует Заявка на возврат по СВР;
расчетный счет, БИК, К/С, ИНН, КПП отправителя во входящем Платежном поручении соответствуют реквизитам получателя Заявке на возврат по СВР.
По окончании выбора поступления в адрес Модуля учета ПУиО ЭБ формируется запрос для уменьшения аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»), документ переводится на статус «Проверен ФК», связанный с возвращаемым входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «К возврату». При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку.
Если документ не прошел автоматизированные проверки, то Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
Если специалистом ТОФК принято решение об отмене документа, то Заявка на возврат по СВР со статуса «Проверен ФК» переводится на статус «К отмене» пользователем вручную и вводится причина отказа документа (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может быть дополнена путем ручного ввода необходимой информации. Фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. В адрес Модуля учета ПУиО ЭБ формируется запрос для удаления ранее сформированного аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»). Связанный с возвращаемым входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Актуален». Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится на статус «Отказан». Связанная с Протоколом Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка Заявки на возврат по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
Если документ прошел автоматизированные проверки, то исполнителем ТОФК Заявка на возврат по СВР направляется на регистрацию, документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. При утверждении запускается повторная проверка ЭП Клиента/ ЭП ОВ. В случае, если ЭП невалидна, документ переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола. Регистрация Протокола и отмена документа осуществляются в соответствии с порядком, описанном выше. Если контроль на валидность ЭП пройден успешно, после утверждения, документ переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), автоматически формируется документ «Платежное поручение» с типом «Исходящий» (далее - исходящее Платежное поручение) на статусе «Сформирован», документ подписывается ЭП ОВ, осуществляется автоматическая передача исходящего Платежного поручения в Модуль УП ПУДС ЭБ (фонарная группа «Банк» = «серый»).
В Модуле УП ПУДС ЭБ в процессе обработки исходящего Платежного поручения в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, содержащая изменение статуса документа.
Если в Модуле УП ПУДС ЭБ исходящее Платежное поручение было отменено, в адрес ПУР ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа. Исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на возврат по СВР переводится на статус «К отмене», формируется Протокол с указанием причины отказа документа, далее Заявка на возврат по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
При поступлении квитанции со статусом «Отправлен в банк» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отправлен в банк» (фонарная группа «ПУДС» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = «желтый», в т.ч. для связанной с исходящим Платежным поручением Заявки на возврат по СВР).
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ технической квитанции с информацией о подтверждении проведения исходящего Платежного поручения банком, исходящее Платежное поручение переводится на статус «Принят банком» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета, подлежащих отражению на ЛС, в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). Исходящее Платежное поручение автоматически отражается в ЛК Клиента.
При поступлении квитанции со статусом «Отказан банком» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «Банк» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на возврат по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Банк» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отказа документа. Далее Заявка по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции с информацией об исполнении документа, исходящее Платежное поручение переводится на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = «зеленый»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на возврат по СВР переводится на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = «зеленый»). Связанный с возвращаемым входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Возвращен отправителю». На вкладке «Системная информация» Заявки на возврат по СВР поле «Дата проводки» автоматически заполняется датой операции по формированию записей учета, подлежащих отражению на ЛС, исходящего Платежного поручения.
[bookmark: _Toc29935080][bookmark: _Toc42646970][bookmark: _Toc85453381]Описание подпроцесса «Санкционирование и отражение на ЛС внебанковских документов для проведения операций по возврату средств с лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временном распоряжении»
Если возврат за счет средств во временном распоряжении по документу «Заявка на возврат» (ф. 0531803) (далее – внебанковская Заявка на возврат по СВР) проводятся в рамках одного расчетного счета, то операции относятся к внебанковским (всегда фонарная группа «Банк» = «синий»).
На этапе проверки документа осуществляется форматно-логических контролей и контроль на НСИ. Также в процессе автоматизированных проверок осуществляется контроль на обязательность указания документа-основания. 
При успешном прохождении внебанковской Заявки на возврат по СВР форматно-логических контролей и контроль на НСИ, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос для уменьшения аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС отправителя в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»), документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
Далее исполнитель ТОФК направляет документ на исполнение, внебанковская Заявка на возврат по СВР согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. После утверждения, документ переходит на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования в окончательном режиме на ЛС отправителя записей учета, подлежащих отражению на ЛС, на ЛС получателя записей учета по резервированию фондов и подлежащих отражению на ЛС (фонарная группа «ФК» = «зеленый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»). В адрес подсистемы Клиента автоматически выгружается квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если автоматизированные контроли не пройдены, то внебанковская Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «К отмене» (в случае возникших ошибок форматно-логического контроля или контроля НСИ фонарная группа «ФК» = «красный», при отрицательном проведении резервирования фондов фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола внебанковская Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «Отменен».
В случае если внебанковская Заявка на возврат по СВР со статуса «Проверен ФК» отменяется исполнителем, документ переводится на статус «К отмене» пользователем вручную и вводится причина отказа документа (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может быть дополнена путем ручного ввода необходимой информации. Фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола внебанковская Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в Модуль учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос для удаления записей учета по резервированию фондов на ЛС, сформированных в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый», фонарная группа «ФК» = «красный»), в адрес подсистемы Клиента (ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК) выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится на статус «Отказан». Связанная с Протоколом внебанковская Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») в том случае, если документ прошел автоматизированные проверки и был отменен сотрудником ТОФК вручную после визуальной проверки (перевод внебанковской Заявки на возврат по СВР на статус «К отмене» со статусов «Проверен ФК», «На согласовании ФК», «На утверждении ФК»). Удаляется связь внебанковской Заявки на возврат по СВР и Протокола. Внебанковская Заявка на возврат по СВР снова может быть направлена на утверждение в соответствии с листом согласования.
В случае если отклоняется Протокол, созданный по результатам автоматизированных проверок документа, то внебанковская Заявка на возврат по СВР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка внебанковской Заявки на возврат по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
[bookmark: _Toc17199983][bookmark: _Toc29935081][bookmark: _Toc42646971][bookmark: _Toc85453382]Бизнес-процесс «Обеспечение наличными денежными средствами с использованием пластиковых карт за счет СВР»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения операций по обеспечению наличными денежными средствами с использованием пластиковых карт по ЛС за счет средств во временном распоряжении Клиенты представляют в ТОФК следующие документы:
«Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531243) (далее – Заявка на карту по СВР);
Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств (ф. 0531251) (далее – Расшифровка по СВР).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД, СУФД-портала, импортированных вручную в ЛК ТОФК представленных Клиентами в соответствии с внешним альбомом ТФО Заявки на карту по СВР, Расшифровки по СВР. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявка на карту по СВР, Расшифровка по СВР не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. Если представленный Клиентом загружаемый документ прошел форматный контроль, то он становится доступным для просмотра и обработки в ЛК ТОФК. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) импортируемый документ автоматически отражается на статусе «Утвержден». При утверждении Клиентом в ЛК Заявки на карту по СВР, Расшифровки по СВР документы также становятся доступными для обработки, просмотра в ЛК ТОФК.
Дальнейшее проведение операций по обеспечению наличными денежными средствами с использованием пластиковых карт за счет СВР можно разделить на два подпроцесса:
санкционирование и отражение на ЛС Заявки на карту по СВР;
обработка Расшифровки по СВР.
[bookmark: _Ref17152192][bookmark: _Toc29935082][bookmark: _Toc42646972][bookmark: _Toc85453383]Описание подпроцесса «Санкционирование и отражение на ЛС Заявки на карту по СВР»
В процессе автоматизированной проверки загруженных в ЛК ТОФК документов осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ, в том числе на наличие в справочнике «Банковские карты» актуальной записи по реквизитам номера банковской карты, указанной в документе. Для всех поступивших в ЛК ТОФК документов осуществляется автоматическое определение расчетного счета 40116, на который должны поступить средства, и определение расчетного счета Расчетного центра, со счета которого требуется провести операцию перечисления денежных средств. Также автоматически осуществляется формирование и направление запроса в Модуль учета ПУиО ЭБ на уменьшение аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме, контроль суммы Заявки на карту по СВР с суммой остатка средств на л/с с кодом 05 (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации).
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то Заявка на карту по СВР автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Документ становится доступен для просмотра в ЛК ТОФК. Далее сформированный Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Заявка на карту по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) статус документа автоматически изменяется на «Отменен», в списковой форме Протоколов отражается утвержденный на стороне ТОФК Протокол об отмене документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится в статус «Отказан». Связанная с Протоколом Заявка на карту по СВР автоматически переводится в статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») в том случае, если документ прошел автоматизированные проверки и был отменен сотрудником ТОФК вручную после визуальной проверки (перевод Заявки на карту по СВР на статус «К отмене» со статусов «Проверен ФК», «На согласовании ФК», «На утверждении ФК»). Заявка на карту по СВР может быть повторно направлена на утверждение в соответствии с листом согласования.
В случае если отклоняется Протокол, созданный по результатам автоматизированных проверок документа, то Заявка на карту по СВР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка Заявки на карту по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа ФК = «желтый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый») и становится доступен для просмотра в ЛК ТОФК.
Далее исполнителем ТОФК Заявка на карту по СВР направляется на регистрацию, документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. При утверждении запускается повторная проверка ЭП Клиента/ ЭП ОВ. В случае, если ЭП невалидна, документ переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола. Регистрация Протокола и отмена документа осуществляются в соответствии с порядком, описанном выше. Если контроль на валидность ЭП пройден успешно, после утверждения, документ переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), автоматически формируется исходящее Платежное поручение на статусе «Сформирован», документ подписывается ЭП ОВ, осуществляется автоматическая передача исходящего Платежного поручения в Модуль УП ПУДС ЭБ (фонарная группа «Банк» = «серый»).
В Модуле УП ПУДС ЭБ в процессе обработки исходящего Платежного поручения в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если в Модуле УП ПУДС ЭБ исходящее Платежное поручение было отменено, в адрес ПУР ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа. Исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ПУДС» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на карту по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»), формируется Протокол с указанием причины отказа документа, далее Заявка по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
Если исходящее Платежное поручение прошло проверку в Модуле УП ПУДС ЭБ, в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, статус Платежного поручения в ПУР автоматически изменяется на «Зарегистрирован». При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции со статусом «Отправлен в банк» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отправлен в банк» (фонарная группа «ПУДС» = зеленый, фонарная группа «Банк» = «желтый», в т.ч. для связанной с Платежным поручением Заявки на карту по СВР).
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ технической квитанции с информацией о подтверждении проведения исходящего Платежного поручения банком (документ принят банком), исходящее Платежное поручение переводится на статус «Принят банком» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета, подлежащих отражению на ЛС, в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). Исходящее Платежное поручение автоматически отражается в ЛК Клиента.
При поступлении квитанции со статусом «Отказан банком» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «Банк» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на карту по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Банк» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отказа документа. Далее Заявка на карту по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции с информацией об исполнении документа, исходящее Платежное поручение переводится на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = зеленый). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на карту по СВР в ЛК ТОФК и ЛК Клиента переводится на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = зеленый, фонарная группа «Банк» = зеленый).
[bookmark: _Ref17153021][bookmark: _Toc29935083][bookmark: _Toc42646973][bookmark: _Toc85453384]Описание подпроцесса «Обработка Расшифровки по СВР»
В процессе автоматизированной проверки загруженных в ЛК ТОФК документов осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ, в том числе на наличие в справочнике «Банковские карты» актуальной записи по реквизитам номера банковской карты, указанной в документе.
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то Расшифровка по СВР автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения документа (фонарная группа «ФК» = «красный»). Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Расшифровка по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) статус документа автоматически изменяется на «Отменен», в списковой форме Протоколов отражается утвержденный на стороне ТОФК Протокол об отмене документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения об его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится в статус «Отказан». Связанная с Протоколом Расшифровка по СВР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка Расшифровки по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей документ переходит на статус «На исполнении ФК» (Фонарная группа ФК = «желтый»), автоматически выгружается в адрес ИС АСФК. В случае, если транспортный статус выгруженного документа = «Ошибка отправки в АСФК», «Ошибка доставки в АСФК», то повторно выгрузка документа осуществляется при выполнении операции «Повторная отправка в АСФК».
В процессе обработки документа в ИС АСФК в адрес ПУР поступают квитанции об изменении статуса документа. При получении из ИС АСФК квитанции со статусом «Отправлен в банк», статус Расшифровки по СВР в ПУР в ЛК ТОФК и ЛК Клиента также изменяется на «Отправлен в банк» в ЛК ТОФК и в ЛК Клиента (фонарная группа ФК = «зеленый», фонарная группа Банк = «желтый»). При поступлении квитанции со статусом «Исполнен», в ПУР ЭБ Расшифровка по СВР переходит на статус «Исполнен» (фонарная группа ФК = «зеленый», фонарная группа Банк = «зеленый»). В ЛК Клиента статус документа также автоматически изменяется на «Исполнен».
В случае отмены в ИС АСФК Расшифровки по СВР, в адрес ПУР ЭБ направляется квитанция, содержащая данные Протокола, сформированного в ИС АСФК, с причиной отказа документа. По итогам обработки квитанции Расшифровка по СВР автоматически переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения документа в ИС АСФК (фонарная группа ФК = «красный»). Далее Протокол утверждается в соответствии с порядком, описанным выше.
[bookmark: _Toc29935084][bookmark: _Toc42646974][bookmark: _Toc85453385]Бизнес-процесс «Обеспечение ПБС наличными денежными средствами с использованием пластиковых карт за счет средств ФБ»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения операций по обеспечению наличными денежными средствами с использованием пластиковых карт по ЛС за счет средств ФБ Клиенты представляют в ТОФК следующие документы:
«Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531243) (далее – Заявка на карту ПБС ФБ);
Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств (ф. 0531251) (далее – Расшифровка ПБС ФБ).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД, СУФД-портала, импортированных вручную в ЛК ТОФК представленных Клиентами в соответствии с внешним альбомом ТФО Заявки на карту ПБС ФБ, Расшифровки ПБС ФБ. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявка на карту ПБС ФБ, Расшифровка ПБС ФБ не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. Если представленный Клиентом загружаемый документ прошел форматный контроль, то он становится доступным для просмотра и обработки в ЛК ТОФК. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) импортируемый документ автоматически отражается на статусе «Утвержден». При утверждении Клиентом в ЛК Заявки на карту ПБС ФБ, Расшифровки ПБС ФБ документы также становятся доступными для обработки, просмотра в ЛК ТОФК.
Дальнейшее проведение операций по обеспечению наличными денежными средствами с использованием пластиковых карт ПБС ФБ можно разделить на два подпроцесса:
санкционирование и отражение на ЛС ПБС ФБ Заявки на карту;
обработка Расшифровки ПБС ФБ.
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В процессе автоматизированной проверки загруженных в ЛК ТОФК документов осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ, в том числе на наличие в справочнике «Банковские карты» актуальной записи по реквизитам номера банковской карты, указанной в документе. Для всех поступивших в ЛК ТОФК документов осуществляется автоматическое определение расчетного счета 40116, на который должны поступить средства, и определение расчетного счета Расчетного центра, со счета которого требуется провести операцию перечисления денежных средств, производится проверка на указание в Заявке учетного номера БО. Если в Заявка на карту ПБС ФБ указан учетный номер БО, то производится автоматический поиск соответствующего БО.
В случае, если документ не прошел автоматизированные контроли или не найдено соответствующее БО, то Заявка на карту ПБС ФБ переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения документа. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Заявка на карту ПБС ФБ автоматически переводится на статус «Отменен».
Если БО найдено, то выполняются автоматизированные проверки на соответствие реквизитов Заявки на платеж и найденного БО. Если проверки пройдены успешно, автоматически осуществляется формирование и направление запроса в Модуль учета ПУиО ЭБ на уменьшение аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме, контроль суммы Заявка на карту ПБС ФБ с суммой остатка ЛБО и ПОФР на л/с с кодом 03 (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации). При успешном прохождении контролей, документ переводится на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый», фонарная группа «Банк» = «серый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»), в БО осуществляется обновление суммы в поле «Введено заявок».
Если в Заявке на карту ПБС ФБ указано значение 1(закупка) или 2 (прочее), то при условии прохождения форматно-логических контролей, контролей НСИ, контролей проверки фондов, на вкладке «Дополнительно» осуществляется автоматическая простановка признака «АвтоСБО».
Далее ответственным исполнителем Заявка на карту ПБС ФБ направляется на регистрацию. Документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. Если в Заявке на карту ПБС ФБ установлен чек-бокс «АвтоСБО», то запускается автоматическое формирование СБО, БО. Если созданный документ АвтоСБО перешел в статус «Утвержден», то в Заявке на карту ПБС ФБ поле «Учетный номер обязательства» автоматически заполняется значением сформированного номера БО.
Далее автоматически запускается процедура формирования Сведений о ДО (далее – АвтоСДО), ДО. По результатам формирования автоСДО, ДО в Заявке на карту ПБС ФБ на вкладке «Дополнительная информация» в поле «Учетный номер ДО» автоматически указывается номер ДО, сформированного на основании АвтоСДО.
Далее, при условии проверки ЭП, Заявка на карту ПБС ФБ автоматически переходит в статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = зеленый), формируется исходящее Платежное поручение на статусе «Сформирован», осуществляется автоматическая простановка ЭП ОВ и передача исходящего Платежного поручения в Модуль УП ПУДС ЭБ (фонарная группа «Банк» = «серый»). 
В Модуле УП ПУДС ЭБ в процессе обработки исходящего Платежного поручения в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если в Модуле УП ПУДС ЭБ Платежное поручение было отменено, в адрес ПУР ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа. Исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ПУДС» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на карту ПБС ФБ переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»), формируется Протокол с указанием причины отказа документа, далее Заявка на карту ПБС ФБ отменяется в соответствии с порядком, описанным выше. При переходе Заявка на карту ПБС ФБ на статус «Отменен» автоматически вызывается действие формирования АвтоСБО (в случае, если ранее по документу было сформировано АвтоСБО) и АвтоСДО с типом «Изменение» (для сторнирования показателей БО, ДО). Если отменяется исходящее Платежное поручение по Заявке на карту ПБС ФБ по ранее направленному СБО, в БО в реквизите «Введено заявок» уменьшается сумма по данной Заявке на карту ПБС ФБ.
Если исходящее Платежное поручение прошло проверку в Модуле УП ПУДС ЭБ, в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, статус Платежного поручения в ПУР автоматически изменяется на «Зарегистрирован». При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции со статусом «Отправлен в банк» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отправлен в банк» (фонарная группа «ПУДС» = зеленый, фонарная группа «Банк» = «желтый», в т.ч. для связанной с Платежным поручением Заявка на карту ПБС ФБ).
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ технической квитанции с информацией о подтверждении проведения исходящего Платежного поручения банком (документ принят банком), исходящее Платежное поручение переводится на статус «Принят банком» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета, подлежащих отражению на ЛС, в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). Исходящее Платежное поручение автоматически отражается в ЛК Клиента.
При поступлении квитанции со статусом «Отказан банком» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «Банк» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на карту ПБС ФБ переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Банк» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отказа документа. Далее Заявка на карту ПБС ФБ отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции с информацией об исполнении документа, исходящее Платежное поручение переводится на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = зеленый). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на карту ПБС ФБ в ЛК ТОФК и ЛК Клиента переводится на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = зеленый, фонарная группа «Банк» = зеленый).
Если автоматически созданное СБО (далее – АвтоСБО) не прошло проверки и перешло на статус «Отказан», то документ Заявка на карту ПБС ФБ переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения документа и перечнем возникших ошибок при проверке АвтоСБО. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Заявка на платеж автоматически переводится на статус «Отменен», в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос для удаления записей учета, сформированных в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»), в адрес Клиента выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
При переходе Заявки на карту ПБС ФБ в статус «Отменен» выполняется автоматическая процедура удаления АвтоСБО.
Также автоматически осуществляется формирование и направление запроса в Модуль учета ПУиО ЭБ на уменьшение аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме, контроль суммы Заявка на карту ПБС ФБ с суммой остатка ЛБО и ПОФР на л/с с кодом 03 (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации). 
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то Заявка на карту ПБС ФБ автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Документ становится доступен для просмотра в ЛК ТОФК. Далее сформированный Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Заявка на карту ПБС ФБ автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) статус документа автоматически изменяется на «Отменен», в списковой форме Протоколов отражается утвержденный на стороне ТОФК Протокол об отмене документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится в статус «Отказан». Связанная с Протоколом Заявка на карту ПБС ФБ автоматически переводится в статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») в том случае, если документ прошел автоматизированные проверки и был отменен сотрудником ТОФК вручную после визуальной проверки (перевод Заявки на карту ПБС ФБ на статус «К отмене» со статусов «Проверен ФК», «На согласовании ФК», «На утверждении ФК»). Заявка на карту ПБС ФБ может быть повторно направлена на утверждение в соответствии с листом согласования.
В случае если отклоняется Протокол, созданный по результатам автоматизированных проверок документа, то Заявка на карту ПБС ФБ автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка Заявки на карту ПБС ФБ осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа ФК = «желтый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый») и становится доступен для просмотра в ЛК ТОФК.
Далее исполнителем ТОФК Заявка на карту по СВР направляется на регистрацию, документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. При утверждении запускается повторная проверка ЭП Клиента/ ЭП ОВ. В случае, если ЭП невалидна, документ переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола. Регистрация Протокола и отмена документа осуществляются в соответствии с порядком, описанном выше. Если контроль на валидность ЭП пройден успешно, после утверждения, документ переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), автоматически формируется исходящее Платежное поручение на статусе «Сформирован», документ подписывается ЭП ОВ, осуществляется автоматическая передача исходящего Платежного поручения в Модуль УП ПУДС ЭБ (фонарная группа «Банк» = «серый»).
В Модуле УП ПУДС ЭБ в процессе обработки исходящего Платежного поручения в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если в Модуле УП ПУДС ЭБ исходящее Платежное поручение было отменено, в адрес ПУР ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа. Исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ПУДС» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на карту по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»), формируется Протокол с указанием причины отказа документа, далее Заявка по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
Если исходящее Платежное поручение прошло проверку в Модуле УП ПУДС ЭБ, в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, статус Платежного поручения в ПУР автоматически изменяется на «Зарегистрирован». При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции со статусом «Отправлен в банк» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отправлен в банк» (фонарная группа «ПУДС» = зеленый, фонарная группа «Банк» = «желтый», в т.ч. для связанной с Платежным поручением Заявки на карту по СВР).
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ технической квитанции с информацией о подтверждении проведения исходящего Платежного поручения банком (документ принят банком), исходящее Платежное поручение переводится на статус «Принят банком» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета, подлежащих отражению на ЛС, в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). Исходящее Платежное поручение автоматически отражается в ЛК Клиента.
При поступлении квитанции со статусом «Отказан банком» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «Банк» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на карту по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Банк» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отказа документа. Далее Заявка на карту по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции с информацией об исполнении документа, исходящее Платежное поручение переводится на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = зеленый). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на карту по СВР в ЛК ТОФК и ЛК Клиента переводится на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = зеленый, фонарная группа «Банк» = зеленый).
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В процессе автоматизированной проверки загруженных в ЛК ТОФК документов осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ, в том числе на наличие в справочнике «Банковские карты» актуальной записи по реквизитам номера банковской карты, указанной в документе.
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то Расшифровка ПБС ФБ автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения документа (фонарная группа «ФК» = «красный»). Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Расшифровка по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) статус документа автоматически изменяется на «Отменен», в списковой форме Протоколов отражается утвержденный на стороне ТОФК Протокол об отмене документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения об его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится в статус «Отказан». Связанная с Протоколом Расшифровка по СВР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка Расшифровки по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей документ переходит на статус «На исполнении ФК» (Фонарная группа ФК = «желтый»), автоматически выгружается в адрес ИС АСФК. В случае, если транспортный статус выгруженного документа = «Ошибка отправки в АСФК», «Ошибка доставки в АСФК», то повторно выгрузка документа осуществляется при выполнении операции «Повторная отправка в АСФК».
В процессе обработки документа в ИС АСФК в адрес ПУР поступают квитанции об изменении статуса документа. При получении из ИС АСФК квитанции со статусом «Отправлен в банк», статус Расшифровки по СВР в ПУР в ЛК ТОФК и ЛК Клиента также изменяется на «Отправлен в банк» в ЛК ТОФК и в ЛК Клиента (фонарная группа ФК = «зеленый», фонарная группа Банк = «желтый»). При поступлении квитанции со статусом «Исполнен», в ПУР ЭБ Расшифровка по СВР переходит на статус «Исполнен» (фонарная группа ФК = «зеленый», фонарная группа Банк = «зеленый»). В ЛК Клиента статус документа также автоматически изменяется на «Исполнен».
В случае отмены в ИС АСФК Расшифровки по СВР, в адрес ПУР ЭБ направляется квитанция, содержащая данные Протокола, сформированного в ИС АСФК, с причиной отказа документа. По итогам обработки квитанции Расшифровка по СВР автоматически переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения документа в ИС АСФК (фонарная группа ФК = «красный»). Далее Протокол утверждается в соответствии с порядком, описанным выше.
[bookmark: _Toc17199984][bookmark: _Toc29935087][bookmark: _Toc42646977][bookmark: _Toc85453388]Бизнес-процесс «Обеспечение наличными денежными средствами с использованием денежных чеков за счет СВР»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения операций по обеспечению наличными денежными средствами с использованием денежных чеков по ЛС за счет средств во временном распоряжении Клиенты представляют в ТОФК документ «Заявка на получение наличных денег» (ф.0531802) (далее – Заявка на чек по СВР).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД, СУФД-портала, импортированных вручную в ЛК ТОФК представленных Клиентами в соответствии с внешним альбомом ТФО Заявки на чек по СВР. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявка на карту по СВР, Расшифровка по СВР не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. Если представленный Клиентом загружаемый документ прошел форматный контроль, то он становится доступным для просмотра и обработки в ЛК ТОФК. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) импортируемый документ автоматически отражается на статусе «Утвержден». При утверждении Клиентом в ЛК Заявки на чек по СВР документ становится доступным для обработки, просмотра в ЛК ТОФК.
В процессе автоматизированной проверки загруженных, либо утвержденных в ЛК Клиента документов, в ЛК ТОФК осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ. Для всех поступивших в ЛК ТОФК документов осуществляется автоматическое определение расчетного счета 40116, на который должны поступить средства, и определение расчетного счета Расчетного центра, со счета которого требуется провести операцию перечисления денежных средств. Также автоматически осуществляется формирование и направление запроса в Модуль учета ПУиО ЭБ на уменьшение аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме, контроль суммы Заявки на чек по СВР с суммой остатка средств на л/с с кодом 05 (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации).
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то Заявка на чек по СВР автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Далее сформированный Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Заявка на чек по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) статус документа автоматически изменяется на «Отменен», в списковой форме Протоколов отражается утвержденный на стороне ТОФК Протокол об отмене документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится в статус «Отказан». Связанная с Протоколом Заявка на чек по СВР автоматически переводится в статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») в том случае, если документ прошел автоматизированные проверки и был отменен сотрудником ТОФК вручную после визуальной проверки (перевод Заявки на чек по СВР на статус «К отмене» со статусов «Проверен ФК», «На согласовании ФК», «На утверждении ФК»). Заявка на чек по СВР может быть повторно направлена на утверждение в соответствии с листом согласования.
В случае если отклоняется Протокол, созданный по результатам автоматизированных проверок документа, то Заявка на чек по СВР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка Заявки на чек по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа ФК = «желтый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»).
Далее исполнителем ТОФК Заявка на чек по СВР направляется на регистрацию, документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. При утверждении запускается повторная проверка ЭП Клиета/ ЭП ОВ. В случае, если ЭП невалидна, документ переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола. Регистрация Протокола и отмена документа осуществляются в соответствии с порядком, описанном выше. Если контроль на валидность ЭП пройден успешно, после утверждения документ переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), автоматически формируется исходящее Платежное поручение на статусе «Сформирован», документ подписывается ЭП ОВ, осуществляется автоматическая передача исходящего Платежного поручения в Модуль УП ПУДС ЭБ (фонарная группа «Банк» = «серый»).
В Модуле УП ПУДС ЭБ в процессе обработки исходящего Платежного поручения в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если в Модуле УП ПУДС ЭБ исходящее Платежное поручение было отменено, в адрес ПУР ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа и причинах отмены документа. Исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ПУДС» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на чек по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»), формируется Протокол с указанием причины отказа документа, далее Заявка на чек по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
Если исходящее Платежное поручение прошло проверку в Модуле УП ПУДС ЭБ, в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, статус Платежного поручения в ПУР автоматически изменяется на «Зарегистрирован». При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции со статусом «Отправлен в банк» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отправлен в банк» (фонарная группа «ПУДС» = зеленый, фонарная группа «Банк» = «желтый», в т.ч. для связанной с Платежным поручением Заявки на чек по СВР).
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ технической квитанции с информацией о подтверждении проведения исходящего Платежного поручения банком (документ принят банком), исходящее Платежное поручение переводится на статус «Принят банком» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета, подлежащих отражению на ЛС, в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). Автоматически осуществляется выгрузка Заявки на чек по СВР в статусе «Зарегистрирован» в адрес ИС АСФК. Исходящее Платежное поручение автоматически отражается в ЛК Клиента.
При поступлении квитанции со статусом «Отказан банком» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «Банк» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на чек по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Банк» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отказа документа. Далее Заявка на чек по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции с информацией об исполнении документа, исходящее Платежное поручение переводится на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = зеленый). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на чек по СВР в ЛК ТОФК и ЛК Клиента переводится на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = зеленый, фонарная группа «Банк» = зеленый).
[bookmark: _Ref21813944][bookmark: _Toc29935088][bookmark: _Toc42646978][bookmark: _Toc85453389]Бизнес-процесс «Обеспечение наличными денежными средствами с использованием денежных чеков за счет средств бюджета»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения операций по обеспечению наличными денежными средствами с использованием денежных чеков по ЛС за счет средств во временном распоряжении Клиенты представляют в ТОФК документ «Заявка на получение наличных денег» (ф.0531802) (далее – Заявка на чек по СВР).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД, СУФД-портала, импортированных вручную в ЛК ТОФК представленных Клиентами в соответствии с внешним альбомом ТФО Заявки на чек по СВР. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявка на карту по СВР, Расшифровка по СВР не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. Если представленный Клиентом загружаемый документ прошел форматный контроль, то он становится доступным для просмотра и обработки в ЛК ТОФК. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) импортируемый документ автоматически отражается на статусе «Утвержден». При утверждении Клиентом в ЛК Заявки на чек по СВР документ становится доступным для обработки, просмотра в ЛК ТОФК.
В процессе автоматизированной проверки загруженных, либо утвержденных в ЛК Клиента документов, в ЛК ТОФК осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ. Для всех поступивших в ЛК ТОФК документов осуществляется автоматическое определение расчетного счета 40116, на который должны поступить средства, и определение расчетного счета Расчетного центра, со счета которого требуется провести операцию перечисления денежных средств. Также автоматически осуществляется формирование и направление запроса в Модуль учета ПУиО ЭБ на уменьшение аналитического контрольного показателя по резервированию фондов на ЛС в окончательном режиме, контроль суммы Заявки на чек по СВР с суммой остатка средств на л/с с кодом 05 (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации).
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то Заявка на чек по СВР автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Далее сформированный Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Заявка на чек по СВР автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) статус документа автоматически изменяется на «Отменен», в списковой форме Протоколов отражается утвержденный на стороне ТОФК Протокол об отмене документа.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится в статус «Отказан». Связанная с Протоколом Заявка на чек по СВР автоматически переводится в статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») в том случае, если документ прошел автоматизированные проверки и был отменен сотрудником ТОФК вручную после визуальной проверки (перевод Заявки на чек по СВР на статус «К отмене» со статусов «Проверен ФК», «На согласовании ФК», «На утверждении ФК»). Заявка на чек по СВР может быть повторно направлена на утверждение в соответствии с листом согласования.
В случае если отклоняется Протокол, созданный по результатам автоматизированных проверок документа, то Заявка на чек по СВР автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», автоматически выполняются проверки по документу, обработка Заявки на чек по СВР осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа ФК = «желтый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»).
Далее исполнителем ТОФК Заявка на чек по СВР направляется на регистрацию, документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. При утверждении запускается повторная проверка ЭП Клиета/ ЭП ОВ. В случае, если ЭП невалидна, документ переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола. Регистрация Протокола и отмена документа осуществляются в соответствии с порядком, описанном выше. Если контроль на валидность ЭП пройден успешно, после утверждения документ переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), автоматически формируется исходящее Платежное поручение на статусе «Сформирован», документ подписывается ЭП ОВ, осуществляется автоматическая передача исходящего Платежного поручения в Модуль УП ПУДС ЭБ (фонарная группа «Банк» = «серый»).
В Модуле УП ПУДС ЭБ в процессе обработки исходящего Платежного поручения в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа.
Если в Модуле УП ПУДС ЭБ исходящее Платежное поручение было отменено, в адрес ПУР ЭБ поступает квитанция с информацией об отмене документа и причинах отмены документа. Исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ПУДС» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на чек по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»), формируется Протокол с указанием причины отказа документа, далее Заявка на чек по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
Если исходящее Платежное поручение прошло проверку в Модуле УП ПУДС ЭБ, в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, статус Платежного поручения в ПУР автоматически изменяется на «Зарегистрирован». При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции со статусом «Отправлен в банк» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отправлен в банк» (фонарная группа «ПУДС» = зеленый, фонарная группа «Банк» = «желтый», в т.ч. для связанной с Платежным поручением Заявки на чек по СВР).
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ технической квитанции с информацией о подтверждении проведения исходящего Платежного поручения банком (документ принят банком), исходящее Платежное поручение переводится на статус «Принят банком» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета, подлежащих отражению на ЛС, в предварительном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). Автоматически осуществляется выгрузка Заявки на чек по СВР в статусе «Зарегистрирован» в адрес ИС АСФК. Исходящее Платежное поручение автоматически отражается в ЛК Клиента.
При поступлении квитанции со статусом «Отказан банком» исходящее Платежное поручение переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «Банк» = «красный»). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на чек по СВР переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Банк» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отказа документа. Далее Заявка на чек по СВР отменяется в соответствии с порядком, описанным выше.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции с информацией об исполнении документа, исходящее Платежное поручение переводится на статус «Исполнен» и автоматически формируется запрос в Модуль учета ПУиО ЭБ для формирования записей учета в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый», фонарная группа «Банк» = зеленый). Связанная с исходящим Платежным поручением Заявка на чек по СВР в ЛК ТОФК и ЛК Клиента переводится на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = зеленый, фонарная группа «Банк» = зеленый).
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В личном кабинете ТОФК ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД, импортированных вручную в ЛК Клиента/ТОФК в соответствии с внешним альбомом ТФО документа «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» (ф.0531807) (далее – Запрос на аннулирование). При приеме документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Запрос на аннулирование не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. При положительном результате форматных контролей документ загружается в ПУР ЭБ, по результатам приема автоматически формируется синхронный ответ о результате приема и направляется в адрес подсистемы Клиента с использованием штатных механизмов, предусмотренных функциональностью ЕСМВ. В ЛК Клиента (при условии, что ЛС организации обслуживается в ПУР ЭБ) импортируемый документ автоматически отражается на статусе «Утвержден». При утверждении Клиентом созданного вручную в ЛК Запроса на аннулирование документ становится доступным для обработки, просмотра в ЛК ТОФК.
В рамках текущего бизнес-процесса Запрос на аннулирование направляется при необходимости аннулирования (отзыва) следующих документов: «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801), «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851), «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860), «Заявка на возврат» (ф. 0531803), «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531243), «Заявка на получение наличных денег» (ф.0531802) (далее – аннулируемый документ), Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств (ф. 0531251).
В случае успешной загрузки Запрос на аннулирование становится доступным для просмотра и обработки в личном кабинете ТОФК. В процессе автоматической проверки осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ документа, по указанным в Запросе на аннулирование реквизитам осуществляется поиск аннулируемого Клиентом документа. Запрос на аннулирование переводится на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»), если пройдены перечисленные контроли и выполняются следующие условия:
по указанным в запросе реквизитам в системе найден аннулируемый документ;
аннулируемый документ находится на статусах, отличных от «Исполнен», «Исполнен частично», «К отмене», «Отменен»;
при наличии с аннулируемым документом связанного исходящего Платежного поручения, статус последнего отличен от «Отправлен в банк», «Принят банком»;
если аннулируется Расшифровка по СВР, то статус документа должен быть «На исполнении ФК».
При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку.
В случае принятия решения об отмене Запроса на аннулирование, документ переводится на статус «К отмене» сотрудником ТОФК вручную (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную), вводится причина отказа документа, автоматически формируется Протокол (фонарная группа «ФК» = «красный»). В процессе регистрации Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Запрос на аннулирование автоматически переводится на статус «Отменен», в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа. Если Запрос на аннулирование не прошел автоматизированные проверки, документ автоматически переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола, содержащего причины отказа документа. Далее регистрация Протокола и отмена Запроса на аннулирование осуществляются в соответствии с порядком, описанным выше.
Если Запрос на аннулирование прошел автоматизированные проверки, перечисленные выше, сотрудник ТОФК регистрирует документ.
Если по связям с аннулируемым документом отсутствует исходящее Платежное поручение, Запрос на аннулирование переводится на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), аннулируемый документ переводится на статус «К отмене», формируется Протокол с указанием причины аннулирования документа. В процессе регистрации Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола, аннулируемый документ автоматически переводится на статус «Аннулирован», в адрес Клиента выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа, Запрос на аннулирование переводится на статус «Исполнен».
Если по связям с аннулируемым документом присутствует исходящее Платежное поручение на статусе «Сформирован», Запрос на аннулирование переходит на статус «На регистрации» (фонарная группа «ФК» = «желтый»), автоматически в адрес Модуля УП ПУДС ЭБ происходит передача Запроса на аннулирование с указанием реквизитов исходящего Платежного поручения. В Модуле УП ПУДС ЭБ по результатам обработки документа в адрес ПУР ЭБ формируется квитанция, содержащая информацию о подтверждении аннулирования документа, либо об отклонении Запроса на аннулирование. При получении квитанции о подтверждении аннулирования документа, Запрос на аннулирование переводится на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), исходящее Платежное поручение – на статус «Аннулирован», аннулируемый документ переводится на статус «К отмене», формируется Протокол с указанием причины аннулирования документа по Запросу на аннулирование. Далее регистрация Протокола, отмена аннулируемого документа, изменение статуса Запроса на аннулирование осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При получении из Модуля УП ПУДС ЭБ квитанции об отклонении Запроса на аннулирование, документ переводится на статус «К отмене», формируется Протокол с указанием причины отклонения Запроса на аннулирование. Далее регистрация Протокола и отмена Запроса на аннулирование осуществляются в соответствии с порядком, описанным выше.
Если Запрос на аннулирование был направлен в ПУР ЭБ на аннулирование Расшифровки по СВР, статус Расшифровки по СВР «На исполнении ФК», Запрос на аннулирование переходит в статус «На регистрации» (фонарная группа «ФК» = «желтый»), осуществляется автоматическая передача документа Запроса на аннулирование в адрес ИС АСФК. В случае, если транспортный статус документа = «Ошибка отправки в АСФК», «Ошибка доставки в АСФК», то повторно выгрузка документа осуществляется при выполнении операции «Повторная отправка в АСФК». В ИС АСФК в процессе обработки Запроса на аннулирование в адрес ПУР ЭБ формируются квитанции, содержащие изменение статуса документа. При успешной окончательной обработке документа Запрос на аннулирование в ИС АСФК в адрес ПУР ЭБ поступает квитанция об исполнении документа, Запрос на аннулирование переходит на статус «Исполнен» (фонарная группа ФК = «зеленый»). В случае отмены в ИС АСФК Запрос на аннулирование, в адрес ПУР ЭБ направляется квитанция, содержащая данные Протокола, сформированного в ИС АСФК, с причиной отказа документа. По итогам обработки квитанции Запрос на аннулирование автоматически переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения документа в ИС АСФК (фонарная группа ФК = «красный»). Далее Протокол утверждается в соответствии с порядком, описанным выше.
[bookmark: _Toc29935090][bookmark: _Toc42646980][bookmark: _Toc85453391]Бизнес-процесс «Прием, обработка, санкционирование и отражение на ЛС документа “Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа” при уточнении сумм НВС по СВР»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения уточнений операций по средствам во временном распоряжении на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, открытом учреждению в ТОФК, Клиенты представляют в ТОФК документ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809) (далее – Уведомление об уточнении).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД и представленного Клиентами в соответствии с альбомом ТФО внешним в СУФД-портал ИС АСФК Уведомления об уточнении. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Уведомление об уточнении не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. При положительном результате форматных контролей документ импортируется в ПУР ЭБ и отражается в ЛК ТОФК. По результатам приема автоматически формируется синхронный ответ о результате приема и направляется в адрес подсистемы Клиента с использованием штатных механизмов, предусмотренных функциональностью ЕСМВ.
В процессе автоматической проверки Уведомления об уточнении осуществляется форматно-логический контроль, контроль на НСИ, автоматический поиск уточняемого документа, проверка статуса технического документа «Форма выверки поступления» (в случае уточнения поступления), контроль сумм свободного остатка средств (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации). При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку. Если документ прошел форматно-логических контроль и контроль на НСИ, по указанным реквизитам в системе найден уточняемый документ, статус связанного с поступлением технического документа «Форма выверки поступления» - «Актуален», в Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на формирование в предварительном режиме записей учета, подлежащих отражению на ЛС, документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»). Связанный с входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «На уточнении».
При неуспешном проведении форматно-логических контролей, контролей НСИ, в системе не найден уточняемый документ, статус связанного с поступлением технического документа «Форма выверки поступления» отличен от статуса «Актуален» (фонарная группа «ФК» = «красный»), либо из Модуля учета ПУиО ЭБ получен отрицательный ответ контроля сумм остатка на ЛС (фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»), документ переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Уведомление об уточнении автоматически переводится на статус «Отменен». В адрес Клиента выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
Если все автоматизированные проверки пройдены, Уведомление об уточнении направляется специалистом ТОФК на исполнение. Документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. После утверждения Уведомление об уточнении переводится на статус «Исполнен», в Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на формирование записей учета в окончательном режиме. В случае уточнения поступления связанный с входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Уточнен». Связанный с входящим Платежным поручением Запрос на выяснение, направленный ранее в адрес Клиента, представившего Уведомление об уточнении, автоматически переводится на статус «Исполнен». Если по связям к входящему Платежному поручению присутствуют Запросы на выяснение, направленные в адрес иных клиентов, то такие Запросы на выяснение автоматически переводятся на статус «Закрыт». В адрес подсистемы Клиента формируется и выгружается квитанция, содержащая измененный статус Уведомления об уточнении.
В случае, если при проверке специалистом ТОФК принято решение об отмене документа, Уведомление об уточнении переводится на статус «К отмене» пользователем вручную и вводится причина отказа документа (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную, фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. Связанный с Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Актуален». В Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на удаление ранее сформирование записей учета (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»). Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с порядком, описанным выше.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится на статус «Отказан», Уведомление об уточнении автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», выполняются автоматизированные проверки по документу, обработка Уведомления об уточнении осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При необходимости отмены исполненного Уведомления об уточнении, документ переводится на статус «К отмене» пользователем вручную. В Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на удаление ранее сформированных записей учета. В случае отрицательного контроля доступного остатка на ЛС, документ остается на статусе «Исполнен». Если из Модуля учета ПУиО ЭБ получен положительный ответ, Уведомление об уточнении переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый», фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола. Связанный с входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Актуален». Связанные с входящим Платежным поручением Запросы на выяснение автоматически переводятся на статус «Зарегистрирован». После регистрации Протокола, документ переводится на статус «Отменен».
[bookmark: _Toc29935091][bookmark: _Toc42646981][bookmark: _Toc85453392]Бизнес-процесс «Прием, обработка, санкционирование и отражение на ЛС документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» при уточнении сумм НВС по средствам бюджета»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения уточнений операций по средствам во временном распоряжении на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, открытом учреждению в ТОФК, Клиенты представляют в ТОФК документ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809) (далее – Уведомление об уточнении).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД и представленного Клиентами в соответствии с альбомом ТФО внешним в СУФД-портал ИС АСФК Уведомления об уточнении. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Уведомление об уточнении не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. При положительном результате форматных контролей документ импортируется в ПУР ЭБ и отражается в ЛК ТОФК. По результатам приема автоматически формируется синхронный ответ о результате приема и направляется в адрес подсистемы Клиента с использованием штатных механизмов, предусмотренных функциональностью ЕСМВ.
В процессе автоматической проверки Уведомления об уточнении осуществляется форматно-логический контроль, контроль на НСИ, автоматический поиск уточняемого документа, проверка статуса технического документа «Форма выверки поступления» (в случае уточнения поступления), контроль сумм свободного остатка средств (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации). При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку. Если документ прошел форматно-логических контроль и контроль на НСИ, по указанным реквизитам в системе найден уточняемый документ, статус связанного с поступлением технического документа «Форма выверки поступления» - «Актуален», в Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на формирование в предварительном режиме записей учета, подлежащих отражению на ЛС, документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»). Связанный с входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «На уточнении».
При неуспешном проведении форматно-логических контролей, контролей НСИ, в системе не найден уточняемый документ, статус связанного с поступлением технического документа «Форма выверки поступления» отличен от статуса «Актуален» (фонарная группа «ФК» = «красный»), либо из Модуля учета ПУиО ЭБ получен отрицательный ответ контроля сумм остатка на ЛС (фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»), документ переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Уведомление об уточнении автоматически переводится на статус «Отменен». В адрес Клиента выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
Если все автоматизированные проверки пройдены, Уведомление об уточнении направляется специалистом ТОФК на исполнение. Документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. После утверждения Уведомление об уточнении переводится на статус «Исполнен», в Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на формирование записей учета в окончательном режиме. В случае уточнения поступления связанный с входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Уточнен». Связанный с входящим Платежным поручением Запрос на выяснение, направленный ранее в адрес Клиента, представившего Уведомление об уточнении, автоматически переводится на статус «Исполнен». Если по связям к входящему Платежному поручению присутствуют Запросы на выяснение, направленные в адрес иных клиентов, то такие Запросы на выяснение автоматически переводятся на статус «Закрыт». В адрес подсистемы Клиента формируется и выгружается квитанция, содержащая измененный статус Уведомления об уточнении.
В случае, если при проверке специалистом ТОФК принято решение об отмене документа, Уведомление об уточнении переводится на статус «К отмене» пользователем вручную и вводится причина отказа документа (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную, фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. Связанный с Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Актуален». В Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на удаление ранее сформирование записей учета (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»). Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с порядком, описанным выше.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится на статус «Отказан», Уведомление об уточнении автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», выполняются автоматизированные проверки по документу, обработка Уведомления об уточнении осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При необходимости отмены исполненного Уведомления об уточнении, документ переводится на статус «К отмене» пользователем вручную. В Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на удаление ранее сформированных записей учета. В случае отрицательного контроля доступного остатка на ЛС, документ остается на статусе «Исполнен». Если из Модуля учета ПУиО ЭБ получен положительный ответ, Уведомление об уточнении переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый», фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола. Связанный с входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Актуален». Связанные с входящим Платежным поручением Запросы на выяснение автоматически переводятся на статус «Зарегистрирован». После регистрации Протокола, документ переводится на статус «Отменен».
[bookmark: _Toc85453393]Бизнес-процесс «Прием, обработка, санкционирование и отражение на ЛС документа «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» при уточнении ПБС ФБ проведенных операций на ЛС»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения уточнений операций по средствам во временном распоряжении на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств, открытом учреждению в ТОФК, Клиенты представляют в ТОФК документ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809) (далее – Уведомление об уточнении).
В ПУР ЭБ осуществляется прием из ПФХД и представленного Клиентами в соответствии с альбомом ТФО внешним в СУФД-портал ИС АСФК Уведомления об уточнении. При импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Уведомление об уточнении не импортируется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. При положительном результате форматных контролей документ импортируется в ПУР ЭБ и отражается в ЛК ТОФК. По результатам приема автоматически формируется синхронный ответ о результате приема и направляется в адрес подсистемы Клиента с использованием штатных механизмов, предусмотренных функциональностью ЕСМВ.
В процессе автоматической проверки Уведомления об уточнении осуществляется форматно-логический контроль, контроль на НСИ, автоматический поиск уточняемого документа, проверка статуса технического документа «Форма выверки поступления» (в случае уточнения поступления), контроль сумм свободного остатка средств (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации). При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку. Если документ прошел форматно-логических контроль и контроль на НСИ, по указанным реквизитам в системе найден уточняемый документ, статус связанного с поступлением технического документа «Форма выверки поступления» - «Актуален», в Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на формирование в предварительном режиме записей учета, подлежащих отражению на ЛС, документ переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый», фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»). Связанный с входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «На уточнении».
При неуспешном проведении форматно-логических контролей, контролей НСИ, в системе не найден уточняемый документ, статус связанного с поступлением технического документа «Форма выверки поступления» отличен от статуса «Актуален» (фонарная группа «ФК» = «красный»), либо из Модуля учета ПУиО ЭБ получен отрицательный ответ контроля сумм остатка на ЛС (фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»), документ переводится на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола Уведомление об уточнении автоматически переводится на статус «Отменен». В адрес Клиента выгружается Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа.
Если все автоматизированные проверки пройдены, Уведомление об уточнении направляется специалистом ТОФК на исполнение. Документ согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. После утверждения Уведомление об уточнении переводится на статус «Исполнен», в Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на формирование записей учета в окончательном режиме. В случае уточнения поступления связанный с входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Уточнен». Связанный с входящим Платежным поручением Запрос на выяснение, направленный ранее в адрес Клиента, представившего Уведомление об уточнении, автоматически переводится на статус «Исполнен». Если по связям к входящему Платежному поручению присутствуют Запросы на выяснение, направленные в адрес иных клиентов, то такие Запросы на выяснение автоматически переводятся на статус «Закрыт». В адрес подсистемы Клиента формируется и выгружается квитанция, содержащая измененный статус Уведомления об уточнении.
В случае, если при проверке специалистом ТОФК принято решение об отмене документа, Уведомление об уточнении переводится на статус «К отмене» пользователем вручную и вводится причина отказа документа (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную, фонарная группа «ФК» = «красный»), автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. Связанный с Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Актуален». В Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на удаление ранее сформирование записей учета (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»). Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с порядком, описанным выше.
В процессе утверждения Протокола в случае принятия решения о его отмене, сотрудником ТОФК отклоняется утверждение документа, Протокол автоматически переводится на статус «Отказан», Уведомление об уточнении автоматически переводится на статус «Готов к проверке» (фонарная группа «ФК» = «серый»). Далее при нажатии на кнопку «На повторную обработку», выполняются автоматизированные проверки по документу, обработка Уведомления об уточнении осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При необходимости отмены исполненного Уведомления об уточнении, документ переводится на статус «К отмене» пользователем вручную. В Модуль учета ПУиО ЭБ направляется запрос на удаление ранее сформированных записей учета. В случае отрицательного контроля доступного остатка на ЛС, документ остается на статусе «Исполнен». Если из Модуля учета ПУиО ЭБ получен положительный ответ, Уведомление об уточнении переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый», фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола. Связанный с входящим Платежным поручением технический документ «Форма выверки поступления» переводится на статус «Актуален». Связанные с входящим Платежным поручением Запросы на выяснение автоматически переводятся на статус «Зарегистрирован». После регистрации Протокола, документ переводится на статус «Отменен».
[bookmark: _Toc29935093][bookmark: _Toc83386808][bookmark: _Toc85453394]Бизнес-процесс «Операции казначейского обеспечения обязательств при казначейском сопровождении целевых средств»
В рамках текущего бизнес-процесса в ПУР ЭБ для проведения операций Казначейского обеспечения обязательств при казначейском сопровождении целевых средств можно выделить четыре подпроцесса:
· выдача/перевод казначейского обеспечения обязательств;
· изменение казначейского обеспечения обязательств;
· отзыв казначейского обеспечения обязательств;
· исполнение казначейского обеспечения обязательств;
· перевод в архив казначейского обеспечения обязательств.
[bookmark: _Toc29935094][bookmark: _Toc83386809][bookmark: _Toc85453395]Описание подпроцесса «Выдача/перевод казначейского обеспечения обязательств»
В рамках текущего подпроцесса Клиент (государственный заказчик (главный распорядитель средств федерального бюджета)) представляет в территориальный орган Федерального казначейства «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казначейского обеспечения обязательств» (0506108) с видом документа «на выдачу Казначейского обеспечения обязательств» или «на перевод Казначейского обеспечения обязательств» (далее – Заявление на выдачу/перевод КОО).
В ПУР ЭБ осуществляется прием документов:
из ПФХД/СУФД-портала ИС АСФК в соответствии с альбомом ТФФ внешним, том 7 (далее – сервисный прием);
из Личного кабинета Клиента (далее – ЛК Клиента);
в Личном кабинете ТОФК (далее – ЛК ТОФК) путем загрузки с внешнего носителя информации или ручного ввода с бумажного носителя сотрудником ТОФК.
При сервисном приеме или импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявление на выдачу КОО не сохраняется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. 
При получении положительного результата форматных контролей представленный Клиентом документ Заявление на выдачу КОО становится доступным для просмотра и обработки в личном кабинете ТОФК (фонарная группа «ФК» = «серый»).
В процессе автоматизированной проверки осуществляется форматно-логический контроль, контроль на НСИ, контроль на непревышение суммы, указанной в Заявлении на выдчу КОО, над суммой остатка КОО по Бюджетному обязательству, контроль остатка ЛБО на л/с с кодом 03, 14. При создании документов вручную, либо загрузке файла в личном кабинете ТОФК контроли осуществляются после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то документ Заявление на выдачу КОО автоматически переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причин отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола в документе Заявление на выдачу КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»). Протокол передается в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК и отражается в ЛК Клиента. 
Далее регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей производится автоматический поиск бюджетного обязательства по указанному номеру БО в Заявлении на выдачу КОО. Выполняются автоматизированные проверки на соответствие реквизитов Заявления на выдачу КОО и БО.
В случае, если не пройдены автоматизированные проверки или по номеру бюджетного обязательства не найдено соответствующее бюджетное обязательство, то документ Заявление на выдачу КОО переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных проверок на соответствие реквизитов Заявления на выдачу КОО и БО, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета по блокировке ЛБО на ЛС Клиента (03, 14) в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При отрицательном результате формирования записей учета по блокировке ЛБО документ Заявление на выдачу КОО переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО описаны выше.
При положительном результате формирования записей учета по блокировке ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»), выполняется блокировка бюджетных обязательств.
В случае неуспешной блокировки бюджетных обязательств, документ Заявление на выдачу КОО переходит на статус «К отмене». Сторнируются ранее сформированные записи учета по ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - серый). Формируется связанный документ «Протокол (ф. 0531805)» в статусе «Новый» с причинами отказа. Регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО описаны выше.
В случае успешной блокировки бюджетных обязательств, документ Заявление на выдачу КОО переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») и автоматически переходит на визуальный контроль уполномоченного лица ТОФК. 
 В случае принятия решения уполномоченными лицами ТОФК об отмене Заявления на выдачу КОО на любом этапе регистрации, документ Заявление на выдачу КОО переводится на статус «К отмене» сотрудником ТОФК вручную (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную), заполняется причина отказа документа, автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный»). Регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО описаны выше. Сторнируются ранее сформированные записи учета по ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - серый). Бюджетные обязательства разблокируются.  
При положительном результате визуального контроля уполномоченным лицом ТОФК документ Заявление на выдачу КОО переводится на статус «На согласовании ФК». Далее документ согласовывается (статус «На утверждении ФК»), утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. 
После утверждения, документ переходит на статус «Утвержден ФК» (фонарная группа «ФК» – желтый). Автоматически происходит формирование документа «Казначейское обеспечение обязательств» (0506110) (далее - КОО) на статусе «Сформирован» (фонарная группа «ФК» = «серый»). 
При неуспешном формировании документа «Казначейское обеспечение обязательств» (0506110) уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Регистрация» на списковой форме документа) выполняется формирование КОО на статусе «Сформирован». 
При успешном формировании документа «Казначейское обеспечение обязательств» (0506110), документ Заявление на выдачу КОО переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»).
Документ КОО направляется на визуальный контроль, согласование и утверждение уполномоченными лицами. При этом на каждом этапе документ может быть отменен уполномоченными лицами ТОФК и переведен на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»).  После этого документ КОО сотрудником ТОФК переводится на статус «Отменен», а Заявление на выдачу КОО автоматически переводится на статус «Проверен ФК».
После утверждения КОО, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета о регистрации КОО на лицевом счете плательщика (03, 14 ЛС) и на лицевом счете получателя, если лицевой счет получателя обслуживается в ГИИС ЭБ (71 ЛС) (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При положительном результате формирования записей учета о регистрации КОО на лицевом счете плательщика (03, 14 ЛС) и на лицевом счете получателя, если лицевой счет получателя обслуживается в ГИИС ЭБ (71 ЛС) (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»), по документу КОО автоматически формируется документ «Сведения о денежных обязательствах» с типом «первичные» (далее – АвтоСДО) и далее автоматически выполняется бизнес процесс по учету денежных обязательств (далее - БП учета ДО). 
При неуспешном формировании АвтоСДО (фонарная группа «ДО» = «красный») уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Переформирование СДО») выполняется повторное формировании АвтоСДО.
 При неуспешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «красный»), уполномоченные лица ТОФК самостоятельно (по ссылке в КОО) переходят в документ СДО. Анализируют ошибку. И доводят документ СДО до конечного статуса.
При успешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «зеленый»), документ КОО передается в подсистему, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО и переходит на статус «Передан в ТОФК получателя» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
При получении положительного ответа из подсистемы, в которую был передан КОО, документ КОО переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»). 
 При получении отрицательного ответа из подсистемы, в которую был передан КОО, документ КОО переходит на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»). После этого документ КОО сотрудником ТОФК переводится на статус «Отменен», а Заявление на выдачу КОО автоматически переводится на статус «Проверен ФК».
Информация о документе КОО передается в адрес подситемы Клиента  и отражается в ЛК Клиента.
[bookmark: _Ref56762279][bookmark: _Toc83386810][bookmark: _Toc85453396]Описание подпроцесса «Изменение казначейского обеспечения обязательств»
Внесение изменений в Казначейское обеспечение обязательств (переведенное Казначейское обеспечение обязательств) осуществляется на основании представленного государственным заказчиком (главным распорядителем средств федерального бюджета), организацией заявления на изменение Казначейского обеспечения обязательств (переведенного Казначейского обеспечения обязательств) по форме, утвержденной в соответствии с абзацем третьим части 9 статьи 5 Федерального закона № 459-ФЗ (далее – Заявление на изменение).
В рамках текущего подпроцесса Клиент (государственный заказчик (главный распорядитель средств федерального бюджета)) представляет в территориальный орган Федерального казначейства «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казначейского обеспечения обязательств» (0506108) с видом документа «на изменение Казначейского обеспечения обязательств» (далее – Заявление на изменение КОО).
В ПУР ЭБ осуществляется прием документов:
из ПФХД/СУФД-портала ИС АСФК в соответствии с альбомом ТФФ внешним, том 7 (далее – сервисный прием);
из Личного кабинета Клиента (далее - ЛК Клиента);
в Личном кабинете ТОФК (далее - ЛК ТОФК) путем загрузки с внешнего носителя информации (далее – импорт) или ручного ввода с бумажного носителя сотрудником ТОФК.
При сервисном приеме или импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявление на изменение КОО не сохраняется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. 
При получении положительного результата форматных контролей представленный Клиентом документ Заявление на изменение КОО становится доступным для просмотра и обработки в личном кабинете ТОФК (фонарная группа «ФК» = «серый»). 
В процессе автоматизированной проверки осуществляется форматно-логический контроль, контроль на НСИ, контроль на непревышение суммы, указанной в Заявлении на изменение КОО, над суммой остатка КОО по Бюджетному обязательству с учетом ранее сформированных КОО, контроль остатка ЛБО на л/с с кодом 03, 14 и контроль на непревышение суммы исполнения КОО над суммой заявления (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации).
При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку.
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, документ Заявление на изменение КОО автоматически переходит на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причин отклонения. Ответственный сотрудник ТОФК анализирует причины и при необходимости принимает решение об устранении причин не прохождения контролей. После устранения причин, документ Заявление на изменение КОО переводится на повторную проверку автоматизированных контролей. Протокол автоматически отклоняется.
Если ответственный сотрудник ТОФК после анализа причин принимает решение об отмене документа Заявление на изменение КОО, то Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола в документе Заявление на изменение КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка ЛБО по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»), Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа Заявление на изменение КОО передаются в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК и отражаются в ЛК Клиента. 
Далее регистрация Протокола и отмена Заявления на изменение КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета по переблокировке ЛБО на ЛС Клиента (03, 14) в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При отрицательном результате формирования записей учета по переблокировке ЛБО документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Регистрация Протокола и отмена Заявления на изменение КОО описаны выше.
При положительном результате формирования записей учета по переблокировке ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»), выполняется переблокировка бюджетных обязательств.
В случае неуспешной переблокировки бюджетных обязательств, документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «К отмене». Сторнируются ранее сформированные записи учета по ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - серый). Формируется связанный документ «Протокол (ф. 0531805)» в статусе «Новый» с причинами отказа. Регистрация Протокола и отмена Заявления на изменение КОО описаны выше.
В случае успешной переблокировки бюджетных обязательств, документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
Далее подбирается актуальное КОО (в статусе «Зарегистрирован»), указанное в Заявлении на изменение КОО. Документ КОО переходит на статус «Ожидает изменения» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). В адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа КОО на «Ожидает изменения». Одновременно документ Заявление на изменение КОО автоматически переходит на визуальный контроль уполномоченного лица ТОФК.
В случае принятия решения уполномоченными лицами ТОФК об отмене Заявления на изменение КОО на любом этапе регистрации, документ Заявление на изменение КОО переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») сотрудником ТОФК вручную (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную), заполняется причина отказа документа, автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. Регистрация Протокола и отмена Заявления на изменение КОО описаны выше. Сторнируются ранее сформированные записи учета по ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - серый). Бюджетные обязательства переблокируются без учета Заявления на изменение КОО.  
В документе Заявление на изменение КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»). Документ КОО переводится на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»). В адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа КОО на «Зарегистрирован». 
При положительном результате визуального контроля уполномоченным лицом ТОФК документ Заявление на изменение КОО переводится на статус «На согласовании ФК». Далее документ согласовывается (статус «На утверждении ФК»), утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. После утверждения, документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «Утвержден ФК» (фонарная группа «ФК» – желтый). Автоматически происходит формирование нового документа КОО на статусе «Сформирован» на сумму Заявления на изменение КОО (фонарная группа «ФК» = «серый»). 
При неуспешном формировании нового документа «Казначейское обеспечение обязательств» (0506110) уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Регистрация» на списковой форме документа) выполняется формирование нового КОО на статусе «Сформирован». 
При успешном формировании нового документа «Казначейское обеспечение обязательств» (0506110), документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»).
Далее новый КОО направляется на визуальный контроль, согласование и утверждение уполномоченными лицами. При этом на каждом этапе документ может быть отменен уполномоченными лицами ТОФК и переведен на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»).  После этого документ КОО (новый) сотрудником ТОФК  переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»), а Заявление на изменение КОО переводится на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
После утверждения нового КОО, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета о регистрации нового КОО и сторнировании старого КОО на лицевом счете плательщика (03, 14 ЛС) и на лицевом счете получателя, если лицевой счет получателя обслуживается в ГИИС ЭБ (71 ЛС) (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При положительном результате формирования записей учета о регистрации нового КОО и сторнировании старого КОО на лицевом счете плательщика (03, 14 ЛС) и на лицевом счете получателя, если лицевой счет получателя обслуживается в ГИИС ЭБ (71 ЛС) (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»), по документу КОО (новый) автоматически формируется документ «Сведения о денежных обязательствах» с типом «изменение» (далее – АвтоСДО) и далее автоматически выполняется бизнес процесс по учету денежных обязательств (далее - БП учета ДО). 
При неуспешном формировании АвтоСДО (фонарная группа «ДО» = «красный») уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Переформирование СДО») выполняется повторное формировании АвтоСДО.
 При неуспешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «красный»), уполномоченные лица ТОФК самостоятельно (по ссылке в новом КОО) переходят в документ СДО. Анализируют ошибку. И доводят документ СДО до конечного статуса.
При успешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «зеленый»), новый документ КОО передается в подсистему, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО и переходит на статус «Передан в ТОФК получателя» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
При получении положительного ответа из подсистемы, в которую был передан новый КОО, документ новый КОО автоматически переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), документ КОО (старый) на статус «Изменен» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»).
В адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса старого КОО на «Изменен». 
Новый КОО и Квитанция с информацией об измененном статусе старого КОО («Изменен») передаются в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК и отражаются в ЛК Клиента.
При необходимости пользователь формирует Выписку по 03/14 лс, которая передается Клиенту по 03/14 ЛС.
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В рамках текущего подпроцесса Клиент (государственный заказчик (главный распорядитель средств федерального бюджета)) представляет в территориальный орган Федерального казначейства «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казначейского обеспечения обязательств» (0506108) с видом документа «на отзыв Казначейского обеспечения обязательств» (далее – Заявление на отзыв КОО).
В ПУР ЭБ осуществляется прием документов:
из ПФХД/СУФД-портала ИС АСФК в соответствии с альбомом ТФФ внешним, том 7 (далее – сервисный прием);
из Личного кабинета Клиента (далее - ЛК Клиента);
в Личном кабинете ТОФК (далее - ЛК ТОФК) путем загрузки с внешнего носителя информации (далее – импорт) или ручного ввода с бумажного носителя сотрудником ТОФК.
При сервисном приеме или импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявление на отзыв КОО не сохраняется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. 
При получении положительного результата форматных контролей представленный Клиентом документ Заявление на отзыв КОО становится доступным для просмотра и обработки в личном кабинете ТОФК (фонарная группа «ФК» = «серый»).
В процессе автоматизированной проверки осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ. При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то документ Заявление на отзыв КОО автоматически переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. 
Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола в документе Заявление на отзыв КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен», Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа Заявление на отзыв КОО передаются в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК и отражаются в ЛК Клиента.
Далее регистрация Протокола и отмена Заявления на отзыв КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей производится автоматический поиск КОО, указанного в Заявлении на отзыв КОО. Выполняются автоматизированные проверки на соответствие реквизитов Заявления на отзыв КОО и КОО. Далее производится автоматический поиск бюджетного обязательства по указанному номеру БО в КОО. Выполняются автоматизированные проверки на соответствие реквизитов Заявления на отзыв КОО и БО.
В случае, если не пройдены автоматизированные проверки, по номеру КОО не найдено соответствующее КОО или по номеру бюджетного обязательства не найдено соответствующее бюджетное обязательство, то документ Заявление на отзыв КОО переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Регистрация Протокола и отмена Заявления на отзыв КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных проверок на соответствие реквизитов Заявления на отзыв КОО и КОО, а также реквизитов Заявления на отзыв КОО и БО, документ Заявление на отзыв КОО переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
В Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета по разблокировке ЛБО на ЛС Клиента (03, 14) (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»).
При отрицательном результате формирования записей учета по разблокировке ЛБО документ Заявление на отзыв КОО переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Отражение на л/с» - «красный»), становится доступно действие «На повторную обработку». Уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно выполняется действие «На повторную обработку», сформированный Протокол автоматически отклоняется.
При положительном результате формирования записей учета по разблокировке ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - «зеленый») подбирается актуальное КОО (в статусе «Зарегистрирован»), указанное в документе Заявление на отзыв КОО. Документ КОО переходит на статус «Ожидает отзыва» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
В адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа КОО на «Ожидает отзыва». 
При поступлении из подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО, Квитанций о переводе статуса всех переведенных КОО, относящихся к первому КОО, на статус «Ожидает отзыва» документ Заявление на отзыв КОО направляется на согласование (статус «На утверждении ФК»), утверждение и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. 
В случае принятия решения уполномоченными лицами ТОФК об отмене Заявления на отзыв КОО на любом этапе регистрации, документ Заявление на отзыв КОО переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») сотрудником ТОФК вручную (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную), заполняется причина отказа документа, автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. В документе Заявление на отзыв КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»). Одновременно документ КОО переводится на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»). В адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа КОО на «Зарегистрирован». Квитанция с информацией об измененном статусе документа КОО передается в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК и отражается в ЛК Клиента.
После утверждения Заявления на отзыв КОО, по документу КОО, указанному в документе Заявление на отзыв КОО, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета об отзыве КОО на сумму неисполненного остатка КОО на лицевом счете плательщика (03, 14 ЛС) и на лицевом счете получателя, если лицевой счет получателя обслуживается в ГИИС ЭБ (71 ЛС) (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При получении отрицательного ответа от ПУиО (фонарная группа «Отражение на л/с» - «красный») документ КОО остается на статусе «Ожидает отзыва», становится доступным действие «Повторная регистрация». Уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно выполняется действие «Повторная регистрация».
При положительном результате формирования записей учета об отзыве КОО (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый») выполняется разблокировка бюджетных обязательств. 
В случае неуспешной разблокировки бюджетных обязательств (фонарная группа «БО» - «красный»). 
В случае успешной разблокировки бюджетных обязательств (фонарная группа «БО» = «зеленый»).
Документ КОО переходит на статус «Отозван» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), одновременно документ Заявление на отзыв КОО переходит на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»). В адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса КОО на «Отозван». Квитанция с информацией об измененном статусе документа КОО передается в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК и отражается в ЛК Клиента.
Одновременно, если КОО исполнен частично, автоматически формируется документ «Сведения о денежных обязательствах» с типом «изменение» (далее – АвтоСДО) и далее автоматически выполняется бизнес процесс по учету денежных обязательств (далее - БП учета ДО). Если КОО исполнен полностью, то АвтоСДО не формируется. 
При неуспешном формировании АвтоСДО (фонарная группа «ДО» = «красный») уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Переформирование СДО») выполняется повторное формировании АвтоСДО.
 При неуспешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «красный»), уполномоченные лица ТОФК самостоятельно (по ссылке в КОО) переходят в документ СДО. Анализируют ошибку. И доводят документ СДО до конечного статуса.
При успешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «зеленый»).
В дальнейшем из подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО поступает Квитанция с подтверждением смены статуса всех переведенных КОО, относящихся к первому КОО, на статус «Отозван». Переведенные КОО переходят на статус «Отозван». Квитанция с информацией об измененном статусе переведенного КОО передается в адрес подсистемы Клиента и отражается в ЛК Клиента.
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При обслуживании лицевого счета получателя в ГИИС ЭБ, операции по исполнению КОО выполняется в подсистеме, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО. После исполнения Заявления на исполнение КОО в адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК плательщика КОО (ПУР ЭБ) из подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО поступает документ «Платежное поручение» (далее – АвтоПП). 
Документ Авто ПП устанавливает связь с первым КОО, обновляет актуальное состояние КОО, вносит изменения в исполнение БО и ДО. 
Документ АвтоПП включается в Выписку по 03, 14 ЛС и передается вместе с Выпиской Клиенту.
При обслуживании лицевого счета получателя не в ГИИС ЭБ (в АСФК), операции по исполнению КОО осуществляются в рамках текущего подпроцесса на основании документа «Заявление на исполнение Казначейского обеспечения обязательств» (00506109) (далее – Заявление на исполнение КОО).
При поступлении из АСФК Заявления на исполнение КОО в ПУР ЭБ формируется документ Заявление на исполнение КОО в статусе «Утвержден ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). Документ доступен для просмотра и обработки в личном кабинете ТОФК.
По документу выполняются автоматизированные проверки в процессе которых осуществляется форматно-логический контроль, контроль на НСИ, контроль на блокировку лицевого счета плательщика первого КОО, контроль на проверку свободного остатка ПОФР, контроль на доступный остаток для исполнения КОО.
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, документ Заявление на исполнение КОО автоматически переходит на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причин отклонения. Ответственный сотрудник ТОФК анализирует причины и при необходимости принимает решение об устранении причин не прохождения контролей. После устранения причин, документ Заявление на исполнение КОО переводится на повторную проверку автоматизированных контролей. Протокол автоматически отклоняется.
Если ответственный сотрудник ТОФК после анализа причин принимает решение об отмене документа Заявление на исполнение КОО, то Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола документ Заявление на исполнение КОО переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»), Протокол с информацией об отмене документа Заявления на исполнение КОО передается в адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО. 
При успешном прохождении автоматизированных контролей, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета по контрольному показателю КОО на ЛС Клиента (03, 14) в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При отрицательном результате формирования записей учета по контрольному показателю КОО документ Заявление на исполнение КОО переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»), становится доступно действие «На повторную обработку». Уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно выполняется действие «На повторную обработку», сформированный Протокол автоматически отклоняется.
При положительном результате формирования записей учета по контрольному показателю КОО (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»), документ Заявление на исполнение КОО автоматически переходит на статус «Ожидает регистрации СЗКР» (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
По документу Заявление на исполнение КОО формируется документ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (0531851) (далее – СЗКС). Документ проходит стандартную обработку, за исключением блокировки ЛБО. 
При успешной регистрации документа Заявка на кассовый расход (сокращенная), документ Заявление на исполнение КОО переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый», фонарная группа «Банк» соответствует фонарной группе «Банк» СЗКС). В адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа КОО на «Зарегистрирован». 
При отмене документа Заявка на кассовый расход (сокращенная), документ Заявление на исполнение КОО переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Банк» соответствует фонарной группе «Банк» СЗКС). При наличии ранее сформированных записей учета в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по сторнированию записей учета по контрольному показателю КОО на ЛС Клиента (03, 14) в окончательном режиме. 
При отрицательном результате сторнирования записей учета по контрольному показателю КОО (фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»), документ Заявление на исполнение КОО остается на статусе «Зарегистрирован». Уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно выполняется действие «К отмене».
При положительном результате сторнирования записей учета по контрольному показателю КОО (фонарная группа «Отражение на л/с» = «серый»), становятся доступны действия «На повторную обработку» и «Отменить». Ответственный сотрудник ТОФК анализирует причины и, при необходимости, принимает решение об устранении причин отмены СЗКС или об окончательной отмене документа Заявление на исполнение КОО. 
После устранения причин отмены, по документу Заявление на исполнение КОО уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно выполняется действие «На повторную обработку», сформированный Протокол автоматически отклоняется.
После успешной регистрации документа Заявка на кассовый расход (сокращенная) формируется документ «Платежное поручение» (далее – ПП), который проходит стандартную обработку. При исполнении ПП, документ Заявка на кассовый расход (сокращенная) переходит на статус «Исполнен», документ Заявление на исполнение КОО переходит на статус «Исполнен». 
На документе Платежное поручение формируются записи учета по исполнению КОО. Платежное поручение устанавливает связь с КОО, обновляет актуальное состояние КОО.
Документ Заявка на кассовый расход (сокращенная) вносит изменения в БО и ДО в части исполнения КОО.
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В рамках текущего подпроцесса перевод КОО (переведенного КОО) на статус «Архив» выполняется при окончании срока действия первого КОО, сформированного в ПУР ЭБ, на третий рабочий день после даты, указанной в поле «Срок действия». Если срок действия КОО равен последнему рабочему дню, или последнему дню текущего года, или последним не рабочим дням после последнего рабочего дня текущего года, то перевод в архив выполняется последним рабочим днем года срока действия КОО.
Перевод КОО (переведенного КОО) на статус «Архив» может выполняться в следующих случаях: 
при выполнении автоматической процедуры «Проверка актуальности КОО»;
при ручном переводе КОО на статус «Архив».
Для автоматического перевода КОО на статус «Архив» в ППО выполняется процедура «Проверка актуальности КОО» по заранее настроенному графику (по московскому времени по умолчанию по всем ТОФК), в результате которой отбираются все актуальные КОО (статус «Зарегистрирован»), у которых наступил срок действия для перевода в архив. Далее по отобранным КОО автоматически выполняется процедура перевода КОО в архив.
При ручном переводе КОО в архив, если срок действия КОО для перевода в архив не наступил, то прекращается выполнение процедуры и выводится сообщение «Срок действия КОО не наступил». Если срок действия КОО для перевода в архив наступил, то автоматически выполняется процедура перевода КОО в архив.
При выполнении процедуры перевода КОО в архив по КОО, у которых наступил срок действия для перевода в архив, выполняется контроль конечного статуса всех нижестоящих КОО. Если по какому-то КОО не все нижестоящие КОО переведены на конечный статус, то такой КОО исключается из дальнейшего перевода в архив. По нему проставляется признак «Истек срок действия», в истории сообщений отображается текст ошибки. Документ КОО остается на статусе «Зарегистрирован». КОО может быть обработано при следующем выполнении процедуры «Проверка актуальности КОО» в соответствии настроенному графику. А также уполномоченные лица ТОФК самостоятельно могут выполнить повторное действие «В архив».
По документам успешно прошедшим контроли выполняется процедура актуализации остатка КОО.
В Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета об отзыве остатка КОО и отзыве остатка ЛБО на сумму неисполненного остатка КОО на лицевом счете плательщика (03, 14 ЛС) и на лицевом счете получателя, если лицевой счет получателя обслуживается в ГИИС ЭБ (71 ЛС) (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При положительном результате формирования записей учета об отзыве остатка КОО и отзыве остатка ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - «зеленый»), выполняется разблокировка бюджетных обязательств. 
В случае неуспешной разблокировки бюджетных обязательств (фонарная группа «БО» - «красный»). 
В случае успешной разблокировки бюджетных обязательств (фонарная группа «БО» = «зеленый»).
Документ КОО переходит на статус «Архив» (фонарная группа «ФК» = «зеленый») и отображается в пункте меню «Казначейское обеспечение обязательств – Архив». 
В адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса КОО на «Отозван». Квитанция с информацией об измененном статусе документа КОО передается в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК и отражается в ЛК Клиента.
При отрицательном результате формирования записей учета об отзыве остатка КОО и отзыве остатка ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - «красный»), документ КОО остается на статусе «Зарегистрирован». Уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно выполняется повторное действие «В архив».
На статусе «Архив», если КОО исполнен частично, автоматически формируется документ «Сведения о денежных обязательствах» с типом «изменение» (далее – АвтоСДО) и далее автоматически выполняется бизнес процесс по учету денежных обязательств (далее - БП учета ДО). Если КОО исполнен полностью, то АвтоСДО не формируется. 
При неуспешном формировании АвтоСДО (фонарная группа «ДО» = «красный») уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Переформирование СДО») выполняется повторное формировании АвтоСДО.
 При неуспешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «красный»), уполномоченные лица ТОФК самостоятельно (по ссылке в КОО) переходят в документ СДО. Анализируют ошибку. И доводят документ СДО до конечного статуса.
При успешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «зеленый»).
В дальнейшем из подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО, поступает Квитанция с подтверждением смены статуса всех переведенных КОО, относящихся к первому КОО, на статус «Архив». Переведенные КОО переходят на статус «Архив». Квитанция с информацией об измененном статусе переведенного КОО передается в адрес Клиента в ПФХД/ СУФД-портал ИС АСФК и отражается в ЛК Клиента.
При неуспешном выполнении процедуры перевода КОО в архив, КОО остается на статусе «Зарегистрирован» с признаком «Истек срок действия» и отобразится в пункте меню «Казначейское обеспечение обязательств – Истек срок действия». По таким КОО уполномоченными лицами ТОФК следует самостоятельно вручную выполнить операцию «В архив» (путем выполнения операции «В архив» на списковой форме документа).
При успешном выполнении процедуры перевода КОО в архив, КОО переводится на статус «Архив» и отображается в пункте меню «Казначейское обеспечение обязательств – Архив».
[bookmark: _Toc29935095][bookmark: _Toc42646985][bookmark: _Toc85453400]Бизнес-процесс «Прием, обработка, передача информации по ЭПС участника»
[bookmark: _Toc533766132][bookmark: _Toc534993693][bookmark: _Toc29935096][bookmark: _Toc42646986]В рамках текущего бизнес-процесса из ПУДС в соответствии с альбомом ТФО в адрес ПУР поступает «Запрос по ЭПС участника» (ED243) (далее - ED243). Документ проходит автоматизированные проверки, осуществляется поиск ранее сформированного и направленного в адрес ПУДС исходящего платежного поручения. По результатам поиска на вкладке «Связи» ED243 отражается платежное поручение, на основании которого поступил запрос ED243. ED243 регистрируется, направляется в адрес подсистемы клиента и отражается в ЛК клиента.
На основании полученного ED243 клиент формирует документ «Ответ на запрос (уведомление) по ЭПС участника» (ED244) (далее - ED244). Формирование ED244 предусмотрено также без привязки к ED243 в случае необходимости изменения кода УИН и направления извещения в адрес ГИС ЖКХ/ГИС ГМП. ED244 регистрируется ответственным специалистом ТОФК и выгружается в ПУДС. По результатам обработки документа в ПУДС в адрес ПУР ЭБ выгружается информация об исполнении документа, ED244 переводится на статус «Исполнен».
[bookmark: _Toc85453401]Бизнес-процесс «Прием, формирование и передача документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» (ф.0501016)»
В рамках выполнения бизнес-процесса «Прием, формирование и передача документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» (ф.0501016)» выполняются следующие операции:
прием из ПБП ЭБ документа «Сведения об операциях с целевыми субсидиями» (ф.0501016) (далее - Сведения ЦС);
формирование Сведений ЦС в ПУР ЭБ;
обработка Сведений ЦС в ПУР ЭБ;
передача Сведений ЦС в ИС АСФК;
печать Сведений ЦС.
Формирование экземпляра формуляра Сведений ЦС в ПУР ЭБ осуществляется по результатам:
приема Сведений ЦС из ПБП ЭБ;
ручного ввода в случае предоставления Сведений ЦС на бумажном носителе.
Формирование в ручном режиме осуществляется уполномоченным сотрудником в ЛК ТОФК в стандартном порядке.
По результатам приема Сведений ЦС, полученных из ПБП ЭБ, автоматически формируется синхронный ответ – «Квитанция» с результатами приема и направляется в ПБП ЭБ. Дополнительно при отрицательном результате приема в документе «Квитанция» передается сообщение об ошибке. В этом случае дополнительное формирование документа «Протокол» (ф. 0531805) не требуется.
В случае успешной загрузки документ становится доступным для просмотра и обработки в ЛК ТОФК.
Принятые из ПБП ЭБ Сведения ЦС проходят форматно-логический контроль на соответствие требованиям Альбома ТФО.
По результатам успешного прохождения форматно-логических контролей сотрудник ТОФК осуществляет визуальный контроль Сведений ЦС. При отрицательном результате визуального контроля сотрудник ТОФК формирует документ «Протокол» (ф. 0531805), в котором указывает причину отказа. Документ «Протокол» (ф. 0531805) утверждается, подписывается ЭП уполномоченным сотрудником ТОФК и автоматически передается в ПБП ЭБ. При утверждении документа «Протокол» (ф. 0531805) связанные Сведения ЦС, на которые он сформирован, отклоняются.
В случае положительного результата прохождения контроля в ЛК ТОФК ПУР ЭБ Сведения ЦС проходят процедуру согласования и утверждения, подписываются ЭП уполномоченных сотрудников ТОФК.
Сведения ЦС, сформированные вручную в ЛК ТОФК, также проходят форматно-логический контроль на соответствие требованиям Альбома ТФО.
При отрицательном результате прохождения контроля Сведения ЦС сохраняются, формируется документ «Протокол» (ф. 0531805) с отражением в нем сообщения об ошибке. При утверждении документа «Протокол» (ф. 0531805) связанные Сведения ЦС, на которые он сформирован, отклоняются.
В случае положительного результата прохождения контроля в ЛК ТОФК ПУР ЭБ Сведения ЦС проходят процесс согласования и утверждения, подписываются ЭП уполномоченных сотрудников ТОФК.
Сведения ЦС, полученные из ПБП ЭБ или сформированные вручную в ПУР ЭБ, после утверждения и подписания ЭП автоматически передаются в ИС АСФК для согласования и отражения на соответствующем л/с учреждения.
При получении квитка из внешней системы об успешном прохождении контролей Сведений ЦС производится запись о результате отражения в АСФК показателей на отдельных лицевых счетах учреждений по Сведениям ЦС, с указанием в качестве даты бухгалтерских записей тех дат, которые содержатся в квитке из внешней системы.
Если документ был загружен из ПБП ЭБ, то после исполнения Сведений ЦС в ПБП ЭБ направляется «Квитанция», подписанная ЭП уполномоченного сотрудника ТОФК.
При отрицательном результате согласования из АСФК в ПУР ЭБ направляется документ «Протокол» (ф. 0531805), который перенаправляется в ПБП ЭБ, если Сведения ЦС были получены из ПБП ЭБ. Для Сведений ЦС, сформированных вручную, полученный из ИС АСФК документ «Протокол» (ф. 0531805) распечатывается и передается клиенту, предоставившему Сведения ЦС.
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В ПУР ЭБ бизнес-процесс «Миграция документов в ПУР ЭБ из ИС АСФК» обеспечивает процедуру миграции в формате альбома ТФО ПУДС, ПУР КС из ИС АСФК документов «Платежное поручение» (ф. 0401060), «Инкассовое поручение» (ф. 0401071), «Платежный ордер» (ф. 0401066), «Платежное поручение на общую сумму с реестром», поступивших на балансовый счет 40302. Миграция документов осуществляется для обеспечения в ПУР ЭБ проведения операций по возврату средств во временном распоряжении, уточнения операций за счет средств во временном распоряжении по суммам, поступивших на балансовый счет 40302 до даты перевода л/с с кодом 05 в ПУР ЭБ. Из ИС АСФК в ПУР ЭБ передаются документы «Платежное поручение» (ф. 0401060), «Инкассовое поручение» (ф. 0401071), «Платежный ордер» (ф. 0401066), «Платежное поручение на общую сумму с реестром», по неуточненным/невозвращенным суммам НВС на ЛС УФК, а также по документам суммы остатка средств л/с с кодом 05 Клиента, сложившимся на дату миграции (на момент перевода) лицевых счетов в ПУР ЭБ.
В ТОФК из ИС АСФК выгружаются документы «Платежное поручение» (ф. 0401060), «Инкассовое поручение» (ф. 0401071), «Платежный ордер» (ф. 0401066), «Платежное поручение на общую сумму с реестром» и направляются в ПУР ЭБ.
По результатам загрузки поступивших из ИС АСФК документов данные сохраняются в ПУР ЭБ в виде формуляров «Платежное поручение». Если в загружаемом документе указан технический тип поступления НКБ, дата документа меньше даты миграции (т.е. выгружено поступление неуточненной/невозвращенной суммы НВС на ЛС УФК), то документ сохраняется на статусе «На исполнении», поле «Источник» формуляра автоматически заполняется значением «АСФК». На основании данных НСИ и загруженных из АСФК реквизитов документа «Платежное поручение» осуществляется автоматическое заполнение полей технического документа «Форма выверки поступления» реквизитами 05 ЛС, открытого ТОФК РЦ (технический документ отражается на визуальной форме формуляра «Платежное поручение» в отдельном блоке «Форма выверки поступления»). Также на вкладке «Системная информация» формуляра «Платежное поручение» осуществляется автоматическое заполнение реквизитов «Код ЦС», «Код РЦ», «ЦС по учету», «Дата направления Запроса на выяснение» и реквизитов блока «Данные по мигрированному ПП»:
реквизит «Расчетный счет РЦ». Заполняется на основании НСИ кодом РЦ, на расчетный счет которого должно быть зачислено поступление;
реквизит «Лицевой счет АСФК». Заполняется из загруженного файла данными документа «Платежное поручение» кодом ЛС, на каком поступление было зачислено в ИС АСФК. Поле недоступно для редактирования;
реквизит «Дата выгрузки из АСФК». Заполняется из загруженного файла данными документа «Платежное поручение». Для формуляров «Платежное поручение», созданных на основании данных документов «Платежное поручение», учтенных в ИС АСФК на дату миграции на 05 ЛС ТОФК как НВС, заполняется датой, равной первому рабочему дню работы в ГИИС «Электронный бюджет». Поле недоступно для редактирования;
чек-бокс «Ошибочное поступление». Для формуляров «Платежное поручение», созданных на основании данных документов «Платежное поручение», учтенных в ИС АСФК на дату миграции на 05 ЛС ТОФК как НВС, чек-бокс не заполняется. Поле недоступно для редактирования.
При условии заполнения реквизитов «Код ЦС», «Код РЦ», «ЦС по учету» на вкладке «Системная информация» формуляра «Платежное поручение», технического документа «Форма выверки поступления», реквизита «Расчетный счет РЦ» блока «Данные по мигрированному ПП», для технического документа «Форма выверки поступления» определяется тип «Невыясненные поступления». Далее специалистами ТОФК осуществляется визуальная сверка корректности заполнения реквизитов «Код ЦС», «Код РЦ», «ЦС по учету» на вкладке «Системная информация» формуляра «Платежное поручение», технического документа «Форма выверки поступления» и блока «Данные по мигрированному ПП». При необходимости корректировки рассчитанных на основании НСИ реквизитов, специалистами осуществляется редактирование полей «Код ЦС», «Код РЦ», «ЦС по учету», «Расчетный счет РЦ», данных 05 ЛС, открытого ТОФК РЦ, путем выбора из справочников «Справочник органов Федерального казначейства», «Банковские счета ФК». Далее вручную ответственным специалистом ЛС формуляр «Платежное поручение» переводится на статус «Исполнен». В адрес Модуля учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос на формирование записей бухгалтерского учета и записей учета состояния ЛС с датой отражения в учете, указанной в поле «Дата выгрузки из АСФК» и равной первому рабочему дню работы в ГИИС «Электронный бюджет».
Если по результатам автоматической обработке формуляра «Платежное поручение» реквизиты «Код ЦС», «Код РЦ», «Код учета», «Расчетный счет РЦ» блока «Данные по мигрированному ПП», не было заполнены, либо не заполнены реквизиты 05 ЛС, открытого ТОФК РЦ, технического документа «Форма выверки поступления», для технического документа «Форма выверки поступления» определяется тип «Неклассифицированное поступление». Для заполнения перечисленных реквизитов специалистами вручную путем выбора из списка изменяется тип технического документа «Форма выверки поступления» на «Невыясненные поступления». Реквизиты «Код ЦС», «Код РЦ», «ЦС по учету» формуляра «Платежное поручение», «Расчетный счет РЦ» блока «Данные по мигрированному ПП», реквизиты данных по ЛС технического документа «Форма выверки поступления» становятся доступными для редактирования. Специалистом ТОФК вручную путем выбора из справочников осуществляется заполнение перечисленных реквизитов. После чего ответственным специалистом ТОФК формуляр «Платежное поручение» вручную переводится на статус «Исполнен». В адрес Модуля учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос на формирование записей бухгалтерского учета и записей учета состояния ЛС с датой отражения в учете, указанной в поле «Дата выгрузки из АСФК» и равной первому рабочему дню работы в ГИИС «Электронный бюджет».
При необходимости отмены формуляра «Платежное поручение» ответственным специалистом ТОФК документ вручную переводится на статус «Отменен». Если документ был отменен со статуса «Исполнен», в адрес Модуля учета ПУиО ЭБ автоматически направляется запрос на удаление ранее сформированных записей бухгалтерского учета и записей учета состояния ЛС с датой отражения в учете, указанной в поле «Дата выгрузки из АСФК» и равной первому рабочему дню работы в ГИИС «Электронный бюджет». Осуществляется автоматическое формирование и направление в адрес ИС АСФК квитанции, содержащей информацию об отмене документа.
По мигрированным суммам НВС не осуществляется автоматическое формирование и направления в адрес Клиента Запроса на выяснение. При необходимости Запрос на выяснение может быть сформирован специалистом ТОФК вручную.
Если в загружаемом документе указаны технические типы поступлений КЛЖ или ВКР, дата документа меньше даты миграции (т.е. из ИС АСФК выгружено поступление по л/с с кодом 05 Клиента до даты миграции), то документ сохраняется на статусе «Исполнен», записи учета по формуляру «Платежное поручение» не формируются. Для технического документа «Форма выверки поступления» определяется тип поступления «Мигрированное ПП», данные по ЛС Клиента заполняются из загруженного значения реквизита «Лицевой счет АСФК».
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При разработке формуляра справочника «Правила определения группы рискоемкости» обеспечивается его первоначальное наполнение в части автоматизированных в ПУР ЭБ условий определения группы рискоемкости документов.
Дальнейшее ведение справочника «Правила определения группы рискоемкости» осуществляется вручную специалистами ОрФК, наделенными полномочиями по ведению данного справочника. При добавлении новых условий для определений группы рискоемкости документов в ПУР ЭБ уполномоченный специалист ОрФК в личном кабинете ОрФК в ПУР ЭБ создает в справочнике «Правила определения группы рискоемкости» новые записи, заполняет условия и актуализирует созданные записи справочника.
Просмотр справочника «Правила определения группы рискоемкости» доступен в личном кабинете ОрФК без специальных полномочий.
В рамках выполнения бизнес-процесса «Ведение справочника «Правила определения группы рискоемкости»» осуществляется его изменение в части:
добавления специализации в справочник «Правила определения группы рискоемкости» для определения которой специалистами ОрФК, наделенными полномочиями по ведению данного справочника, добавляются новые условия отбора;
разработки вспомогательного технического справочника «Перечень и соответствие реквизитов рискоемкости».
Справочник «Перечень и соответствие реквизитов рискоемкости» ведется локально сотрудниками разработки в ПУР ЭБ. Справочник предназначен для определения перечня реквизитов документов, доступных для указания при добавлении условий для определения группы рискоемкости и специализации документов в ПУР ЭБ при создании новых записей справочника «Правила определения группы рискоемкости» уполномоченным специалистом ОрФК в личном кабинете ОрФК в ПУР ЭБ.
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В рамках текущего бизнес-процесса в ПУР ЭБ осуществляется формирование и передача документа «Уведомления о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» (ф. 0504713)».
Формирование экземпляра формуляра «Уведомления о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» (ф. 0504713) в ПУР ЭБ осуществляется по результатам отрицательного прохождения контролей на ЗКР/СЗКР.
Созданный по результатам отрицательного прохождения контроля формуляр «Уведомления о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» (ф. 0504713) сохраняется на статусе «Сформирован».
Документ становится доступным для просмотра в личном кабинете ТОФК.
Сформированный в ПУР ЭБ экземпляр формуляра «Уведомления о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» (ф. 0504713) подписывается ЭП и в автоматическом режиме передается в адрес ПБС, по лицевому счету которого выявлено нарушение и до его вышестоящего ГРБС (РБС):
в ПФХД, в случае если Клиент обслуживается в ПФХД в соответствии с информацией в справочнике «Взаимодействие с внешними системами»;
в СУФД-портал, в случае если Клиент обслуживается в СУФД в соответствии с информацией в справочнике «Взаимодействие с внешними системами»;
ЛК Клиента ПУР ЭБ;
ЛК ГРБС ПУР ЭБ.
В случае отмены связанной ЗКР/СЗКР осуществляется автоматическая отмена экземпляра формуляра «Уведомления о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа» (ф. 0504713), находящегося на статусе «Сформирован».  В случае если экземпляр формуляра находится на статусе «Зарегистрирован», документ не отменяется.
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Формирование экземпляра формуляра «Уведомления о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы» (ф. 0504714) в ПУР ЭБ осуществляется по инициации пользователя из списковой формы документов «Заявка на кассовый расход» (ф.0531801), «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851).
Созданный формуляр «Уведомления о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы» (ф. 0504714) сохраняется на статусе «Сформирован».
Документ становится доступным для просмотра в личном кабинете ТОФК.
Сформированный в ПУР ЭБ экземпляр формуляра «Уведомления о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы» (ф. 0504714) подписывается ЭП и в автоматическом режиме передается в адрес ПБС, по лицевому счету которого выявлено нарушение и до его вышестоящего ГРБС (РБС):
в ПФХД, в случае если Клиент обслуживается в ПФХД в соответствии с информацией в справочнике «Взаимодействие с внешними системами»;
в СУФД-портал, в случае если Клиент обслуживается в СУФД в соответствии с информацией в справочнике «Взаимодействие с внешними системами»;
ЛК Клиента ПУР ЭБ;
ЛК ГРБС ПУР ЭБ.
В случае отмены связанной ЗКР/СЗКР осуществляется автоматическая отмена экземпляра формуляра «Уведомления о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы» (ф. 0504714), находящегося на статусе «Сформирован». В случае если экземпляр формуляра находится на статусе «Зарегистрирован», документ не отменяется.
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В рамках выполнения бизнес-процесса «Формирование отчета «Сведения об объемах средств, перечисляемых на счета № 40116» (ф. 0531615)» для проведения мониторинга сведений об объемах средств, перечисляемых на счета № 40116 «Средства для выдачи и внесения наличных денег и осуществления расчетов по отдельным операциям» для обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований), в общем объеме кассовых выплат обеспечивается формирование отчета «Сведения об объемах средств, перечисляемых на счета № 40116» (ф. 0531615).
Отчет является накопительным и содержит данные по ТОФК с 1 января финансового года, указанного в параметрах запуска отчета, на дату, которую формируется отчет. Если в параметрах отчета указана дата 01.01.ГГГГ, то в отчет отбираются данные с 01.01.ГГГГ-1 по (включительно) 31.12.ГГГГ-1. Во входных параметрах отчета код ТОФК автоматически заполняется кодом ТОФК, соответствующему текущему пользователю ТОФК, осуществляющему запуск отчета.
Отчет «Сведения об объемах средств, перечисляемых на счета № 40116» (ф. 0531615) формируется по данным ПУР ЭБ и на основании данных учета, сформированных в Модуле учета ПУиО ЭБ. Формирование экземпляра отчета осуществляется по инициации пользователем из списковой формы отчета. После ввода входных параметров Пользователь по кнопке «Создание нового отчета» запускает процедуру формирования и передачи в Модуль учета ПУиО ЭБ запроса на получение информации о записях учета, сформированных по документу «Бухгалтерская справка» (ф. 0504833), по типам ЛС ФБ, переведенным в ПУР ЭБ.
При получении ответа из Модуля учета ПУиО ЭБ и успешном формировании отчет сохраняется на статусе «Сформирован», а также осуществляется наполнение отчета данными. 
Сформированный отчет направляется на согласование и регистрацию по инициации пользователя. При передаче на согласование осуществляется внутридокументарный контроль сформированных данных отчета. В случае отрицательного результата контроля, отчет остается на статусе «Сформирован». При успешном прохождении контролей отчет согласовывается и утверждается пользователем. При утверждении отчет переходит на статус «Зарегистрирован» и автоматически выгружается в адрес ОК ИС АСФК ТОФК, указанного в параметрах запроса.
Если в системе уже имеется зарегистрированный отчет на определенную дату, то при необходимости регистрации и повторной выгрузки в адрес ОК ИС АСФК ТОФК отчета на эту же дату, предыдущий отчет необходимо отменить.
[bookmark: _Ref56677861][bookmark: _Toc57189103][bookmark: _Toc85453407]Бизнес-процесс «Прием, обработка, санкционирование и отражение на ЛС документов для проведения кассовых выплат для зачисления на банковские (платежные) карты «Мир» физических лиц»
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения кассовых выплат за счет средств федерального бюджета для зачисления на банковские (платежные) карты «Мир» физических лиц в ПУР ЭБ поступают Распоряжения о перечислении вида «Распоряжение на карты Мир», сформированные в ЕГИССО, либо в ЛК клиента. 
В ПУР ЭБ предусмотрен ручной ввод, импорт документа в ЛК клиента в соответствии форматом внешнего альбома ТФО.  При ручном вводе документа предзаполнение реквизитов данными Клиента (организации – создателя документа) осуществляется автоматически на основании данных Сводного реестра. Поле «Уровень конфиденциальности» по умолчанию заполняется значением «Несекретно». При необходимости пользователем может быть изменен уровень конфиденциальности на «Для служебного пользования». Документ утверждается Клиентом в ЛК ПУР ЭБ. 
[bookmark: _Toc57189104][bookmark: _Toc85453408]Бизнес-процесс «Проведение операций с иностранной валютой за счет средств федерального бюджета» 
В рамках текущего бизнес-процесса для проведения операций с иностранной валютой клиент ПБС федерального бюджета представляет Распоряжение вида «Заявка на кассовый расход» и «Заявление на проведение операций с иностранной валютой» (Заявление в н.валюте) с типом «Перевод». Предусмотрен ручной ввод, импорт документов в ЛК клиента, ТОФК. Обработка документов в ЛК клиента осуществляется в соответствии с п. 4.5 настоящего документа. 
Утвержденные в ЛК клиента документы становятся доступными для обработки в ЛК ТОФК. Далее в ЛК ТОФК выполняется автоматизированная проверка, в процессе которой в ЛК ТОФК осуществляется форматно-логический контроль, контроль на НСИ, для Заявления в ин.валюте осуществляется поиск соответствующей ЗКР.  Если связанная ЗКР не найдена, либо не пройдены контроли раздела 2.4 Приложения 21 к ОПЗ, документ переводится на статус «К отмене» с формированием Протокола. В случае окончательной отмены, Протокол регистрируется и отражается в ЛК клиента, Заявление в инвалюте переводится на статус «Отменен».
Автоматическая обработка ЗКР осуществляется в соответствии с описанием, приведенным в разделе 4.7 настоящего документа. При регистрации ЗКР осуществляется контроль на наличие связанного Заявления в инвалете.
[bookmark: _Toc57189105][bookmark: _Toc85453409]Бизнес-процесс «Ведение справочника «Перечень специализаций»
При разработке формуляра «Перечень специализаций» обеспечивается его первоначальное наполнение специализациями, для которых добавляются условия отбора в справочнике «Правила определения группы рискоемкости», описание которого приведено в подразделе 4.21 настоящего документа.
Дальнейшее ведение справочника «Перечень специализаций» осуществляется вручную специалистами ОрФК, наделенными полномочиями по ведению данного справочника. При добавлении новых специализаций в ПУР ЭБ уполномоченный специалист ОрФК в личном кабинете ОрФК в ПУР ЭБ создает в справочнике «Перечень специализаций» новые записи, заполняет условия и актуализирует созданные записи справочника.
Просмотр справочника «Правила определения группы рискоемкости» доступен в личном кабинете ОрФК без специальных полномочий.
[bookmark: _Toc57189106][bookmark: _Toc85453410]Бизнес-процесс «Операции казначейского обеспечения обязательств при предоставлении МБТ»
В рамках текущего бизнес-процесса в ПУР ЭБ для проведения операций Казначейского обеспечения обязательств при предоставлении МБТ можно выделить четыре подпроцесса:
выдача/перевод казначейского обеспечения обязательств;
изменение казначейского обеспечения обязательств;
отзыв казначейского обеспечения обязательств;
исполнение казначейского обеспечения обязательств.
[bookmark: _Toc85453411]Описание подпроцесса «Выдача/перевод казначейского обеспечения обязательств»
В рамках текущего подпроцесса Клиент (государственный заказчик (главный распорядитель средств федерального бюджета)) представляет в территориальный орган Федерального казначейства «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казначейского обеспечения обязательств» (0506108) с видом документа «на выдачу Казначейского обеспечения обязательств» (далее – Заявление на выдачу КОО).
В ПУР ЭБ осуществляется прием документов:
из ПФХД в соответствии с альбомом ТФФ внешним, том 7 (далее – сервисный прием);
из Личного кабинета Клиента (далее - ЛК Клиента);
в Личном кабинете ТОФК (далее - ЛК ТОФК) путем загрузки с внешнего носителя информации (далее – импорт) или ручного ввода с бумажного носителя сотрудником ТОФК.
При сервисном приеме или импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявление на выдачу КОО не сохраняется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. 
При получении положительного результата форматных контролей представленный Клиентом документ Заявление на выдачу КОО становится доступным для просмотра и обработки в личном кабинете ТОФК (фонарная группа «ФК» = «серый»).
В процессе автоматизированной проверки осуществляется форматно-логический контроль, контроль на НСИ, контроль на непревышение суммы, указанной в Заявлении на выдчу КОО, над суммой остатка КОО по Бюджетному обязательству, контроль остатка ЛБО на л/с с кодом 03, 14. При создании документов вручную, либо загрузке файла в личном кабинете ТОФК контроли осуществляются после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то документ Заявление на выдачу КОО автоматически переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причин отклонения. Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола в документе Заявление на выдачу КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»). Протокол передается в адрес подсистемы Клиента в ПФХД и отражается в ЛК Клиента. 
Далее регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей производится автоматический поиск бюджетного обязательства по указанному номеру БО в Заявлении на выдачу КОО. Выполняются автоматизированные проверки на соответствие реквизитов Заявления на выдачу КОО и БО.
В случае, если не пройдены автоматизированные проверки или по номеру бюджетного обязательства не найдено соответствующее бюджетное обязательство, то документ Заявление на выдачу КОО переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных проверок на соответствие реквизитов Заявления на выдачу КОО и БО, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета по блокировке ЛБО на ЛС Клиента (03, 14) в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При отрицательном результате формирования записей учета по блокировке ЛБО документ Заявление на выдачу КОО переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО описаны выше.
При положительном результате формирования записей учета по блокировке ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»), выполняется блокировка бюджетных обязательств.
В случае неуспешной блокировки бюджетных обязательств, документ Заявление на выдачу КОО переходит на статус «К отмене». Сторнируются ранее сформированные записи учета по ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - серый). Формируется связанный документ «Протокол (ф. 0531805)» в статусе «Новый» с причинами отказа. Регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО описаны выше.
В случае успешной блокировки бюджетных обязательств, документ Заявление на выдачу КОО переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый») и автоматически переходит на визуальный контроль уполномоченного лица ТОФК. 
В случае принятия решения уполномоченными лицами ТОФК об отмене Заявления на выдачу КОО на любом этапе регистрации, документ Заявление на выдачу КОО переводится на статус «К отмене» сотрудником ТОФК вручную (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную), заполняется причина отказа документа, автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный»). Регистрация Протокола и отмена Заявления на выдачу КОО описаны выше. Сторнируются ранее сформированные записи учета по ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - серый). Бюджетные обязательства разблокируются.  
При положительном результате визуального контроля уполномоченным лицом ТОФК документ Заявление на выдачу КОО переводится на статус «На согласовании ФК». Далее документ согласовывается (статус «На утверждении ФК»), утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. 
После утверждения, документ переходит на статус «Утвержден ФК» (фонарная группа «ФК» – желтый). Автоматически происходит формирование документа «Казначейское обеспечение обязательств» (0506110) (далее - КОО) на статусе «Сформирован» (фонарная группа «ФК» = «серый»). 
При неуспешном формировании документа «Казначейское обеспечение обязательств» (0506110) уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Регистрация» на списковой форме документа) выполняется формирование КОО на статусе «Сформирован». 
При успешном формировании документа «Казначейское обеспечение обязательств» (0506110), документ Заявление на выдачу КОО переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»).
Документ КОО направляется на визуальный контроль, согласование и утверждение уполномоченными лицами. При этом на каждом этапе документ может быть отменен уполномоченными лицами ТОФК и переведен на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»).  После этого документ КОО сотрудником ТОФК переводится на статус «Отменен», а Заявление на выдачу КОО автоматически переводится на статус «Проверен ФК».
После утверждения КОО, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета о регистрации КОО на лицевом счете плательщика (03, 14 ЛС) (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При положительном результате формирования записей учета о регистрации КОО на лицевом счете плательщика (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»), по документу КОО автоматически формируется документ «Сведения о денежных обязательствах» с типом «первичные» (далее – АвтоСДО) и далее автоматически выполняется бизнес процесс по учету денежных обязательств (далее - БП учета ДО). 
При неуспешном формировании АвтоСДО (фонарная группа «ДО» = «красный») уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Переформирование СДО») выполняется повторное формировании АвтоСДО.
 При неуспешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «красный»), уполномоченные лица ТОФК самостоятельно (по ссылке в КОО) переходят в документ СДО. Анализируют ошибку. И доводят документ СДО до конечного статуса.
При успешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «зеленый»), документ КОО передается в адрес ИС АСФК в ТОФК, в которой обслуживается ЛС получателя КОО, и переходит на статус «Передан в ТОФК получателя» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
При получении положительного ответа из подсистемы, в которую был передан КОО, документ КОО переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»). 
 При получении отрицательного ответа из подсистемы, в которую был передан КОО, документ КОО переходит на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»). После этого документ КОО сотрудником ТОФК переводится на статус «Отменен», а Заявление на выдачу КОО автоматически переводится на статус «Проверен ФК».
Информация о документе КОО передается в адрес подсистемы Клиента (ПФХД) и отражается в ЛК Клиента.
[bookmark: _Toc85453412]Описание подпроцесса «Изменение казначейского обеспечения обязательств»
Внесение изменений в Казначейское обеспечение обязательств осуществляется на основании представленного государственным заказчиком (главным распорядителем средств федерального бюджета), организацией заявления на изменение Казначейского обеспечения обязательств по форме, утвержденной в соответствии с абзацем третьим части 9 статьи 5 Федерального закона N 459-ФЗ (далее - Заявление на изменение).
В рамках текущего подпроцесса Клиент (государственный заказчик (главный распорядитель средств федерального бюджета)) представляет в территориальный орган Федерального казначейства «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казначейского обеспечения обязательств» (ф. 0506108) с видом документа «на изменение Казначейского обеспечения обязательств» (далее – Заявление на изменение КОО).
В ПУР ЭБ осуществляется прием документов:
из ПФХД в соответствии с альбомом ТФФ внешним, том 7 (далее – сервисный прием);
из Личного кабинета Клиента (далее - ЛК Клиента);
в Личном кабинете ТОФК (далее - ЛК ТОФК) путем загрузки с внешнего носителя информации (далее – импорт) или ручного ввода с бумажного носителя сотрудником ТОФК.
При сервисном приеме или импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявление на изменение КОО не сохраняется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. 
При получении положительного результата форматных контролей представленный Клиентом документ Заявление на изменение КОО становится доступным для просмотра и обработки в личном кабинете ТОФК (фонарная группа «ФК» = «серый»). 
В процессе автоматизированной проверки осуществляется форматно-логический контроль, контроль на НСИ, контроль на непревышение суммы, указанной в Заявлении на изменение КОО, над суммой остатка КОО по Бюджетному обязательству с учетом ранее сформированных КОО, контроль остатка ЛБО на л/с с кодом 03, 14 и контроль на непревышение суммы исполнения КОО над суммой заявления (на основании полученной по запросу из Модуля учета ПУиО ЭБ информации).
При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку.
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, документ Заявление на изменение КОО автоматически переходит на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причин отклонения. Ответственный сотрудник ТОФК анализирует причины и при необходимости принимает решение об устранении причин не прохождения контролей. После устранения причин, документ Заявление на изменение КОО переводится на повторную проверку автоматизированных контролей. Протокол автоматически отклоняется.
Если ответственный сотрудник ТОФК после анализа причин принимает решение об отмене документа Заявление на изменение КОО, то Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола в документе Заявление на изменение КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка ЛБО по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»), Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа Заявление на изменение КОО передаются в адрес подсистемы Клиента (ПФХД) и отражаются в ЛК Клиента. 
Далее регистрация Протокола и отмена Заявления на изменение КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета по переблокировке ЛБО на ЛС Клиента  в окончательном режиме (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При отрицательном результате формирования записей учета по переблокировке ЛБО документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», если не пройден контроль остатка по ЛС – фонарная группа «Отражение на л/с» = «красный»). Регистрация Протокола и отмена Заявления на изменение КОО описаны выше.
При положительном результате формирования записей учета по переблокировке ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»), выполняется переблокировка бюджетных обязательств.
В случае неуспешной переблокировки бюджетных обязательств, документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «К отмене». Сторнируются ранее сформированные записи учета по ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - серый). Формируется связанный документ «Уведомление (протокол)» в статусе «Новый» с причинами отказа. Регистрация Протокола и отмена Заявления на изменение КОО описаны выше.
В случае успешной переблокировки бюджетных обязательств, документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
Далее подбирается актуальное КОО (в статусе «Зарегистрирован»), указанное в Заявлении на изменение КОО. Документ КОО переходит на статус «Ожидает изменения» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). В адрес ИС АСФК, в которой обслуживается ЛС получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа КОО на «Ожидает изменения». Одновременно документ Заявление на изменение КОО автоматически переходит на визуальный контроль уполномоченного лица ТОФК.
В случае принятия решения уполномоченными лицами ТОФК об отмене Заявления на изменение КОО на любом этапе регистрации, документ Заявление на изменение КОО переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») сотрудником ТОФК вручную (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную), заполняется причина отказа документа, автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. Регистрация Протокола и отмена Заявления на изменение КОО описаны выше. Сторнируются ранее сформированные записи учета по ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - серый). Бюджетные обязательства переблокируются без учета Заявления на изменение КОО.  
В документе Заявление на изменение КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»). Документ КОО переводится на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»). В адрес подсистемы, в которой обслуживается ТОФК получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа КОО на «Зарегистрирован». 
При положительном результате визуального контроля уполномоченным лицом ТОФК документ Заявление на изменение КОО переводится на статус «На согласовании ФК». Далее документ согласовывается (статус «На утверждении ФК»), утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. После утверждения, документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «Утвержден ФК» (фонарная группа «ФК» – желтый). Автоматически происходит формирование нового документа КОО на статусе «Сформирован» на сумму Заявления на изменение КОО (фонарная группа «ФК» = «серый»). 
При неуспешном формировании нового документа «Казначейское обеспечение обязательств» (ф. 0506110) уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Регистрация» на списковой форме документа) выполняется формирование нового КОО на статусе «Сформирован». 
При успешном формировании нового документа «Казначейское обеспечение обязательств» (ф. 0506110), документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»).
Далее новый КОО направляется на визуальный контроль, согласование и утверждение уполномоченными лицами. При этом на каждом этапе документ может быть отменен уполномоченными лицами ТОФК и переведен на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный»).  После этого документ КОО (новый) сотрудником ТОФК переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»), а Заявление на изменение КОО переводится на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
После утверждения нового КОО, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета о регистрации нового КОО и сторнировании старого КОО на лицевом счете плательщика (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При положительном результате формирования записей учета о регистрации нового КОО и сторнировании старого КОО на лицевом счете плательщика фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый»), по документу КОО (новый) автоматически формируется документ «Сведения о денежных обязательствах» с типом «изменение» (далее – АвтоСДО) и далее автоматически выполняется бизнес процесс по учету денежных обязательств (далее - БП учета ДО). 
При неуспешном формировании АвтоСДО (фонарная группа «ДО» = «красный») уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Переформирование СДО») выполняется повторное формировании АвтоСДО.
При неуспешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «красный»), уполномоченные лица ТОФК самостоятельно (по ссылке в новом КОО) переходят в документ СДО. Анализируют ошибку. И доводят документ СДО до конечного статуса.
При успешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «зеленый»), новый документ КОО передается в ИС АСФК, где обслуживается ЛС получателя КОО, и переходит на статус «Передан в ТОФК получателя» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
При получении положительного ответа из подсистемы, в которую был передан новый КОО, документ новый КОО автоматически переходит на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), документ Заявление на изменение КОО переходит на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), документ КОО (старый) на статус «Изменен» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»).
В адрес ИС АСФК, где обслуживается ЛС получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса старого КОО на «Изменен». 
Новый КОО и Квитанция с информацией об измененном статусе старого КОО («Изменен») передаются в адрес подсистемы Клиента (ПФХД) и отражаются в ЛК Клиента.
[bookmark: _Toc85453413]Описание подпроцесса «Отзыв казначейского обеспечения обязательств»
[bookmark: _Ref57184603]В рамках текущего подпроцесса Клиент (государственный заказчик (главный распорядитель средств федерального бюджета)) представляет в территориальный орган Федерального казначейства «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казначейского обеспечения обязательств» (0506108) с видом документа «на отзыв Казначейского обеспечения обязательств» (далее – Заявление на отзыв КОО).
В ПУР ЭБ осуществляется прием документов:
из ПФХД в соответствии с альбомом ТФФ внешним, том 7 (далее – сервисный прием);
из Личного кабинета Клиента (далее - ЛК Клиента);
в Личном кабинете ТОФК (далее - ЛК ТОФК) путем загрузки с внешнего носителя информации (далее – импорт) или ручного ввода с бумажного носителя сотрудником ТОФК.
При сервисном приеме или импорте документа автоматически выполняются форматные контроли. При получении отрицательного результата форматных контролей Заявление на отзыв КОО не сохраняется в ПУР ЭБ с указанием в стандартном порядке причин невозможности конвертирования данных. 
При получении положительного результата форматных контролей представленный Клиентом документ Заявление на отзыв КОО становится доступным для просмотра и обработки в личном кабинете ТОФК (фонарная группа «ФК» = «серый»).
В процессе автоматизированной проверки осуществляется форматно-логический контроль и контроль на НСИ. При создании документов вручную, либо импорте файла в личном кабинете ТОФК контроль осуществляется после направления ответственным сотрудником ТОФК документа на проверку (фонарная группа «ФК» = «желтый»).
Если в ПУР ЭБ автоматизированные контроли не пройдены, то документ Заявление на отзыв КОО автоматически переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. 
Далее Протокол согласовывается, утверждается и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. По окончании процедуры утверждения Протокола в документе Заявление на отзыв КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен», Протокол и квитанция с информацией об измененном статусе документа Заявление на отзыв КОО передаются в адрес подсистемы Клиента (ПФХД) и отражаются в ЛК Клиента.
Далее регистрация Протокола и отмена Заявления на отзыв КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных контролей производится автоматический поиск КОО, указанного в Заявлении на отзыв КОО. Выполняются автоматизированные проверки на соответствие реквизитов Заявления на отзыв КОО и КОО. Далее производится автоматический поиск бюджетного обязательства по указанному номеру БО в КОО. Выполняются автоматизированные проверки на соответствие реквизитов Заявления на отзыв КОО и БО.
В случае, если не пройдены автоматизированные проверки, по номеру КОО не найдено соответствующее КОО или по номеру бюджетного обязательства не найдено соответствующее бюджетное обязательство, то документ Заявление на отзыв КОО переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения. Регистрация Протокола и отмена Заявления на отзыв КОО осуществляется в соответствии с порядком, описанным выше.
При успешном прохождении автоматизированных проверок на соответствие реквизитов Заявления на отзыв КОО и КОО, а также реквизитов Заявления на отзыв КОО и БО, документ Заявление на отзыв КОО переходит на статус «Проверен ФК» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
В Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета по разблокировке ЛБО на ЛС Клиента (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»).
При отрицательном результате формирования записей учета по разблокировке ЛБО документ Заявление на отзыв КОО переходит на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с указанием причины отклонения (фонарная группа «ФК» = «красный», фонарная группа «Отражение на л/с» - «красный»), становится доступно действие «На повторную обработку». Уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно выполняется действие «На повторную обработку», сформированный Протокол автоматически отклоняется.
При положительном результате формирования записей учета по разблокировке ЛБО (фонарная группа «Отражение на л/с» - «зеленый») подбирается актуальное КОО (в статусе «Зарегистрирован»), указанное в документе Заявление на отзыв КОО. Документ КОО переходит на статус «Ожидает отзыва» (фонарная группа «ФК» = «желтый»). 
В адрес ИС АСФК, в которой обслуживается ЛС получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа КОО на «Ожидает отзыва». 
При поступлении из ИС АСФК, в которой обслуживается ЛС получателя КОО, Квитанций о переводе статуса КОО на статус «Ожидает отзыва», документ Заявление на отзыв КОО направляется на согласование (статус «На утверждении ФК»), утверждение и подписывается ЭП уполномоченными лицами ТОФК в соответствии с листом согласования. 
В случае принятия решения уполномоченными лицами ТОФК об отмене Заявления на отзыв КОО на любом этапе регистрации, документ Заявление на отзыв КОО переводится на статус «К отмене» (фонарная группа «ФК» = «красный») сотрудником ТОФК вручную (путем выбора из справочника «Причины отказа», при необходимости причина отказа может вводиться также вручную), заполняется причина отказа документа, автоматически формируется Протокол с указанием причины отклонения. В документе Заявление на отзыв КОО на вкладке «Причины отмены» автоматически заполняется информация о причине отклонения, документ переводится на статус «Отменен» (фонарная группа «ФК» = «красный»). Одновременно документ КОО переводится на статус «Зарегистрирован» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»). В адрес ИС АСФК, в которой обслуживается ЛС получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса документа КОО на «Зарегистрирован». Квитанция с информацией об измененном статусе документа КОО передается в адрес подсистемы Клиента (ПФХД) и отражается в ЛК Клиента.
После утверждения Заявления на отзыв КОО, по документу КОО, указанному в документе Заявление на отзыв КОО, в Модуль учета ПУиО ЭБ формируется запрос по формированию записей учета об отзыве КОО на сумму неисполненного остатка КОО на лицевом счете плательщика (фонарная группа «Отражение на л/с» = «желтый»). 
При получении отрицательного ответа от ПУиО (фонарная группа «Отражение на л/с» - «красный») документ КОО остается на статусе «Ожидает отзыва», становится доступным действие «Повторная регистрация». Уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно выполняется действие «Повторная регистрация».
При положительном результате формирования записей учета об отзыве КОО (фонарная группа «Отражение на л/с» = «зеленый») выполняется разблокировка бюджетных обязательств. 
В случае неуспешной разблокировки бюджетных обязательств (фонарная группа «БО» - «красный»). 
В случае успешной разблокировки бюджетных обязательств (фонарная группа «БО» = «зеленый»).
Документ КОО переходит на статус «Отозван» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»), одновременно документ Заявление на отзыв КОО переходит на статус «Исполнен» (фонарная группа «ФК» = «зеленый»). В адрес ИС АСФК, в которой обслуживается ЛС получателя КОО, формируется и отправляется квитанция, содержащая информацию об изменении статуса КОО на «Отозван». Квитанция с информацией об измененном статусе документа КОО передается в адрес подсистемы Клиента (ПФХД) и отражается в ЛК Клиента.
Одновременно, если КОО исполнен частично, автоматически формируется документ «Сведения о денежных обязательствах» с типом «изменение» (далее – АвтоСДО) и далее автоматически выполняется бизнес процесс по учету денежных обязательств (далее - БП учета ДО). Если КОО исполнен полностью, то АвтоСДО не формируется. 
При неуспешном формировании АвтоСДО (фонарная группа «ДО» = «красный») уполномоченными лицами ТОФК самостоятельно (путем выполнения операции «Переформирование СДО») выполняется повторное формировании АвтоСДО.
 При неуспешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «красный»), уполномоченные лица ТОФК самостоятельно (по ссылке в КОО) переходят в документ СДО. Анализируют ошибку. И доводят документ СДО до конечного статуса.
При успешном выполнении БП учета ДО (фонарная группа «ДО» = «зеленый»).
[bookmark: _Toc85453414]Описание подпроцесса «Исполнение казначейского обеспечения обязательств»
В рамках текущего подпроцесса осуществляются операции по исполнению КОО на основании документа «Заявление на исполнение Казначейского обеспечения обязательств» (ф. 00506109) (далее – Заявление на исполнение КОО). 
При поступлении из ИС АСФК Заявления на исполнение КОО в ПУР ЭБ формируется документ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851) на статусе «Проверен ФК». Документ обрабатывается в стандартном порядке, описание которого приведено в разделе 4.7 настоящего документа.
[bookmark: _Toc73639873][bookmark: _Toc85453415]Бизнес-процесс «Прием, обработка документа «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении»
В рамках текущего бизнес-процесса получатели средств федерального бюджета в электронной форме направляют в ТОФК документ «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении» (далее – Сведения). В случае внесения изменений в Сведения, новые Сведения будут направляться взамен ранее направленных Сведений и будут включать в себя актуальные данные (с учетом изменения существующих позиций, добавления новых позиций и исключения неактуальных позиций).
При предоставлении Сведений, где в заголовочной части документа в строке «Номер лицевого счета» указан лицевой счет по переданным полномочиям, в табличной части Сведений в графе 3 код средств в 4 -11 разрядах должен содержать уникальный код ПБС, которому открыт лицевой счет.
В соответствии с Порядком санкционирования по СВР клиентом формируется и передается в ТОФК документ «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении» одним из следующих способов:
1. Документ поступает из внешней ИС (планируется, что документ будет предоставляться при электронном обмене с МВУ ПУиО (1С)) и передается в ПУР ЭБ в соответствии с Альбомом ТФО ФК. 
4. Документ создается в ЛК Клиента (ПБС) ПУР ЭБ. 
4.1. При наличии у Клиента (ПБС) разрешения от ГРБС на утверждение Сведений (далее – Разрешение) Клиент прикладывает скан-копию Разрешения к документу. В документе устанавливается признак «Разрешение ГРБС на утверждение Сведений». 
На первом этапе утверждения клиентом документ направляется на согласование и проходит стандартную процедуру согласования/утверждения.
На втором этапе утверждения (этап утверждения ГРБС) документ дополнительно направляется на согласование и проходит процедуру согласования/утверждения. Данный этап утверждения выполняется клиентом (ПБС). В заголовочной части Сведений (блоке «УТВЕРЖДАЮ») в этом случае отражаются должность и расшифровка подписи утверждающего ПБС с указанием наименования организации ГРБС 
4.2. При отсутствии у Клиента (ПБС) Разрешения:
на первом этапе утверждения клиентом документ направляется на согласование и проходит стандартную процедуру согласования/утверждения. После выполнения первого этапа утверждения документ становится недоступным для обработки текущим Клиентом (ПБС) и становится доступным для утверждения в ЛК Клиента (ГРБС);
на втором этапе утверждения (этап утверждения ГРБС) документ направляется на согласование и проходит процедуру согласования/утверждения ЛК Клиента (ГРБС). Данный этап утверждения выполняется клиентом (ГРБС). В заголовочной части Сведений (блоке «УТВЕРЖДАЮ») в этом случае отражаются должность и расшифровка подписи утверждающего сотрудника ГРБС.
5. При отсутствии у ПБС технической возможности предоставления Сведений, реализован ручной ввод документа в ЛК ТОФК.
Представленные клиентом Сведения проходят автоматизированные контроли на соответствие положениям Порядка санкционирования по СВР, в том числе соответствия информации, указанной в Сведениях, данным справочника «Перечень НПА». Результат выполнения автоматизированных контролей отражается на вкладке «Контроли» документа. В случае выявления ошибок, ответственный сотрудник ТОФК отклоняет документ. В ЛК Клиента документ переводится на статус «Отменен», результаты контроля будут также отражены на вкладке «Контроли». Если документ поступил из внешней информационной системы, то в адрес ИС будет направлено уведомление (протокол), предусмотренное правилами организации и функционирования системы казначейских платежей, установленными Федеральным казначейством. 
В случае успешного прохождения документом визуального контроля и автоматизированного контроля документ регистрируется в системе.
[bookmark: _Ref82176118][bookmark: _Toc82176146][bookmark: _Toc85453416]Полномочия пользователей и коды ролей доступа
Информация о соответствии полномочий перечню ролей доступа, используемых для проведения операций в Компоненте санкционирования ПУР ЭБ, приведена в таблице 2.
[bookmark: _Ref85109194][bookmark: _Toc82176198][bookmark: _Toc85453468]2. Полномочия и коды ролей доступа
	Полномочие
	Код роли доступа в ПУР ЭБ

	
	Формирование сведений о бюджетных обязательствах и сведений о денежных обязательствах, формирование платежных документов для осуществления операций со средствами бюджета (Клиент)
	Ввод данных
	БО.001 Клиент.Ввод данных СБО (ПБС)

	
	
	Просмотр
	БО.004 Клиент.Просмотр СБО (ПБС)

	
	
	Согласование
	БО.002 Клиент.Согласование данных СБО (ПБС)

	
	Утверждение сведений о бюджетных обязательствах и сведений о денежных обязательствах (Клиент)
	Утверждение
	БО.003 Клиент.Утверждение СБО (ПБС)

	
	Формирование платежных документов для осуществления операций со средствами во временном распоряжении (Клиент)
	Ввод данных
	СВР.001.Клиент.Исполнитель

	
	
	Просмотр
	СВР.007.Клиент.Просмотр

	
	
	Согласование
	СВР.002.Клиент.Согласование

	
	Утверждение платежных документов с правом первой подписи (Клиент)
	Утверждение
	СВР.003.Клиент.Утверждение

	
	Утверждение платежных документов с правом второй подписи (Клиент)
	Утверждение
	ПУР. Главный бухгалтер. Клиент

	
	Работа с документами сведений о бюджетных обязательствах и сведений о денежных обязательствах в режиме переданных полномочий[footnoteRef:1] (Клиент) [1:  Для специалистов ГРБС, ПБС ФБ при условии ведения л/с с кодом 14 (или «05») посредством НСИ ЭБ.] 

	Ввод данных
	RCA_ПУР.Переданное полномочие.Ввод данных 

	
	
	Просмотр
	RCA_ПУР.Переданные полномочия. Просмотр данных

	
	
	Согласование
	RCA_ПУР.Переданное полномочие.Согласование данных

	
	
	Утверждение
	RCA_ПУР.Переданные полномочия. Утверждение данных;
RCA_ПУР.Переданные полномочия.Главный Бухгалтер

	
	Ограничение редактирования импортированных документов и ручного ввода документов в ЛК Клиента (Клиент)
	Ввод данных
	Клиент.Ограничение редактирования



[bookmark: _Toc85453417]Описание последовательности действий работника
[bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK32]Процесс формирования и учета бюджетных обязательств регламентируется следующим нормативным правовым документом: Приказ Министерства финансов Российской Федерации 31.12.2015 № 221н «О Порядке учета территориальными органами Федерального казначейства бюджетных и денежных обязательств получателей средств федерального бюджета».
[bookmark: _Toc444863239][bookmark: _Toc487026025][bookmark: _Toc487028658][bookmark: _Ref1678854][bookmark: _Toc85453418]Запуск системы
[bookmark: _Ref366757751][bookmark: _Toc368649088][bookmark: _Toc371665991][bookmark: _Toc436849416][bookmark: _Toc487026026][bookmark: _Toc487028659][bookmark: _Toc85453419]Авторизация в Личном кабинете веб-портала, предоставляющего доступ пользователям к функциям ППО
Операция предназначена для обеспечения доступа пользователя к функциям ППО через интерфейс Личного кабинета веб-портала с использованием механизмов однократной авторизации (SSO).
Для выполнения операции необходимо выполнить следующие действия:
1. Перейти в интернет-браузере в Личный кабинет пользователя. В результате откроется страница авторизации веб-портала (рис. 1).
[image: ]
[bookmark: _Ref366070051][bookmark: _Toc494634392][bookmark: _Toc85453482]1. Страница авторизации
В открывшемся окне (см. рис. 1) указать имя пользователя и пароль. Нажать кнопку «Войти».
После прохождения авторизации откроется Главная страница Личного кабинета пользователя, пример внешнего вида которой представлен на рисунке 2.
[image: ]
[bookmark: _Ref366070222][bookmark: _Toc494634393][bookmark: _Toc85453483]2. Главная страница веб-портала
Подробные сведения о Личном кабинете пользователя приведены в документе «Руководство пользователя. Подсистема обеспечения интеграции, ведения реестров и формуляров системы «Электронный бюджет» (код документа: 54819512.20.13,00.09.005-1.0 1).
[bookmark: _Toc107037956][bookmark: _Toc182196487][bookmark: _Toc444863241][bookmark: _Toc487026029][bookmark: _Toc487028662][bookmark: _Toc85453420]Дополнительные настройки Подсистемы
На АРМ пользователя установлен JINN-Client и сертификат выданный для подключения к ЛК.
[bookmark: _Toc85453421]Описание интерфейса, управляющих элементов и сообщений компонента санкционирования ПУР ЭБ
Для работы с Подсистемой «Управление расходами» пользователю необходимо войти в «Личный кабинет пользователя» в интернет-браузере Mozilla Firefox версии 32.0 или выше.
Для просмотра перечня доступных документов пользователю необходимо нажать пункт «Меню» и справа на панели выбрать вкладку «Управление расходами», после чего на интерфейсе отобразится перечень доступных документов в подсистеме «Управление расходами» (рис. 3).
Активировать нужный рабочий интерфейс можно, выбрав соответствующий пункт меню (например, списковая форма «Все документы» и щелкнув по нему левой кнопкой мыши).
[bookmark: _Toc487026032][bookmark: _Toc487028665][bookmark: _Ref38552257][bookmark: _Toc85453422]Навигация
Раздел «Меню» (далее – Меню) служит для выбора вида деятельности. В Меню представлен список всех соответствующих подсистем. При выборе в Меню какой-либо подсистемы в рабочей области отображается перечень доступных типов документов (рис. 3).
[image: ]
[bookmark: _Toc85453484]3. Раздел «Меню»
Для перехода к списковой форме документов определенного вида необходимо выполнить следующие действия:
1. На панели «Меню» выбрать вид деятельности («Управление расходами: средства ФБ»/«Управление расходами: СВР и доведение БД»).
Далее перемещаясь по дереву навигации, перейти к искомому виду документов. Например, перейти по пути «Управление расходами: СВР и доведение БД – Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – Заявка на кассовый расход – Все документы» (рис. 4). Откроется списковая форма всех документов «Заявка на кассовый расход» (рис. 5).
[image: ]
[bookmark: _Ref515980583][bookmark: _Toc532895794][bookmark: _Toc37689846][bookmark: _Toc85453485]4. Переход к списковой форме документов
[bookmark: __RefHeading___Toc428787540][bookmark: _Ref421804243][bookmark: _Toc487026033][bookmark: _Toc487028666][bookmark: _Toc85453423]Списковая форма
Списковая форма содержит перечень экземпляров документов данного типа, доступных пользователю (рис. 5). Набор полей списковой формы зависит от атрибутов формируемых документов и может быть различным, в зависимости от выбранного справочника или документа.
[image: ]
[bookmark: _Ref37253130][bookmark: _Toc37253033][bookmark: _Toc85453486]5. Списковая форма документов «Заявка на кассовый расход»
Набор отображаемых столбцов в табличной части можно изменить, используя инструмент настройки списка. Для этого нужно нажать правой кнопкой мыши на шапке таблицы списковой формы и в открывшемся списке выбрать опцию «Выбор колонок» (рис. 6). 
[image: ]
[bookmark: _Ref36546508][bookmark: _Toc37166336][bookmark: _Toc37166883][bookmark: _Toc37237359][bookmark: _Toc37253034][bookmark: _Toc85453487]6. Меню действий с колонками
Появится окно с перечнем колонок: те реквизиты, рядом с которыми стоит галочка, отображаются в списковой форме. На рисунке 7 приведен пример выбора колонок для списковой формы всех документов «Заявка на кассовый расход».
[image: ]
[bookmark: _Ref495962218][bookmark: _Toc37253035][bookmark: _Toc85453488]7. Списковая форма документов «Заявка на кассовый расход»
[bookmark: _Toc495961695][bookmark: _Toc495961696][bookmark: _Toc495961697][bookmark: _Toc495961698][bookmark: _Toc495961699][bookmark: _Toc495961700][bookmark: _Toc495961701][bookmark: _Toc495961702][bookmark: _Toc495961703][bookmark: _Toc495961704][bookmark: _Toc495961705][bookmark: _Toc495961706][bookmark: _Toc495961707][bookmark: _Toc495961708][bookmark: _Toc495961709][bookmark: _Toc495961710][bookmark: _Toc495961711][bookmark: _Toc495961712][bookmark: _Toc495961713][bookmark: __RefHeading___Toc428787541][bookmark: _Toc452115240][bookmark: _Toc487026034][bookmark: _Toc487028667][bookmark: _Toc85453424]Фильтр-папки	
Для более оперативной работы в дереве навигации вкладки «Формуляры» реализованы «Фильтр-папки», которые позволяют фильтровать документы по различным условиям.
Доступность фильтр-папок зависит от уровня доступа пользователя.
[bookmark: _Toc487026035][bookmark: _Toc487028668][bookmark: _Toc85453425]Панель инструментов
На панели инструментов списковой формы находится набор функций (кнопок), вызывающих доступные действия над экземплярами документов, и элементы настройки формы. Описание кнопок панели инструментов представлено в таблице 3.
[bookmark: _Ref421784145][bookmark: _Toc85453469]3. Описание функциональных кнопок
	Вид кнопки на интерфейсе
	Значение кнопки (действия, функции)

	[image: ]
	Создать новый документ – при нажатии на кнопку открывается окно с активными полями для ввода данных.

	[image: ]
	Открыть документ на редактирование – при нажатии на кнопку открывается окно для просмотра введенных данных.

	[image: 012]
	Открыть документ на просмотр – при нажатии на кнопку открывается окно для просмотра введенных данных без возможности редактирования.

	

	Удалить – удаление документа из Системы.
В корзину – удаление документа в корзину

	[image: 013]
	Печать списка – вывод на печать выбранных документов.

	[image: ]
	Пользовательский фильтр – вызывает окно для задания параметров поиска по документам.

	[image: ]
	Обновить список документов – обновление списка документов на интерфейсе.

	[image: ]
	Применить фильтр.

	[image: ]
	Сбросить фильтр (находится справа от элемента «Пользовательский фильтр»).

	[image: ]
	Печать документа.

	[bookmark: OLE_LINK131][bookmark: OLE_LINK132][image: 015]
	Экспорт – выгрузка документа в формате текстового файла или XML-файла в утвержденных форматах ТФФ версии Альбома 22.0.

	[image: 016]
	Импорт – загрузка файла в текстовом формате или XML-файла в Систему в утвержденных форматах ТФФ версии Альбома 22.0.

	[image: 017]
	Копия с вложениями – создать новый документ с данными, скопированными из выбранного документа.

	

	Подписать – наложение на документ электронной подписи.

	[image: ]
	Проверка подписи – проверка наличия электронной подписи у документа.

	[image: 018]
	Удаление подписи – удаление наложенной ранее на документ электронной подписи.

	[bookmark: OLE_LINK80][bookmark: OLE_LINK81][image: 012 Кнопка Направить на согласование]
	«Направить на согласование» – при нажатии на кнопку открывается диалоговое окно заполнения сведений по согласующим и утверждающим документ пользователям.

	[bookmark: OLE_LINK115][bookmark: OLE_LINK128][image: ]
	[bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28]«Согласовать» – при нажатии на кнопку открывается диалоговое окно с вариантами решения.
«Утвердить» – при нажатии на кнопку открывается диалоговое окно с вариантами решения.
 «Взять в работу» – при нажатии на кнопку документ на статусе «Не согласован» переводится в статус «Черновик».
«Создать новую версию документа» - при нажатии на кнопку текущему документу проставляется флаг актуальности «Не актуален», создаётся новый документ на основе текущего с флагом актуальности «Актуален».

	[image: QIP Shot - Screen 024.png]
	Редактировать лист согласования– при нажатии на кнопку открывается окно для указания Согласующего и Утверждающего.

	[image: 021]
	Настройки списковой формы – при нажатии на кнопку открывается окно для задания параметров списковой формы.

	[image: ]
	Проверка документа – при нажатии на кнопку открывается диалоговое окно с отражением результатов проверки документа

	[image: ]
	Отзыв документа – при нажатии на кнопку документ переходит на статус «Отозван»

	[image: ]
	Копия – при нажатии на кнопку выполняется копирование документа из выбранной записи


[bookmark: _Toc391395050][bookmark: _Toc421735090][bookmark: _Toc452115244][bookmark: _Toc487026038][bookmark: _Toc487028671][bookmark: _Ref517706300][bookmark: _Toc85453426]Формирование и ведение справочников 
[bookmark: _Toc421735092][bookmark: _Toc452115256][bookmark: _Toc487026039][bookmark: _Toc487028672][bookmark: _Ref35781109][bookmark: _Toc85453427]Заполнение справочника «Шаблон листа согласования»
[bookmark: _Toc487026040][bookmark: _Toc487028673]Условия выполнения операции
Для автоматического заполнения Листа согласования документов, используемых при санкционировании и проведении кассовых выплат, применяется справочник «Шаблон листа согласования», который ведется самостоятельно пользователями.
[bookmark: _Toc487026041][bookmark: _Toc487028674]Последовательность действий
Для начала работы со справочником «Шаблон листа согласования» необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать пункт меню «Шаблон листа согласования» (Навигатор – Управление расходами – Справочники – Шаблон листа согласования).
9. Нажать кнопку [image: ] (Создать новый документ).
Откроется визуальная форма экземпляра формуляра «Шаблон листа согласования» с возможностью ее редактирования (рис. 8).
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Ref497130771][bookmark: _Toc85453489]8. Визуальная форма экземпляра формуляра «Шаблон листа согласования»
10. В открывшейся визуальной форме экземпляра формуляра «Шаблон листа согласования» необходимо заполнить реквизиты, приведённые в таблице 4. Реквизиты, не указанные в таблице, заполняются автоматически.
[bookmark: _Ref454455728][bookmark: _Toc85453470]4. Описание полей формуляра «Шаблон листа согласования»
	Наименование реквизита
	Описание реквизита

	Блок «Общая информация»

	Дата начала действия
	Выбор из календаря или автоматическое заполнение текущей датой.

	Номер 
	Указывается вручную

	Блок реквизитов в табличной части «Данные об организации»

	Тип документа по справочнику
	Выбор значения из справочника «Типы документов.

	Код по Сводному реестру
	Указывается код по Сводному реестру. Заполняется вручную выбором актуальной записи из справочника «Сводный реестр» из реквизита «Код организации».

	Наименование
	Вручную указывается наименование текущего ШЛС.

	Группа рискоемкости
	Выбор из списка значений «1 – особой важности», «2 – высокий», «3 – средний», «4 – низкий»

	Специализация
	Указывается код специализации. Заполняется выбором актуальной записи из справочника «Перечень специализаций»

	Код ТОФК
	Не заполняется.

	Признак автоподписи
	Чекбокс. В положении «Да» (вкл.) разрешает автоматическое подписание формуляра исполнителем и согласующим.

	Шаблон по умолчанию
	Чекбокс. В положении «Да» (вкл.) устанавливает данный ШЛС как шаблон по умолчанию.

	Блок «Исполнитель»

	Порядок исполнения
	Указывается очередность исполнения от 1 по порядку. При параллельном исполнении указываются одинаковые цифры, при последовательном цифры по порядку.

	ФИО Исполнителя
	Выбор из списка справочника «Организационно-штатная структура» (далее – ОШС).

	Необходимость подписания ЭП
	Указывается необходимость подписания ЭП пользователя (выбор из значений «Да»/«Нет»).

	Блок «Согласующие»

	Порядок согласования
	Указывается очередность согласования от 1 по порядку. При параллельном согласовании указываются одинаковые цифры, при последовательном цифры по порядку.

	ФИО утверждающего
	Выбор из списка справочника «Организационно-штатная структура» (далее – ОШС).

	Необходимость подписания ЭП
	Указывается необходимость подписания ЭП пользователя (выбор из значений «Да»/«Нет»).

	Блок «Утверждающие»

	Табличная часть «Главный бухгалтер»

	Порядок согласования
	Указывается очередность согласования от 1 по порядку. При параллельном согласовании указываются одинаковые цифры, при последовательном цифры по порядку.

	ФИО утверждающего
	Выбор из списка справочника «Организационно-штатная структура» (далее – ОШС).

	Необходимость подписания ЭП
	Указывается необходимость подписания ЭП пользователя (выбор из значений «Да»/«Нет»).

	Табличная часть «Руководитель ФЭС»

	Порядок согласования
	Указывается очередность согласования от 1 по порядку. При параллельном согласовании указываются одинаковые цифры, при последовательном цифры по порядку.

	ФИО утверждающего
	Выбор из списка справочника «Организационно-штатная структура» (далее – ОШС).

	Необходимость подписания ЭП
	Указывается необходимость подписания ЭП пользователя (выбор из значений «Да»/«Нет»).

	Табличная часть «Руководитель»

	Порядок согласования
	Указывается очередность согласования от 1 по порядку. При параллельном согласовании указываются одинаковые цифры, при последовательном цифры по порядку.

	ФИО утверждающего
	Выбор из списка справочника «Организационно-штатная структура» (далее – ОШС).

	Необходимость подписания ЭП
	Указывается необходимость подписания ЭП пользователя (выбор из значений «Да»/«Нет»).


11. При необходимости в разделах «Исполнитель», «Согласующие», «Утверждающие» добавить в табличную часть строки для указания пользователей, имеющих на это права. После добавления пользователя в табличную часть в нужном формуляре заполнится вкладка «Лист согласования».
Примечание.	В случае если в организации отсутствует главный бухгалтер (организации с неполным составом утверждающих), то руководитель, помимо утверждающего, должен получить роль главного бухгалтера. Допустимые для главного бухгалтера роли перечислены в табличной части «Описание набора ЭП» справочника «Типы документов» (для типа документа, на который создается шаблон).
Существуют последовательные и параллельные процессы исполнения/согласования/утверждения.
Последовательное согласование необходимо в случае, если нескольким пользователям нужно выполнить операцию по исполнению/согласованию/утверждению друг за другом. Для этого в поле «Порядок согласования» указывают цифры по порядку, например «1, 2, 3» в зависимости от количества пользователей.
Процесс параллельного исполнения/согласования/утверждения необходим в случае:
· если у нескольких пользователей есть возможность в исполнении/согласовании/утверждении, но при этом выполнять данную функцию должен один;
· если один из пользователей отсутствует, например, в отпуске.
В поле «Порядок согласования» указываются одинаковые цифры, например, «1, 1, 1» в зависимости от количества пользователей. В этом случае последовательный характер процессов исполнения/согласования/утверждения отсутствует и операции выполняются независимо друг от друга.
12. Для проверки документа нажать кнопку [image: ] (Проверить документ).
13. После прохождения всех контролей необходимо сохранить экземпляр формуляра «Шаблон листа согласования», нажав на кнопку «Сохранить» окна «Результаты проверки».
14. Далее необходимо закрыть экземпляр формуляра «Шаблон листа согласования», нажав на кнопку [image: ] (Закрыть окно редактирования) в верхнем правом углу.
Можно также воспользоваться кнопкой [image: ] (Сохранить изменения и закрыть окно) или кнопкой [image: ] (Сохранить изменения) и кнопкой[image: ] (Закрыть окно редактирования).
[bookmark: _Toc76578332][bookmark: _Toc76590876][bookmark: _Toc76633940][bookmark: _Toc84498934][bookmark: _Toc85453428][bookmark: OLE_LINK14]Общие справочники
Общие справочники, приведенные в данном разделе в качестве обзорной информации, доступны пользователям ПУР ЭБ исключительно для просмотра.
Для просмотра справочников необходимо выполнить следующие действия:
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД».
16. Далее перемещаясь по дереву навигации «Все сервисы – Управление расходами» развернуть ветку «Справочники» (рис. 9).
17. Выбрать нужный справочник из списка доступных. Список доступных справочников может меняться в зависимости от пользовательских настроек.
[image: ]
[bookmark: _Ref15038245][bookmark: _Toc15910556][bookmark: _Toc76578361][bookmark: _Toc76590935][bookmark: _Toc76633984][bookmark: _Toc84499024][bookmark: _Toc85453490]9. Пункт меню «Справочники»
Перечень справочников, присутствующих в списке:
Учет и Отчетность:
Структуры документов для учета;
Справочник отчетов по ЛС;
Настройка запросов к ПУиО;
Перечень показателей состояния лицевого счета;
Показатели состояния лицевого счета;
Общероссийские классификаторы:
Общероссийский классификатор территорий муниципальных образований (ОКТМО);
Общероссийский классификатор стран мира (ОКСМ);
Общероссийский классификатор единиц измерения (ОКЕИ);
Общероссийский классификатор валют (ОКВ);
Таблица соответствия КБК;
ГРБС, необслуживающиеся в ЭБ;
Шаблон листа согласования ДБД;
Шаблон листа согласования (ТОФК);
Шаблон листа согласования (Клиент);
Виды НПА (Законодательные и иные правовые акты, определяющие расходные обязательства РФ);
Объекты капитальных вложений (ОКВ/ОКС);
Коды глав (ведомств);
Коды видов расходов;
Коды по ФКР;
Коды целей субсидий/субвенций;
Коды направлений расходов;
Коды по КЦСР;
Коды бюджетной классификации (КБК);
Коды бюджетной классификации Расходы (КБК);
Коды бюджетной классификации Доходы (КБК);
Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);
Сводный реестр;
Лицевые счета;
ТОФК;
Бюджеты;
Таблица соответствия кодов ОКАТО кодам ОКТМО;
Таблица соответствия Видов Типам;
Виды соглашений МФ;
Схема кооперации;
Группировка показателей ЛС;
Календарь;
КБК Виды источников 2.0;
Причины отказа;
Типы документов;
Типы контролей;
Сферы бюджетного планирования;
Департаменты МФ РФ;
Виды специальных указаний;
БА, ЛБО за счет целевых иностранных кредитов и перечень ПНО;
Виды дополнительной информации для внесения в роспись;
Виды изменений СБР;
Виды оснований для внесения изменений в Роспись (По вопросу);
Аналитические коды;
Количество лет бюджетного планирования;
Иерархия КБК;
Перечень кодов мероприятий по информатизации;
Взаимодействие с внешними системами;
Период действия ПОФР;
КБК Источники;
Контрольные сроки обработки документов;
Центр компетенции;
Связи документов;
Список организаций, которым не доступны функции формирования документов в ЕИС;
Соответствие групп расходов и допустимых авансовых платежей;
Перечни;
Перечень НПА;
Соответствие типов БС и ЛС;
Банковские счета ФК;
Российские Банки;
Соответствие центров специализации и расчетных центров;
Соответствие банковского счета ТОФК (40116) организации, включенной в Сводный реестр;
Банковские карты;
Основания платежа;
Статусы плательщика;
Реестр ИП и КФХ;
Версии документов (отчетов);
Рекомендованный уровень конфиденциальности;
Правила определения группы рискоемкости;
Разделы лицевого счета;
Национальные (федеральные) проекты;
Реестр приостанавливаемых операций;
Аналитические коды доходов и источников;
Виды деятельности (источники средств);
Символы кассовой отчетности;
Книга регистрации казначейских счетов;
Перечень специализаций;
ГРБС, обсуживающиеся в МОУ ФК;
Соответствия кодов видов расходов кодам видов выплат на банковские карты «Мир» физических лиц;
Коды субсидий НУБП;
Перечень внешних систем.
[bookmark: _Toc15910327]Справочник «Структуры документов для учета»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД».
19. Далее перемещаясь по дереву навигации развернуть ветку «Все сервисы – Управление расходами – Справочники – Учет и Отчетность».
20. Выбрать справочник «Структуры документов для учета» (рис. 10).
[image: ]
[bookmark: _Ref15038246][bookmark: _Toc15910557][bookmark: _Toc76578362][bookmark: _Toc76590936][bookmark: _Toc76633985][bookmark: _Toc84499025][bookmark: _Toc85453491]10. Справочник «Структуры документов для учета»
Перечень полей списковой формы, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Системное имя;
Группа FAH;
Тип FAH;
Наименование;
ID заголовка таблицы строк FAH;
ID заголовка таблицы заголовков FAH;
ID строки таблицы строк FAH;
Наименование бизнес статуса;
Таблица хранения заголовка уфос;
Представление для проекции заголовка уфос;
Таблица хранения строк уфос;
Представление для проекции строк уфос;
Таблица хранения заголовка FAH;
Таблица хранения строк FAH
счетчик для таблицы заголовка FAH;
счетчик для таблицы строк FAH.
[bookmark: _Toc15910328]Справочник «Справочник отчетов по ЛС»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД».
22. Далее перемещаясь по дереву навигации развернуть ветку «Все сервисы – Управление расходами – Справочники – Учет и Отчетность».
23. Выбрать справочник «Справочник отчетов по ЛС» (рис. 11).
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[bookmark: _Ref84495690][bookmark: _Toc84499026][bookmark: _Toc85453492]11. Справочник «Справочник отчетов по ЛС»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Номер по порядку;
КФД;
Регламентированное нормативное наименование;
Наименование программы;
Периодичность;
Типы ЛС, для которых доступно формирование отчета;
Дата начала периода;
Дата окончания периода;
Статус;
Примечание.
Справочник «Настройка запросов к ПУиО»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД».
25. Далее перемещаясь по дереву навигации развернуть ветку «Все сервисы – Управление расходами – Справочники – Учет и Отчетность».
26. Выбрать справочник «Настройка запросов к ПУиО» (рис. 12).
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[bookmark: _Ref15038247][bookmark: _Toc15910558][bookmark: _Toc76578363][bookmark: _Toc76590937][bookmark: _Toc76633986][bookmark: _Toc84499027][bookmark: _Toc85453493]12. Справочник «Настройка запросов к ПУиО»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Наименование;
Книга;
Формуляр;
Бюджет;
Вид запроса остатков;
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910329]Справочник «Перечень показателей состояния лицевого счета»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД».
28. Далее перемещаясь по дереву навигации развернуть ветку «Все сервисы – Управление расходами – Справочники – Учет и Отчетность».
29. Выбрать справочник «Перечень показателей состояния лицевого счета» (рис. 13).
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[bookmark: _Ref15038248][bookmark: _Toc15910559][bookmark: _Toc76578364][bookmark: _Toc76590938][bookmark: _Toc76633987][bookmark: _Toc84499028][bookmark: _Toc85453494]13. Справочник «Перечень показателей состояния лицевого счета»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Номер по порядку;
Наименование показателя;
Код сегмента хранения аналитического в книге учета состояния лицевого счета;
Код сегмента хранения показателя в книге бухгалтерского учета;
Код аналитического показателя состояния лицевого счета;
Код показателя к книге бухгалтерского учета;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Статус документа;
Примечание.
[bookmark: _Toc15910330]Справочник «Показатели состояния лицевого счета»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД».
31. Далее перемещаясь по дереву навигации развернуть ветку «Все сервисы – Управление расходами – Справочники – Учет и Отчетность».
32. Выбрать справочник «Показатели состояния лицевого счета» (рис. 14).
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[bookmark: _Ref15038249][bookmark: _Toc15910560][bookmark: _Toc76578365][bookmark: _Toc76590939][bookmark: _Toc76633988][bookmark: _Toc84499029][bookmark: _Toc85453495]14. Справочник «Показатели состояния лицевого счета»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Номер по порядку;
Наименование показателя состояния лицевого счета;
Коды ЛС, для которых доступно формирование показателя;
Код показателя;
Группировочный показатель;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Статус;
Примечание.
[bookmark: _Toc15910331]Справочник «Общероссийский классификатор территорий муниципальных образований (ОКТМО)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
34. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники – Общероссийские классификаторы».
35. Выбрать справочник «Общероссийский классификатор территорий муниципальных образований (ОКТМО)» (рис. 15).
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[bookmark: _Ref84495743][bookmark: _Toc84499030][bookmark: _Toc85453496]15. Справочник «Общероссийский классификатор территорий муниципальных образований (ОКТМО)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код региона;
Код района/города МО;
Код поселения МО;
Код населенного пункта;
Контрольное число;
Раздел;
Совокупный код;
Наименование;
Наименование центра;
Пояснение;
Номер последнего изменения;
Тип последнего изменения;
Дата введения изменения;
Дата принятия изменения;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
Справочник «Общероссийский классификатор стран мира (ОКСМ)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
37. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники – Общероссийские классификаторы».
38. Выбрать справочник «Общероссийский классификатор стран мира (ОКСМ)» (рис. 16).
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[bookmark: _Ref84495562][bookmark: _Toc84499031][bookmark: _Toc85453497]16. Справочник «Общероссийский классификатор стран мира (ОКСМ)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Краткое наименование;
Полное наименование;
Буквенный код альфа-2;
Буквенный код альфа-3;
Пояснение;
Номер последнего изменения;
Тип последнего изменения;
Дата введения изменения;
Дата принятия изменения;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
Справочник «Общероссийский классификатор единиц измерения (ОКЕИ)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
40. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники – Общероссийские классификаторы».
41. Выбрать справочник «Общероссийский классификатор единиц измерения (ОКЕИ)» (рис. 17).
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[bookmark: _Ref84495649][bookmark: _Toc84499032][bookmark: _Toc85453498]17. Справочник «Общероссийский классификатор единиц измерения (ОКЕИ)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Раздел;
Группа;
Наименование;
Условное обозначение (национальное);
Условное обозначение (международное);
Буквенный код (национальный);
Буквенный код (международный);
Комментарии;
Пояснение;
Номер последнего изменения;
Тип последнего изменения;
Дата введения изменения;
Дата принятия изменения;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
Справочник «Общероссийский классификатор валют (ОКВ)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
43. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники – Общероссийские классификаторы».
44. Выбрать справочник «Общероссийский классификатор валют (ОКВ)» (рис. 18).
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[bookmark: _Ref84495659][bookmark: _Toc84499033][bookmark: _Toc85453499]18. Справочник «Общероссийский классификатор валют (ОКВ)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Буквенный код валюты;
Цифровой код валюты;
Наименование валюты;
Пояснение;
Номер последнего изменения;
Тип последнего изменения;
Дата введения изменения;
Дата принятия изменения;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
Справочник «Таблица соответствия КБК»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
46. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
47. В рабочей области выбрать справочник «Таблица соответствия КБК» (рис. 19).
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[bookmark: _Ref15044191][bookmark: _Toc15910561][bookmark: _Toc76578367][bookmark: _Toc76590941][bookmark: _Toc76633990][bookmark: _Toc84499034][bookmark: _Toc85453500]19. Справочник «Таблица соответствия КБК»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Действующий ЦСР;
Дата начала действия;
Дата окончания действия.
[bookmark: _Toc15910332]Справочник «ГРБС, необслуживающиеся в ЭБ»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
49. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
50. Выбрать справочник «ГРБС, необслуживающиеся в ЭБ» (рис. 20).
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[bookmark: _Ref15044205][bookmark: _Toc15910562][bookmark: _Toc76578368][bookmark: _Toc76590942][bookmark: _Toc76633991][bookmark: _Toc84499035][bookmark: _Toc85453501]20. Справочник «ГРБС, необслуживающиеся в ЭБ»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Полное наименование ГРБС;
Код ГРБС по Сводному реестру;
Номер Л/С;
Код ТОФК;
ГУИД;
Статус документа;
Дата создания документа.
[bookmark: _Toc15910333]Справочник «Виды НПА (Законодательные и иные правовые акты, определяющие расходные обязательства РФ)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
52. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
53. Выбрать справочник «Виды НПА (Законодательные и иные правовые акты, определяющие расходные обязательства РФ)» (рис. 21).
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[bookmark: _Ref15044216][bookmark: _Toc15910563][bookmark: _Toc76578369][bookmark: _Toc76590943][bookmark: _Toc76633992][bookmark: _Toc84499036][bookmark: _Toc85453502]21. Справочник «Виды НПА (Законодательные и иные правовые акты, определяющие расходные обязательства РФ)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Сокращенное наименование;
Полное наименование.
[bookmark: _Toc15910335]Справочник «Объекты капитальных вложений (ОКВ/ОКС)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
55. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
56. Выбрать справочник «Объекты капитальных вложений (ОКВ/ОКС)» (рис. 22).
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[bookmark: _Ref75938850][bookmark: _Toc76578370][bookmark: _Toc76590944][bookmark: _Toc76633993][bookmark: _Toc84499037][bookmark: _Toc85453503]22. Справочник «Объекты капитальных вложений (ОКВ/ОКС)
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код ОКВ;
Наименование ОКВ;
Наименование ОКВ (для печати);
КБК;
Период действия:
Дата начала;
Дата окончания;
Вышестоящий объект ОКВ:
Код;
Наименование;
Сведения о заказчика по СвР:
Код;
Наименование;
Наименование застройщика:
Код;
Наименование;
ГРБС:
Код;
Наименование;
Бюджет:
Код;
Наименование;
Федеральная целевая программа;
Подпрограмма;
Отрасль;
Группа мероприятий;
Группа объектов;
Тип вложенности объектов;
Срок ввода в эксплуатацию;
Субъект бюджетного планирования (СБП);
Код по ОКВЭД;
Код учетной единицы (КУЕ);
Единица измерения;
Мощность;
Секретность;
Признак наличия утвержденных лимитов бюджетных обязательств;
ТОФК (где введен КБК):
Код;
Наименование;
Признак укрупненного инвестиционного проекта;
Пояснения - заключение контракта жизненного цикла;
Пояснения - заключение контракта «под ключ»;
Принятый акт (решение) об осуществлении капитальных вложений;
Сведения о проектной документации;
Пояснения - обоснование необходимости финансового обеспечения без наличия проектной документации;
Пояснения - причина отсутствия проектной документации;
Дата утверждения проектной документации;
Планируемый срок утверждения проектной документации;
Наименование редакции ОКВ;
Страница в документе;
Раздел ОКВ;
Программная часть;
Код примечания;
Примечание;
Код примечания (стало);
Примечание (стало);
Идентификатор ОКВ;
Идентификатор направления инвестирования по объекту ОКВ;
Наименование направления инвестирования по объекту ОКВ;
Идентификатор вышестоящего объекта ОКВ;
Дата создания записи;
Дата изменения записи;
Дата закрытия записи.
Справочник «Коды глав (ведомств)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
58. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
59. Выбрать справочник «Коды глав (ведомств)» (рис. 23).
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[bookmark: _Ref15044238][bookmark: _Toc15910565][bookmark: _Toc76578371][bookmark: _Toc76590945][bookmark: _Toc76633994][bookmark: _Toc84499038][bookmark: _Toc85453504]23. Справочник «Коды глав (ведомств)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Полное наименование;
Код вышестоящего;
Код бюджета;
ТОФК (где введен);
Бизнес статус;
Дата включения кода в справочник;
Дата исключения из справочника;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
[bookmark: _Toc15910336]Справочник «Коды видов расходов»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
61. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
62. Выбрать справочник «Коды видов расходов» (рис. 24).
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[bookmark: _Ref15044250][bookmark: _Toc15910566][bookmark: _Toc76578372][bookmark: _Toc76590946][bookmark: _Toc76633995][bookmark: _Toc84499039][bookmark: _Toc85453505]24. Справочник «Коды видов расходов»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Полное наименование;
Код вышестоящего;
Наименование вышестоящего;
Код бюджета;
ТОФК (где введен);
Бизнес статус;
Дата включения кода в справочник;
Дата исключения из справочника;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
[bookmark: _Toc15910337]Справочник «Коды по ФКР»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
64. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
65. Выбрать справочник «Коды по ФКР» (рис. 25).
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[bookmark: _Ref15044261][bookmark: _Toc15910567][bookmark: _Toc76578373][bookmark: _Toc76590947][bookmark: _Toc76633996][bookmark: _Toc84499040][bookmark: _Toc85453506]25. Справочник «Коды по ФКР»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код раздела;
Код подраздела;
Совокупный код;
Полное наименование;
Код вышестоящего;
ТОФК (где введен);
Статус ФКР;
Дата включения кода в справочник;
Дата исключения из справочника;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
[bookmark: _Toc15910338]Справочник «Коды целей субсидий/субвенций»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
67. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
68. Выбрать справочник «Коды целей субсидий/субвенций» (рис. 26).
[image: ]
[bookmark: _Ref15044273][bookmark: _Toc15910568][bookmark: _Toc76578374][bookmark: _Toc76590948][bookmark: _Toc76633997][bookmark: _Toc84499041][bookmark: _Toc85453507]26. Справочник «Коды целей субсидий/субвенций»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код цели;
Сокращенное наименование;
Полное наименование;
Код вышестоящего;
Код бюджета;
Наименование бюджета;
Код уровня бюджета;
Шаблон расходов;
Шаблон доходов;
Код объекта по ФАИП;
Признак отсутствия контроля от ОрФК;
Признак отнесения к дополнительной классификации;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Дата включения кода в справочник;
Дата исключения кода из справочника;
Дата внесения изменений;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи.
[bookmark: _Toc15910339]Справочник «Коды направлений расходов»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
70. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
71. Выбрать справочник «Коды направлений расходов» (рис. 27).
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[bookmark: _Ref75957411][bookmark: _Toc76578375][bookmark: _Toc76590949][bookmark: _Toc76633998][bookmark: _Toc84499042][bookmark: _Toc85453508]27. Справочник «Коды направлений расходов»
Справочник «Коды по КЦСР»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
73. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
74. Выбрать справочник «Коды по КЦСР» (рис. 28).
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[bookmark: _Ref15045508][bookmark: _Toc15910569][bookmark: _Toc76578376][bookmark: _Toc76590950][bookmark: _Toc76633999][bookmark: _Toc84499043][bookmark: _Toc85453509]28. Справочник «Коды по КЦСР»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Программное (непрограммное) направления расходов;
Код подпрограммы;
Код направления расходов;
Совокупный код;
Сокращенное наименование;
Полное наименование;
Код вышестоящего;
Наименование вышестоящего;
Код бюджета;
Наименование бюджета;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Бизнес статус;
Основное мероприятие;
Дата включения кода в справочник;
Дата исключения кода из справочника;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи;
Наименование системы.
[bookmark: _Toc15910340]Справочник «Коды бюджетной классификации (КБК)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
76. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
77. Выбрать справочник «Коды бюджетной классификации (КБК)» (рис. 29).
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[bookmark: _Ref15045852][bookmark: _Toc15910570][bookmark: _Toc76578377][bookmark: _Toc76590951][bookmark: _Toc76634000][bookmark: _Toc84499044][bookmark: _Toc85453510]29. Справочник «Коды бюджетной классификации (КБК)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код главы;
Код раздела и подраздела;
Код целевой статьи;
Код вида расходов;
Код КОСГУ;
Совокупный код;
Полное наименование;
Тип КБК;
Код бюджета;
Признак использования лимитированных доходов;
ТОФК (где введен);
Бизнес статус записи;
Дата включения кода в справочник;
Дата исключения кода из справочника;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
[bookmark: _Toc15910341]Справочник «Коды бюджетной классификации Расходы (КБК)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
79. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
80. Выбрать справочник «Коды бюджетной классификации Расходы (КБК)» (рис. 30).
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[bookmark: _Ref15046756][bookmark: _Toc15910571][bookmark: _Toc76578378][bookmark: _Toc76590952][bookmark: _Toc76634001][bookmark: _Toc84499045][bookmark: _Toc85453511]30. Справочник «Коды бюджетной классификации Расходы (КБК)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
КБК;
Наименование КБК;
Период действия КБК:
Дата открытия КБК;
Дата закрытия КБК;
Тип КБК;
Структура КБК:
Код главы;
Код раздела и подраздела;
Код целевой статьи;
Код вида расходов;
Бюджет:
Тип;
Код;
Наименование;
ТОФК (где введен КБК):
Код;
Наименование;
Запись справочника:
Дата создания;
Дата закрытия;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910342]Справочник «Коды бюджетной классификации Доходы (КБК)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
82. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
83. Выбрать справочник «Коды бюджетной классификации Доходы (КБК)» (рис. 31).
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[bookmark: _Ref76056467][bookmark: _Toc76578379][bookmark: _Toc76590953][bookmark: _Toc76634002][bookmark: _Toc84499046][bookmark: _Toc85453512]31. Справочник «Коды бюджетной классификации Доходы (КБК)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код бюджетной классификации;
Наименование кода бюджетной классификации;
Дата открытия КБК;
Код главы;
Код вида доходов;
Аналитическая группа подвидов доходов бюджетов;
Тип бюджета;
Дата закрытия КБК;
Дата формирования записи;
Дата последнего изменения;
Наименование системы;
Статус записи;
Сокращенное наименование;
Дата исключения;
Бизнес статус записи;
Наименование главы;
Наименование кода видов доходов;
Наименование аналитической группы.
Справочник «Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
85. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
86. Выбрать справочник «Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ)» (рис. 32).
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[bookmark: _Ref15047363][bookmark: _Toc15910572][bookmark: _Toc76578380][bookmark: _Toc76590954][bookmark: _Toc76634003][bookmark: _Toc84499047][bookmark: _Toc85453513]32. Справочник «Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
ОГРН;
ИНН;
КПП;
Дата постановки на учет;
Статус юр. лица;
Дата форм сведений из ЕГРЮЛ;
Сокращенное наименование;
Полное наименование;
Фирменное наименование;
Название загружаемого файла;
Признак ОКОПФ/КОПФ;
ОКОПФ/КОПФ;
Дата внесения в ЕГРЮЛ;
Дата образования юридического лица;
Способ образования;
Дата внесения в ЕГРЮЛ;
Дата прекращения юридического лица;
Способ прекращения;
Дата внесения в ЕГРЮЛ;
Почтовый индекс;
Тип субъекта;
Код субъекта;
Тип района;
Тип города;
Тип населенного пункта;
Тип улицы;
Дом;
Корпус/строение;
Офис/квартира;
Код КЛАДР;
Дата внесения в ЕГРЮЛ;
Признак отсутствия адреса;
Наименование субъекта;
Наименование района;
Наименование города;
Наименование населенного пункта;
Наименование улицы.
[bookmark: _Toc15910343]Справочник «Сводный реестр»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
88. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
89. Выбрать справочник «Сводный реестр» (рис. 33).
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[bookmark: _Ref15047364][bookmark: _Toc15910573][bookmark: _Toc76578381][bookmark: _Toc76590955][bookmark: _Toc76634004][bookmark: _Toc84499048][bookmark: _Toc85453514]33. Справочник «Сводный реестр»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Данные об организации;
Код организации по СР;
Учетный код организации;
Полное наименование;
Дата включения организации в Сводный реестр;
Дата прекращения юридического лица;
ИНН;
КПП;
ОГРН;
ТОФК;
Бюджет;
Код Главы по БК;
Организация, в непосредственном ведении которой находится участник бюджетного процесса;
Уполномоченная организация;
Контактные данные;
Информация об ошибке при приеме записи в PIM.
Примечание.	При формировании СБО организацией, передавшей полномочия ПБС важно, чтобы в справочнике для данной организации были указаны счета по л/с с кодом 14. В противном случае система выдаст предупреждение «У организации <код по СвР> отсутствуют лицевые счета по переданным полномочиям».
Работа с записями данного справочника ведется в Подсистеме НСИ ЭБ и описана в документе «Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Модуль формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса Подсистемы ведения нормативной и справочной информации» (код документа: 54819512.20.19,02.ИЗ.001-3.4 1(8)).
[bookmark: _Toc15910344]Справочник «Лицевые счета»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
91. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
92. Выбрать справочник «Лицевые счета» (рис. 34).
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[bookmark: _Ref15047365][bookmark: _Toc15910574][bookmark: _Toc76578382][bookmark: _Toc76590956][bookmark: _Toc76634005][bookmark: _Toc84499049][bookmark: _Toc85453515]34. Справочник «Лицевые счета»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
[bookmark: _Toc15910345]Номер л/с;
Тип л/с;
Код ОрФК открытия;
Код бюджета;
Тип бюджета;
Наименование бюджета;
Учетный номер;
Контрольный разряд;
Код клиента;
Код организации по СР;
Полное наименование владельца л/с;
Код главы;
Наименование главы;
Признак контура;
Контур, в кот. ведутся операции по л/с;
Код ОрФК, где открыт л\с;
Наименование ОрФК, где открыт л/с;
Код обслуживающего ОрФК;
Наименование обслуживающего ОрФК;
Код ОрФК, где создана запись;
Наименование ОрФК, где создана запись;
Бизнес статус;
Дата открытия;
Дата закрытия;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи;
Информация об ошибке при приеме записи в PIM.
Примечание.	При формировании СБО организацией, передавшей полномочия ПБС важно, чтобы в справочнике для данной организации (код организации по СвР) были указаны счета по л/с с кодом 14. В противном случае документ будет переведен на статус «К отмене».
Работа с записями данного справочника ведется в Подсистеме НСИ ЭБ и описана в документе «Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем). Модуль ведения лицевых счетов» (код документа: 54819512.20.19,00.ИЗ.001-1.3 1(8)).
Справочник «ТОФК»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
94. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
95. Выбрать справочник «ТОФК» (рис. 35).
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[bookmark: _Ref15047366][bookmark: _Toc15910575][bookmark: _Toc76578383][bookmark: _Toc76590957][bookmark: _Toc76634006][bookmark: _Toc84499050][bookmark: _Toc85453516]35. Справочник «ТОФК»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Полное наименование;
ИНН;
КПП;
Юридический адрес;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Бизнес статус;
Дата создания ОрФК;
Дата ликвидации ОрФК;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
[bookmark: _Toc15910346]Справочник «Бюджеты»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
97. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
98. Выбрать справочник «Бюджеты» (рис. 36).
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[bookmark: _Ref15047367][bookmark: _Toc15910576][bookmark: _Toc76578384][bookmark: _Toc76590958][bookmark: _Toc76634007][bookmark: _Toc84499051][bookmark: _Toc85453517]36. Справочник «Бюджеты»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код бюджета;
Наименование;
Уровень бюджета;
Тип бюджета.
[bookmark: _Toc15910347]Справочник «Таблица соответствия кодов ОКАТО кодам ОКТМО»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
100. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
101. Выбрать справочник «Таблица соответствия кодов ОКАТО кодам ОКТМО» (рис. 37).
[image: ]
[bookmark: _Ref15047368][bookmark: _Toc15910577][bookmark: _Toc76578385][bookmark: _Toc76590959][bookmark: _Toc76634008][bookmark: _Toc84499052][bookmark: _Toc85453518]37. Справочник «Таблица соответствия кодов ОКАТО кодам ОКТМО»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код записи;
Код ОКТМО;
Код ОКТМО (временный);
Код ОКАТО;
Код по ОКАТО (применяемый);
Наименование;
Наименование по проекту изменения ОКТМО;
Признак бюджетополучателя;
ОКТМО бюджетополучателя;
Наименование бюджетополучателя;
Код типа ППО МО;
Наименование типа ППО МО;
ОКТМО вышестоящего;
Наименование вышестоящего;
Код заявки на изменение записи;
Дата включения;
Дата исключения;
Статус записи;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи.
[bookmark: _Toc15910348]Справочник «Таблица соответствия Видов Типам»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
103. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
104. Выбрать справочник «Таблица соответствия Видов Типам» (рис. 38).
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[bookmark: _Ref15047369][bookmark: _Toc15910578][bookmark: _Toc76578386][bookmark: _Toc76590960][bookmark: _Toc76634009][bookmark: _Toc84499053][bookmark: _Toc85453519]38. Справочник «Таблица соответствия Видов Типам»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код вида соглашения;
Наименование вида соглашения;
Код типа соглашения;
Наименование типа соглашения;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Примечание.
[bookmark: _Toc15910349]Справочник «Виды соглашений МФ»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
106. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
107. Выбрать справочник «Виды соглашений МФ» (рис. 39).
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[bookmark: _Ref15047415][bookmark: _Toc15910579][bookmark: _Toc76578387][bookmark: _Toc76590961][bookmark: _Toc76634010][bookmark: _Toc84499054][bookmark: _Toc85453520]39. Справочник «Виды соглашений МФ»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код вида соглашения;
Наименование вида соглашения (договора)/НПА;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Примечание;
Статус записи.
[bookmark: _Toc16072643][bookmark: _Toc16502654][bookmark: _Toc15910350]Справочник «Схема кооперации»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
109. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
110. Выбрать справочник «Схема кооперации» (рис. 40)
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[bookmark: _Ref16062945][bookmark: _Toc16072754][bookmark: _Toc16502744][bookmark: _Toc76578388][bookmark: _Toc76590962][bookmark: _Toc76634011][bookmark: _Toc84499055][bookmark: _Toc85453521]40. Справочник «Схема кооперации»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус справочника;
Уровень иерархии;
Статус;
Дата действия с;
Где введен;
Признак активности записи;
Дата действия по;
Код бюджета;
Код главы по БК;
Номер ЛС исполнителя/получателя;
Номер ЛС заказчика;
Номер государственного контракта (договора);
Дата государственного контракта (договора);
Идентификатор государственного контракта, договора (соглашения);
Код по кооперации.
Справочник «Группировка показателей ЛС»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
112. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
113. Выбрать справочник «Группировка показателей ЛС» (рис. 41).
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[bookmark: _Ref15392569][bookmark: _Toc15910580][bookmark: _Toc76578389][bookmark: _Toc76590963][bookmark: _Toc76634012][bookmark: _Toc84499056][bookmark: _Toc85453522]41. Справочник «Группировка показателей ЛС»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Показатель ЛС;
Наименование сгруппированного показателя;
Правила расчета;
Признак суммы;
л/с с кодом 03;
л/с с кодом 14;
л/с с кодом 41;
Дата действия с;
Дата действия по;
Актуальность.
[bookmark: _Toc15657997][bookmark: _Toc16007832][bookmark: _Toc16072645][bookmark: _Toc16502656][bookmark: _Toc15910351]Справочник «Календарь»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
115. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
116. Выбрать справочник «Календарь» (рис. 42).
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[bookmark: _Ref16064629][bookmark: _Toc15658227][bookmark: _Toc16007906][bookmark: _Toc16072756][bookmark: _Toc16502746][bookmark: _Toc76578390][bookmark: _Toc76590964][bookmark: _Toc76634013][bookmark: _Toc84499057][bookmark: _Toc85453523]42. Справочник «Календарь»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Календарный день;
Название праздника;
Дата окончания действия записи;
Признак праздничного дня;
Признак выходного дня;
Код региона;
Наименование региона;
Дата перенесенного праздника;
Дата начала действия записи.
Справочник «КБК Виды источников 2.0»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
118. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
119. Выбрать справочник «КБК Виды источников 2.0» (рис. 43).
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[bookmark: _Ref15392993][bookmark: _Toc15910581][bookmark: _Toc76578391][bookmark: _Toc76590965][bookmark: _Toc76634014][bookmark: _Toc84499058][bookmark: _Toc85453524]43. Справочник «КБК Виды источников 2.0»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Полное наименование;
Код вышестоящего;
Код бюджета;
ТОФК (где введен);
Бизнес статус;
Дата включения кода в справочник;
Дата исключения кода из справочника;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус записи.
[bookmark: _Toc15658004][bookmark: _Toc16007838][bookmark: _Toc16072651][bookmark: _Toc16502662][bookmark: _Toc15910356]Справочник «Причины отказа»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
121. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
122. Выбрать справочник «Причины отказа» (рис. 44).
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[bookmark: _Ref16065110][bookmark: _Toc15658234][bookmark: _Toc16007912][bookmark: _Toc16072762][bookmark: _Toc16502752][bookmark: _Toc76578396][bookmark: _Toc76590970][bookmark: _Toc76634019][bookmark: _Toc84499059][bookmark: _Toc85453525]44. Справочник «Причины отказа»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код причины отказа;
Признак контроля;
Тип и наименование документа;
Тип и наименование типа контроля;
Порядковый номер;
Наименование контроля;
Уровень отключения контроля;
Текст причины отказа;
Обязательность;
Дата начала действия;
Статус записи;
Дата окончания действия.
Справочник «Типы документов»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
124. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
125. Выбрать справочник «Типы документов» (рис. 45).
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[bookmark: _Ref15394895][bookmark: _Toc15910586][bookmark: _Toc76578397][bookmark: _Toc76590971][bookmark: _Toc76634020][bookmark: _Toc84499060][bookmark: _Toc85453526]45. Справочник «Типы документов»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Код;
Тип документа;
Наименование;
Группа документов;
Классификатор документов;
Тип документа на изменение;
Код формы по классификатору;
Документ клиента;
Максимально допустимый уровень секретности;
Системное имя формуляра;
Русское наименование формуляра;
Наименование табличного представления;
Признак многоуровневого утверждения;
Признак Переданных Полномочий;
Признак принадлежности к справочнику;
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910357]Справочник «Типы контролей»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
127. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
128. Выбрать справочник «Типы контролей» (рис. 46).
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[bookmark: _Ref15394978][bookmark: _Toc15910587][bookmark: _Toc76578398][bookmark: _Toc76590972][bookmark: _Toc76634021][bookmark: _Toc84499061][bookmark: _Toc85453527]46. Справочник «Типы контролей»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код типа;
Наименование типа;
Дата действия с;
Дата действия по;
Статус.
[bookmark: _Toc15910358]Справочник «Сферы бюджетного планирования»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
130. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
131. Выбрать справочник «Сферы бюджетного планирования» (рис. 47).
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[bookmark: _Ref15395154][bookmark: _Toc15910588][bookmark: _Toc76578399][bookmark: _Toc76590973][bookmark: _Toc76634022][bookmark: _Toc84499062][bookmark: _Toc85453528]47. Справочник «Сферы бюджетного планирования»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код главы;
Код вышестоящей главы;
Сфера расходов бюджета;
Наименование;
Статус;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910359]Справочник «Департаменты МФ РФ»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
133. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
134. Выбрать справочник «Департаменты МФ РФ» (рис. 48).
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[bookmark: _Ref15395811][bookmark: _Toc15910589][bookmark: _Toc76578400][bookmark: _Toc76590974][bookmark: _Toc76634023][bookmark: _Toc84499063][bookmark: _Toc85453529]48. Справочник «Департаменты МФ РФ»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Код;
Наименование;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910360]Справочник «Виды специальных указаний»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
136. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
137. Выбрать справочник «Виды специальных указаний» (рис. 49).
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[bookmark: _Ref15395813][bookmark: _Toc15910590][bookmark: _Toc76578401][bookmark: _Toc76590975][bookmark: _Toc76634024][bookmark: _Toc84499064][bookmark: _Toc85453530]49. Справочник «Виды специальных указаний»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Наименование;
Статус;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910361]Справочник «БА, ЛБО за счет лицевых иностранных кредитов и перечень ПНО»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
139. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
140. Выбрать справочник «БА, ЛБО за счет лицевых иностранных кредитов и перечень ПНО» (рис. 50).
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[bookmark: _Ref15395812][bookmark: _Toc15910591][bookmark: _Toc76578402][bookmark: _Toc76590976][bookmark: _Toc76634025][bookmark: _Toc84499065][bookmark: _Toc85453531]50. Справочник «БА, ЛБО за счет лицевых иностранных кредитов и перечень ПНО»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код по БК;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения;
Статус.
[bookmark: _Toc15910362]Справочник «Виды дополнительной информации для внесения в роспись»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
142. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
143. Выбрать справочник «Виды дополнительной информации для внесения в роспись» (рис. 51).
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[bookmark: _Ref15395814][bookmark: _Toc15910592][bookmark: _Toc76578403][bookmark: _Toc76590977][bookmark: _Toc76634026][bookmark: _Toc84499066][bookmark: _Toc85453532]51. Справочник «Виды дополнительной информации для внесения в роспись»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Код;
Наименование;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен)
Дата действия с;
Дата действия по.
[bookmark: _Toc15910363]Справочник «Виды изменений СБР»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
145. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
146. Выбрать справочник «Виды изменений СБР» (рис. 52).
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[bookmark: _Ref15395941][bookmark: _Toc15910593][bookmark: _Toc76578404][bookmark: _Toc76590978][bookmark: _Toc76634027][bookmark: _Toc84499067][bookmark: _Toc85453533]52. Справочник «Виды изменений СБР»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Код;
Наименование;
Справка ф. 0501051;
Справка ф. 0501055;
Предложения ф. 0501065;
Разблокировать все;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910364]Справочник «Виды оснований для внесения изменений в Роспись (По вопросу)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
148. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
149. Выбрать справочник «Виды оснований для внесения изменений в Роспись (По вопросу)» (рис. 53).
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[bookmark: _Ref15396098][bookmark: _Toc15910594][bookmark: _Toc76578405][bookmark: _Toc76590979][bookmark: _Toc76634028][bookmark: _Toc84499068][bookmark: _Toc85453534]53. Справочник «Виды оснований для внесения изменений в Роспись (По вопросу)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Наименование;
Статус;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910365]Справочник «Аналитические коды»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
151. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
152. Выбрать справочник «Аналитические коды» (рис. 54).
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[bookmark: _Ref15396403][bookmark: _Toc15910595][bookmark: _Toc76578406][bookmark: _Toc76590980][bookmark: _Toc76634029][bookmark: _Toc84499069][bookmark: _Toc85453535]54. Справочник «Аналитические коды»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Бюджет;
Наименование бюджета;
Код;
Сокращенное наименование;
Полное наименование;
Код вышестоящего аналитического кода;
Шаблон доходов;
Шаблон расходов;
Признак отсутствия контроля;
Статус;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Код объекта по ФАИП;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Дата изменения;
Транспортный статус АСФК.
[bookmark: _Toc15910366]Справочник «Количество лет бюджетного планирования»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
154. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
155. Выбрать справочник «Количество лет бюджетного планирования» (рис. 55).
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[bookmark: _Ref15396575][bookmark: _Toc15910596][bookmark: _Toc76578407][bookmark: _Toc76590981][bookmark: _Toc76634030][bookmark: _Toc84499070][bookmark: _Toc85453536]55. Справочник «Количество лет бюджетного планирования»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Текущий год финансирования;
Количество лет;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Статус;
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910367]Справочник «Иерархия КБК»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
157. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
158. Выбрать справочник «Иерархия КБК» (рис. 56).
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[bookmark: _Ref15396694][bookmark: _Toc15910597][bookmark: _Toc76578408][bookmark: _Toc76590982][bookmark: _Toc76634031][bookmark: _Toc84499071][bookmark: _Toc85453537]56. Справочник «Иерархия КБК»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
КБК;
Вышестоящий КБК;
Уровень иерархии;
Глава;
Раздел/Подраздел;
Целевая статья;
Вид расхода;
Вышестоящая глава;
Вышестоящий раздел/подраздел;
Вышестоящая целевая статья;
Вышестоящий вид расхода;
Дата создания;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910368]Справочник «Перечень кодов мероприятий по информатизации»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
160. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
161. Выбрать справочник «Перечень кодов мероприятий по информатизации» (рис. 57).
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[bookmark: _Ref15396907][bookmark: _Toc15910598][bookmark: _Toc76578409][bookmark: _Toc76590983][bookmark: _Toc76634032][bookmark: _Toc84499072][bookmark: _Toc85453538]57. Справочник «Перечень кодов мероприятий по информатизации»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Код мероприятия по информатизации;
Наименование мероприятия по информатизации;
КБК;
Код получателя средств федерального бюджета по Сводному реестру;
Наименование получателя средств федерального бюджета;
Код ГРБС;
Код бюджета;
Наименование бюджета;
Секретность;
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата создания записи;
Дата изменения записи.
[bookmark: _Toc15910369]Справочник «Взаимодействие с внешними системами»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
163. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
164. Выбрать справочник «Взаимодействие с внешними системами» (рис. 58).
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[bookmark: _Ref15397573][bookmark: _Toc15910599][bookmark: _Toc76578410][bookmark: _Toc76590984][bookmark: _Toc76634033][bookmark: _Toc84499073][bookmark: _Toc85453539]58. Справочник «Взаимодействие с внешними системами»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Код ТОФК;
Наименование ТОФК;
Код главы;
Тип лицевого счета;
Лицевой счет;
Пользовательское наименование типа документа;
Мастер-система контролей;
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910370]Справочник «Период действия ПОФР»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
166. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
167. Выбрать справочник «Период действия ПОФР» (рис. 59).
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[bookmark: _Ref15397574][bookmark: _Toc15910600][bookmark: _Toc76578411][bookmark: _Toc76590985][bookmark: _Toc76634034][bookmark: _Toc84499074][bookmark: _Toc85453540]59. Справочник «Период действия ПОФР»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Код бюджета;
Текущий год финансирования;
Код ГРБС;
Наименование ГРБС;
ТОФК (где введен);
Наименование ТОФК (где введен);
Отдельным УБП;
Признак периода;
Наименование периода;
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910371]Справочник «КБК Источники»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
169. Выбрать справочник «КБК Источники» (рис. 60).
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[bookmark: _Ref15397575][bookmark: _Toc15910601][bookmark: _Toc76578412][bookmark: _Toc76590986][bookmark: _Toc76634035][bookmark: _Toc84499075][bookmark: _Toc85453541]60. Справочник «КБК Источники»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
КБК;
Наименование КБК;
Период действия КБК:
Дата открытия КБК;
Дата закрытия КБК;
Тип КБК;
Структура КБК:
Код главы;
Код группы;
Код подгруппы;
Код статьи;
Код вида источников;
Аналитическая группа;
Бюджет:
Тип;
Код;
Наименование;
ТОФК (где введен КБК):
Код;
Наименование;
Запись справочника:
Дата создания;
Дата закрытия;
Дата изменения.
[bookmark: _Toc15910372]Справочник «Контрольные сроки обработки документов»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
171. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
172. Выбрать справочник «Контрольные сроки обработки документов» (рис. 61).
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[bookmark: _Ref15397576][bookmark: _Toc15910602][bookmark: _Toc76578413][bookmark: _Toc76590987][bookmark: _Toc76634036][bookmark: _Toc84499076][bookmark: _Toc85453542]61. Справочник «Контрольные сроки обработки документов»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Пользователь;
Наименование документа;
Системное наименование документа, для которого определяется контрольный срок.
[bookmark: _Toc15910373]Справочник «Центр компетенции»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
174. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
175. Выбрать справочник «Центр компетенции» (рис. 62).
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[bookmark: _Ref15561813][bookmark: _Toc15910603][bookmark: _Toc76578414][bookmark: _Toc76590988][bookmark: _Toc76634037][bookmark: _Toc84499077][bookmark: _Toc85453543]62. Справочник «Центр компетенции»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
НПА;
Сокращенное наименование организации;
Код организации по сводному реестру;
Полное наименование организации;
Код ТОФК;
Дата создания записи;
Дата начала действия;
Дата окончания действия.
[bookmark: _Toc15910374]Справочник «Связи документов»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
177. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
178. Выбрать справочник «Связи документов» (рис. 63).
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[bookmark: _Ref15561837][bookmark: _Toc15910604][bookmark: _Toc76578415][bookmark: _Toc76590989][bookmark: _Toc76634038][bookmark: _Toc84499078][bookmark: _Toc85453544]63. Справочник «Связи документов»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Системный тип основного документа;
Наименование основного документа;
Системный тип связанного документа;
Наименование связанного документа;
Поле Идентификатора связанного документа.
[bookmark: _Toc15910375]Справочник «Список организаций, которым не доступны функции формирования документов в ЕИС»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
180. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
181. Выбрать справочник «Список организаций, которым не доступны функции формирования документов в ЕИС» (рис. 64).
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[bookmark: _Ref15561864][bookmark: _Toc15910605][bookmark: _Toc76578416][bookmark: _Toc76590990][bookmark: _Toc76634039][bookmark: _Toc84499079][bookmark: _Toc85453545]64. Справочник «Список организаций, которым не доступны функции формирования документов в ЕИС»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Дата создания записи;
Тип документа;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Код организации по сводному реестру;
Наименование ПБС по Сводному реестру;
Код главы;
Наименование главы.
[bookmark: _Toc16072672][bookmark: _Toc16502683][bookmark: _Toc15910376]Справочник «Соответствие групп расходов и допустимых авансовых платежей»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
183. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
184. Выбрать справочник «Соответствие групп расходов и допустимых авансовых платежей» (рис. 65).
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[bookmark: _Ref16065351][bookmark: _Toc16072783][bookmark: _Toc16502773][bookmark: _Toc76578417][bookmark: _Toc76590991][bookmark: _Toc76634040][bookmark: _Toc84499080][bookmark: _Toc85453546]65. Справочник «Соответствие групп расходов и допустимых авансовых платежей»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Код;
Наименование;
Предельный аванс ГК;
Предельный аванс ЛБО;
Дата действия с;
Дата действия по.
[bookmark: _Toc16072673][bookmark: _Toc16502684]Справочник «Перечни»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
186. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
187. Выбрать справочник «Перечни» (рис. 66).
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[bookmark: _Ref16065352][bookmark: _Toc16072784][bookmark: _Toc16502774][bookmark: _Toc76578418][bookmark: _Toc76590992][bookmark: _Toc76634041][bookmark: _Toc84499081][bookmark: _Toc85453547]66. Справочник «Перечни»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Наименование перечня;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Статус;
Справочник;
Реквизит справочника;
Примечание;
Пользователь;
Оператор.
Справочник «Соответствие типов БС и ЛС»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
189. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
190. Выбрать справочник «Соответствие типов БС и ЛС» (рис. 67).
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[bookmark: _Ref15561889][bookmark: _Toc15910606][bookmark: _Toc76578419][bookmark: _Toc76590993][bookmark: _Toc76634042][bookmark: _Toc84499082][bookmark: _Toc85453548]67. Справочник «Соответствие типов БС и ЛС»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код типа банковского счета;
Код типа лицевого счета;
Сравнивать ли коды бюджета;
Код бюджета (строка);
Сравнивать ли коды ТОФК;
Код ТОФК (строка).
[bookmark: _Toc15910377]Справочник «Банковские счета ФК»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
192. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
193. Выбрать справочник «Банковские счета ФК» (рис. 68).
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[bookmark: _Ref15561911][bookmark: _Toc15910607][bookmark: _Toc76578420][bookmark: _Toc76590994][bookmark: _Toc76634043][bookmark: _Toc84499083][bookmark: _Toc85453549]68. Справочник «Банковские счета ФК»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус записи;
Признак актуальности;
Дата вступления изменений в силу;
БИК;
Корреспондентский счет;
Полное наименование банка;
Платежное наименование банка;
Номер банковского счета;
Отдельный счет;
Код ТОФК;
БИК ТОФК;
Наименование ТОФК;
Код ТОФК по месту обслуживания;
Наименование ТОФК по месту обслуживания;
Код типа банковского счета;
Наименование типа банковского счета;
Код валюты счета;
Наименование валюты;
Код вида средств;
Дата открытия счета;
Дата закрытия счета;
Счет правопреемника;
Код бюджета;
Наименование бюджета;
Признак принадлежности банковского счета ТО УФК;
Признак работы с банковскими картами;
Источник оплаты ЗКР;
Дата начала действия соглашений;
Система-получатель документов по счёту;
Признак банка;
ЦС учета;
Срок исполнения платежных документов по зачислению денежных средств на счет;
Срок исполнения платежных документов по списанию денежных средств со счета.
[bookmark: _Toc15910378]Справочник «Российские Банки»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
195. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
196. Выбрать справочник «Российские Банки» (рис. 69).
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[bookmark: _Ref15561936][bookmark: _Toc15910608][bookmark: _Toc76578421][bookmark: _Toc76590995][bookmark: _Toc76634044][bookmark: _Toc84499084][bookmark: _Toc85453550]69. Справочник «Российские Банки»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
БИК;
Полное наименование банка;
Наименование участника на английском языке;
Регистрационный порядковый номер;
Тип участника перевода;
Доступные сервисы перевода денежных средств;
Участник обмена;
Статус участника;
БИК головной организации;
БИК прямого участника;
Счет прямого участника;
Дата включения;
Дата исключения;
Код страны;
Код территории;
Индекс;
Тип населенного пункта;
Наименование населенного пункта;
Адрес.
[bookmark: _Toc15910379]Справочник «Соответствие центров специализации и расчетных центров»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
198. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
199. Выбрать справочник «Соответствие центров специализации и расчетных центров» (рис. 70).
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[bookmark: _Ref15561961][bookmark: _Toc15910609][bookmark: _Toc76578422][bookmark: _Toc76590996][bookmark: _Toc76634045][bookmark: _Toc84499085][bookmark: _Toc85453551]70. Справочник «Соответствие центров специализации и расчетных центров»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Центр специализации;
Код ЦС по СвР;
Расчетный центр;
Код РЦ по СвР;
Тип лицевого счета;
Статус;
Дата начала действия;
Дата окончания действия.
[bookmark: _Toc15910380]Справочник «Соответствие банковского счета ТОФК (40116) организации, включенной в Сводный реестр»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
201. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
202. Выбрать справочник «Соответствие банковского счета ТОФК (40116) организации, включенной в Сводный реестр» (рис. 71).
[image: ]
[bookmark: _Ref15562008][bookmark: _Toc15910610][bookmark: _Toc76578423][bookmark: _Toc76590997][bookmark: _Toc76634046][bookmark: _Toc84499086][bookmark: _Toc85453552]71. Справочник «Соответствие банковского счета ТОФК (40116) организации, включенной в Сводный реестр»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус записи;
Код и наименование ТОФК;
Код организации по СвР/ИП/КФХ;
Код организации по СвР/ИП/КФХ передавшей полномочия.
[bookmark: _Toc15910381]Справочник «Банковские карты»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
204. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
205. Выбрать справочник «Банковские карты» (рис. 72).
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[bookmark: _Ref15562034][bookmark: _Toc15910611][bookmark: _Toc76578424][bookmark: _Toc76590998][bookmark: _Toc76634047][bookmark: _Toc84499087][bookmark: _Toc85453553]72. Справочник «Банковские карты»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Номер карты;
Срок действия;
Состояние банковской карты;
Платежная система;
Маскированный номер карты;
Номер счета;
Корреспондентский счет;
БИК/Наименование банка;
Бюджет;
ТОФК;
Код по СР/Реестру ИП и КФХ;
Уполномоченное подразделение;
Фамилия;
Фамилия (Латиницей);
Имя;
Имя (Латиницей);
Отчество;
Дата выдачи карты клиенту;
Дата сообщения в ТОФК о возврате карты;
Дата утери пин-кода/карты;
Дата сообщения в ТОФК об утере карты/ПИН-кода карты;
Дата возврата карты клиентом;
Дата действия с;
Дата действия по;
Статус.
 Справочник «Основания платежа»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
207. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
208. Выбрать справочник «Основания платежа» (рис. 73).
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[bookmark: _Ref16853134][bookmark: _Toc76578425][bookmark: _Toc76590999][bookmark: _Toc76634048][bookmark: _Toc84499088][bookmark: _Toc85453554]73. Справочник «Основания платежа»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус записи;
Где введен;
Код основания платежа;
Наименование основания платежа;
Признак основания платежа;
Дата начала действия основания платежа;
Дата окончания действия основания платежа.
Справочник «Статусы плательщика»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
210. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
211. Выбрать справочник «Статусы плательщика» (рис. 74).
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[bookmark: _Ref16853135][bookmark: _Toc76578426][bookmark: _Toc76591000][bookmark: _Toc76634049][bookmark: _Toc84499089][bookmark: _Toc85453555]74. Справочник «Статусы плательщика»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус записи;
Код статуса;
Наименование статуса;
Где введен;
Дата начала действия;
Дата окончания действия.
Справочник «Реестр ИП и КФХ»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
213. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
214. Выбрать справочник «Реестр ИП и КФХ» (рис. 75).
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[bookmark: _Ref76566612][bookmark: _Toc76578427][bookmark: _Toc76591001][bookmark: _Toc76634050][bookmark: _Toc84499090][bookmark: _Toc85453556]75. Справочник «Реестр ИП и КФХ»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
ОГРНИП;
ИНН;
Дата постановки на учет в ФНС;
Фамилия;
Имя;
Отчество;
Код клиента;
Номер клиента;
Статус ИП/КФХ;
Наименование вида предпринимательства;
Сокращенное наименование;
Полное наименование;
Дата включения в реестр ИП и КФХ;
Дата исключения;
Дата прекращения;
Код субъекта;
Субъект РФ;
Район;
Город;
Населенный пункт;
ОКТМО;
ОКПО;
Адрес электронной почты;
Телефон;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Статус;
Код и наименование по Сводному реестру;
Код по КОФК.
Справочник «Версии документов (отчетов)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
216. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
217. Выбрать справочник «Версии документов (отчетов)» (рис. 76).
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[bookmark: _Ref76566613][bookmark: _Toc76578428][bookmark: _Toc76591002][bookmark: _Toc76634051][bookmark: _Toc84499091][bookmark: _Toc85453557]76. Справочник «Версии документов (отчетов)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Тип документа;
Дата начала действия;
Наименование;
Дата окончания действия;
Номер версии документа.
Справочник «Рекомендованный уровень конфиденциальности»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
219. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
220. Выбрать справочник «Рекомендованный уровень конфиденциальности» (рис. 77).
[image: ]
[bookmark: _Ref76566625][bookmark: _Toc76578429][bookmark: _Toc76591003][bookmark: _Toc76634052][bookmark: _Toc84499092][bookmark: _Toc85453558]77. Справочник «Рекомендованный уровень конфиденциальности»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Наименование документа;
Уровень конфиденциальности;
Лицевой счет;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус.
Справочник «Правила определения группы рискоемкости»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
222. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
223. Выбрать справочник «Правила определения группы рискоемкости» (рис. 78).
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[bookmark: _Ref76566635][bookmark: _Toc76578430][bookmark: _Toc76591004][bookmark: _Toc76634053][bookmark: _Toc84499093][bookmark: _Toc85453559]78. Справочник «Правила определения группы рискоемкости»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Тип документа;
Системное имя документа;
Наименование документа;
Статус;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Дата изменения.
Справочник «Национальные (федеральные) проекты»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
225. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
226. Выбрать справочник «Национальные (федеральные) проекты» (рис. 79).
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[bookmark: _Ref76566643][bookmark: _Toc76578431][bookmark: _Toc76591005][bookmark: _Toc76634054][bookmark: _Toc84499094][bookmark: _Toc85453560]79. Справочник «Национальные (федеральные) проекты»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Идентификатор записи;
GUID Минфина;
Статус;
Проект;
Код проекта;
Полное наименование;
Сокращенное наименование;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Код вышестоящей записи Минфина;
Наименование вышестоящей записи Минфина;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи.
Справочник «Реестр приостанавливаемых операций»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
228. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
229. Выбрать справочник «Реестр приостанавливаемых операций» (рис. 80).
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[bookmark: _Ref76566651][bookmark: _Toc76578432][bookmark: _Toc76591006][bookmark: _Toc76634055][bookmark: _Toc84499095][bookmark: _Toc85453561]80. Справочник «Реестр приостанавливаемых операций»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Вид блокировки;
Реквизиты основания блокировки (ИД/РНО);
Документ - основание блокировки;
Реквизиты документа - основания блокировки;
Вид приостанавливаемой операции;
Номер лицевого счета;
КБК;
Код цели/Аналитический код;
ФАИП/КМИ;
Код по СВР ПБС (АИФ) при реорганизации;
Статус записи;
Дата приостановления операций;
Дата возобновления операций;
Дата изменения;
Сумма реорганизации:
На текущий финансовый год;
На 1-й год планового периода;
На 2-й год планового периода;
На 3-й год планового периода;
Сумма проведенной реорганизации:
На текущий финансовый год;
На 1-й год планового периода;
На 2-й год планового периода;
На 3-й год планового периода;
Сумма остатка реорганизации:
На текущий финансовый год;
На 1-й год планового периода;
На 2-й год планового периода;
На 3-й год планового периода.
Справочник «Аналитические коды доходов и источников»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
231. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
232. Выбрать справочник «Аналитические коды доходов и источников» (рис. 81).
[image: ]
[bookmark: _Ref76566658][bookmark: _Toc76578433][bookmark: _Toc76591007][bookmark: _Toc76634056][bookmark: _Toc84499096][bookmark: _Toc85453562]81. Справочник «Аналитические коды доходов и источников»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Дата создания записи;
Код;
Полное наименование;
Краткое наименование;
Тип КБК;
Признак источника;
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Код вышестоящего;
Наименование вышестоящего кода;
Статус записи.
Справочник «Разделы лицевого счета»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
234. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
235. Выбрать справочник «Разделы лицевого счета» (рис. 82).
[image: ]
[bookmark: _Ref76566665][bookmark: _Toc76578434][bookmark: _Toc76591008][bookmark: _Toc76634057][bookmark: _Toc84499097][bookmark: _Toc85453563]82. Справочник «Разделы лицевого счета»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Аналитический код раздела;
Дата документа-основания;
Номер документа-основания;
Тип документа-основания;
Бизнес-статус раздела лицевого счета;
Глобально-уникальный идентификатор записи;
Номер лицевого счета;
Номер реестровой записи контракта договора;
Статус записи;
Дата окончания действия записи;
Дата закрытия раздела;
Дата открытия раздела;
Предмет договора контракта.
Справочник «Виды деятельности (источники средств)»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
237. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
238. Выбрать справочник «Виды деятельности (источники средств)» (рис. 83).
[image: ]
[bookmark: _Ref76566672][bookmark: _Toc76578435][bookmark: _Toc76591009][bookmark: _Toc76634058][bookmark: _Toc84499098][bookmark: _Toc85453564]83. Справочник «Виды деятельности (источники средств)»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код;
Наименование;
Статус;
Код ТОФК;
Наименование ТОФК;
Дата начала действия;
Дата окончания действия.
Справочник «Символы кассовой отчетности»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
240. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
241. Выбрать справочник «Символы кассовой отчетности» (рис. 84).
[image: ]
[bookmark: _Ref76566681][bookmark: _Toc76578436][bookmark: _Toc76591010][bookmark: _Toc76634059][bookmark: _Toc84499099][bookmark: _Toc85453565]84. Справочник «Символы кассовой отчетности»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код символа;
Наименование символа;
Статус;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи.
Справочник «Книга регистрации казначейских счетов»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
243. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
244. Выбрать справочник «Книга регистрации казначейских счетов» (рис. 85).
[image: ]
[bookmark: _Ref76566688][bookmark: _Toc76578437][bookmark: _Toc76591011][bookmark: _Toc76634060][bookmark: _Toc84499100][bookmark: _Toc85453566]85. Справочник «Книга регистрации казначейских счетов»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Наименование КС;
Вид КС;
Валюта КС;
Номер КС;
Дата открытия КС;
Дата закрытия КС;
Дата изменения реквизитов КС;
Статус КС;
Код по Сводному реестру;
ИНН;
Полное наименование;
КПП;
ОКПО;
ТОФК;
ППО;
КС по переданным полномочиям;
Статус записи;
Признак актуальности;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Причина изменения (закрытия) КС;
Счет правопреемника;
БИК правопреемника;
Тип КС;
Связанный банковский счет;
БИК банка;
БИК ТОФК;
Система-получатель документов;
ТОФК по месту обслуживания;
ТОФК по месту нахождения клиента;
ЦС учета;
Организация, предоставившая заявление на открытие;
Источник оплаты;
Признак открытия ЛС НУБП в финансовом органе;
Признак открытия ЛС ПБС;
Дата начала привлечения средств в бюджет субъекта РФ (местный бюджет);
Код вида средств;
Дата вступления изменений в силу.
Справочник «Перечень специализаций»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
246. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
247. Выбрать справочник «Перечень специализаций» (рис. 86).
[image: ]
[bookmark: _Ref76566693][bookmark: _Toc76578438][bookmark: _Toc76591012][bookmark: _Toc76634061][bookmark: _Toc84499101][bookmark: _Toc85453567]86. Справочник «Перечень специализаций»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код специализации;
Наименование специализации;
Статус записи;
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата изменения.
Справочник «ГРБС, обсуживающиеся в МОУ ФК»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
249. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
250. Выбрать справочник «ГРБС, обсуживающиеся в МОУ ФК» (рис. 87).
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[bookmark: _Ref76566699][bookmark: _Toc76578439][bookmark: _Toc76591013][bookmark: _Toc76634062][bookmark: _Toc84499102][bookmark: _Toc85453568]87. Справочник «ГРБС, обсуживающиеся в МОУ ФК»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Статус;
Дата создания записи
Дата начала действия;
Дата окончания действия;
Код ГРБС по Сводному реестру;
Наименование ГРБС по Сводному реестру.
Справочник «Соответствие кодов видов расходов кодам видов выплат на банковские карты «Мир» физических лиц»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
252. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
253. Выбрать справочник «Соответствие кодов видов расходов кодам видов выплат на банковские карты «Мир» физических лиц» (рис. 88).
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[bookmark: _Ref76566710][bookmark: _Toc76578440][bookmark: _Toc76591014][bookmark: _Toc76634063][bookmark: _Toc84499103][bookmark: _Toc85453569]88. Справочник «Соответствие кодов видов расходов кодам видов выплат на банковские карты «Мир» физических лиц»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код вида выплаты;
Код вида расходов;
Наименование вида выплаты;
Период действия с;
Период действия по;
Статус.
Справочник «Коды субсидий НУБП»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
255. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
Выбрать справочник «Коды субсидий НУБП» (рис. 89).
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[bookmark: _Ref76566724][bookmark: _Toc76578441][bookmark: _Toc76591015][bookmark: _Toc76634064][bookmark: _Toc84499104][bookmark: _Toc85453570]89. Справочник «Коды субсидий НУБП»
Перечень полей, присутствующих в справочнике по умолчанию:
Код субсидии;
Наименование;
Номер лицевого счета;
Код объекта по ФАИП;
Код главы;
Наименование учредителя;
Код ОрФК;
Наименование ОрФК;
Код бюджета;
Наименование бюджета;
Дата действия с;
Дата действия по;
Дата начала действия записи;
Дата окончания действия записи;
Статус.
Справочник «Перечень внешних систем»
1. На панели «Меню» выбрать «Управление расходами: средства ФБ».
257. Далее перемещаясь по дереву навигации, развернуть ветку «Справочники».
Выбрать справочник «Перечень внешних систем» (рис. 90).
[image: ]
[bookmark: _Ref84436077][bookmark: _Toc84499105][bookmark: _Toc85453571]90. Справочник «Перечень внешних систем»
[bookmark: _Toc85453429]Работа с документом «Протокол»
Документ «Протокол» формируется в случае отклонения документов.
Для начала работы с экземпляром формуляра «Протокол» необходимо выполнить следующие действия:
1. Войти в пункт меню «Все сервисы – Управление расходами – Протокол – Все протоколы». Откроется пустая списковая форма с набором полей для фильтрации списка документов (рис. 91).
[image: ]
[bookmark: _Ref16159374][bookmark: _Toc16165687][bookmark: _Toc85453572]91. Списковая форма с набором полей для фильтрации списка протоколов
259. Указать необходимые параметры в полях фильтра для выгрузки списка протоколов. Например, для отображения протоколов, согласованных ФК, требуется в выпадающем списке поля «ФК» выбрать пункт «Согласован» и нажать «ОК» (рис. 92).
[image: ]
[bookmark: _Ref16159428][bookmark: _Toc16165688][bookmark: _Toc85453573]92. Пример указания параметров фильтров
260. После указания параметров нажать кнопку [image: ] (Обновить список документов). В списковой форме отобразится перечень протоколов, отобранных по заданным параметрам (рис. 93).
[image: ]
[bookmark: _Ref16159437][bookmark: _Toc16165689][bookmark: _Toc85453574]93. Списковая форма с перечнем протоколов, отобранных по заданным параметрам фильтров
261. Для просмотра протокола выбрать требуемый документ на списковой форме и нажать кнопку [image: 012] (Открыть документ на просмотр). Откроется визуальная форма документа «Протокол» (рис. 94).
[image: ]
[bookmark: _Ref516044957][bookmark: _Toc532896119][bookmark: _Toc16165690][bookmark: _Toc85453575]94. Визуальная форма экземпляра формуляра «Протокол»
262. Для вывода протокола на печать необходимо выделить его на списковой форме и нажать кнопку [image: ] (Печать документа).
[bookmark: _Toc85453430][bookmark: _Toc536828266]Операции по кассовым выплатам
Операции по кассовым выплатам осуществляются путем формирования и обработки следующих документов:
«Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801) (см. п. 5.6.2);
«Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851) (см. п. 5.6.3);
«Сводная заявка на кассовый расход (до уплаты налогов)» (ф. 0531860) (см. п. 5.6.4);
«Заявка на возврат» (ф. 0531803) (см. п. 5.6.5);
«Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807) (см. п. 5.6.6);
«Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении» (см. п. 5.6.7).
Путь в навигаторе:
«Управление расходами – Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра>»;
или «Управление расходами: СВР и доведение БД – Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра>».
Общие операции с документами по кассовым выплатам приведены в п. 5.6.1.
[bookmark: _Ref13571503][bookmark: _Toc16165655][bookmark: _Toc85453431]Обработка документов по кассовым выплатам
Автоматическое формирование документов по кассовым выплатам путем импорта файла
Для автоматического формирования документов путем импорта файла с внешнего носителя требуется выполнить следующие действия: 
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – Все документы».
264. В списковой форме нажать кнопку «Импорт». В открывшемся окне выбрать файл с документом для импорта и нажать кнопку «Сохранить». В случае успешного импорта после обновления в СФ присутствует экземпляр формуляра на статусе «Новый».
265. Открыть импортированный формуляр для визуальной проверки нажатием кнопки «Просмотреть». При корректном завершении импорта документа данные реквизитов формуляра подтягиваются автоматически из файла соответствующего поля ТФФ.
Документы, импортированные в личный кабинет с внешнего носителя недоступны для редактирования.
Автоматическое формирование формуляров по кассовым выплатам при загрузке документа из внешней системы
Документы, поступившие из внешних систем (СУФД-Портал, ПФХД) отражаются в личном кабинете пользователя на статусе «Утвержден». Никакие действия/операции по данным документам в личном кабинете пользователя недоступны.
Просмотр и отправка на согласование формуляра по кассовым выплатам
Для визуального просмотра формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – Все документы».
267. В списковой форме выделить необходимый экземпляр формуляра и нажать кнопку [image: 012] (Просмотреть).
268. Для отправки документа на согласование выделить нужный экземпляр формуляра и нажать кнопку [image: 012 Кнопка Направить на согласование] (Направить на согласование). Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок». Аналогично действие выполняется на форме просмотра документа. 
При успешном прохождении контролей документ переходит на статус «На согласовании», при неуспешном прохождении контролей – остается на статусе «Новый» и доступен для редактирования.
[bookmark: _Ref35781154]Согласование и утверждения формуляров по кассовым выплатам
Для согласования направленного экземпляра формуляров по кассовым выплатам пользователю, наделенному соответствующими полномочиями, необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – На согласовании (Мое)»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – На согласовании (Мое)».
270. В списковой форме выделить экземпляр формуляра на статусе «На согласовании» и нажать кнопку «Согласование». 
271. В открывшемся диалоговом окне «Согласовать» в поле «Примечание» при необходимости указать дополнительную информацию и нажать кнопку «Согласовать».
Документ перейдёт на статус «На утверждении». В случае отказа согласовать документ согласующему лицу необходимо нажать кнопку «Вернуть», документ вернется на статус «Новый» с удалением ранее наложенных подписей.
Для утверждения направленного экземпляра формуляра пользователю, наделенному соответствующими полномочиями, необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – На утверждении (Мое)»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – На утверждении (Мое)».
Внимание!	В случае если в организации неполный состав утверждающих (например, руководитель организации также выполняет роль главного бухгалтера), для утверждения экземпляра формуляра руководителю необходимо получить роль главного бухгалтера и провести утверждение сначала как главный бухгалтер, а затем как руководитель. Для получения роли главного бухгалтера необходимо обратиться к администратору системы.
273. В списковой форме выделить необходимый экземпляр формуляра на статусе «На утверждении» и нажать кнопку «Утверждение».
274. В открывшемся диалоговом окне «Утверждение» в поле «Примечание» при необходимости указать дополнительную информацию и нажать кнопку «Утвердить».
275. Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок».
Документ перейдёт на статус «Утвержден» и станет доступен пользователям ФК. В случае отказа в утверждении документа утверждающему лицу необходимо нажать кнопку «Вернуть», документ вернется на статус «Новый» с удалением ранее наложенных подписей.
Удаление формуляров по кассовым выплатам
На статусе «Новый» документ может быть удален. Для удаления необходимо нажать кнопку «Удалить», документ будет удален из базы данных. При нажатии на кнопку «Удалить в корзину» выполняется перевод документа на статус «Удален» и перемещение документа в корзину.
Печать формуляров по кассовым выплатам
Для вывода на печать формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – <название нужного формуляра> – Все документы».
277. В списковой форме выделить нужный экземпляр формуляра, нажать кнопку [image: ] (Печать документа) и выбрать формат файла для печати: PDF, XLS или RTF.
Операции с формулярами по кассовым выплатам, доступные из ЛК Клиент
Операции с формулярами по кассовым выплатам, уточнениям, доступные из ЛК Клиент, приведены в таблице 5.
[bookmark: _Ref13493089][bookmark: _Toc85453471]5. Операции с формулярами для ЛК Клиент
	Наименование операции
	Выполняемые действия
	Вид документа

	Просмотр
	Выполняется открытие ВФ экземпляра формуляра в режиме просмотра с заполненными данными в реквизитах из выбранной записи.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Создание
	Выполняется открытие ВФ экземпляра формуляра в режиме редактирования с предзаполненными автоматически данными.
Создается и сохраняется формуляр в статусе «Новый».
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Сохранить изменения
	Осуществляется сохранение данных формуляра, пользователь продолжает работу в визуальной форме формуляра
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Закрыть
	Осуществляется закрытие документа и переход в списковую форму.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Копирование
	Выполняется копирование формуляра с предзаполненными данными в реквизитах из выбранной записи.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ

	Проверка документа
	Запуск автоматической проверки документа.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Проверка подписи
	Выполняется проверка внешней подписи и подписей Клиента и ТОФК на валидность.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Редактирование
	Выполняется открытие ВФ формуляра в режиме редактирования.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Редактирование листа согласования
	Вызов события осуществляется по кнопке «Редактировать лист согласования» для указания «Исполнителей», «Согласующих» и «Утверждающих».
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Импорт
	Вызывается по нажатию на кнопку «Загрузить».
Выполняется загрузка файла в текстовом формате в Систему в утвержденных форматах ТФФ.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Экспорт
	Вызывается по нажатию на кнопку «Выгрузить».
Выполняется выгрузка документа в формате текстового файла в утвержденных форматах ТФФ.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Направление на согласование
	Выполняется передача документа на согласование.
Документ переводится в статус «На согласовании» на уровне Клиента.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Согласование документа, передача на утверждение
	Выполняется согласование документа согласующим.
Документ переводится в статус «На утверждении» на уровне Клиента.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Утверждение документа
	Выполняется утверждение документа утверждающим.
Документ переводится на статус «Утвержден» и становится доступен в ЛК ТОФК.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Привязать поступление
	Вызывается по нажатию на кнопку «Привязать Платежное поручение», которая находится на визуальной форме строки раздела «Документ-основание».
	ПЗВ

	Выбор организации, передавшей полномочия
	Выводится диалоговое окно с выбором организаций. После выбора необходимой организации, выводится диалоговое окно с выбором лицевого счета.
	ЗОЗ

	Вернуть реквизиты клиента
	В справочнике «Сводный реестр» производится поиск актуальной записи, у которой в поле «Код организации» указано значение, соответствующее коду текущей организации-создателя документа. 
Производится заполнение реквизитов клиента.
	ЗОЗ

	Возврат документа
	Выполнена операция «Вернуть» из диалогового окна при согласовании. Документ переходит на статус «Новый».
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Удаление документа в корзину
	Документ переводится на статус «Удален».
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Удаление документа из БД
	Выполняется удаление выбранной(-ых) записи(-ей) в статусе «Новый» из БД.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Печать/печать списка
	Выполняется вывод на печать документа/выбранных документов
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ,  ПЗВ, ЗОЗ

	Обновить
	Выполняется обновление списка документов на интерфейсе.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ

	Настройки списковой формы
	Открывается окно для задания параметров списковой формы.
	ЗКР, ЗКС, ЗСВ, ПЗВ, ЗОЗ


[bookmark: _Ref13571536][bookmark: _Toc85453432]Документ «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801)
[bookmark: _Ref13577030][bookmark: _Toc536828267]Ручное формирование экземпляра формуляра «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801)
Для формирования экземпляра формуляра «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801) необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – Заявка на кассовый расход (ф. 0531801) – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – Заявка на кассовый расход (ф. 0531801) – Все документы».
1. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Заявка на кассовый расход». Вкладки с индивидуальным набором полей для заполнения «Основная информация, Раздел 1, 2» и «Раздел 3, 4, 5» приведены на рисунках 95, 96.
Примечание.	Для л/с с кодом 05 кнопка недоступна клиенту, у которого значение реквизита «Код главы по БК» из раздела «Информация о юридическом лице, в ведении которого находится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса)» в справочнике «Сводный реестр» равно «322». Также, если код главы по БК равен «322», не доступна кнопка «Копировать».
[image: ]
[bookmark: _Ref13486006][bookmark: _Toc85453576]95. ВФ «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801), вкладка «Основная информация, Раздел 1, 2»
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[bookmark: _Ref13486008][bookmark: _Toc85453577]96. ВФ «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801), вкладка «Раздел 3, 4, 5»
280. Заполнить все обязательные поля формуляра. Обязательные к заполнению поля выделены знаком *. Перечень обязательных полей и правила их заполнения приведены в таблице 6. 
[bookmark: _Ref13489071][bookmark: _Toc85453472]6. Правила заполнения реквизитов формуляра «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801)
	Наименование реквизита
	Правила заполнения реквизита

	Номер документа
	Заполняется вручную номером по порядку, либо автоматически системой.
Нумерация должна быть уникальной в пределах даты, за которую сформирован документ в разрезе каждого клиента.

	Дата документа
	Указывается дата формирования документа. По умолчанию указывается текущая системная дата.

	Уровень конфиденциальности
	Осуществляется выбор из выпадающего списка:
«Несекретно»,
«Для служебного пользования».

	Блок «Основная информация

	Код по Сводному реестру
	Заполняется значением реквизита «Код организации» записи справочника «Сводный реестр», соответствующей текущему пользователю.

	Наименование клиента
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Главный распорядитель бюджетных средств, главный администратор источников финансирования дефицита бюджета
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Код главы по БК
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Наименование бюджета
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Финансовый орган
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Код по ОКПО
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Финансовый орган».

	Федеральное казначейство, орган Федерального казначейства
	Заполняется автоматически значением реквизита «Код ОрФК обслуживания», выбранной записи при заполнении реквизита «Номер лицевого счета» текущего документа.

	Код по КОФК
	При ручном вводе заполняется автоматически значением реквизита «Код ОрФК обслуживания», выбранной записи при заполнении реквизита «Номер лицевого счета» текущего документа.

	Приоритет исполнения
	Указывается приоритет исполнения ЗКР. Поле необязательно для заполнения.

	Код приоритета
	Указывается код приоритета исполнения ЗКР. Поле необязательно для заполнения.

	Предельная дата исполнения
	Указывается предельная дата исполнения ЗКР. Поле необязательно для заполнения.

	Раздел 1. Реквизиты документа

	Код валюты по ОКВ
	Заполняется выбором из справочника «Общероссийский классификатор валют (ОКВ)». Заполняется значением «Цифровой код валюты» выбранной записи.

	Признак авансового платежа
	Выбор из списка значений: «Да», «Нет». Значение по умолчанию «Нет».

	Очередность платежа
	Заполняется значением из выпадающего списка 1, 2, 3, 4, 5.
По умолчанию заполняется значением «5».

	Вид платежа
	Выбор из списка значений: «0 – пусто», «4 – срочно». По умолчанию указано значение «0». 

	Назначение платежа (примечание)
	Указывается назначение платежа вручную, в виде примечания.

	Код вида дохода
	Выбор из списка доступных значений: пусто, 1, 2, 3.
По умолчанию – пусто.

	Раздел 2. Реквизиты документа-основания
Раздел заполняется вручную.

	Вид
	Указывается вид документа-основания.

	Номер
	Указывается номер документа-основания.

	Дата
	Указывается дата документа-основания.

	Предмет
	Указывается предмет документа-основания.

	Раздел 3. Реквизиты контрагента (для внебанковской ЗКР указать получателя так, чтобы его расчетный счет был равен расчетному счету плательщика в текущей ЗКР)

	Наименование/фамилия, имя, отчество
	Указывается вручную наименование ЮЛ или ФИО физического лица.

	ИНН
	Указывается ИНН контрагента.

	КПП
	Указывается КПП контрагента.

	Наименование банка
	Указывается наименование банка контрагента – осуществляется выбор из справочника.

	БИК банка
	Указывается БИК банка контрагента.

	Корреспондентский счет банка
	Указывается корреспондентский счет банка контрагента.

	Раздел 4. Реквизиты налоговых платежей
Поля данного раздела являются необязательными для заполнения при первичном формировании документа.

	Раздел 5. Расшифровка заявки

	Сумма в валюте заявки
	Указывается сумма в валюте, которая обозначена в ЗКР.

	Сумма в рублях
	Указывается сумма в рублях.

	Вид средств
	Указывается значение вида средств.


281. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки ЗКР сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
Изменение статуса документа «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801) по результатам обработки и санкционирования в ТОФК
В процессе обработки и санкционирования документа «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531801) в ТОФК статус документа принимает следующие значения:
· «Зарегистрирован»;
· «Исполнен». Документ исполнен в ТОФК;
· «Отменен». Документ отменен в ТОФК;
· «Аннулирован». Аннулирование (отмена) на основании представленного документа «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» (ф. 0531807).
[bookmark: _Toc536828276][bookmark: _Ref13578124][bookmark: _Toc85453433]Документ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851)
Ручное формирование экземпляра формуляра «Заявка на кассовый расход (сокращенная)»
Для формирования экземпляра формуляра «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851) необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – Заявка на кассовый расход (сокращенная) (ф. 0531851) – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – Заявка на кассовый расход (сокращенная) (ф. 0531851) – Все документы».
1. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Заявка на кассовый расход». Вкладки с индивидуальным набором полей для заполнения «Общая информация, Раздел 1, 2» и «Раздел 3, 4, 5» приведены на рисунках 97, 98.
Примечание.	Для л/с с кодом 05 кнопка недоступна клиенту, у которого значение реквизита «Код главы по БК» из раздела «Информация о юридическом лице, в ведении которого находится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса)» в справочнике «Сводный реестр» равно «322». Также, если код главы по БК равен «322», не доступна кнопка «Копировать».
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[bookmark: _Ref13560366][bookmark: _Toc85453578]97. ВФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851), вкладка «Общая информация, Раздел 1»
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[bookmark: _Ref13560375][bookmark: _Toc85453579]98. ВФ «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851), вкладка «Раздел 2, 3»
284. Заполнить все обязательные поля формуляра. Обязательные к заполнению поля выделены знаком *. Перечень обязательных полей и правила их заполнения приведены в таблице 6. 
[bookmark: _Toc85453473]7. Правила заполнения реквизитов формуляра «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851)
	Наименование реквизита
	Правила заполнения реквизита

	Номер документа
	Заполняется вручную номером по порядку, либо автоматически системой.
Нумерация должна быть уникальной в пределах даты, за которую сформирован документ в разрезе каждого клиента.

	Дата документа
	Указывается дата формирования документа. По умолчанию указывается текущая системная дата.

	Уровень конфиденциальности
	Осуществляется выбор из выпадающего списка:
«Несекретно»,
«Для служебного пользования».

	Блок «Основная информация

	Код по Сводному реестру
	Заполняется значением реквизита «Код организации» записи справочника «Сводный реестр», соответствующей текущему пользователю.

	Номер лицевого счета
	заполняется из справочника «Сводный реестр» из записи указанной при заполнении поля «Код по Сводному реестру»

	Наименование клиента
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Код главы по БК
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Наименование бюджета
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Орган Федерального казначейства
	Заполняется автоматически значением реквизита «Код ОрФК обслуживания», выбранной записи при заполнении реквизита «Номер лицевого счета» текущего документа.

	Код по КОФК
	При ручном вводе заполняется автоматически значением реквизита «Код ОрФК обслуживания», выбранной записи при заполнении реквизита «Номер лицевого счета» текущего документа.

	Раздел 1. Реквизиты документа

	Вид средств
	Заполняется автоматически значением вида средств.

	Основание платежа
	Заполняется вручную.

	Номер
	Заполняется вручную (по 05, 03, 14, 08, 09 ЛС).

	Дата
	Заполняется вручную (по 05, 03, 14, 08, 09 ЛС).

	Документ-основание
	Заполняется вручную.

	Номер
	Заполняется вручную (по 05, 03, 14, 08, 09 ЛС).

	Дата
	Заполняется вручную (по 05, 03, 14, 08, 09 ЛС).

	Назначение платежа 
	Указывается назначение платежа вручную, в виде примечания.

	Код по БК
	Код по БК плательщика.
Если Код л/с = 05, то поле не заполняется.
Если Код л/с = 03, 14, то заполняется выбором из справочника «КБК. Расходы» из поля «КБК» выбранной записи.
Если Код л/с = 08, 09, то заполняется выбором из справочника «КБК. Источники» из поля «КБК» выбранной записи.

	Код цели (аналитический код)
	Если Код л/с = 05, то поле не заполняется.
Если Код л/с ≠ 05, то заполняется из справочника «Аналитические коды» из поля «Аналитические коды».

	Сумма
	Указывается сумма платежа.

	Код главы
	Код главы плательщика.
Заполняется выбором из справочника «Коды глав (ведомств)» из поля «Код» из раздела «Основная информация».
Если поле «Код по БК плательщика» заполнено, текущее поле заполняется автоматически при сохранении документа и в операции «Проверка» символами 1-3 из значения в поле «Код по БК плательщика».

	ФКР
	ФКР плательщика.
Заполняется выбором из справочника «Коды по ФКР» из поля «Совокупный код» из раздела «Основная информация».
Если поле «Код по БК плательщика» заполнено, текущее поле заполняется автоматически при сохранении документа и в операции «Проверка» символами 1-3 из значения в поле «Код по БК плательщика».

	Код целевой статьи
	Код целевой статьи плательщика.
Заполняется выбором из справочника «Коды по ЦСР» из поля «Совокупный код» из раздела «Основная информация».
Если поле «Код по БК плательщика» заполнено, текущее поле заполняется автоматически при сохранении документа и в операции «Проверка» символами 1-3 из значения в поле «Код по БК плательщика».

	Код вида расходов
	Код вида расходов плательщика.
Заполняется выбором из справочника «Коды видов расходов» из поля «Код» из раздела «Основная информация».
Если поле «Код по БК плательщика» заполнено, текущее поле заполняется автоматически при сохранении документа и в операции «Проверка» символами 1-3 из значения в поле «Код по БК плательщика».

	Признак авансового платежа
	Выбор из списка значений: «ДА», «Нет». По умолчанию – нет.

	Вид платежа
	Выбирается из списка значений: «Пусто» или «Срочно».

	Очередность платежа
	Заполняется значением из выпадающего списка: 1, 2, 3, 4, 5. По умолчанию заполняется значением «5».

	Код вида дохода
	Выбор из списка доступных значений: пусто, 1, 2, 3.
По умолчанию – пусто.

	Учетный номер бюджетного обязательства
	Заполняется вручную или выбором из списка документов «Бюджетное обязательство», из поля «Учетный номер БО» выбранной записи.

	Сведения о принятии бюджетного обязательства/Сведения о соглашении
	Заполняется выбором документа из перечня документов:
«Сведения о бюджетном обязательстве»;
«Сведения о соглашении»

	Раздел 2. Реквизиты контрагента

	Наименование юридического лица, ФИО физического лица
	Указывается вручную наименование ЮЛ или ФИО физического лица. Выбор может производиться из справочника по кнопке [image: ].

	ИНН
	Указывается ИНН контрагента.

	КПП
	Указывается КПП контрагента.

	Наименование банка
	Указывается наименование банка контрагента.

	БИК банка
	Указывается БИК банка контрагента. Выбор может производиться из справочника по кнопке [image: ].

	Корреспондентский счет банка
	Указывается корреспондентский счет банка контрагента.

	Раздел 3. Реквизиты налоговых платежей
Поля данного раздела являются необязательными для заполнения при первичном формировании документа.


285. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки ЗКС сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
Изменение статуса документа «Заявка на кассовый расход (сокращенная)» (ф. 0531851) по результатам обработки и санкционирования в ТОФК
В процессе обработки и санкционирования документа «Заявка на кассовый расход» (ф. 0531851) в ТОФК статус документа принимает следующие значения:
· «Зарегистрирован»;
· «Исполнен». Документ исполнен в ТОФК;
· «Отменен». Документ отменен в ТОФК;
· «Аннулирован». Аннулирование (отмена) на основании представленного документа «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» (ф. 0531807).
[bookmark: _Toc536828281][bookmark: _Ref13578142][bookmark: _Toc85453434]Документ «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860)
Ручное формирование экземпляра формуляра «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860)
Для формирования экземпляра формуляра «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860) необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов) (ф. 0531860) – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов) (ф. 0531860) – Все документы».
1. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860). Вкладки с индивидуальным набором полей для заполнения «Общая информация, Раздел 1» и «Раздел 3, 4, 5» приведены на рисунках 99, 100.
Примечание.	Для л/с с кодом 05 кнопка недоступна клиенту, у которого значение реквизита «Код главы по БК» из раздела «Информация о юридическом лице, в ведении которого находится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса)» в справочнике «Сводный реестр» равно «322». Также, если код главы по БК равен «322», не доступна кнопка «Копировать».
[image: ]
[bookmark: _Ref13564748][bookmark: _Toc85453580]99. ВФ «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860), вкладка «Общая информация, Раздел 1»
[image: ]
[bookmark: _Ref13564750][bookmark: _Toc85453581]100. ВФ «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860), вкладка «Раздел 2»
288. На вкладке «Общая информация, Раздел 1» заполнить поля аналогично заполнению полей ЗКР так, как это описано в п. 5.6.2.1 (таблица 6).
289. Заполнить поля формуляра на вкладке «Раздел 2» согласно правилам, приведенным в таблице 8. 
[bookmark: _Ref13565060][bookmark: _Toc85453474]8. Правила заполнения реквизитов формуляра «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860)
	Наименование реквизита
	Правила заполнения реквизита

	Раздел 2. Плательщик/Реквизиты получателя платежа

	ИНН плательщика
	Заполняется вручную или автоматически при выборе значения поля «Код по Сводному реестру» при условии наличия в справочнике соответствующих данных.

	КПП плательщика
	Заполняется вручную или автоматически при выборе значения поля «Код по Сводному реестру» при условии наличия в справочнике соответствующих данных.

	Наименование органа ФК (администратора)
	Заполняется вручную или путем выбора из справочника «ТОФК».

	ИНН администратора поступлений
	Заполняется автоматически при заполнении поля «Наименование органа ФК (администратора)».

	КПП администратора поступлений
	Заполняется автоматически при заполнении поля «Наименование органа ФК (администратора)».

	Номер банковского счета
	Заполняется выбором из справочника «Банковские счета ФК». Если в поле «Код л/с» указано значение «05» заполняется вручную.

	Наименование банка
	Заполняется автоматически. Если в поле «Код л/с» указано значение «05» заполняется вручную.

	БИК
	Заполняется автоматически. Если в поле «Код л/с» указано значение «05» есть возможность выбора из справочника «Банки».

	Корсчет
	Заполняется автоматически. Если в поле «Код л/с» указано значение «05» есть возможность выбора из справочника «Банки».

	Код по ОКТМО
	Заполняется выбором из справочника «ОКТМО». 
Для выбора доступны записи актуальные на дату документа.

	Основание платежа
	Заполняется вручную.

	Налоговый период
	Заполняется вручную.

	Номер документа-основания
	Заполняется вручную.

	Дата документа-основания
	Заполняется вручную.

	Тип платежа
	Заполняется вручную.

	Сумма
	Заполняется вручную.

	Код цели плательщика (аналитический код)
	Заполняется вручную. 

	Назначение платежа
	Заполняется вручную.

	Примечание
	Заполняется вручную.

	Код НПА
	Заполняется автоматически при заполнении «Код цели плательщика (аналитический код) из раздела 1.

	Код направления выплаты
	Заполняется автоматически.

	Код вида доходов
	Указывается код вида доходов из выпадающего списка значений

	Поступление
	Заполняется автоматически.

	Распоряжение о переводе
	Заполняется автоматически при создании ПП ссылкой на ПП.

	Признак исполнения
	Заполняется путем выбора из выпадающего списка.

	УВиПП
	Заполняется автоматически номером связанного УВиПП.


290. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки Заявка сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
Изменение статуса документа «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860) по результатам обработки и санкционирования в ТОФК
В процессе обработки и санкционирования документа «Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов)» (ф. 0531860) в ТОФК статус документа принимает следующие значения:
· «Зарегистрирован»;
· «Исполнен». Документ исполнен в ТОФК;
· «Исполнен частично». Не все строки раздела 2 документа исполнены;
· «Отменен». Документ отменен в ТОФК;
· «Аннулирован». Аннулирование (отмена) на основании представленного документа «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» (ф. 0531807).
[bookmark: _Toc536828271][bookmark: _Ref13578158][bookmark: _Toc85453435][bookmark: _Toc536828286]Документ «Заявка на возврат» (ф. 0531803)
Ручное формирование экземпляра формуляра «Заявка на возврат» (ф. 0531803)
Для формирования экземпляра формуляра «Заявка на возврат» (ф. 0531803) необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – Заявка на возврат (ф. 0531803) – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – Заявка на возврат (ф. 0531803) – Все документы».
1. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Заявка на возврат». Вкладки с индивидуальным набором полей для заполнения приведены на рисунках 101-103.
Примечание.	Для л/с с кодом 05 кнопка недоступна клиенту, у которого значение реквизита «Код главы по БК» из раздела «Информация о юридическом лице, в ведении которого находится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса)» в справочнике «Сводный реестр» равно «322». Также, если код главы по БК равен «322», не доступна кнопка «Копировать».
[image: ]
[bookmark: _Ref13576932][bookmark: _Toc85453582]101. ВФ «Заявка на возврат» (ф. 0531803), вкладка «Общая информация»
[image: ]
[bookmark: _Toc85453583]102. ВФ «Заявка на возврат» (ф. 0531803), вкладка «Раздел 1, 2»
[image: ]
[bookmark: _Ref13576933][bookmark: _Toc85453584]103. ВФ «Заявка на возврат» (ф. 0531803), вкладка «Раздел 3»
293. Заполнить все обязательные поля формуляра. Перечень обязательных полей и правила их заполнения аналогичны правилам заполнения полей ЗКР (см. п. 5.6.2.1). 
294. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки документ сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
Изменение статуса документа «Заявка на возврат» (ф. 0531803) по результатам обработки и санкционирования в ТОФК
В процессе обработки и санкционирования документа «Заявка на возврат» (ф. 0531803) в ТОФК статус документа принимает следующие значения:
· «Зарегистрирован»;
· «Исполнен». Документ исполнен в ТОФК;
· «Отменен». Документ отменен в ТОФК;
· «Аннулирован». Аннулирование (отмена) на основании представленного документа «Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки)» (ф. 0531807).
[bookmark: _Ref13578172][bookmark: _Toc85453436]Документ «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807)
Ручное формирование экземпляра формуляра «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807)
Для формирования экземпляра формуляра «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807) необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции по кассовым выплатам – Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование) – Все документы». 
1. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807). Вкладка с индивидуальным набором полей для заполнения «Реквизиты документа» приведена на рисунке 104.
Примечание.	Для л/с с кодом 05 кнопка недоступна клиенту, у которого значение реквизита «Код главы по БК» из раздела «Информация о юридическом лице, в ведении которого находится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса)» в справочнике «Сводный реестр» равно «322». Также, если код главы по БК равен «322», не доступна кнопка «Копировать».
[image: ]
[bookmark: _Ref13647003][bookmark: _Toc85453585]104. ВФ «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807), вкладка «Реквизиты документа»
297. Заполнить все обязательные поля формуляра. Обязательные к заполнению поля выделены знаком *. Перечень обязательных полей и правила их заполнения приведены в таблице 9. 
[bookmark: _Ref14175734][bookmark: _Toc85453475]9. Правила заполнения реквизитов формуляра «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807)
	Наименование реквизита
	Правила заполнения реквизита

	Номер документа
	Заполняется автоматически системой.

	Дата документа
	Указывается дата формирования документа. По умолчанию указывается текущая системная дата.

	Уровень конфиденциальности
	Осуществляется выбор из выпадающего списка:
«Несекретно»,
«Для служебного пользования».

	Блок «Общая информация»

	Код по Сводному реестру
	Заполняется значением реквизита «Код организации» записи справочника «Сводный реестр», соответствующей текущему пользователю.

	Номер лицевого счета
	Автоматически заполняется из справочника «Сводный реестр» из записи указанной при заполнении поля «Код по Сводному реестру»

	Наименование клиента
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Главный распорядитель бюджетных средств, главный администратор доходов бюджета, главный администратор источников финансирования дефицита бюджета
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Код главы по БК
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Наименование бюджета
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Финансовый орган
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Федеральное казначейство, орган Федерального казначейства
	Заполняется автоматически значением реквизита «Код ОрФК обслуживания», выбранной записи при заполнении реквизита «Номер лицевого счета» текущего документа.

	Код по КОФК
	При ручном вводе заполняется автоматически значением реквизита «Код ОрФК обслуживания», выбранной записи при заполнении реквизита «Номер лицевого счета» текущего документа.

	Блок «Аннулируемый документ»

	Наименование
	Заполняется в зависимости от вида аннулируемого документа выбором из списка значений:
Заявка на кассовый расход;
Заявка на кассовый расход (сокращенная); 
Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов);
Заявка на возврат;
Заявка на получение денежных средств перечисляемых на карту;
Заявка на получение наличных денег;
Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств.

	Внутренний номер
	Указывается внутренний номер аннулируемого документа. Заполняется вручную или выбирается из списка номеров выбранного аннулируемого документа по кнопке [image: ].

	Дата регистрации
	Указывается дата регистрации аннулируемого документа. Заполняется вручную или автоматически при заполнении поля «Внутренний номер».

	Примечание
	Заполняется по шаблону: (наименование аннулируемого документа) + примечание пользователя. 


298. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки документ сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
Изменение статуса документа «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807) по результатам обработки и санкционирования в ТОФК
В процессе обработки и санкционирования документа «Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807) в ТОФК статус документа принимает следующие значения:
· «Исполнен». Документ исполнен в ТОФК;
· «Отменен». Документ отменен в ТОФК.
[bookmark: _Toc80191109][bookmark: _Ref80191519][bookmark: _Ref80214448][bookmark: _Ref80214538][bookmark: _Toc80214879][bookmark: _Toc84504420][bookmark: _Ref85109598][bookmark: _Toc85453437][bookmark: _GoBack]Документ «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении»
Ручное формирование экземпляра формуляра «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении» 
Для формирования экземпляра формуляра «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении» необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: СВР и доведение БД», развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Операции по кассовым выплатам – Сведения об осуществлении операций СВР – Все документы». Откроется СФ документа (рис. 105).
[image: ]
[bookmark: _Ref80190877][bookmark: _Toc80191274][bookmark: _Toc80215027][bookmark: _Toc84504586][bookmark: _Toc85453586]105. СФ документов «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении»
В списковой форме нажать кнопку «Создать». Откроется визуальная форма «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении» (рис. 106).
[image: ]
[bookmark: _Ref80190895][bookmark: _Toc80191275][bookmark: _Toc80215028][bookmark: _Toc84504587][bookmark: _Toc85453587]106. ВФ документа «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении»
300. Заполнить все обязательные поля формуляра. Перечень обязательных полей и правила их заполнения приведены в таблице 10. 
[bookmark: _Ref74054721][bookmark: _Toc80191159][bookmark: _Toc80214918][bookmark: _Toc84504470][bookmark: _Toc85453476]10. Правила заполнения обязательных редактируемых реквизитов формуляра «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении» 
	Наименование реквизита
	Правила заполнения реквизита

	Блок «Общая информация»

	Дата документа
	Указывается дата формирования документа. По умолчанию указывается текущая системная дата.

	Дата пред. Сведений
	При наличии в системе документа «Сведения об осуществлении операций со средствами во временном распоряжении» автоматически указывается его дата формирования. При отсуствии – поле остается пустым.

	Уровень конфидециальности
	По умолчанию указывается «Несекретно».

	Блок «Основная информация»

	Код по Сводному реестру
	Заполняется выбором из справочника «Сводный реестр» из реквизита «Код организации» выбранной записи.
Для выбора доступны только актуальные на дату документа записи. Запись выбирается из справочника с помощью кнопки [image: ].

	Лицевой счет
	Автоматически заполняется из справочника «Сводный реестр» из записи указанной при заполнении поля «Код по Сводному реестру». Если поле «Код по Сводному реестру» не заполнено, доступен выбор из справочника «Книга регистрации лицевых счетов». 
Запись выбирается из справочника с помощью кнопки [image: ].

	Табличная часть 

	Код НПА
	Заполняется вручную либо выбором из справочника «Перечень НПА».

	Код средств
	Указывается автоматически при заполнении полей «Код по Сводному реестру» и «Код НПА». Возможно редактирование вручную

	Примечание
	Заполняется вручную.


301. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить».
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки документ сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
302. В списковой форме выделить сохраненный экземпляр формуляра на статусе «Новый» и нажать кнопку «Проверить». 
При успешном прохождении контролей документ перейдет на статус «Проверен ФК», при неуспешном прохождении контролей – на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола и указанием причины отклонения.
[bookmark: _Toc62652934][bookmark: _Toc85453438][bookmark: _Toc536828289]Операции с иностранной валютой
Операции с иностранной валютой осуществляются путем формирования и обработки следующих документов:
«Заявление на проведение операций с иностранной валютой». 
Путь в навигаторе: «Управление расходами – Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции с иностранной валютой – Заявление на проведение операций с иностранной валютой».
Общее описание последовательности действий при выполнении операций по обеспечению наличными денежными средствами приведены в п. 5.7.1.
[bookmark: _Toc62652935][bookmark: _Ref62731243][bookmark: _Toc85453439]Обработка документов по операциям с иностранной валютой
Просмотр, контроль и отправка на согласование формуляра по операциям с иностранной валютой
Для визуального и автоматизированного контроля формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции с иностранной валютой – Заявление на проведение операций с иностранной валютой – Все документы».
304. В списковой форме выделить 	необходимый экземпляр формуляра и нажать кнопку «Просмотреть». Необходимо осуществить визуальный контроль на соответствие НПА.
305. Нажать кнопку «Проверка». При успешном прохождении контролей документ перейдет на статус «Проверен ФК», при неуспешном – на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола и указанием причины отклонения.
306. Если контроль пройден успешно, нажать кнопку «Направить на согласование». Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок». 
При успешном прохождении контролей документ переходит на статус «На согласовании». Если контроли не пройдены, то необходимо нажать кнопку «Перевод документа к отмене» и ввести причину отказа вручную либо с помощью выбора из справочника «Причины отказа». Документа перейдет на статус «К отмене», сформируется Протокол с указанием причины отмены.
Согласование и утверждение документов по операциям с иностранной валютой
Для регистрации формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции с иностранной валютой – Заявление на проведение операций с иностранной валютой – На согласовании (мое)».
308. В списковой форме выделить 	необходимый экземпляр формуляра на статусе «На согласовании ФК» и нажать кнопку «Согласовать». 
309. В открывшемся диалоговом окне нажать кнопку «Согласовать». Документ перейдет на статус «На утверждении».
При согласовании документа доступна кнопка «Вернуть», документ вернется на статус «Новый» с удалением ранее наложенных подписей.
310. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции с иностранной валютой – Заявление на проведение операций с иностранной валютой – На утверждении (мое)». 
311. В списковой форме выделить	необходимый экземпляр формуляра на статусе «На утверждении (Мое)» и нажать кнопку «Утверждение». 
312. В открывшемся диалоговом окне «Утверждение» нажать кнопку «Утвердить», выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок». 
Документ последовательно перейдет на статус «Утвержден» и станет доступен пользователям ФК.
При неуспешном прохождении контролей документ перейдет на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола и указанием причины отклонения.
Ручная отмена формуляров по операциям с иностранной валютой
Для ручной отмены формуляров по операциям с иностранной валютой необходимо выполнить следующие действия: 
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции с иностранной валютой – Заявление на проведение операций с иностранной валютой – Все документы». 
314. В списковой форме выделить необходимый экземпляр формуляра на статусе «На согласовании», «Согласован» или «На утверждении» и нажать кнопку «Перевод документа к отмене».
315. Заполнить причину отказа (вручную, либо выбором из справочника «Причины отказов»), нажать кнопку «Принять». 
Документ перейдет на статус «К отмене» с одновременным формированием Протокола с причинами отказа в статусе «Новый» и удалением ранее наложенных подписей. Становится доступным действие на списковой форме «На повторную обработку».
Удаление формуляров по операциям с иностранной валютой
На статусе «Новый» документ может быть удален. Для удаления необходимо нажать кнопку «Удалить», документ будет удален из базы данных. При нажатии на кнопку «Удалить в корзину» выполняется перевод документа на статус «Удален» и перемещение документа в корзину.
Печать формуляра по операциям с иностранной валютой
Для вывода на печать формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ», на вкладке «Формуляры», развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции с иностранной валютой – Заявление на проведение операций с иностранной валютой – Все документы». 
317. В списковой форме выделить нужный экземпляр формуляра, нажать кнопку [image: ] (Печать документа) и выбрать формат файла для печати: PDF, XLS или RTF.
[bookmark: _Toc62652936][bookmark: _Toc85453440]Документ «Заявление на проведение операций с иностранной валютой»
Ручное формирование экземпляра формуляра «Заявление на проведение операций с иностранной валютой»
Для ручного формирования формуляра в ПУР ЭБ необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Операции с иностранной валютой – Заявление на проведение операций с иностранной валютой – Все документы».
319. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Заявление на проведение операций с иностранной валютой» на вкладке «Покупка-продажа» (рис. 107).
[image: ]
[bookmark: _Ref61986945][bookmark: _Toc62653078][bookmark: _Toc85453588]107. ВФ «Заявление на проведение операций с иностранной валютой», вкладка «Покупка-продажа»
320. В основной части документа необходимо заполнить следующие поля:
«Дата заявления» – выбор записи из календаря.
«Номер заявления» – заполняется вручную номером по порядку.
«Лицевой счет» – заполняется путем выбора счета из справочника «Книга регистрации лицевых счетов».
«Код клиента» – заполняется путем выбора кода ПБС (ГРБС/РБС/ИПБС/ АИФДБ) из справочника «Сводный реестр».
«Тип заявления» – выбор из списка значений:
ГРС – заявление на перевод иностранной валюты;
ППС – заявление на покупку-продажу иностранной валюты;
ПРС – заявление на перевод средств между счетами ФК.
По умолчанию устанавливается тип «ГРС».
«Тип операции» – при значении в поле «Тип заявления» – «ГРС»:
1 – перевод средств на счета в зарубежных банках;
2 – перевод средств на счета Российских банков (Внешторгбанк);
3 – перечисление средств в доход федерального бюджета.
«Клиент» – заполняется наименованием клиента и его ИНН.
«Адрес» – указывается адрес клиента.
«Уровень конфиденциальности» – указывается уровень конфиденциальности, по умолчанию «Несекретно».
321. На вкладке «Покупка-продажа» поля заполняются только при выборе типа заявления «ППС». В текущий период данная опция отсуствует, поля недоступны для заполнения.
322. На ВФ перейти на вкладку «Перевод» (рис. 108). 
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323. На вкладке «Перевод» заполнить следующие поля:
«Сумма» – заполняется вручную.
«Код» – выбор кода валюты из справочника ОКВ.
«Дата валютирования» – указывается дата путем выбора из календаря
«Комиссия и расходы» – заполняется путем выбора из выпадающего списка:
OUR – за счет Перевододателя;
BEN – за счет Бенефициара;
SHA – комиссии и расходы, взимаемые Банком Перевододателя за счет Перевододателя. Дальнейшие – за счет Бенефициара.
Блок «Перевододатель»:
«Счет» – заполняется путем выбора записи из справочника «Банковские счета ФК» из поля «Номер банковского счета».
Блок «Получатель»:
«Счет» – заполняется вручную. 
«Название» – заполняется вручную.
«Адрес» – заполняется вручную.
Блок «Назначение платежа» – заполняется вручную.
324. Перейти на вкладку «Назначение платежа» (рис. 109):
325. 
[image: ]
[bookmark: _Ref62651202][bookmark: _Toc62653080][bookmark: _Toc85453590]109. ВФ «Заявление на проведение операций с иностранной валютой», вкладка «Назначение платежа»
326. На вкладке «Назначение платежа» заполнить следующие поля:
«№ п/п» – заполняется автоматически номером по порядку.
«Код по КБК плательщика» – заполняется путем выбора КБК из справочника.
«Сумма в валюте» – указывается сумма платежа.
«Основание платежа» – указывается основание (назначение) платежа.
327. Перейти на вкладку «Банки» (рис. 110).
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328. На вкладке «Банки заполнить следующие поля:
Блок «Банк получателя»:
«Корсчет» – вручную указывается корреспондентский счет банка получателя.
«SWIFT» – вручную указывается SWIFT банка получателя.
«БИК» – вручную указывается БИК банка получателя.
«Наименование» – вручную указывается наименование банка получателя.
«Адрес» – вручную указывается адерс банка получателя.
Блок «Банк-корреспондент»:
«Корсчет» – вручную указывается корреспондентский счет банка-корреспондента.
«SWIFT» – вручную указывается SWIFT банка-корреспондента.
«БИК» – вручную указывается БИК банка-корреспондента.
«Наименование» – вручную указывается наименование банка-корреспондента.
«Адрес» – вручную указывается адерс банка-корреспондента.
Блок «Банк посредник 1 (2, 3)»:
«Корсчет» – вручную указывается корреспондентский счет банка посредника.
«SWIFT» – вручную указывается SWIFT банка посредника.
«БИК» – вручную указывается БИК банка посредника.
«Наименование» – вручную указывается наименование банка посредника.
«Адрес» – вручную указывается адерс банка посредника.
329. Перейти на вкладку «Дополнительно» (рис. 111).
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330. На вкладке «Дополнительно» заполнить следующие поля:
«Номер и дата контракта» – указываются номер и дата контрака.
«Номер и дата паспорта сделок» – указываются номер и дата паспорта сделок.
«Дополнительная информация» – указывается любая дополнительная информация по сделке.
331. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки ЗПО сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
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Операции по обеспечению наличными денежными средствами осуществляются путем формирования и обработки следующих документов:
«Заявка на получение наличных денег» (ф. 0531802) (см. п. 5.8.2);
«Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531242) (см. п. 5.8.3);
«Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251) (см. п. 5.8.4);
«Запрос на отзыв распоряжения (запрос на аннулирование)» (ф. 0531807) (формируется и заполняется аналогично описанию в п. 5.6.6).
Путь в навигаторе:
«Управление расходами – Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра>»;
или «Управление расходами: СВР и доведение БД – Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра>».
Общее описание последовательности действий при уточнении кассовых операций приведены в п. 5.8.1.
[bookmark: _Ref14099460][bookmark: _Toc16165662][bookmark: _Toc85453442]Обработка документов по обеспечению наличными денежными средствами
Автоматическое формирование документов по обеспечению наличными денежными средствами путем импорта файла
Для автоматического формирования документов путем импорта файла с внешнего носителя требуется выполнить следующие действия: 
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – Все документы».
333. В списковой форме нажать кнопку «Импорт». В открывшемся окне выбрать файл с документом для импорта и нажать кнопку «Сохранить». В случае успешного импорта после обновления в СФ присутствует экземпляр формуляра на статусе «Новый».
334. Открыть импортированный формуляр для визуальной проверки нажатием кнопки «Просмотреть». При корректном завершении импорта документа данные реквизитов формуляра подтягиваются автоматически из файла соответствующего поля ТФФ.
Документы, импортированные в личный кабинет с внешнего носителя недоступны для редактирования.
Автоматическое формирование формуляров по обеспечению наличными денежными средствами при загрузке документа из внешней системы
Документы, поступившие из внешних систем (СУФД-Портал, ПФХД) отражаются в личном кабинете пользователя на статусе «Утвержден». Никакие действия/операции по данным документам в личном кабинете пользователя недоступны.
Просмотр и отправка на согласование формуляра по обеспечению наличными денежными средствами
Для визуального просмотра формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – Все документы».
336. В списковой форме выделить необходимый экземпляр формуляра и нажать кнопку [image: 012] (Просмотреть).
337. Для отправки документа на согласование выделить нужный экземпляр формуляра и нажать кнопку [image: 012 Кнопка Направить на согласование] (Направить на согласование). Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок». Аналогично действие выполняется на форме просмотра документа.
При успешном прохождении контролей документ переходит на статус «На согласовании», при неуспешном прохождении контролей – остается на статусе «Новый» и доступен для редактирования.
Согласование и утверждение формуляра по обеспечению наличными денежными средствами
Для согласования направленного экземпляра формуляров по кассовым выплатам пользователю, наделенному соответствующими полномочиями, необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – На согласовании (Мое)»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – На согласовании (Мое)».
339. В списковой форме выделить экземпляр формуляра на статусе «На согласовании» и нажать кнопку «Согласование».
340. В открывшемся диалоговом окне «Согласовать» в поле «Примечание» при необходимости указать дополнительную информацию и нажать кнопку «Согласовать».
Документ перейдёт на статус «На утверждении». В случае отказа согласовать документ согласующему лицу необходимо нажать кнопку «Вернуть», документ вернется на статус «Новый» с удалением ранее наложенных подписей.
Для утверждения направленного экземпляра формуляра пользователю, наделенному соответствующими полномочиями, необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – На утверждении (Мое)»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – На утверждении (Мое)».
Внимание!	В случае если в организации неполный состав утверждающих (например, руководитель организации также выполняет роль главного бухгалтера), для утверждения экземпляра формуляра руководителю необходимо получить роль главного бухгалтера и провести утверждение сначала как главный бухгалтер, а затем как руководитель. Для получения роли главного бухгалтера необходимо обратиться к администратору системы.
1. В списковой форме выделить необходимый экземпляр формуляра на статусе «На утверждении» и нажать кнопку «Утверждение».
1. В открывшемся диалоговом окне «Утверждение» в поле «Примечание» при необходимости указать дополнительную информацию и нажать кнопку «Утвердить».
1. Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок». 
Документ перейдёт на статус «Утвержден» и станет доступен пользователям ФК. В случае отказа в утверждении документа утверждающему лицу необходимо нажать кнопку «Вернуть», документ вернется на статус «Новый» с удалением ранее наложенных подписей.
Печать формуляра по обеспечению наличными денежными средствами
Для вывода на печать формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Обеспечение наличными денежными средствами – <название нужного формуляра> – Все документы».
346. В списковой форме выделить нужный экземпляр формуляра, нажать кнопку [image: ] (Печать документа) и выбрать формат файла для печати: PDF, XLS или RTF.
Удаление формуляров по обеспечению наличными денежными средствами
На статусе «Новый» документ может быть удален. Для удаления необходимо нажать кнопку «Удалить», документ будет удален из базы данных. При нажатии на кнопку «Удалить в корзину» выполняется перевод документа на статус «Удален» и перемещение документа в корзину.
Операции с формулярами по обеспечению наличными денежными средствами, доступные из ЛК Клиент
Операции с формулярами по обеспечению наличными денежными средствами, доступные из ЛК Клиент, приведены в таблице 11.
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	Наименование операции
	Выполняемые действия
	Вид документа

	Просмотр
	Выполняется открытие ВФ экземпляра формуляра в режиме просмотра с заполненными данными в реквизитах из выбранной записи.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Создание
	Выполняется открытие ВФ экземпляра формуляра в режиме редактирования с предзаполненными автоматически данными.
Создается и сохраняется формуляр в статусе «Новый».
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Сохранить изменения
	Осуществляется сохранение данных формуляра, пользователь продолжает работу в визуальной форме формуляра
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Закрыть
	Осуществляется закрытие документа и переход в списковую форму.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Копирование
	Выполняется копирование формуляра с предзаполненными данными в реквизитах из выбранной записи.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Проверка документа
	Запуск автоматической проверки документа.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Проверка подписи
	Выполняется проверка внешней подписи и подписей Клиента и ТОФК на валидность.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Редактирование
	Выполняется открытие ВФ формуляра в режиме редактирования.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Редактирование листа согласования
	Вызов события осуществляется по кнопке «Редактировать лист согласования» для указания «Исполнителей», «Согласующих» и «Утверждающих».
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Импорт
	Вызывается по нажатию на кнопку «Загрузить».
Выполняется загрузка файла в текстовом формате в Систему в утвержденных форматах ТФФ.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Экспорт
	Вызывается по нажатию на кнопку «Выгрузить».
Выполняется выгрузка документа в формате текстового файла в утвержденных форматах ТФФ.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Направление на согласование
	Выполняется передача документа на согласование.
Документ переводится в статус «На согласовании» на уровне Клиента.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Согласование документа, передача на утверждение
	Выполняется согласование документа согласующим.
Документ переводится в статус «На утверждении» на уровне Клиента.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Утверждение документа
	Выполняется утверждение документа утверждающим.
Документ переводится на статус «Утвержден» и становится доступен в ЛК ТОФК.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Возврат документа
	Выполнена операция «Вернуть» из диалогового окна при согласовании. Документ переходит на статус «Новый».
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Удаление документа в корзину
	Документ переводится на статус «Удален».
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Удаление документа из БД
	Выполняется удаление выбранной(-ых) записи(-ей) в статусе «Новый» из БД.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Печать/печать списка
	Выполняется вывод на печать документа/выбранных документов
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Обновить
	Выполняется обновление списка документов на интерфейсе.
	ЗНП, ЗНБ, РКД

	Настройки списковой формы
	Открывается окно для задания параметров списковой формы.
	ЗНП, ЗНБ, РКД


[bookmark: _Ref14175818][bookmark: _Toc85453443]Документ «Заявка на получение наличных денег» (ф. 0531802)
Ручное формирование экземпляра формуляра «Заявка на получение наличных денег» (ф. 0531802)
Для формирования экземпляра формуляра «Заявка на получение наличных денег» (ф. 0531802) необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Обеспечение наличными денежными средствами – Заявка на получение наличных денег (ф. 0531802) – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Обеспечение наличными денежными средствами – Заявка на получение наличных денег (ф. 0531802) – Все документы».
1. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Заявка на получение наличных денег» (ф. 0531802). Вкладка с индивидуальным набором полей для заполнения «Реквизиты документа» приведена на рисунке 112.
Примечание.	Для л/с с кодом 05 кнопка недоступна клиенту, у которого значение реквизита «Код главы по БК» из раздела «Информация о юридическом лице, в ведении которого находится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса)» в справочнике «Сводный реестр» равно «322». Также, если код главы по БК равен «322», не доступна кнопка «Копировать».
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[bookmark: _Ref14167759][bookmark: _Toc85453593]112. ВФ «Заявка на получение наличных денег» (ф. 0531802), вкладка «Общая информация»
1. Проверить заполнение всех обязательных полей формуляра и при необходимости отредактировать. Обязательные к заполнению поля выделены знаком *. Поля формуляра заполняются по следующим правилам:
поля в шапке документа заполняются следующим образом:
«Номер документа» – заполняется вручную номером по порядку, либо автоматически системой; нумерация должна быть уникальной в пределах даты, за которую сформирован документ в разрезе каждого клиента;
«Дата документа» – указывается дата формирования документа; по умолчанию указывается текущая системная дата.
«Уровень конфиденциальности» – осуществляется выбор из выпадающего списка:
«Несекретно»,
«Для служебного пользования»;
поля в блоке «Информация о клиенте» заполняются автоматически на основании выбранной записи в поле «Код по Сводному реестру»;
поля в блоке «Реквизиты чека» заполняются следующим образом:
«№ п/п» – заполняется автоматически текущим номером строки;
«Сумма» – указывается сумма чека;
«Номер чека» – указывается номер чека;
«Серия чека» – указывается серия чека;
«Дата чека» – указывается дата чека; может быть выбрана из календаря;
«Срок действия чека» – указывается конечная дата действия чека; может быть выбрана из календаря;
«Символ кассового плана» – значение выбирается из справочника «Символы кассовой отчетности»;
поля в блоке «Расшифровка заявки на получение наличных денег» заполняются следующим образом:
«№ п/п» – заполняется автоматически текущим номером строки;
«Наименование вида средств для исполнения обязательства» – заполняется значением вида средств;
«Код по БК» – не заполняется для л/с с кодом 05;
«Код цели (аналитический код)» – указывается код цели субсидии (аналитический код), идентификационный код выплат, предусмотренный Порядком санкционирования операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств федерального бюджета; не заполняется для л/с с кодом 05;
«Сумма» – заполняется вручную;
«Назначение платежа» – указывается назначение платежа в соответствии с документом-основанием возникновения обязательств;
«Примечание» – при необходимости указывается дополнительная информация.
350. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки документ сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
[bookmark: _Ref14175825][bookmark: _Toc85453444]Документ «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531243)
Ручное формирование экземпляра формуляра «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531243)
Для формирования экземпляра формуляра «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531243) необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Обеспечение наличными денежными средствами – Заявка на получение денежных средств на карту (ф. 0531243) – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Обеспечение наличными денежными средствами – Заявка на получение денежных средств на карту (ф. 0531243) – Все документы».
1. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531243). Вкладка с индивидуальным набором полей для заполнения «Общая информация» приведена на рисунке 113.
Примечание.	Для л/с с кодом 05 кнопка недоступна клиенту, у которого значение реквизита «Код главы по БК» из раздела «Информация о юридическом лице, в ведении которого находится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса)» в справочнике «Сводный реестр» равно «322». Также, если код главы по БК равен «322», не доступна кнопка «Копировать».
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[bookmark: _Ref14172293][bookmark: _Toc85453594]113. ВФ «Заявка на получение денежных средств, перечисляемых на карту» (ф. 0531242), вкладка «Общая информация»
1. Проверить заполнение всех обязательных полей формуляра и при необходимости отредактировать. Поля формуляра заполняются по следующим правилам:
поля в шапке документа заполняются следующим образом:
«Номер документа» – заполняется вручную номером по порядку, либо автоматически системой; нумерация должна быть уникальной в пределах даты, за которую сформирован документ в разрезе каждого клиента;
«Дата документа» – указывается дата формирования документа; по умолчанию указывается текущая системная дата.
«Уровень конфиденциальности» – осуществляется выбор из выпадающего списка:
«Несекретно»,
«Для служебного пользования»;
поля в блоке «Информация о клиенте» заполняются автоматически на основании выбранной записи в поле «Код по Сводному реестру». Выбор записи осуществляется из справочника «Сводный реестр»;
поля в блоке «Реквизиты карты банка» заполняются следующим образом:
«Номер банковской карты» – заполняется значением из справочника «Банковские карты;
«Должность владельца» – указывается должность владельца карты;
«Фамилия владельца» – указывается фамилия владельца карты, заполняется автоматически;
«Имя владельца» – указывается имя владельца карты, заполняется автоматически;
«Отчество владельца» – указывается отчество владельца карты, заполняется автоматически;
поля в блоке «Расшифровка заявки на получение наличных денег» заполняются следующим образом:
«№ п/п» – заполняется автоматически текущим номером строки;
«Наименование вида средств» – заполняется значением вида средств;
«Код по БК (код по бюджетной классификации Российской Федерации» – не заполняется для л/с с кодом 05;
«Код цели (аналитический код)» – указывается код цели субсидии (аналитический код), идентификационный код выплат, предусмотренный Порядком санкционирования операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств федерального бюджета; не заполняется для л/с с кодом 05;
«Символ» – заполняется путем ручного ввода;
«Сумма» – заполняется вручную;
«Назначение платежа» – указывается назначение платежа в соответствии с документом-основанием возникновения обязательств;
«Примечание» – при необходимости указывается информация, требуемая для исполнения бюджета. 
354. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки документ сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
[bookmark: _Ref14175845][bookmark: _Toc85453445]Документ «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251)
Ручное формирование экземпляра формуляра «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251)
Для формирования экземпляра формуляра «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251) необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Обеспечение наличными денежными средствами – Расшифровка сумм неиспользованных средств (ф. 0531251) – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Обеспечение наличными денежными средствами – Расшифровка сумм неиспользованных средств (ф. 0531251) – Все документы».
1. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251). Вкладка с индивидуальным набором полей для заполнения «Общая информация» приведена на рисунке 114.
Примечание.	Для л/с с кодом 05 кнопка недоступна клиенту, у которого значение реквизита «Код главы по БК» из раздела «Информация о юридическом лице, в ведении которого находится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса)» в справочнике «Сводный реестр» равно «322». Также, если код главы по БК равен «322», не доступна кнопка «Копировать».
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[bookmark: _Ref27659168][bookmark: _Toc85453595]114. ВФ «Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств» (ф. 0531251), вкладка «Общая информация»
1. Проверить заполнение всех обязательных полей формуляра и при необходимости отредактировать. Поля формуляра заполняются по следующим правилам:
поля в шапке документа заполняются следующим образом:
«Номер документа» – заполняется вручную номером по порядку, либо автоматически системой; нумерация должна быть уникальной в пределах даты, за которую сформирован документ в разрезе каждого клиента;
«Дата документа» – указывается дата формирования документа; по умолчанию указывается текущая системная дата.
«Уровень конфиденциальности» – осуществляется выбор из выпадающего списка:
«Несекретно»,
«Для служебного пользования»;
поля в блоке «Информация о клиенте» заполняются автоматически на основании выбранной записи в поле «Код по Сводному реестру»; выбор записи осуществляется из справочника «Сводный реестр»;
следующие поля в блоке «Информация о клиенте» заполняются пользователем вручную:
«Денежные средства в сумме» - указывается сумма внесенных денежных средств в рублях;
«Вид операции» - осуществляется выбор из двух вариантов: «взнос наличных» или «неиспользованные»;
«Номер банковской карты» - указывается значение из справочника «Банковские карты;
поля в блоке «Расшифровка сумм неиспользованных средство» заполняются следующим образом:
«№ п/п» – заполняется автоматически текущим номером строки;
 «Код по БК» – не заполняется для л/с с кодом 05;
«Код по ОКТМО» – не заполняется;
«Наименование вида средств» – заполняется значением вида средств;
«Код цели (аналитический код)» – указывается код цели субсидии (аналитический код), код НПА, предусмотренный Порядком санкционирования операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств федерального бюджета; не заполняется для л/с с кодом 05;
«Символ» – заполняется вручную;
«Сумма» – заполняется вручную;
«Примечание» – указывается текстовое примечание; при внесении наличных денежных средств за другую организацию перед текстовым примечанием в скобках указывается текст: ИНН, значение ИНН, текст КПП, значение КПП и наименование организации, за которую вносятся средства;
358. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки РКД сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
[bookmark: _Ref27386715][bookmark: _Toc85453446]Уточнение кассовых операций
Уточнение кассовых операций осуществляются путем формирования и обработки следующих документов:
«Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809) (см. п. 5.9.2);
«Запрос о получении информации по ЭПС участника» (ED243) (см. п. 5.9.3);
«Ответ на запрос информации по ЭПС участника» (ED244) (см. п. 5.9.4).
Путь в навигаторе:
«Управление расходами – Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра>»;
или «Управление расходами: СВР и доведение БД – Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра>».
Общее описание последовательности действий при уточнении кассовых операций приведены в п. 5.9.1.
[bookmark: _Ref14098020][bookmark: _Toc85453447]Обработка документов по уточнению кассовых операций
Автоматическое формирование документов по уточнению кассовых операций путем импорта файла
Для автоматического формирования документов путем импорта файла с внешнего носителя требуется выполнить следующие действия: 
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – Все документы».
360. В списковой форме нажать кнопку «Импорт». В открывшемся окне выбрать файл с документом для импорта и нажать кнопку «Сохранить». В случае успешного импорта после обновления в СФ присутствует экземпляр формуляра на статусе «Новый».
361. Открыть импортированный формуляр для визуальной проверки нажатием кнопки «Просмотреть». При корректном завершении импорта документа данные реквизитов формуляра подтягиваются автоматически из файла соответствующего поля ТФФ.
Документы, импортированные в личный кабинет с внешнего носителя недоступны для редактирования.
Автоматическое формирование формуляров по уточнению кассовых операций при загрузке документа из внешней системы
Документы, поступившие из внешних систем (СУФД-Портал, ПФХД) отражаются в личном кабинете пользователя на статусе «Утвержден». Никакие действия/операции по данным документам в личном кабинете пользователя недоступны.
Просмотр и отправка на согласование формуляра по уточнению кассовых операций
Для визуального и автоматизированного контроля формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – Все документы».
363. В списковой форме выделить необходимый экземпляр формуляра и нажать кнопку [image: 012] (Просмотреть).
364. Для отправки документа на согласование требуется выделить нужный экземпляр формуляра и нажать кнопку [image: 012 Кнопка Направить на согласование] (Направить на согласование). Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок». Аналогично действие выполняется на форме просмотра документа.
При успешном прохождении контролей документ переходит на статус «На согласовании», при неуспешном прохождении контролей – остается на статусе «Новый» и доступен для редактирования.
Согласование и утверждения формуляров по уточнению кассовых операций
Для согласования направленного экземпляра формуляров по кассовым выплатам пользователю, наделенному соответствующими полномочиями, необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – На согласовании (Мое)»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – На согласовании (Мое)».
366. В списковой форме выделить экземпляр формуляра на статусе «На согласовании» и нажать кнопку «Согласование». В открывшемся диалоговом окне «Согласование» в поле «Примечание» при необходимости указать дополнительную информацию и нажать кнопку «Согласовать».
Документ перейдёт на статус «На утверждении». В случае отказа согласовать документ согласующему лицу необходимо нажать кнопку «Вернуть», документ вернется на статус «Новый» с удалением ранее наложенных подписей.
Для утверждения направленного экземпляра формуляра пользователю, наделенному соответствующими полномочиями, необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – На утверждении (Мое)»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – На утверждении (Мое)».
Внимание!	В случае если в организации неполный состав утверждающих (например, руководитель организации также выполняет роль главного бухгалтера), для утверждения экземпляра формуляра руководителю необходимо получить роль главного бухгалтера и провести утверждение сначала как главный бухгалтер, а затем как руководитель. Для получения роли главного бухгалтера необходимо обратиться к администратору системы.
368. В списковой форме выделить необходимый экземпляр формуляра на статусе «На утверждении» и нажать кнопку «Утверждение». В открывшемся диалоговом окне «Утверждение» в поле «Примечание» при необходимости указать дополнительную информацию и нажать кнопку «Утвердить». Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок».
Документ перейдёт на статус «Утвержден» и станет доступен пользователям ФК. В случае отказа в утверждении документа утверждающему лицу необходимо нажать кнопку «Вернуть», документ вернется на статус «Новый» с удалением ранее наложенных подписей.
Удаление формуляров по уточнению кассовых операций
На статусе «Новый» документ может быть удален. Для удаления необходимо нажать кнопку «Удалить», документ будет удален из базы данных. При нажатии на кнопку «Удалить в корзину» выполняется перевод документа на статус «Удален» и перемещение документа в корзину.
Печать формуляров по уточнению кассовых операций
Для вывода на печать формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Уточнение кассовых операций – <название нужного формуляра> – Все документы».
370. В списковой форме выделить нужный экземпляр формуляра, нажать кнопку [image: ] (Печать документа) и выбрать формат файла для печати: PDF, XLS или RTF.
Операции с формулярами по уточнению кассовых операций, доступные из ЛК Клиент
Операции с формулярами по уточнению кассовых операций, доступные из ЛК Клиент, приведены в таблице 12.
[bookmark: _Ref13829311][bookmark: _Toc85453478]12. Операции с формулярами для ЛК Клиент
	Наименование операции
	Выполняемые действия
	Вид документа

	Просмотр
	Выполняется открытие ВФ экземпляра формуляра в режиме просмотра с заполненными данными в реквизитах из выбранной записи.
	ПДУ

	Создание
	Выполняется открытие ВФ экземпляра формуляра в режиме редактирования с предзаполненными автоматически данными.
Создается и сохраняется формуляр в статусе «Новый».
	ПДУ

	Сохранить изменения
	Осуществляется сохранение данных формуляра, пользователь продолжает работу в визуальной форме формуляра
	ПДУ

	Закрыть
	Осуществляется закрытие документа и переход в списковую форму.
	ПДУ

	Проверка документа
	Запуск автоматической проверки документа.
	ПДУ

	Проверка подписи
	Выполняется проверка внешней подписи и подписей Клиента и ТОФК на валидность.
	ПДУ

	Редактирование
	Выполняется открытие ВФ формуляра в режиме редактирования.
	ПДУ

	Редактирование листа согласования
	Вызов события осуществляется по кнопке «Редактировать лист согласования» для указания «Исполнителей», «Согласующих» и «Утверждающих».
	ПДУ

	Импорт
	Вызывается по нажатию на кнопку «Загрузить».
Выполняется загрузка файла в текстовом формате в Систему в утвержденных форматах ТФФ.
	ПДУ

	Экспорт
	Вызывается по нажатию на кнопку «Выгрузить».
Выполняется выгрузка документа в формате текстового файла в утвержденных форматах ТФФ.
	ПДУ

	Направление на согласование
	Выполняется передача документа на согласование.
Документ переводится в статус «На согласовании» на уровне Клиента.
	ПДУ

	Согласование документа, передача на утверждение
	Выполняется согласование документа согласующим.
Документ переводится в статус «На утверждении» на уровне Клиента.
	ПДУ

	Утверждение документа
	Выполняется утверждение документа утверждающим.
Документ переводится на статус «Утвержден» и становится доступен в ЛК ТОФК.
	ПДУ

	Возврат документа
	Выполнена операция «Вернуть» из диалогового окна при согласовании. Документ переходит на статус «Новый».
	ПДУ

	Удаление документа в корзину
	Документ переводится на статус «Удален».
	ПДУ

	Удаление документа из БД
	Выполняется удаление выбранной(-ых) записи(-ей) в статусе «Новый» из БД.
	ПДУ

	Печать/печать списка
	Выполняется вывод на печать документа/выбранных документов
	ПДУ

	Обновить
	Выполняется обновление списка документов на интерфейсе.
	ПДУ

	Настройки списковой формы
	Открывается окно для задания параметров списковой формы.
	ПДУ


[bookmark: _Ref14098045][bookmark: _Toc85453448]Документ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809)
Ручное формирование экземпляра формуляра «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809)
Для формирования экземпляра формуляра «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809) необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать необходимую подсистему «Управление расходами: средства ФБ» или «Управление расходами: СВР и доведение БД», на вкладке «Формуляры» развернуть ветку: 
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф. 0531809) – Все документы»;
«Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: СВР – Уточнение кассовых операций – Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф. 0531809) – Все документы».
1. В списковой форме нажать кнопку «Создать новый документ». 
Откроется визуальная форма «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809). Вкладки с индивидуальным набором полей для заполнения приведены на рисунках 115, 116.
Примечание.	Для л/с с кодом 05 кнопка недоступна клиенту, у которого значение реквизита «Код главы по БК» из раздела «Информация о юридическом лице, в ведении которого находится организация (вышестоящий участник бюджетного процесса)» в справочнике «Сводный реестр» равно «322». Также, если код главы по БК равен «322», не доступна кнопка «Копировать».
[image: ]
[bookmark: _Ref13665333][bookmark: _Toc85453596]115. ВФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809), вкладка «Общая информация»
[image: ]
[bookmark: _Ref13665336][bookmark: _Toc85453597]116. ВФ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809), вкладка «Платежные документы»
373. Проверить заполнение всех обязательных полей формуляра и при необходимости отредактировать. Перечень полей и правила их заполнения приведены в таблице 13.
[bookmark: _Ref13665426][bookmark: _Toc85453479]13. Правила заполнения реквизитов формуляра «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809)
	Наименование реквизита
	Правила заполнения реквизита

	Номер документа
	Заполняется вручную номером по порядку, либо автоматически системой.
Нумерация должна быть уникальной в пределах даты, за которую сформирован документ в разрезе каждого клиента.

	Дата документа
	Указывается дата формирования документа. По умолчанию указывается текущая системная дата.

	Уровень конфиденциальности
	Заполняется значением из выпадающего списка: «Несекретно», «Для служебного пользования». По умолчанию указывается значение «Несекретно».

	Блок «Клиент»

	Код по Сводному реестру
	Заполняется значением реквизита «Код организации» записи справочника «Сводный реестр», соответствующей текущему пользователю.
Для выбора доступны только актуальные на дату документа записи. Запись выбирается из справочника с помощью кнопки [image: ].

	Получатель бюджетных средств, администратор доходов бюджета, администратор источников финансирования дефицита бюджета
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Главный распорядитель бюджетных средств, главный администратор источников финансирования дефицита бюджета
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Код главы по БК
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Наименование бюджета
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Финансовый орган
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Код по ОКПО
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Финансовый орган».

	Вид средств
	Указывается значение вида средств.

	Блок «Кому»

	Федеральное казначейство, орган Федерального казначейства
	Заполняется автоматически полным наименованием ТОФК ЦС.
Поле заполняется в соответствии с централизованным справочником ФК.

	Код по КОФК
	При ручном вводе заполняется автоматически в соответствии с централизованным справочником ФК.

	Блок «Реквизиты плательщика» 
Заполнение полей необязательно.

	ИНН
	Указывается ИНН плательщика.
В случае уточнения расчетного документа заполняется в соответствии с расчетным документом, в остальных случаях может не заполняться.

	КПП
	Указывается КПП плательщика.
В случае уточнения расчетного документа заполняется в соответствии с расчетным документом, в остальных случаях может не заполняться.

	Наименование
	Указывается наименование плательщика.
В случае уточнения расчетного документа заполняется в соответствии с расчетным документом.

	Паспортные данные
	Указываются серия и номер паспорта, его дата выдачи и кем выдан паспорт. Для учреждения, организации плательщика – не заполняется.

	Номер банковского счета
	Указывается номер банковского счета плательщика.
В случае уточнения расчетного документа заполняется в соответствии с расчетным документом.

	Блок «Реквизиты Запроса на уточнение»
Заполнение полей необязательно.

	Номер запроса
	Указывается номер Запроса на уточнение по уточняемому документу. Можно выбрать из списка значений.

	Дата запроса
	Указывается дата Запроса на уточнение по уточняемому документу.

	Блок «Реквизиты платежного документа»

	Номер п/п
	Порядковый номер записи. Каждому номеру записи в блоке должен соответствовать такой же номер (номера) записи в блоке «Новые реквизиты платежного документа». Для каждого документа в файле порядковый номер должен начинаться с единицы.

	Наименование
	Указывается «Платежное поручение».

	Номер
	Указывается номер уточняемого документа. Обязательно для заполнения, если уточняется сумма на л/с с кодом 05, открытом УФК/ ФО бюджета.

	Дата
	Указывается дата уточняемого документа. Обязательно для заполнения, если уточняется сумма на л/с с кодом 05, открытом УФК/ ФО бюджета.

	Наименование получателя
	Указывается наименование получателя в соответствии с расчетным документом.

	ИНН получателя
	Указывается ИНН получателя в соответствии с расчетным документом.

	КПП получателя
	Указывается КПП получателя в соответствии с расчетным документом.

	Код по ОКТМО получателя
	Указывается код по ОКТМО получателя в соответствии с расчетным документом.

	Код по БК получателя
	Указывается код по БК получателя в соответствии с расчетным документом. Не заполняется, если в поле «Вид средств» указано значение «30».

	Код цели субсидии (субвенции) получателя
	Указывается код цели субсидии (субвенции) в соответствии с расчетным документом.

	Сумма
	Указывается сумма уточняемого платежного документа.

	Назначение платежа
	Указывается назначение платежа в соответствии с расчетным документом.

	Примечание
	Указывается необходимое примечание.

	Блок «Изменить на реквизиты»

	Наименование получателя
	Указывается уточненное наименование получателя.

	ИНН получателя
	Указывается уточненный ИНН получателя.

	КПП получателя
	Указывается уточненный КПП получателя.

	Код по ОКТМО получателя
	Указывается уточненный код по ОКТМО получателя.

	Код по БК получателя
	Указывается уточненный код по БК получателя. Не заполняется, если в поле «Вид средств» указано значение «30».

	Код цели субсидии (субвенции) получателя
	Указывается уточненный код субсидии (субвенции) получателя

	Сумма
	Указывается уточненная сумма расчетного документа.

	Назначение платежа
	Указывается уточненное назначение платежа расчетного документа.


374. После заполнения полей нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
Запустится автоматическая проверка на корректность заполнения полей. При успешном завершении проверки ПДУ сохранится в системе на статусе «Новый», при неуспешном завершении проверки система сообщит о наличии ошибок при заполнении, которые требуется исправить.
Автоматическое формирование экземпляра формуляра «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа» (ф. 0531809) путем импорта документа 
Для автоматического формирования ПДУ путем импорта требуется выполнить следующие действия: 
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф. 0531809) – Все документы».
1. В списковой форме нажать кнопку «Импорт». В открывшемся окне выбрать файл с документом для импорта и нажать кнопку «Сохранить». В случае успешного импорта после обновления в СФ присутствует экземпляр формуляра ПДУ на статусе «Новый».
377. Открыть импортированный формуляр для визуальной проверки нажатием кнопки «Просмотреть». При корректном завершении импорта документа данные реквизитов формуляра подтягиваются автоматически из файла соответствующего поля ТФФ.
[bookmark: _Ref26968463][bookmark: _Toc27384898][bookmark: _Toc85453449]Документ «Запрос о получении информации по ЭПС участника» (ED243)
Формирование документа доступно через родительский документ с типом «ЭДИ». Описание данного способа формирования приведено в п. 5.9.5.
Сформированные вышеуказанными способами документы будут доступны по пути в навигаторе «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – Запрос по ЭПС участника (ED243) – Все документы».
[bookmark: _Ref26968469][bookmark: _Toc27384899][bookmark: _Toc85453450]Документ «Ответ на запрос информации по ЭПС участника» (ED244)
Формирование документа может осуществляться двумя способами:
1. Через родительский документ с типом «ЭДИ». Описание данного способа формирования приведено в п. 5.9.5.
379. С помощью документа «Запрос о получении информации по ЭПС участника» (ED243). Для этого надо выполнить следующие действия:
379.1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы  Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – Запрос по ЭПС участника (ED243) – Все документы». 
379.2. В списковой форме выделить необходимый документ и нажать кнопку «Открыть документ на просмотр».
379.3. На визуальной форме документа нажать кнопку «Создать ответ». 
Запустится процедура формирования документа «Ответ на запрос информации по ЭПС участника» (ED244). Будет создан предзаполненный документ «Ответ на запрос информации по ЭПС участника» (ED244) с заполненным реквизитом «Идентификатор» и откроется его ВФ.
Документы, сформированные вышеуказанными способами, примут статус «Сформирован» и будут доступны по пути «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Уточнение кассовых операций – Ответ на запрос по ЭПС участника (ED244) – Все документы».
[bookmark: _Ref26968379][bookmark: _Ref27386543][bookmark: _Toc85453451]Формирование документов «Запрос о получении информации по ЭПС участника» (ED 243) и «Ответ на запрос информации по ЭПС участника» (ED244) через ЭДИ
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Расчетные документы – Платежное поручение (ф. 0401060) – Исходящие – Все документы». 
381. В списковой форме отметить ПП на одном из статусов «Исполнен», «Отправлен в банк», «Принят банком», – и нажать на кнопку:
«Запрос информации по ЭПС» – запустится процесс формирования документа «Запрос о получении информации по ЭПС участника» (ED 243);
«Ответ на запрос по ЭПС» – запустится процесс формирования документа «Ответ на запрос информации по ЭПС участника» (ED 244).
[bookmark: _Ref27382658][bookmark: _Toc27384903][bookmark: _Toc85453452]Казначейское обеспечение обязательств
Казначейское обеспечение обязательств осуществляется путем формирования и обработки документов: 
«Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) Казначейского обеспечения обязательств» (ф. 0506108);
«Заявление на исполнение Казначейского обеспечения обязательств» (ф. 0506109).
[bookmark: _Toc85453453]Импорт документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО» (ф. 0506108)
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Казначейское обеспечение обязательств – Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО (ф.0506108) – Все документы».
383. В списковой форме нажать кнопку [image: 016] (Импорт). В открывшемся окне загрузки файлов, выгруженных из информационной системы Клиента, выбрать нужный файл, содержащий информацию по экземплярам формуляров АЗВ, АЗИ и АЗО, и нажать кнопку «Сохранить». 
Документ будет загружен в систему и примет один из следующих статусов:
«На согласовании» – при успешном прохождении всех контролей;
«Новый» – при неуспешном прохождении контроля системы.
[bookmark: _Toc85453454]Ручной ввод документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО» (ф. 0506108)
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Казначейское обеспечение обязательств – Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО (ф.0506108) – Все документы».
385. В списковой форме нажать кнопку [image: ] (Создать новый документ). 
Откроется ВФ документа в режиме редактирования с предзаполненными автоматически данными (рис. 117, 118).

[image: ]
[bookmark: _Ref63335773][bookmark: _Toc85453598]117. ВФ «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО (ф. 0506108)
[image: ]
[bookmark: _Ref63335776][bookmark: _Toc85453599]118. ВФ «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО (ф. 0506108), вкладка «Плательщик и получатель»
Описание правил заполнения обязательных полей при ручном вводе приведено в таблице 14. Реквизиты, не указанные в таблице, заполняются автоматически.
[bookmark: _Ref26884752][bookmark: _Toc27382828][bookmark: _Toc63333493][bookmark: _Toc85453480]14. Правила заполнения реквизитов формуляра «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО» (ф. 0506108)
	Наименование реквизита
	Правила заполнения реквизита

	Блок «Заголовочная часть»

	Номер документа
	Заполняется номером, присвоенным Клиентом.

	Дата документа
	Выбор значения из календаря. По умолчанию указывается текущая системная дата.

	Вид заявления (краткий)
	Выбор из выпадающего списка со следующими значениями:
«на выдачу»;
«на изменение»;
«на отзыв».

	Уровень конфиденциальности
	Заполняется значением из выпадающего списка: «Несекретно», «Для служебного пользования». По умолчанию указывается значение «Несекретно». 

	Блок «Дополнительные реквизиты». Заполняется автоматически.

	Вкладка «КОО. Документ-основание»

	Блок «Информация о Казначейском обеспечении обязательств»

	Номер
	Если в поле «Вид заявления (краткий)» указано «На выдачу», то данное поле нередактируемое.
Иначе заполняется выбором из списка в диалоговом окне по кнопке. Список содержит все актуальные КОО (статус «Зарегистрирован»), у которых Клиент является Плательщиком КОО.

	Срок действия
	Если в поле «Вид заявления (краткий)» указано «На выдачу», то поле заполняется вручную или путем выбора даты из календаря.

	Сумма
	Если в поле «Вид заявления (краткий)» указано «На выдачу», то необходимая сумма вводится вручную. В остальных случаях заполняется автоматически суммой из указанного КОО.

	Открыть
	При нажатии на кнопку открывается документ КОО, соответствующий текущему документу.

	Группа «Сведения о документе-основании»

	Вид расчетов
	Заполняется только при значении поля «Вид заявления (краткий)» - «на выдачу».
Выбирается из выпадающего списка с значениями:
«расчеты, связанные с предварительной оплатой по контракту»; 
«расчеты, связанные с исполнением контракта».

	Табличная часть

	Код строки
	Заполняется автоматически.

	Номер БО
	Заполняется только при значении поля «Вид заявления (краткий)» - «на выдачу». Ручной ввод номера БО или выбор по кнопке из реестра «Перечень БО». При нажатии на кнопку отображается список из актуальных записей реестра. При этом автоматически заполняются следующие реквизиты таблицы
«Наименование», «Номер», «Дата», «Идентификатор» Таблицы «Сведения о документе-основании»;
«код по Сводному реестру» группы реквизитов «Плательщик»;
реквизиты группы «Получатель».

	ФАИП/КМИ
	Заполняется только при значении поля «Вид заявления (краткий)» - «на выдачу» или «на изменение».
Заполняется путем выбора из списка актуальных записей.

	Код по БК
	Заполняется автоматически при заполнении реквизита «ФАИП/КМИ».

	НДС
	Указывается НДС, если в поле «Вид заявления (краткий)» указано «на выдачу». В остальных случаях не заполняется

	Предмет
	Указывается цель предоставления субсидии получателю, установленная отдельным соглашением/наименование товара/наименование и/или описание работ/наименование и/или описание услуг, соответствующие предмету отдельного соглашения (отдельного контракта, договора в рамках отдельного контракта (отдельного соглашения).

	Дополнительная информация
	Дополнительная информация вводится вручную пользователем.

	Вкладка «Плательщик/Получатель»

	Группа реквизитов «Плательщик»

	ИНН
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях недоступен для заполнения.

	КПП
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях недоступен для заполнения.

	Код СВР
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях недоступен для заполнения.

	по ОКПО
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях недоступен для заполнения.

	Наименование
	Ручной ввод.

	Код бюджета
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях недоступен для заполнения.

	Наименование бюджета
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях недоступен для заполнения.

	Лицевой счет
	Заполняется автоматически либо выбором из списка значений.

	Аналитический код раздела л/с
	Заполняется автоматически.

	Аналитический код (выплат)
	Заполняется автоматически либо выбором из списка значений.

	Аналитический код (1)
	Не заполняется.

	по КОФК
	Заполняется автоматически.

	Код по ОКПО
	Заполняется автоматически.

	Расчетный счет
	Заполняется путем выбора из списка значений.

	БИК
	Заполняется автоматически при заполнении реквизита «Расчетный счет»

	Группа реквизитов «Получатель»

	ИНН
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях заполняется автоматически.

	КПП
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях заполняется автоматически.

	Код СВР
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях заполняется автоматически.

	Наименование
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях заполняется автоматически.

	Код бюджета
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях заполняется автоматически.

	Наименование бюджета
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях заполняется автоматически.

	Лицевой счет
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение. В остальных случаях заполняется автоматически.

	Аналитический код л/с
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на изменение и «Лицевой счет» = «71», то заполняется автоматически.
На статусе документа «Новый» может быть заполнен вручную.

	Аналитический код (поступлений)
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на выдачу, путем выбора из списка значенй. В остальных случаях заполняется автоматически.

	Аналитический код (1)
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на выдачу.

	Расчетный счет
	Заполняется только в случае, если вид заявления – на выдачу или на изменение.

	БИК
	Заполняется при заполнении реквизита «Расчетный счет».

	Остальные владки заполняются стандартным образом для всех экземпляров формуляров ПУР ЭБ.


386. Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
После автоматической проверки системой документ примет статус «Новый» (при неуспешном прохождении контролей с отражением не пройденных контролей в диалоговом окне).
[bookmark: _Toc85453455]Просмотр и отправка на согласование документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО» (ф. 0506108)
Для визуального и автоматизированного контроля формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Казначейское обеспечение обязательств – Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО (ф.0506108) – Все документы».
388. В списковой форме выделить 	необходимый экземпляр формуляра и нажать кнопку «Просмотреть». Необходимо осуществить визуальный контроль на соответствие НПА.
389. Если контроль пройден успешно, нажать кнопку «Направить на согласование». Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок». 
При успешном прохождении контролей документ переходит на статус «На согласовании». Если контроли не пройдены, документ остается на статусе «Новый» и доступен для редактирования, а также для повторной проверки и удаления. На СФ формуляра становятся доступны действия «На повторную обработку» и «Удалить».
[bookmark: _Ref26886096][bookmark: _Toc85453456]Согласование и утверждение документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО» (ф. 0506108)
Для обработки формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Казначейское обеспечение обязательств – Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО (ф.0506108) – На согласовании (Мое)».
391. В списковой форме выделить 	необходимый экземпляр формуляра на статусе «На согласовании» и нажать кнопку «Согласование». В диалоговом окне «Согласовать» нажать кнопку «Согласовать». 
Документ перейдет на статус «На утверждении». В колонке «Шаг утверждения» установлено значение «Утверждение главным бухгалтером».
392. Развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Казначейское обеспечение обязательств – Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО (ф.0506108) – На утверждении (Мое)».
393. В списковой форме выделить 	необходимый экземпляр формуляра на статусе «На утверждении» и нажать кнопку «Утверждение главным бухгалтером». 
Выполнено утверждение. В колонке «Шаг утверждения» установлено значение «Утверждение руководителем».
394. Развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Казначейское обеспечение обязательств – Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО (ф.0506108) – На утверждении (Мое)».
395. В списковой форме выделить 	необходимый экземпляр формуляра на статусе «На утверждении» и нажать кнопку «Утверждение». 
В диалоговом окне «Утверждение» нажать кнопку «Утвердить». Выбрать сертификат и нажать кнопку «Ок». Документ перейдет на статус «Утвержден».
[bookmark: _Toc85453457]Печать документа «Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО» (ф. 0506108)
Для вывода на печать формуляра необходимо выполнить следующие действия:
1. Выбрать подсистему «Управление расходами: средства ФБ» и развернуть ветку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Казначейское обеспечение обязательств – Заявление на выдачу (перевод, изменение, отзыв) КОО (ф.0506108) – Все документы».
397. На списковой форме выделить нужный экземпляр формуляра, нажать кнопку [image: ] (Печать документа) и выбрать формат файла для печати: .PDF, .XLS или .RTF. Открыть сохраненный файл.
[bookmark: _Toc85453458][bookmark: _Toc38540006]Перечисления на банковские (платежные) карты «Мир» физических лиц
[bookmark: _Toc85453459] Работа с документом «Распоряжение о перечислении денежных средств на банковские карты «Мир» физических лиц» 
 Импорт и просмотр экземпляра формуляра ЗМР в ПУР ЭБ
Для импорта документа ЗМР в ПУР ЭБ необходимо выполнить следующие действия:
1. Авторизоваться в ЛК ЭБ. Войти в подсистему «Управление расходами: средства ФБ», перейти на вкладку «Формуляры» и открыть фильтр-папку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Перечисление на карты «Мир» – Распоряжение о перечислении на карты «Мир» – Все документы». Откроется СФ всех экземпляров формуляра ЗМР.
1. Нажать на кнопку «Импорт документа» и в открывшемся окне указать путь к файлу в формате XML на локальном диске ПК пользователя.
1. Нажать «Ок». Документ будет загружен в подсистему на статусе «Новый».
1. Открыть фильтр-папку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Перечисление на карты «Мир» – Распоряжение о перечислении на карты «Мир» – Все документы» и найти загруженный документ.
1. Отметить импортированный документ ЗМР с помощью чекбокса и нажать на кнопку «Открыть документ на просмотр».
1. Откроется ВФ импортированного документа ЗМР для проведения визуальной проверки.
Ручное формирование экземпляра формуляра ЗМР в ПУР ЭБ
Для ручного формирования ЗМР требуется выполнить следующие действия:
1. Авторизоваться в ЛК ЭБ. Войти в подсистему «Управление расходами: средства ФБ», перейти на вкладку «Формуляры» и открыть фильтр-папку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Перечисление на карты «Мир» – Распоряжение о перечислении на карты «Мир» – Все документы». Откроется СФ всех экземпляров формуляра ЗМР.
1. Нажать на кнопку «Создать». Откроется ВФ формуляра, примеры которой представлены на рисунках 119 и 120.
[image: ]
[bookmark: _Ref58497423][bookmark: _Toc85453600]119. Визуальная форма экземпляра формуляра ЗМР, вкладка «Реквизиты»
[image: ]
[bookmark: _Ref58497430][bookmark: _Toc85453601]120. Визуальная форма экземпляра формуляра ЗМР, вкладка «Информация о выплатах»
406. Проверить заполнение всех обязательных полей формуляра и при необходимости отредактировать. Перечень полей и правила их заполнения приведены в таблице 13.
[bookmark: _Toc85453481]15. Правила заполнения реквизитов формуляра ЗМР
	Наименование реквизита
	Правила заполнения реквизита

	Номер документа
	Заполняется вручную номером по порядку, либо автоматически системой.
Нумерация должна быть уникальной в пределах даты, за которую сформирован документ в разрезе каждого клиента.

	Дата документа
	Указывается дата формирования документа. По умолчанию указывается текущая системная дата.

	Уровень конфиденциальности
	Заполняется значением из выпадающего списка: «Несекретно», «Для служебного пользования». По умолчанию указывается значение «Несекретно».

	Вкладка «Реквизиты»

	Код по Сводному реестру
	Заполняется значением реквизита «Код организации» записи справочника «Сводный реестр», соответствующей текущему пользователю.


	Номер лицевого счета 
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Наименование клиента
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Главный распорядитель бюджетных средств
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Код главы по БК
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Наименование бюджета
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Финансовый орган
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Код ФО по СР
	Заполняется автоматически на основании значения, выбранного в поле «Код по Сводному реестру».

	Федеральное казначейство, орган Федерального казначейства
	Заполняется автоматически при заполнении поля «Код по КОФК»

	Код по КОФК
	При ручном вводе заполняется автоматически в соответствии с централизованным справочником ФК.

	Учетный номер БО
	Указывается учетный номер связанного БО. Заполняется путем выбора из перечня доступных БО.

	Учетный номер ДО
	Указывается учетный номер связанного ДО. Заполняется путем выбора из перечня доступных ДО.

	Резервное поле 1
	Указывается номер реестровой записи соглашения по МБТ, на основании которого было поставлено на учет соответствующее БО. Поле заполняется в случае двух и более соглашений по МБТ.

	Резервное поле 2
	

	Резервное поле 3
	

	Сумма всего
	При ручном вводе заполняется автоматически при сохранении документа. Рассчитывается суммированием значений реквизита «Сумма выплаты» для строк блока «Информация о выплатах».

	Сумма исполнения всего
	Заполняется автоматически по результатам выполнения функции расчета и присвоения суммы исполнения всего.

	Вкладка «Информация о выплатах»
Блок «Информация о выплатах». Заполняется путем добавления новой строки. При нажатии на кнопку «Добавить новую строку», открывается окно добавления новой записи (рис. 121), где требуется заполнить поля, описание которых представлено ниже.
После заполнения полей блока нажать на кнопку «Сохранить и создать», а затем на кнопку «Ок». Запись будет добавлена на ВФ.

	№ п/п
	Порядковый номер записи. Каждому номеру записи в блоке должен соответствовать такой же номер (номера) записи в блоке «Новые реквизиты платежного документа». Для каждого документа в файле порядковый номер должен начинаться с единицы.

	Номер банковской карты «Мир»
	Указывается номер банковской карты «Мир» получателя средств.

	Дата рождения получателя средств
	Указывается дата рождения получателя средств.

	Код вида выплаты
	Указывается код вида выплаты путем выбора из записей справочника.

	Сумма выплаты
	Заполняется автоматически сложением значений реквизита «Сумма по коду бюджетной классификации» связанных строк блока «Суммы выплат по КБК».

	Вид дохода
	Указывается вид дохода путем выбора из записей справочника.

	Взыскано по ИД
	Указывается сумма или суммы, взысканные по исполнительному документу.

	Дополнительная информация
	Заполняется автоматически при заполнении реквизита «Код вида выплаты» при условии, что в выбранной строке установлен чекбокс «Временный код».

	Блок «Сумма выплат по КБК». Заполняется путем добавления новой строки. При нажатии на кнопку «Добавить новую строку», открывается окно добавления новой записи (рис. 122), где требуется заполнить поля, описание которых представлено ниже.
После заполнения полей блока нажать на кнопку «Сохранить и создать», а затем на кнопку «Ок». Запись будет добавлена на ВФ.

	№ п/п
	Порядковый номер записи. Каждому номеру записи в блоке должен соответствовать такой же номер (номера) записи в блоке «Новые реквизиты платежного документа». Для каждого документа в файле порядковый номер должен начинаться с единицы.

	КБК
	Выбор значения из справочника.

	Код главы
	Выбор значения из справочника.

	ФКР
	Выбор значения из справочника.

	КЦСР
	Выбор значения из справочника.

	КВР
	Выбор значения из справочника.

	Сумма по КБК
	Выбор значения из справочника.

	Аналитический код
	Выбор значения из справочника.

	Блок «Итоговые суммы выплат». Заполняется путем добавления новой строки. При нажатии на кнопку «Добавить новую строку», открывается окно добавления новой записи (рис. 123), где требуется заполнить поля, описание которых представлено ниже.
После заполнения полей блока нажать на кнопку «Сохранить и создать», а затем на кнопку «Ок». Запись будет добавлена на ВФ.

	№ п/п
	Порядковый номер записи. Каждому номеру записи в блоке должен соответствовать такой же номер (номера) записи в блоке «Новые реквизиты платежного документа». Для каждого документа в файле порядковый номер должен начинаться с единицы.

	КБК
	Указывается вручную.

	Аналитический код
	Указывается вручную.

	Сумма
	Указывается вручную.

	Код вида средств
	Заполняется автоматически значением «10».

	Сумма исполнения по КБК
	Заполняется автоматически.

	Неисполненная сумма по КБК
	Заполняется автоматически.


[image: ]
[bookmark: _Ref58498264][bookmark: _Toc85453602]121. Окно «Добавление записи» блока «Информация о выплатах»
[image: ]
[bookmark: _Ref58498431][bookmark: _Toc85453603]122. Окно «Добавление записи» блока «Сумма выплат по КБК»
[image: ]
[bookmark: _Ref58498574][bookmark: _Toc85453604]123. Окно «Добавление записи» блока «Итоговые суммы выплат»
[bookmark: _Toc85453605]Нажать кнопку «Сохранить изменения и закрыть окно». 
407. После автоматической проверки системой документ примет статус «Новый» (при неуспешном прохождении контролей с отражением не пройденных контролей в диалоговом окне).
Отправка на согласование экземпляра формуляра ЗМР
Отправки на согласование импортированного или сформированного в ПУР ЭБ ЗМР требуется выполнить следующие действия:
1. Открыть фильтр-папку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Перечисление на карты «Мир» – Распоряжение о перечислении на карты «Мир» – Все документы».
409. На открывшейся СФ с помощью чекбокса выделить нужный экземпляр формуляра ЗМР и нажать на кнопку «Отправить на согласование», осуществить выбор сертификата и нажать «Ок». Документ будет направлен на согласование и примет статус «На согласовании».
 Согласование и утверждение экземпляра формуляра ЗМР
Для согласования и утверждения формуляра ЗМР требуется выполнить следующие действия:
1. Войти в подсистему «Управление расходами: средства ФБ», перейти на вкладку «Формуляры» и открыть фильтр-папку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Перечисление на карты «Мир» – Распоряжение о перечислении на карты «Мир» – На согласовании (Мое)».
411. На открывшейся СФ с помощью чекбокса выделить нужный экземпляр формуляра ЗМР и нажать на кнопку «Согласование». В диалоговом окне нажать на кнопку «Согласовать». Документ перейдет на статус «На утверждении».
При отсутствии возможности согласовать ЗМР в диалоговом окне требуется нажать на кнопку «Вернуть» и указать в окне комментария причину возврата. В этом случае экземпляр формуляра ЗМР примет статут «Новый».
412. Для утверждения требуется открыть фильтр-папку «Все сервисы – Компонент санкционирования расходов: ПБС, ИПБС, АИФ – Перечисление на карты «Мир» – Распоряжение о перечислении на карты «Мир» – На утверждении (Мое)». 
413. На открывшейся СФ с помощью чекбокса выделить нужный экземпляр формуляра ЗМР и нажать на кнопку «Утвердить». В диалоговом окне выбрать сертификат ЭП и нажать кнопку «Ок». 
414. ЗМР примет статус «Утвержден» и будет доступен для дальнейшей обработки сотрудниками ТОФК.
[bookmark: _Toc85453460]Контроль сроков обработки документов
В ПУР ЭБ осуществляется возможность контроля сроков обработки документов с помощью справочника «Контрольные сроки обработки документов в ПУР ЭБ».
Контроль определяет конкретную дату окончания срока обработки документа, установленную НПА, или количество рабочих дней, требующихся для обработки документа пользователем.
Контрольный срок определяется на списковой форме документа в колонке «Срок обработки документа по НПА (Клиент)», а фактический срок – в колонке «Факт соблюдения срока (Клиент)».
При этом для поля «Срок обработки документа по НПА (Клиент)» осуществляется подсветка красным цветом, в случае если соответственно поле «Факт соблюдения срока (Клиент)» заполнено значением «Пусто» и значение поля «Срок обработки документа по НПА (Клиент)» меньше системной даты.
Для поля «Факт соблюдения срока (Клиент)» осуществляется подсветка красным цветом, в случае если соответственно поле «Факт соблюдения срока (Клиент)» заполнено значением «Нарушен».
Данные колонки по умолчанию не отображаются на СФ. Чтобы включить их отображение, необходимо выполнить действия, описанные в п. 5.3.1.
[bookmark: _Toc48140934][bookmark: _Toc85453461]Просмотр электронной подписи документа
Описание функциональности по визуальному отображению электронного документа, подписанного электронной подписью, включая визуализацию данной электронной подписи, содержащую информацию о подписании документа электронной подписью, а также о номере, владельце и периоде действия сертификата ключа проверки электронной подписи, приведено в документе «Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный бюджет» по работе с подсистемой (компонентом, модулем)» на ПОИ. Указанный функционал реализован средствами ПОИ для всех функциональных подсистем ГИИС «Электронный бюджет».
[bookmark: _Toc59137013][bookmark: _Toc85453462]Описание функциональности для обмена пользовательскими информационными сообщениями
Описание функциональности для обмена пользовательскими информационными сообщениями представлено в документе «Руководство работников (представителей) участников системы «Электронный бюджет» по работе с модулем учета операций на лицевых счетах подсистемы управления расходами».

[bookmark: _Ref491279793][bookmark: _Ref495503546][bookmark: _Toc85453463]Описание действий работника в случае аварийных ситуаций
С целью оперативного уведомления службы сопровождения о возникающих сбоях и инцидентах в работе системы используется функция отправки пользователем сообщения о возникшей проблеме в систему управления эксплуатации ФК (далее – СУЭ). На основании полученного сообщения о нештатном функционировании системы СУЭ автоматически зарегистрирует инцидент в системе учета. Доставка сообщения в СУЭ осуществляется по протоколу электронной почты SMTP. Адрес электронной почты получателя сообщения о проблеме указывается в настройках системы, доступных администратору портала. Тема электронного письма будет содержать следующий текст: «[EB Portal] Личный кабинет ЭБ – Постановка на сопровождение».
Функция отправки сообщения о возникшей проблеме доступна авторизованным пользователям личного кабинета вне зависимости от текущего портлета, страницы портала или подсистемы, в которой работает пользователь. Инициация формирования производится по выбору пользователем соответствующего пункта меню (ссылки) или нажатием сочетания «горячих» клавиш (рис. 124).
[image: ]
[bookmark: _Ref495508376][bookmark: _Toc85453606]124. Ссылка на ПУЭ
В результате указанных действий пользователя открывается форма сообщения (рис. 125).
 [image: ]
[bookmark: _Ref495508404][bookmark: _Toc85453607]125. Форма сообщения о проблеме
Форма содержит следующие текстовые поля ввода, доступные пользователю для редактирования:
комментарий пользователя;
телефон пользователя;
адрес электронной почты.
Кроме данных, заполненных пользователем, сообщение будет содержать следующие автоматически заполняемые сведения:
снимок экрана пользователя, сделанный в момент инициации функции отправки сообщения о возникшей проблеме;
адрес текущей рабочей страницы (url), с которой был вызван сервис «Сообщить о проблеме»;
наименование и версия браузера пользователя;
операционная система пользователя;
версия java;
версия КриптоПРО;
информация о CPU;
количество оперативной памяти;
количество свободной оперативной памяти;
сведения о пользователе:
ФИО;
Организация;
подразделение;
должность;
полномочия;
сведения об организации:
ИНН;
КПП;
ОГРН;
Код ТОФК;
Код по СПЗ;
e-mail организации;
телефон организации.
В случае нажатия на ссылку [image: ] возможно возникновение информационного сообщения, представленного на рис. 126.
[image: ]
[bookmark: _Ref495508452][bookmark: _Toc85453608]126. Информационное сообщение
Примечание.	Минимальная версия Java Virtual Machine (JVM) для установки на клиенте – 1.7.0_07.
Для продолжения работы необходимо нажать кнопку «ОК». В результате откроется страница, содержащая обновление для JVM (рис. 126). Выполнить стандартные действия по установке обновления программного обеспечения.
В случае если версия JVM, установленная на рабочей станции пользователя, не ниже требуемой, то в информационном сообщении необходимо нажать кнопку «Отмена». В результате откроется форма сообщения (рис. 127).
[image: ]
[bookmark: _Ref495508515][bookmark: _Toc85453609]127. Страница JAVA
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O e oieso assuene 0 EXP_WBO_| Casnawn o opreriouaf_0OC SI_GUID_INFEO
0|  EXP_Notice DO Vissewese 10 EXP_Decision Peuweswe o pervcpaunm | DOC.SI_GUIDDEC
[ EXP_InfBO. sBO EXP_Decision Peweswe va pervcrpauso| DOC MFK_GUIDDEC
[J| EXP_SubsidyAgmtinfo | Caenesun o comawesuy  EXP_Decision Pewese a pervcTpauno|  DOC.AGI_GUIDDEC
[J|  EXP_Notice BO Vissewenve 50 EXP_Decision Pewese a peructpausio|  DOC.SI_GUIDDEC
[ EXP_SDO Ceeesun 0 newexsom 007 EXP_Decision Pewese a pervctpaunio|  DOCMA_GUIDDEC
[J| EXP_informatReport | VsbopwaLys o6 orvetwoci  EXP_Decision Pewese a peructpausio|  DOC.SI_GUIDDEC
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Vnpasnenwe pacxonauu’ cpeACTSa OB > Bee cepaHcal > VIpaEneHHe PACXOAM > CTpaSOHIH > CIHCOK OpraHHSaLy, KOTOpeiM HE AIOCTYIHE: (DyHALIN (OPUWPOSaHAS AOKYMENTOS 8 EVC

g Craye  FeTacomamn  [eaaena  AeTa OGNSR ynjogwena Koo Cooiowy pescroy MEC  Hauwenosaie MTEC o CaogHouy peecrpy

ﬁ ATyansHan 30.12.2020 28.12.2020 EXP_InfBO 00178554 VTIPABNEHVE OEIEPANIEHON CNIYKBH! CYEGHbI
[u] Apwe 15.08.2019 13.08.2019 15.08.2019 EXP_InfB0 001A9820 GENEPANSHOE MOCYJAPCTBEHHOE KASEHHOE V|
[ Adyanskas 15.05.2019 01.01.2019 EXP_InfB0 001A9431 GENEPANSHOE FOCYJAPCTBEHHOE KASEHHOE O
O] Axyanewan | 24052019 24052019 EXP_InfBO 00181983 TEPPUTOPVATIEHSIN OPTAH GESEPATIGHOM CIIVA
[ Adyanskas 21.052019 01.01.2019 EXP_InfB0 001A7647 GENEPANSHOE MOCYJAPCTBEHHOE KASEHHOE B
(=] Hoswiit 27.05.2019 27.05.2019 EXP_InfBO 00118525 ®ELEPAMNSHOE KA3EHHOE YUPEXIEHVE "CEBEP,
[u] Apwe 13.11.2019 10.07.2019 13.11.2019 EXP_InfB0 00178039 VTPABMEHVE OEAEPANILHOM CIIYKEbI M0 HAR3C
[ Adyanskas 22052019 20052019 EXP_InfB0 00166278 GENEPANSHOE MOCYJAPCTBEHHOE KASEHHOE V|
[ Acryanssas 22.05.2019 22.05.2019 EXP_InfBO 0011118958 ®E[JEPANEHOE FOCYIAPCTBEHHOE BIOMKETHOE
[u] Apwe 23.052019 23.052019 24052019 EXP_InfB0 0010163 VTPABNEHVE OEAEPANILHOM CIIYKEbI VICTIONHE,
[u] Apie 23.052019 23.052019 23.052019 EXP_InfB0 001A0166 GENEPANSHOE MOCYJAPCTBEHHOE KASEHHOE V|
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Vnpasnerne pacxogauu: cpeacTea OF > Bee cepaicel > YApIERGHHE PACXORaMM > CrpaSONHKN > COGTEETCTRMNE TPy PACKOA08 H AOMCTHMLX 3BIHCOBLX ANZTEIEH

g Crarye Kon Hanexosane Toererensll  Konoomkera  MEMEOSNE parg cojcraun ¢ fara peicran o Tae seeae
ﬁ Hossit 15 Mposenesvie wep| 100,00 100,00 99010001 egepansHuii 61 01.01.2019 9500
]/ Hossi 5 Oasanume ycnyr ¢ 100,00 10000 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi 9 ‘Yuacre  Hayse 100,00 10000 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi 13 Ocywectanenve { 100,00 100,00 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi 13 ObraarensHoe c1| 100,00 100,00 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi 3 Mocraska Tosapol 90,00 10000 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi 12 Tipuocperenvie a2 100,00 100,00 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi 1 Okasanme ycnyr 1 30,00 10000 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
| Axryanen 6 ‘Apeaa aaeuzy 100,00 10000 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi 10 Mposenesvie rocy, 100,00 10000 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi 7 ObraarensHoe c1| 100,00 100,00 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi n Beinonkexe pao| 30,00 10000 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
]/ Hossi 7 OByuerte Ha rypi 100,00 10000 99010001 egepansHuii 6 01.01.2019 9500
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Vnpasnenwe pacxonaun: cpeAcTea OB > Bee cepaHcal > Ynpasnene pacxogauu > Crpasosmin > Mepes
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image95.png
*_ Mewo

Vnpasnenwe pacxonauu: cpeAcTSa OB > Bee cepaicel > Vipasnene pacxoaau > Crpasomiu > CooTsercrawe unos 5C u 1IC
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Vnpasnenwe pacxonauu: cpeAcCTSa OB > Bee cepaical > Vipasnere PAcXoRal > Crpasou > Bankosce ciera OK
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Vnpasnenwe pacxonauu: cpeAcTSa OB > Bee cepaKcal > Vipasnene PacXoaau > Crpasosmin > Pocoucne Bann
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Vnpasnerwe pacxonau: cpeACTSa OB > Bee cepaicel > VIpaEnenwe PACXORaMM > Crpasoui > COOTBETCTBNE LeHTDOS CreLHanSaL  PacIETHBIX LeHTPOS

e

E KoaUc  KoaUCroCBP Hamiesosare LIC KogPlL Ko PlinoCBP Hauenosarie PLL Tun e craye | Mereumana | fars oroisam
m =

O w0 00126504 | YTPABIIEWME QEAEPATISHORO KAZHAJE/CTEA 1O PECTYENVKE CE 1000 00126604 | YTPABIIEHME QEAEPATISHOTO KASHAUE/CTEATC 05 AcTVE | 20082020

O w0 00132869 | YTPABIIEMME QEAEPATISHORO KAZHAJE/CTBA MO UYBALICKOM PEC 1500 00132869 | YTPABNEWME QEAEPATISHOTO KASHAYE/CTEATC 05 AcTVE | 20082020

O e 00132269 | YIPABIEHME OEAEPATIbHOTO KAZHAUEVCTEA MO - MOCKEE 7300 00132269 | YTPABIIEWME QEAEPATISHOTO KASHAUE/CTBANC 22 AcTVE | oso22021

0 e 00132269 | YIPABIEWME OEAEPATIbHOTO KAZHAUEVCTEA MO - MOGKEE 7300 00132269 | YTPABIIEWME QEAEPATISHOTO KASHAUE/CTEATC 04 AcTVE | oso22021

0 e 00132269 | YIPABIEWME OEAEPATIbHOTO KAZHAUEVCTEA MO - MOGKEE 7300 00132269 | YTPABIEWME QEAEPATISHOTO KASHAYE/CTBANC 20 AcTVE | oso22021

0 e 00132269 | YIPABIEWME OEAEPATIbHOTO KAZHAUEVCTEA MO - MOGKEE 7300 00132269 | YTPABNIEWME QEAEPATISHOTO KASHAYE/CTEANC 30 AcTVE | oso22021
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0 e 00141113 | YTIPABEHVIE OELEPATLHOTO KASHAUEVICTEA 10 APOCTABCKOR (7100 0141113 | YTIPABTIEHVIE OELEPATLHOTO KASHAUEIICTBATC 05 AcTvE 18092020

0 e 00120472 | YTPABIIEWME QEAEPATISHORO KAZHAJE/CTBA MO CMOTEHCKOM O 6300 00120472 | YTPABIEWME QEAEPATISHOTO KASHAUE/CTEATC 05 AcTvE 18092020

O e 00118773 | YTIPABIEHVIE OELEPATLHOTO KASHAUEVICTEA 10 CAMAPCKOT OF] 4200 00118773 | YTIPABIEHVIE OELEPATLHOTO KASHAMEIICTBATC 05 AcTvE 18092020

O 0 00129062 | YTPABIIEWME QEAEPATISHOFO KAZHAUE/CTEA 1O BOPOHEXCKOA | 3100 00129062 | YTPABIIEWME QEAEPATISHOTO KASHAUE/CTEANC 05 AcTvE 18092020
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Vnpasnenwe pacxonaun: CpeACTSa OB > Bee cepaKcel > VIpaEReHHe PACXOAMN > CTpasOHIH > BaHKOSCHE KapTHi
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Vnpasnese pacxonauu: cpeacTsa O > Boe cepaicel > Yrpamnerne pacxogauut > Crpasosnnn > Ocosanis nnarexa
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Vnpasnenwe pacxonaun: cpeAcTSa OB > Bee cepakcel > Vipasnene PacXoaau > Crpasomin > CraTycsl nnaTensuia

g Ko Hanesosaie cranye KonTO0K Hanvenosane TOOK Pl e g et o iney
ﬁ 02 NNATENbLMK - OPUAECKOR NIALIO, WHAMBUAYANLHLIA NIPEANDUHAMATENS, §  AKTYaMlsHaR 9500 24.11.2004

(=] 13 'HaNOTONNATENLILMK (NNATENbLLMK COOPOE, 33 COBEPLIBHHE HANOTOBLIMM Of  AKTYaNbHaR 9500 24.11.2004

(=] 15 KPEAMTHAA OPraHu3aLMA (DNMAN KDEIWTHON OPraHW3ALMW), NNaTEXHLI ¢ AKTYanbHaR 9500 24.11.2004

(=] 18 NNATENbLLMK TAMOXEHHBIX NNATEXe, He ABNAIOWMWICA AEKNapAHTOM, Ha K AKTYansHas 9500 01.01.2013

(=] 28 YMaCTHUK BHELLHESKOHOMMUIECKO! ACRTENLHOCTI - NONYUaTeNs MEXAYHAP(  AKTYanbHaR 9500 02102017

[u) 04 ‘Hanoroakii opras 9500 24112004

(=] 14 'HANOTONNATENLLMK, NPOU3BORALLIA BLINATL U3AMECKHM TMLEM 9500 24.11.2004 24042017
[u) 2 ©OHA COLMANLHOTD CTPaX0BaHHA POCCHiICKOR DeaepaLit 9500 01012014
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Vnpasnenwe pacxonauu’ cpeAcTsa OB > Bee cepaHcal > Yipasnene pacxoaauu > Crpasosmin > Peectp Il KoX
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Vnpasnenwe pacxonaui: cpeAcTSa OB > Bee cepaKcel > VIpaEneHwe PACXORaMM > CrpasOuHHI > Bepcik AOKyenToB(0T4eTos)
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Vnpasnenwe pacxonaun: cpeAcTsa OB > Bee cepaicel > Vipasnere pacxonauk > Crpasosmuin > Koge mas (segoncs)
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[]/903 | MKY "Ynpaenese o6pasosaHis” MYHULMNANSHOE Ka3BHHOE YUpeXaeHue Y| 65030005 | MO "3uipRHCKwii paiioH” 6505 Orzen Ne 5 YOK o Tomckoii obnacT 03.04.2016 05.06.2016 Apisan 03.04.2016 06.06.2016
[/ 078 | omaen oGpasosanmA ‘oTAeN 0Gpaz0oEaHMA aaMMHMCTPALMM Tacee! 19030806 | Biomer Taceeackoro paiioHa 1945 OTgen Ne 49 YOK 110 KpacHOAPCKOMY Kpaio | BKIO4eHa 15.07.2016 Apisan 15.07.2016 30082016
[J/013 | TOCYAAPCTBEHHAA KUMLHAR MHCNIEKLIMA 06 [0CYAAPCTBEHHAR XUNMLHAR UHCTIEKLMA 08 60020004 | OBNacTHoii BloAXeT 6000 YOK no CapaTogckoit oGnacTi 31.12.1999 30.12.2007 Apisan 31.12.1999 31.12.2007
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Vnpasnerne pacxogauu: cpeacTaa OB > Bce cepaical > YIpaanerie acxogaue > Crpasounn > Kogs o OKP

&

¥ | "Bee sammei” o| x

0 ke Kon  Cosoxymisi Kon [laTa vavana  [laTa OKOHHaHUR
= i mrem e Cokpauesioe HanveHoRaHE - Hauvenosare saiecrosuero Ko TOOK Haumerozatie TOOK CranyeOkP  fara suiosennn fara vonossin Craryesanuen | A2 saiene | fera oowianer
010 05 1005 TIpUKRZHSIe HayuHsle HCCTenoEaHUR  IDAKNAHAIE HaYUHSIE MCCTE08aHI & 9500 MexperiioxansHoe onepauoskos yrpasne siiodeHa 01.01.2000 Adyanswan | 01.01.2000
G o 1001 MencuoRHOS ofecnedere MencuoRHOS ofecnedere 9500 MeXperHoHanHO OepaLuOAHOE YIpaane BKTosena 01.01.2000 Adyanowa | 01.01.2000
G 2 1002 CouvansHoe oGcnyxEase Hacenedy CounansHoe o0CTyXHEaHIE HaceneH| 9500 MeXperHoHanHO OepaLuOAHOE YIpaane BKTosena 01.01.2000 Adyanowa | 01.01.2000
G 0 1003 CouvansHoe oBecreenie HaceneHtR COuHaNsHoe o0ecTedese Hacenexun 9500 MeXperHoHanHO OepaLuOAHOE YIpaane BKTosena 01.01.2000 Adyanowa | 01.01.2000
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o1z 2 1202 TIepHOHECKaR NeHaT, U W3AATNSCTE MepHORNIECHR NevaTs W WagATensCTe 9500 MeXperHoHanHO OepaLuOAHOE YIpaane BKTosena 12122010 Adyanewan | 12122010
o1z o 1201 Teneauaedwe v paguoseuae | TeneswaeHne A paAOSRLaHAE 9500 MeXperHoHanHO OepaLuOAHOE YIpaane BKTosena 12122010 Adyanewan | 12122010
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O 00000000 100 | 00126519 | 28510 | YOK 1O APXAHTEMCKO| YTIPABTEHVIE OEAEPATISHOTO KASHAMEVICTBA M0 APX
O 00000000 100 | 00147536 | 47536 | YOK 1O PECTIVENWIKE TA YTIPABTIEHVIE OEAEPATISHOTO KASHAMEVICTBA MO PEC
O 00000000 100 | 00106570 | 06570 | YOK 1O OPEHEYPTCKO YTIPABIEHVIE OEAEPATISHOMO KASHAMEVICTA M0 OPE
O 00000000 100 | 00111345 | 11345 | YOK 1O BOMIOOLCKOM ( YIIPABEHVIE OEAEPATISHOTO KASHAMEVCTBA MO BOT
O 00000000 100 | 00105646 | 05646 | YOK 1O MMMELIKOV OGN YTIPABMEHVIE OEAEPATISHOMO KASHAMEVCTBA MO MW
O 00000000 100 | 00120472 | 20472 | YOK 1O CMOMECKOV O YTIPABIEHVIE QEAEPATISHOTO KASHAMEVICTBA MO CMIC
O 00000000 100 | 00109119 | 0919 | YOK 1O PECTIVEMWIKE M( YTIPABEHVIE OEAEPATISHOTO KASHAMEVICTBA MO PEC
O 00000000 100 | 00121170 | 21170 | YOK 1O PECTIVEMWIKE AT YTIPABTIEHVIE GEAEPATISHOTO KASHAMEVICTBA M0 PEC
O 00000000 100 | 00118773 | 18773 | YOK IO CAMAPCKOV! O YTIPABTIEHVIE OEAEPATISHOTO KASHAMEVICTBA M0 CAN
O 00000000 100 | 0011717 | 1717 | YOK O KAMYKCKO OB YTIPABNEHVIE GELEPATISHOMO KASHAMEVICTBA MO KAT
5] 00000000 100 | 00107374 | 07374 | YOK 10 CAPATOBCKOM C YTIPABIEHVIE OEAEPATIEHOTO KAZHAUEVICTBA IO CAR
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Vnpasnerwe pacxonaun: cpeAcTSa OB > Bee cepaicel > Vipasnenwe pacxonale > Crpasouri > Tiauessie ciera
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03601107550
&) 03 1 10755 0 03601107550 10755 Y MBI Poccw 1 Maskoe ynpane 99010001 Genepanstii 6
&) 3 1 10755 0 03601107550 10755 Y MBJl POCGYY TABHOE YTTPAE 99010001 | Genepanstii 6
&) 3 1 10755 0 03601107550 10755 Y MBJl POCGYY TABHOE YTTPAE 99010001 | Genepanstii 6
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Vnpasnenwe pacxonaun: cpeacTea OB > Bee cepamcal > Ynpasnene pacxogauu > Crpasosmin > TOOK
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Otaen Ne1 YOK no Cawapckoi oonacru | OTaen Net Ynpasnens GeepansHoro kast 6316026006 631601001
Omgen e 17 Omgen e 17 2128018171 213001001
'VnpagneHWe GeAeDaNsHOD KaavelicTEa 1 YIDAENeHAe GRReDaNEHOTD kasadeicTea f 3517001616 351701001
OTerteMe Mo KypKAHCKOMY paifony YOK N OTAeNeAe no KYDKAKCKOMy paiiony Ynpaer 712900264 712901001
OTen Ne 11 YOK no PecnyGnuke arecras | OTaen Ne 11 Ypasnexs GenepansHoro ka 0562043725 050101001
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Vnpasnerne pacxogauu: cpeacTea OB > Bee cepeicel > YApIBReHHe PACXORAMM > CrpasosHKN > BlOmreTs!
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Hanmerosasire

‘GHoKET CaDHHCKOMD MYHALIUNANHOTO afioKa PecnyGnuki TaTapcTaH
BlompkeT MalOnaescoro Cenckor nocenesis KOBSITKHCKOMD MyHLIMNANsHOTO paiioa Pecnyamiky Mopaosus
HoKET COCHORCKOMD CANLCKOMD MIOCENIeHH [IMBEHCKOD paiiona

VmCnt censCoseT UnCTo03epHoro pafiona

BIOKET KHEBCKORD CenaCKOTO MI0CEIeHH PMOHTHEHCKOTO paiioHa.

‘CHOIKET AHYUHCKOTO MYHULIUNASHOTO paiiona

‘GIOIKET MyHULIMANEHOTD 05Pa30aHIR HeuyHaesCivi Cenocoser LUNMyHOSCKorD paiiona AnTaiicioro kpan
EIOIKET MyHULMANEHOTO 05pas0BaHiIA T0pOA KounyHap

BlomKeT HOBOUTLIHOBCKOTO CeliCKoro nocenents MONTasCroro MyHLINaNsHOTo paiiona OCKojt onacT
‘GHOKET MYHULUTANEHOTD 0OPA30BaH “KYPTYKOBCKO CenbCoe nocenene”

BlomKeT 10pI03aHCKOT0 TOPOACKOTO MoceneHia

BlomKeT MyHULIMANHOD 05pa30BaHIA “KpacHoropCt paios”

‘GIOIKT TIEHUHCKOTO CelcHor NoceneH HOSOULLMIHCKOMD MyHMNaNEHOrD pajiona PecnyGni Tarapcras

BlomKeT ConbCkoro Moceneia cyMox Kuissin-Iarcivi Uaa-Xonsckoro koxyyHa Pecnydnuu Teisa

BIOKET MYHULITATLHOTO 0OPA30BaHHS - BATOBCKOE CeNlCHOE NOCENeHMe ANEKCaHADO-HEECKOTO MYHMLIATANsHOMD paiona PASEHCKOR 00nacTH
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Vnpasnese pacxonauu: cpeacTsa OF > Bee cepaicel > Ynpaenere pacxogau > Crpasosnn > TaGna cooTeercrama Konos OKATO kogas OKTMO
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Vnpasnenwe pacxonaun: cpeAcTea OB > Bee cepamcal > Yipasnene pacxogauu > Crpasosnin > TaGHa cooTBeTCToNA BAtos Tnaw

O
A
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
o
[}

Kogeuga
comaueHun

004
001
016
003
o002
00
005
o007
o0
009
o010
ot
015
016
o4
o2
032
033

[

‘Tatnuua coorsercrans Bug... X

Haliex08aHVe BAa comallens

(COBLLEHIR 0 MPEJOCTAENeHI CyBCTH BETOHOMHSIN U BIOIYETHSIN YNDEXIEHIAN 42 DUHAHC0S08 ODBCTEYeHyIS SSITOTHEHIR MK T
COmaLLeHIR 0 MDeOCTAENeH GIORXETY CYORexTa POCCHIICKOR DeaepaLiiu CyOCHaN 3 (eRepansHOTD DRXeTa

HOpMaTUBHsie MPaB0skle 3KTei 0 MDENOCTABNEHHH HHsIX MEXIRXETHsIX TPHCDEDTOS, MMEILLX Lienesoe Haskadeke, GopxeTam cyd
Cormaluer: 0 NPegOCTaBITerHHA GIORXeTy CyGbexTa Poccuiickoii DeAepaLiAi HHOTO MEXDIORXETHOTO TPAHCDEPTa, UMEAOLLErD Lenesoe |
COmaLLeHIR 0 MDEOCTAENeHN GIOAXETY CYOeKTa POCCIICKOR DeaepaLii CyORRHLIN 3 (DERepansHOTo DORKeTa

‘COMALLRHIR 0 MDEOCTAENEHHM CYGCHRMH XORXETHSIN U 3ETOHOMHLIM YUDEXASHUAM Ha WHLIE LIS, B TOM WCTE TPaHTOR
(COBLLEHIIR 0 MPEJOCTAEINeHI CyBCHTA WHSIM HEKOUEPECIM OPTaHISaLIAN, He FBTAIOLLANCA FOCYABDCTBEHHEI (MyHULUMATHY
(COaLLEHIR 0 MPEJOCTAENeHI CyBCHTA Ha OCYLIECTEEHIE KaMUTBITbHsIX ENIO¥eHHIi i ODBEKT KAMHTAITSHOTD CTDONTENsCTES 1ocyas
(CormaUeHR 0 MpejoCTaEIIeHH cyGCHTMA IOPHAMECKAM LM (53 UCKTIOYEHMeN CyGCAIM FOCYaPCTBEHHLINM (MyHMLIMAHEA) YU
(COBLLEHIR 0 MPEJOCTAEIeH GIOfXETHEX MHBECTILYI IOpHTALECK/N TALEM, He AENFOLINCA FOCYRAPCTS HHSINY T MYHULIMaH
(CormalueH (J0T0BOPS), 33KTTIOHEHHBIE MEXAY IODHZMJECKAMMA NLANY U TPETsHI TALaMN.

(ComalLeHIR (107080P) O TIPeROCTAENEeH 13 DEAIEDATISHOTO GIOTPHETa CySCHINI! (eepansHail BIOTXETHSIM 1 (eSleparsHLIM 38TOHG
ComalLeHIR (107080P) O NIPeROCTaENEeH 13 EAIEDATSHOTO GIOTPKETa CySCHIWII OPUIUECKIM MILAM (33 YCKTIOeHyEM (enepansHs
(ComalLeHR (107080P) O NIPeROCTAENEHM 13 EAIEDATISHOTO GIOIPHETa DIOMKETHSIX HHBSCTALI! OPUIYLECHN TIALEN, He FENAIOLLING
(ComalLeHIR (107080P) O TIPeROCTAENEeH 13 EAIEDATSHOTO GIOIPHETa CYSCHINI! MHSIM HEXOMMEDHECK/ OPTaHISALAM, He B0
(ComalLeHIR (107080P) O TIPeROCTAENEeH 13 DEAIEDATISHOTO GIOTPHETa CySCHINI! (eepansHail BIOTXETHSIM 1 (eSleparsHLIM 38TOHG
(COmaLLEHIR, 3aKTIOUEHHLIE TABHAINNA PACTIOPATUTENAVH O TIPSAOCTENSH MM CY O8eHLII GIO¥eTaM cyGwerTos Foccuiickoil denepality

‘COMaLIIeHIR, SBKTIOUEHHSIE MAEHHIMY PACTOPAIMTENAMA O MDAOCTAENEHIH MHLIX MEXDIOMKETHLIX TPAHCDEPTOS, MMEKLLYX LENes0e |
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Vnpasnenwe pacxonauu: cpeAcTSa OB > Bee cepaicel > Yrpasnene PacXoaau > Crpasomin > Bzl comaeri MO

Bup comauienui MO x

HaliieHosaHe 81na COTalLeHIR JOTOR0pa HOWATEHOTO TPaB0S0rD akTa

‘Cornaluers 0 MpegoCTaerIeH Giopxery cyherTa Poccuiickoit Genepatum ¢yG
‘Cornaluers 0 MpegoCTaerIeH Giopxery cyherTa Poccuiickoit Genepatum ¢yG
‘Cornauer? 0 MpegoCTaErIeH GiofXery cyherTa Poccuiickoit Genepalim ug
(COaLLEHIR 0 MDEJOCTaENeHI CyBCHTA BETOHOMHSIN U GIOIHETHSIM ypexaer
(COmaLLEHIR 0 MDEIOCTaEeHI CyBCHTA BIOMKETHSIN U 3BTOHOMHSIM ypeXTer
(COBLLEHIR 0 MDEIOCTAEIeHI CyBCHTA HHBIM HEKOUEPHECIM OpraHsaLIAl
(ComaLLEHIR 0 MDeoCTaENeHI CyBCHTA Ha OCYILIECTEEHye aUTaTbHsX B0’
(CormalLeHIR 0 MpejoCTaErIeHH cyGCHTM IPHANMECKAM TLaM (53 uCKTodeHUE
(COBLLEHIR  MDEJOCTAEIeHA GIOfXeTHeX MHBECTHLY IopHTecky TLa, |
(COmaLLEHIR (10T0B0P), 33KTIOeHHSIE MEXTY IOPHIUECKINY TLAM 1 TDETul
ComalLeH= (107080P) 0 NpeoCTaENeHA 13 DEEDATHOTO GIOKeTa CyBTHIN
ComalLeH= (107080P) 0 NpeoCTaENeHA 13 DEEDATHOTO GIOKeTa CyBTHIN
ComalLeH= (107080P) 0 NpeoCTaENeHA 13 DEEDATHOTO GIOKeTa CyBTHIN

‘ComnateH: (40r0B0Pa) 0 NPEAOCTABIIEHIN U3 (DEASPATSHOND CIORETa GomKeT!

Mpuesasve

Craryc samucn
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Vnpasnenwe pacxonau: cpeACTSa OB > Bee cepaHcal > Ypaanene PACXOAa > Crpasomin > CHewa oonepam
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[ Axtyanusuposanc ) 260 41736337000 | 0373115320 | 1190215 | 04122015 | 1709827266150 00000 27.04.2016 fa 801 9500
(01| Axryanusuposanc 0 74 41485354800 | 03951000740 | 05.G08.21.0001 | 02102014 | 0000000007414V, 04052015 s 801 9500
(01| Axryanusuposanc 0 110 41726313731 | 14721001105 | CI-12016 | 01012016 | 0000000110160 00000 05052016 e 801 9500
(01| Axryanusuposanc 1 020 41435000100 | 41736006250 | 16204.999009001 25.032016 | 1770559339160 00000 05.05.2016 fa 801 9500
O Awus ) 020 41736322890 01/09/62283/A0| 30042015 | 0000000000000 00000 14102015 fa 865 7300
O Awus ) 108 41366000010 | 03481462760 1 13012016 | 15031035549160 00000 09022016 fa 865 9500
(01| Axryanusuposanc ) 020 41116000170 01-09/198/56/A0| 24052013 | 0000000000000 00000 28042016 fa 801 7300
(01| Axryanusuposanc ) 020 41116000190 01:00/4171307/AC 28102014 | 0000000000000 00000 28042016 fa 801 7300
(01| Axryanusuposanc 0 108 41346071670 | 03341440570 EG 28042016 | 1380000140160 00000 17.052016 fa 801 9500
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(01| Axryanusuposanc 0 020 41246002080 | 03951000200 | 01-09/878cn/09.0 15052015 | 0000000020151 00000 10.052016 fa 801 9500
(01| Axryanusuposanc 0 020 41246002100 | 03951000200 | 01-0912282cn/09. 30.07.2015 | 0000000020154 00000 10.052016 fa 801 9500
(01| Axryanusuposanc 0 o1 41756100010 | 03951000711 01062016 s 801 9500
(01| Axryanusuposanc 0 259 41316000250 | 03951002590 01062016 s 801 9500
0O/ Apws 1 259 41236000560 | 41736000090 | 874-K/11211320] 14062013 | 0173100070130 01000 02.062016 na 866 9500
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Vnpasnenwe pacxonauu: cpeAcTEa OB > Bee cepaHcal > Ypasnenwe pacXoaauu > Crpasouin > [pynIHposKa noxasarenei 11C

el L

Haumexosarme

g Morasarens 1. cpymuposawcroflpasina pacera Mpsssa fuil FCCKGI0M 03 SICCH0R0M 14 AICC 00w 41 Sara safcrsu c faa geicrs 1o e, Amyamocr,  ATarsen | Yaerewd
ﬁ TIBO_TTEC_CB3_| Pesepauposatite| AT oa oa Her Hossit
[]/BA_MBC_BO_1 | BA 5 obbeme noc fIr-kT oa oa Her Hossit
[]/BA_MBC_BO0_2 | BA 5 obbeme noc frkT oa oa Her Hossit
[]/BA_MBC_B0_3 | BA 5 obbeme noc fIr-kt oa oa Her Hossit
[]/BA_MBC_BO0_4 | BA 5 obbeme noc fIr-kT oa oa Her Hossit
]/ BA_MBC_B0_BA| BA 5 o6beme noc fIr-kt oa oa Her Hossit
]/ BA_MBC_B0_BA| BA 5 o6beme noc fIr-kt oa oa Her Hossit
]/ BA_MBC_B0_BA| BA 5 o6beme noc fIr-kt oa oa Her Hossit
]/ BA_MBC_B0_BA| BA 5 o6beme noc fIr-kt oa oa Her Hossit
[]/ MB0_MBC_B0_1| MO 5 o6wewe nd frkt oa oa Her Hossit
[]/ MB0_MBC_50_2| N0 5 o6wewe nd frkt oa oa Her Hossit
[]/ MB0_MBC_50_3| N0 5 o6wewe nd frkt oa oa Her Hossit
[]/ MB0_MBEC_B0_4| MO 5 o6wewe nd fr-kt oa oa Her Hossit
[]/ MB0_MBEC_B0_B| MO 5 o6wewe nd fr-kt oa oa Her Hossit
[]/ MB0_MBEC_B0_B| MO 5 o6wewe nd fr-kt oa oa Her Hossit
[]/ MB0_MBEC_B0_B| MO 5 o6wewe nd fr-kt Oa Oa Her Hossit
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Vnpasnerwe pacxonauu: cpeAcTSa OB > Bee cepakcel > Vipasnene pacxonaue > Crpasosnin > KEK BAzel CTouukos 2.0 >

Eel

o Kon CorpatLesHos HaeHosaHHe Monvioe Hanver Kon esiwecronuiero Hauerosase suiLecToRLEr pakony Hauerosane SomveTa Kon TOOK Hauenosatiie TOOK Buatec crayc [lara sxosens
A

) 20000052020000680 | 20202032020000650 2020202020000860 59010001 ospepansne Guer 5500 | Mospeniomanoios ropapommoe ypamne sknosora | 01012000
1/ 10010000000000830 10010000000000830 10010000000000830 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/ 13010000000000810 13010000000000810 13010000000000810 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
]| 20203054020222660 20203054020222650 20203054020222650 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/04010000000000830 04010000000000830 04010000000000830 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/ 09097710100000550 0909771010000055 0909771010000055 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/ 20204005020000660 20204005020000650 20204005020000650 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/ 10030000000000830 10030000000000830 10030000000000830 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
-1/ 09030000000000830 03030000000000830 03030000000000830 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/01110000000000810 01110000000000810 01110000000000810 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
-1/ 09020000000000830 0302000000000083 0302000000000083 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
-1/ 89000000000000000 5 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/ 1050000000000830 11050000000000830 11050000000000830 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/ 10050000000000830 10050000000000830 10050000000000830 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
]/ 20203054020001660 20203054020001650 20203054020001650 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
-1/ 09050000000000660 0309000000000065 0309000000000065 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/ 09010000000000830 03010000000000830 03010000000000830 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | Mexperuosaniwoe onepauuionsoe ynpaane sxniosesa | 01.01.2000
1/ 00000000000000000 00000000000000000 00000000000000000 99010001 | degepansssii Gomer 9500 | MexperuosanuHos onepaiuionos ynpasne eriosesa | 01.01.2001
] 01080000010000640 Bo3BpaT NP GHOPK KPETOS, MPEAIOCT O BH BO3BPAT MDOUHX GIOXETHSIX KDEAWTOR (CCY) 99010001 | GegepansHsi SiomkeT 9500 MeXperoHansHoe OnepaLiioHHoe ynpasne BKTiodeHa 01.01.2007
]/ 01080000010000000 POuvie GHOIK FPEANTS, MPEAOCT OF BHyTDH MpouHe GOKETHsE KDeaHTS! (coysl), et 99010001 | GegepansHsi SiomkeT 9500 MeXperoHansHoe OnepaLiioHHoe ynpasne BKTiodeHa 01.01.2007
] 01080000010000540 TPEROCT.NP.GIOmK KpEANTOB OF BHYTPH CTPi MTPEROCTABNEHHE NPOSIAX DIOAXETHSX KpEAY 99010001 | GenepansHsii GomxeT 9500 MeXperoHansHoe OnepaLiioHHoe ynpasne BKTiodeHa 01.01.2007
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Vrpasnenwe pacxonaun: cpeAcTsa OB > Bee cepaicel > Vipasnene pacxonau > Crpasosn > st omkasa,

L o Toramaes soaice Haesame oo T tormun WIS VLSS Crayannaga ardemen TS M ome
1 IPKLGO0G  usteine yraseusos o oo 055618 AU o P Pacuypposka cyu Hencr 02 Hecoorsercrawe cipz 25002020 (25002020 | Axtyanew
[J|1BRS01.0061 | B 10kyMeHTe JOrKes GuiTs 3aN0NHeH TekCT criewransH BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axtyanen
[ 1BRS01.0062 | [1na Aowymera Ne S{DOC.APR_NUMRR) o7 S{DOC.AF BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexoppexTHoe oop) 20062018 Axtyanen
[J|1BRS01.0063 | Mone eHowep NIC»> A7 oTnpaguTens Packogoro pacr BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axtyanen
[J|1BRS01.0064 | Mone eHowep NIC»> A OTNpagwTens Packogoro pacr BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axtyanen
[/ 1BRS.01.0065 | lorsa Guima sanonwea [Jara saegesiun s Aeiicrane 1 BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axtyanen
[) 1BRS01.0066 | [lavs s80aa 8 Asicrae pasenos PacioHoro pacic BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axryanen
[/ 1BRS.01.0067 | [lorosa Guima sanonkena Jara saegesiun s Aeicrane 1 BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axtyanen
[ 1BRS01.0068 | flavs s80aa s Asicrave pasenos PaciogHoro pacic, BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axryanen
[/ 1BRS.01.0060 | Kanesgapui ron 3amsl 88033 8 AeficTave pasgena 6A BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axryanen
[) 1BRSO1.006A | flavs s8oaa s Asicrave pasenos FacioHoro pacic BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axryanen
[) 1BRSO1.0068 | flavs s8oaa s Asicrave pasenos Paciogoro pacic BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axryanen
[J[1BRS.01.006C | K5K S(KBK_KBK] 5 cTpoke S{ROW] pasaena Il «TTOOF BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axtyanen
[J[1BRS.01.006D | K5K S(KBK_KBK] 5 cTpoke S{ROW] pasaena Il «TTOOF BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axtyanen
[) 1BRSO1.006E | [1na Aowywesta Ne S{DOC.APR_NUMRR) o7 S{DOC.AF BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexoppexTHoe oop) 20062018 10052019 | Axryanew
[J|1BRSO1.006F | Packamoe pacnacasue ¢ Howepo S(DOC.APR_NUM| BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axtyanen
[J|1BRS01.006G | Mrorosan cywwa #a Texywi roa S{DOC LBO_AMOUN BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexopperTHos ocbopt 20062018 Axtyanen
[J|1BRS01.006H | Haumenosane PEC(TEC) /AVIOLIG 200 GuiTs 3and BRS Pacxonwoe pacncave | 01 HexoppexTHoe obop) 20062018 28002018 Axryanew
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couars | [ wunoor +] | [B, newrcvers | | [ G osvemrs |
B e e S . o e— Dpusios

E ko) e Haumeosare ROKyMeHTOS. BOKYMEHTOE  CepTUcukaTos 37 M3MeHeHMe  Knaccudukaropy. KnmeHTa YpoBeHs. opmynspa (R S T LS "WWWE:“

v cerpermocTn DL
[ BPE BRE PeecTp pacxoaHsix pacnicasiti i) - B BRE EXP_CrirExpnab| fa He cexpeTHo | EXP_CHIrExpndb| PecTp PacKoaHsix paciAcaHmi na
0/ BPF EMo IpeaensHsie 05LeMs! DIHAHCHDOBaHUR PACKOR0E | - B B B 0501079 Her ‘cosepiuerHo cexgl DBD_LimMonetar MpeaensHsle 05be sl (HHAHCAPOBAHHR PACKOIOB Her
/eRG EPT Cnpaska FPECITAV® 06 uamesesin CEP. 5 5 5 5 0501055 Her ‘cosepuerHo cex; DBD_SumBudLis| Cnipaska PECITAVI® o6 usmesesin CEP. na
o|l— 5 ‘3anaxa Ha aHHynUpOBaHUE NIOOP B B B 5 5 Her HecexperHo | DBD_AppICancel| 3asaKa Ha awHynupozasue MOOP. Her
0|ros Poc Crpaska o poseenwsix Bl s s s s 0531726 Her e cerpeTwo | DBD_CertiDBD | Crpaara 0 Aosegersx 51 Her
/BRL BN TIMMUT! GIORXETHEIX 00R3ATENSCTE 5 5 5 5 0501052 Her ‘cosepuuerHo cexgl DBD_LimitsBudge NIMMTLI GHOJKeTHuIX O0AZATENsCTa Her
0/eri B Crpaaxa o6 wawesesn CEP u 50 s 5 5 5 0501051 Her coBepueno cerg DBD_SumBudLis| Crpaska o6 wamesesn CEP u 5O Her
0/ BRsH N Pouenne MO 5 5 5 5 0501066 Her coBepueno cerg DBD_DecChange Peuestie MO Her
[ epPs BNC M0apoGHsi NPoTOKON KoHTPONA B B B B B Her ‘cosepuerHo cexr, DBD_DetailProtod MoapoGHsit MPOTOKoM KOHTPORA Her
EES cm O 10 onepay 511C s s s s 5 Her 4e cerperio | DBD_REPORTS1 Orser o onepaya 511C Her
Ofeav 6AB Mepederts [PEC n FANO s s 5 5 0501067 Her We cerpero | DBD_GRES_GAIl Nepesesi TPEC n TAU® Her
EIER 63K 3anpoc-yrasase s s s s 05310725 Her #e cerperio | DBD_Realndicat | 3anpoc yrasarie Her
/san BAH EHOTKETHEIE BCCHTHOBAHIR (N0 LIENEBLIN MHOCTBHHEIN - B B B 0501058 Her He cexperHo | DBD_Budget_allo GlomKeTHse BCCHTHOBAHUR (M0 LeNessiM HHOCTDaHHSIM KpeauTal Her
EER BAT B4 150 Ha ycrosix 5 5 5 5 0501054 Her cosepueno cerg DBD_BudgAloc_| A u 1150 Ha ycroanx Her
/el BMM Mpeanoxenme FPECITAV® B B 5 5 0501065 Her ‘cosepuerHo cexg; DBD_PropAment Mpeanoxenye IPECITAN® na




image74.png
*
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Bages crcumancrei ykasanni X

e re—

vuncer ~|[ G oemons |

[m] [=] = [ [ ][] s ][] [ =] [ =] [=] = )

2
2
80
)
05
[
0
0801
08
0201
0603
020
0803

Ko

Haumexosarme
BHyTDUBEAOMCTERHHAR DeOpraKHzaLNA 01.01.2000
BHyTDUBEAOMCTRRHHAR DeopraKHzaLA 27.112017

ViersuweHie IS0 04epeHOT0 QuHaHCooro rona v ne 01122017
01.01.2000
01.01.2000

Be3 creuans s ykasaHii
[ononkTensHos GimxeTHos GukaHcuposaHie
BIOMKETHAIE AGHHSIE Ha BLIMNATH 33 C4eT LENeBLi HAC 01.01.2000
Peaepansii 01.01.2000
MeXBeOMCTR.HHEA PEOpraHHaaLR, (HHAHCADOBaHA 01.01.2000
MEXBRIOMCTERHHEA PEOpraHIALAA 01.01.2000
BHyTPHBEAOMCTERHHAR DEOPraHISaLI, MHAHCAPOB! 01.01.2000
‘3aena speleHHsix GIO¥ETHSD: JaHHsIX Ha yTepKael 01012000
BHyTPUBEAOMCTERHHAR DEOPTaHIZaLI, OOBHETHAIE Ai 01.01.2000

MeXBeRoMCTBeHHaR PeopraHu3aLy, GiomXeTHuIe Aakk 01.01.2000

[ata aeiicTai ¢ flaTa neficTsus o [Jara usuessHis

26122017
19012018
19012018
19012018
19012018
19012018
19012018
19012018
19012018
19012018
19012018
19012018

Hoauii
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako
AcTyanusuposako

AcTyanusuposaKo

TOOK (7ae Baeaex)

9500
9500
9500
9500
9500
9500
9500
9500
9500
9500
9500
9500
9500

Havmerosatie TOOK (e ssenex)

MeXperuoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaanere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|
MeXpernoHansHoe onlepauiAoKHoe ynpaarere Geaep|

MexXperuonanHoe onepaLios+oe ynpaanexte denep.




image78.png
*

Vnpasnerne pacxogauu: cpeacTaa OB > Bee cepaical > YIpIBRGHHAE PACXORaMM > Crpasouknn > BA, 150 33 CHeT Ueneskix HHOCTpHHSIX KDEAUTOR i nepeserts MHO
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Vnpasnenwe pacxonauu: cpeACTEa OB > Bee cepaHcal > YIPaEnenHe PACXOAaNM > CrpasOnin > BATel AOOTHHTENsHOR WHDOPHALAM A5 BHECEHHS 5 POCTHCE
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Vnpasnerwe pacxonauu: cpeAcTSa OB > Bee cepaicel > Vipasnenwe PACXORakH > Crpasoin > Bz wsuenerii CEP
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Vnpasnerne pacxogauu: cpeacTaa OB > Bee copaical > YApIBRGHAG PACXORaNM > CrpaSONHKN > BWAs! OCHOBHHI ATA SHecer A Hawexesit & Pocucs (TTo sonpocy)
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Vnpasnese pacxonau: cpeAcTSa OF > Bee cepaicel > YIPaENere PACXoRauy > Crpasounin > Avammeckie Ko
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Vnpasnenwe pacxonauu: cpeacTsa OB > Bee cepaicel > Vipasnene pacxogau > Crpasornin > Hepapo KEK
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