
МИПК МГТУ им. Н.Э.Баумана

Инструкция по изучению электронного учебника
«Информационные технологии в системе Федерального казначейства»
    Обучение с применением DVD дисков

Вход в систему «Персональный WebTutor» (DVD)
Система «Персональный WebTutor» предназначена для офф-лайн обучения электронным учебным курсам с последующей передачей результатов обучения в центральное хранилище.

Для входа в систему установите DVD- диск и откройте его.

Для инсталляции системы «Персональный WebTutor» выберите файл «setup.exe». Далее следуйте инструкциям, появляющимся по ходу инсталляции. В том числе появится запрос  на ввод Ваших персональных данных: фамилии, имени, отчества и идентификационного номера, который Вы получите у ответственного за обучение Вашего Управления.

По окончании установки системы запустите с DVD-диска файл index.html.

Активация курса в системе «Персональный WebTutor» (DVD)
В файле index.html будут ссылки на видеоматериалы и на вход в систему. Кроме того, ярлык для входа в систему будет доступен из меню «Пуск».
Вашему вниманию предлагается:
- видеозапись выступления руководителя Федерального казначейства Артюхина Р.Е.;
- видеозапись выступления заместителя руководителя Федерального казначейства Попова А.Ю.;

- электронный курс «Информационные технологии в системе Федерального казначейства»;
- видеозапись практической работы по MS Project.

(Для просмотра видеоматериалов используется Windows Media Player)

Рекомендуем сначала ознакомиться с выступлениями руководителей Федерального казначейства, видеозапись по MS Project просмотреть при изучении соответствующего курса.

Нажав на кнопку «Информационные технологии в системе Федерального казначейства» Вы попадаете на главную страницу электронного курса, который состоит из трех разделов, каждый из которых содержит 2 или более глав (всего 11 глав).  

Каждая глава представляет собой упорядоченный набор слайдов, в которых последовательно излагается материал, а также даются вопросы для самопроверки и тестирования. 

Последовательность изучения разделов произвольная, глав внутри разделов и слайдов внутри глав – последовательная.

Изучение курса

Открыв главу, Вы попадаете на ее первый слайд (либо на слайд, на котором прервали изучение). Для перехода на предыдущий или следующий слайд используйте кнопки "Назад" и "Далее", расположенные в правом нижнем углу слайда. 

В верхней навигационной полосе находятся:

• название текущей главы курса

• название слайда, на котором Вы сейчас находитесь;

• кнопка выхода из модуля.

Обратите внимание: многие слайды открываются в окне с прокруткой. Для полного ознакомления со слайдом нужно с помощью прокрутки текста дойти до его конца. 

Навигация в рамках главы курса 

В нижней навигационной полосе Вы видите:

· кнопки навигации по курсу - "Назад" и "Далее";

· указатель текущей позиции в модуле - он показывает, на каком по счету слайде Вы сейчас находитесь. 

· окно названия текущего слайда.

Кнопки нижней панели курса

На нижней панели расположены:
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	Кнопка «О курсе», нажав на которую можно получить информацию о содержании данного курса
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	Кнопка «Оглавление», с помощью которой можно открыть оглавление курса, которое также является средством навигации. Щелкнув по выбранному названию слайда, вы можете попасть на этот слайд
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	Кнопка «Глоссарий», по которой можно открыть глоссарий терминов, используемых в данном курсе
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	Кнопка «Документы», с помощью которой можно открыть список литературы, цитируемой в данном курсе 


Если нужная Вам кнопка не активна (неподсвечена), значит это действие:

• неосуществимо совсем (например, Вы не можете перейти на предыдущий слайд, если находитесь на первом - предыдущего слайда просто нет);

• заблокировано до окончания показа всех элементов слайда;

• заблокировано до выполнения всех обязательных на этом слайде действий (например, Вы не сможете перейти на следующий слайд, пока не ответите на вопрос или не просмотрите все обязательные подробные описания). 

Тестирование

После каждого слайда даются вопросы для  самопроверки, после каждой главы – тест, содержащий несколько вопросов. Вопросы для самопроверки не оцениваются, а итоги тестирования (баллы набранные при ответах на вопросы) выводятся в систему обучения и являются результатом прохождения данной главы. Система обучения автоматически подсчитывает итоговый балл за весь курс, равный сумме баллов, набранных при тестировании в конце каждой главы.

После прохождения всех модулей (глав) Вам будет предложен итоговый тест по курсу, результаты которого будут сохранены в зашифрованном виде на Вашем компьютере после нажатия кнопки Сохранить. 

Файл с результатами обучения следует отправить через ответственного за обучение Вашего Управления по E-mail: bmstu@mipk.ru до 30.11.07 г.
Интернет –обучение
Вход в систему «WebTutor» (через Интернет)
Система «WebTutor» предназначена для он-лайн обучения электронным учебным курсам.
Для входа в систему, находящуюся на учебном портале МГТУ им. Н.Э. Баумана наберите адрес http://distance.mipk.ru.

Система запросит ввод Ваших персональных данных: фамилии, имени, отчества и идентификационного номера, который Вы получите у ответственного за обучение Вашего Управления.

Активация курса в системе «WebTutor» (Интернет)
Вам уже открыта страница с содержанием курса. Вашему вниманию предлагается:
- видеозапись выступления руководителя Федерального казначейства Артюхина Р.Е.;
- видеозапись выступления заместителя руководителя Федерального казначейства Попова А.Ю.;

- электронный курс «Информационные технологии в системе Федерального казначейства»;
- видеозапись практической работы по MS Project.

(Для просмотра видеоматериалов рекомендуем использовать DVD-диск, на который Вы зайдете как указано выше, а сам курс пройти в он-лайн)

Рекомендуем сначала ознакомиться с выступлениями руководителей Федерального казначейства, видеозапись по MS Project просмотреть при изучении соответствующего курса.

Нажав на кнопку «Информационные технологии в системе Федерального казначейства» Вы попадаете на главную страницу электронного курса, который состоит из трех разделов, каждый из которых содержит 2 или более глав (всего 11 глав).  

Каждая глава представляет собой упорядоченный набор слайдов, в которых последовательно излагается материал, а также даются вопросы для самопроверки и тестирования. 

Последовательность изучения разделов произвольная, глав внутри разделов и слайдов внутри глав – последовательная.

Тестирование

После каждого слайда даются вопросы для  самопроверки, после каждой главы – тест, содержащий несколько вопросов. Вопросы для самопроверки не оцениваются, а итоги тестирования (баллы набранные при ответах на вопросы) выводятся в систему обучения и являются результатом прохождения данной главы. Система обучения автоматически подсчитывает итоговый балл за весь курс, равный сумме баллов, набранных при тестировании в конце каждой главы.

После прохождения всех модулей (глав) Вам будет предложен итоговый тест по курсу, результаты которого будут автоматически сохранены в центральном хранилище в системе       «Web Tutor».
Основные этапы обучения
1. Повышение квалификации государственных гражданских служащих проводится в период 08.11.07 до 23.11.07.
2. Итоговое тестирование проводится до 30.11.07.

3. Рассылка документов об окончании обучения до 05.12.07( МИПК МГТУ им. Н.Э. Баумана) 

4. Оформление листков-ведомостей о вручении удостоверений о повышении квалификации, оформление анкет и высылка заказным письмом с уведомлением по адресу:  105005, Москва, ул. 2-ая Бауманская, д. 5  МИПК МГТУ им. Н.Э. Баумана  до 10.12.07 (ответственные за обучение в управлениях Федерального казначейства)
Почтовый адрес  105005, Москва, ул. 2-ая Бауманская, д. 5  МИПК МГТУ им. Н.Э. Баумана
Тел./факс горячей линии  (495)267-31-34
Уточнение списков обучающихся (до 08.11.07.) по тел.  (925)500-20-43
E-mail:  bmstu@mipk.ru
Приложение № 1. Форма регистрации выдачи удостоверений о краткосрочном повышении квалификации.

Приложение № 2. Анкета слушателя.

                                                                                                                                   Приложение № 1

	Регистрационный номер  
	Фамилия, имя, отчество слушателя
	№ группы
	    Роспись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


АНКЕТА
УЧАСТНИКА ПРОГРАММЫ_

ДИСТАНЦИОННОГО ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ СПЕЦИАЛИСТОВ ЦЕНТРАЛЬНОГО АППАРАТА И ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНОВ ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА
1.
Считаете ли Вы дистанционную форму повышения квалификации специалистов перспективной и достаточно эффективной?
(да, нет)
2.
Вы были ознакомлены с программой обучения?
(да, нет)
3.
Вы были извещены о расписании занятий?
(да, нет)
4.
Устраивает ли Вас объем информации, полученной в процессе
обучения?

(да, нет, частично)
5.
Соответствует ли программа обучения Вашим ожиданиям?
(да, нет)
6.
Соответствуют ли вопросы итогового тестирования программе
обучения?

(да, нет)
7.
Помогут ли Вам в работе нормативные и учебно-методические
материалы, полученные в процессе обучения?

(да, нет, частично)
8.
Вам было в целом полезно участие в обучении

(да, нет)
9.
Считаете ли Вы необходимым внести коррективы в порядок
проведения программы повышения квалификации специалистов?
(да, нет)
      10. Если да, то какие направления совершенствования программы Вы
   считаете приоритетными;
       А) увеличить сроки проведения программы

(да, нет)

       Б) повысить техническую оснащенность территориальных органов
       Федерального казначейства?

(да, нет)
     В) повысить уровень технической и технологической грамотности
сотрудников Федерального казначейства?

                                                                                                                 (да, нет)
           Г) другие

(да, нет)
11.Ваши предложения по совершенствованию программы:

________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

                   12. Какие темы  требуют,  по Вашему  мнению, дополнительного
                   освещения в программе?


БЛАГОДАРИМ ВАС ЗА УЧАСТИЕ В ПРОГРАММЕ Надеемся на дальнейшее сотрудничество
1

