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МИНИСТЕРСТВО ФИНАНСОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРИКАЗ

от  «__» _________ 2008 г. № 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

ФУНКЦИИ ОРГАНИЗАЦИИ ИСПОЛНЕНИЯ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ПО ДЕНЕЖНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

В соответствии с пунктом 7 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 47, ст. 4933), приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Федерального казначейства по исполнению государственной функции организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений.

2. Федеральному казначейству (Р.Е. Артюхину) обеспечить исполнение Административного регламента Федерального казначейства по исполнению государственной функции по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений.

3. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на заместителя Министра финансов Российской Федерации Т.Г. Нестеренко.

Министр

А.Л. Кудрин

Приложение № 1

к Приказу Министерства финансов

Российской Федерации

от «__»______ 2008 г. №

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ФЕДЕРАЛЬНОГО КАЗНАЧЕЙСТВА ПО ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

ФУНКЦИИ ОРГАНИЗАЦИИ ИСПОЛНЕНИЯ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ПО ДЕНЕЖНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

I. Общие положения

1. Административный регламент Федерального казначейства по исполнению государственной функции организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений (далее - Регламент) разработан в целях повышения эффективности и результативности организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений, прозрачности процедур исполнения для заинтересованных лиц, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов Федерального казначейства - управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и отделений управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации – (далее - ОФК), их структурных подразделений и должностных лиц, а также порядок взаимодействия ОФК и их должностных лиц со взыскателями, должниками и органами судебной власти при осуществлении ОФК полномочий по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений.

Под государственной функцией организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений понимается обеспечение ОФК исполнения бюджетным учреждением-должником требований судебного акта по перечислению денежных средств в пользу взыскателя, в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации.

2. Организация исполнения судебных актов осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.08.1998, № 31, ст. 3823); 

Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации от 24 июля 2002 г. № 95-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.07.2002, N 30, ст. 3012); 

Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14 ноября 2002 г. № 138-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 18.11.2002, N 46, ст. 4532);

Федеральным законом от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» («Собрание законодательства Российской Федерации», 08.10.2007, N 41, ст. 4849);

Федеральным законом от 10 января 2002 г. № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 14.01.2002, № 2, ст. 127);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 
2004 г. № 329 «О Министерстве финансов Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2004, № 31, 
ст. 3258); 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 декабря 2004 г. № 703 «О Федеральном казначействе» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.12.2004, № 49, ст. 4908);

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. № 632-р «Концепция формирования в Российской Федерации электронного правительства до 2010 года» («Собрание законодательства Российской Федерации», 19.05.2008, № 20, ст. 2372);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2002 г. № 142н «Об утверждении Инструкции о порядке открытия и ведения Федеральным казначейством и его территориальными органами лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов федерального бюджета» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 07.04.2003, № 14);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21 июня 2001 г.  № 46н «О порядке открытия и ведения территориальными органами Федерального казначейства лицевых счетов для учета операций со средствами, полученными получателями средств федерального бюджета от приносящей доход деятельности» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 06.08.2001, № 32);
Приказом Федерального казначейства от 10 апреля 2006 г. № 5н "Об утверждении Регламента Федерального казначейства"  (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 22.05.2006, № 21);
Приказом Федерального казначейства от 26 сентября 2007 г. № 5н «О Порядке ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам получателей бюджетных средств» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 03.12.2007 № 49); 

Приказом Федерального казначейства от 28 апреля 2006 г. № 64 «Об утверждении Типового порядка взаимодействия отделов управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации по исполнению судебных актов судебных органов, предъявляемых к лицевым счетам федеральных бюджетных учреждений»;

Приказом Федерального казначейства от 17 сентября 2007 г. № 264 «Об утверждении Типового положения о юридическом отделе управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации и Типового регламента Центра правового сопровождения деятельности отделений управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации»;

Приказом Федерального казначейства от 24 апреля 2008 г. № 103 «Об отчетности о предъявленных в органы Федерального казначейства исполнительных документах»;

Приказом Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации от 25.03.2004 № 27 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в арбитражных судах Российской Федерации»;

Приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 15.12.2004 № 161 «Об утверждении инструкции по судебному делопроизводству в Верховных Судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов»;

Приказом Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации от 29.04.2003 № 36 «Об утверждении инструкции по судебному делопроизводству в районном суде» («Российская газета», № 246, 05.11.2004).

3. Государственную функцию организации исполнения судебных актов осуществляет ОФК, в котором бюджетному учреждению-должнику открыт лицевой счет получателя средств федерального бюджета или лицевой счет для учета операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности.

Организация исполнения судебных актов ОФК осуществляется с использованием программного обеспечения, отвечающего требованиям, установленным Регламентом (далее - информационная система).

4. ОФК при организации исполнения судебных актов:

- принимает и регистрирует исполнительный документ;

- осуществляет правовую экспертизу исполнительного документа, поступивших приложений к исполнительному документу, а также документов отменяющих или приостанавливающих исполнение требований судебного акта (отсрочка, рассрочка, отложение), на соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

- уведомляет должника о поступлении исполнительного документа;

- получает от должника информацию об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа, а также платежный документ на оплату требований исполнительного документа;

- обеспечивает перечисление должником денежных средств в пользу взыскателя в порядке, установленном Регламентом;

- ведет учет и хранение всех представляемых взыскателем (представителем взыскателя), должником и судом в ходе исполнения судебного акта документов;

- приостанавливает осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытые в данном ОФК за исключением операций, направленных на исполнение требований исполнительных документов, до момента устранения нарушения при неисполнении должником требований исполнительного документа в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- уведомляет должника, подведомственное должнику учреждение, главного распорядителя (распорядителя) о приостановлении операций по расходованию средств на всех его лицевых счетах, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений; 
- уведомляет должника о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа;

- уведомляет должника, подведомственное должнику учреждение о возобновлении операций на его лицевых счетах;

- уведомляет взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа;  

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае отсутствия в ОФК лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности, открытых должнику как получателю бюджетных средств;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае несоответствия представленных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;
- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае непредставления исполнительного документа, судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, или заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию;
- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю, в случае его отзыва взыскателем; 
- возвращает исполнительный документ в суд, выдавший исполнительный документ, в случае отзыва его судом, смерти взыскателя-гражданина, объявления его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим, а также в случае поступления в ОФК судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт;
- возвращает поступившие приложения к исполнительному документу взыскателю в случае отзыва исполнительного документа судом, а также в случае поступления в ОФК судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения, в случае отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении, а также в связи с невозможностью перечисления средств банком на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения в суд, выдавший исполнительный документ, без исполнения в связи с невозможностью возврата документов взыскателю; 
   - возвращает полностью исполненный исполнительный документ в суд в случае фактического исполнения требований исполнительного документа в полном объеме; 
- ежеквартально направляет в вышестоящий ОФК в электронном виде сведения о предъявленных в ОФК исполнительных документах. 

Результатом исполнения государственной функции организации исполнения судебных актов является перечисление бюджетным учреждением-должником денежных средств в пользу взыскателя, в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5. При организации исполнения судебных актов в качестве взыскателей выступают физические и юридические лица, а также их представители в порядке, установленным законодательством Российской Федерации.

6. Для организации исполнения судебных актов ОФК принимает от взыскателя (представителя взыскателя) либо суда по заявлению взыскателя следующие документы:

заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, необходимых и достаточных для перечисления подлежащих взысканию денежных средств (Образец заявления указан в Приложении №  4 к Регламенту);

выданный на основании судебного акта исполнительный документ, соответствующий требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации (Методические рекомендации по определению соответствия исполнительного листа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к исполнительным листам судов общей юрисдикции, арбитражных судов указаны в Приложении № 2 к Регламенту);
надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которой выдан исполнительный документ (за исключением судебного приказа) (Методические рекомендации по определению соответствия копии судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к судебным актам судов общей юрисдикции, арбитражных судов указаны в Приложении № 2 к Регламенту);
Образец заявления взыскателя, методические рекомендации по определению соответствия исполнительного листа и копии судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к судебным актам и исполнительным листам судов общей юрисдикции и арбитражных судов размещаются на официальном сайте Федерального казначейства информационного портала Федерального казначейства по электронному адресу www.roskazna.ru в рубрике "Информация для взыскателей", в подразделе "Требования к исполнительным документам", а также в соответствующих подразделах официальных сайтов ОФК по электронным адресам, указанным в Приложении №  1 к Регламенту.

7. Исполнение ОФК государственной функции организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений осуществляется на безвозмездной основе.

II. Требования к организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений

Порядок информирования о правилах организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений
8. Место нахождения Федерального казначейства: г. Москва, ул. Ильинка, д. 9.


Почтовый адрес Федерального казначейства: ул. Ильинка, д. 9, г. Москва, 109097.


Адрес официального сайта Федерального казначейства в сети Интернет: www.roskazna.ru

Место нахождения экспедиции Федерального казначейства: ул. Ильинка, д. 10, комн. 113, г. Москва или ул. Ильинка, д. 9, подъезд 5, г. Москва.


Телефон Федерального казначейства для получения справок по входящей корреспонденции (495) 748-45-61.


Часы работы Федерального казначейства (по московскому времени):

Понедельник
9.00 - 18.00
Вторник

9.00 - 18.00
Среда


9.00 - 18.00
Четверг

9.00 - 18.00
Пятница

9.00 - 16.45
Суббота

Выходной день
Воскресенье

Выходной день.
Часы перерыва на обед:

Понедельник           12.00 - 12.45
Вторник                   12.00 - 12.45

Среда                        12.00 - 12.45

Четверг                     12.00 - 12.45

Пятница                    12.00 - 12.45.


В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

9. Информация об адресах, справочных телефонах, адресах сайтов ОФК в сети Интернет содержится в Приложении №  1 к Регламенту, на официальном сайте Федерального казначейства по электронному адресу www.roskazna.ru.

На официальных сайтах и информационных стендах ОФК помимо вышеперечисленной информации размещаются сведения о графике (режиме) работы и адрес электронной почты.
Документарное оформление информационного стенда и соответствующего раздела Интернет-сайта, а также поддержание размещенной на них информации в актуальном состоянии осуществляется ответственными сотрудниками-исполнителями административных отделов ОФК.

10. На Интернет-сайтах и информационных стендах ОФК размещается следующая информация:

перечень документов, подлежащих направлению взыскателем в ОФК для исполнения судебного акта;

методические рекомендации по определению соответствия исполнительного листа и копии судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к судебным актам и исполнительным листам судов общей юрисдикции, арбитражных судов;
образец заявления, подлежащего направлению взыскателем в соответствующий ОФК для исполнения судебного акта;

порядок предъявления документов в ОФК;

список получателей средств федерального бюджета, лицевые счета которых открыты в ОФК (открытая часть);

перечень типовых наиболее часто задаваемых взыскателями вопросов и ответы на них.


11. Для получения информации о процедурах исполнения судебных актов заявители обращаются в Федеральное казначейство и ОФК:


по телефону;


путем направления письменного обращения почтой или передачей непосредственно в Федеральное казначейство или ОФК;


с официального Интернет-сайта Федерального казначейства или ОФК.


При поступлении в Федеральное казначейство, ОФК письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.


При ответе на обращения в форме электронного сообщения через Интернет Федеральное казначейство, ОФК направляет ответ по электронной почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления электронного обращения. 
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки деятельности ОФК, направлении запроса в соответствующий ОФК о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, руководитель, заместитель руководителя Федерального казначейства, Министр финансов Российской Федерации, его заместитель, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.


При осуществлении консультирования по телефону, а также при ответе на электронные обращения, должностные лица Федерального казначейства, ОФК, в соответствии с поступившим запросом, предоставляют информацию о:

входящих номерах, под которыми зарегистрированы письменные обращения по вопросам исполнения судебных актов;

принятом по конкретному письменному обращению решении;

нормативных актах по вопросам исполнения судебных актов (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

процедурах принятия от взыскателей (их представителей), либо судов  исполнительных и иных необходимых для исполнения судебных актов документов, установленных Регламентом;

месте размещения на официальном сайте Федерального казначейства или ОФК справочных материалов по вопросам исполнения судебных актов;

почтовом и электронном адресе, и контактных телефонах Федерального казначейства или ОФК;

порядке обжалования действий (бездействия) и решений ОФК, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.


Иные вопросы рассматриваются Федеральным казначейством или ОФК только на основании соответствующего письменного обращения.


При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица Федерального казначейства и ОФК отвечают с соблюдением правил деловой этики.

Сроки исполнения государственной функции

12. Организация исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений, осуществляется в следующие сроки:

- представление должником платежного документа для исполнения требований судебного акта:
а) при достаточности лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации (далее – бюджетных средств) и (или) средств, полученных от приносящей доход деятельности – в течение десяти рабочих дней со дня получения должником уведомления о поступлении исполнительного документа;


б) при недостаточности бюджетных средств и (или) средств, полученных от приносящей доход деятельности – в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в ОФК;


в) при поступлении на лицевой счет должника бюджетных средств или средств, полученных от приносящей доход деятельности – на следующий рабочий день после дня поступления средств;


г) при осуществлении выплат, имеющих периодический характер – в день, определенный графиком выплат должника, при этом срок исполнения требований исполнительного документа исчисляется со дня, указанного в судебном акте, но не раньше десяти рабочих дней со дня получения должником уведомления о поступлении исполнительного документа;


13. Для прохождения отдельных административных процедур, необходимых для исполнения государственной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, устанавливаются следующие сроки:

- регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями и документов, отменяющих или приостанавливающих (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, документа о возобновлении исполнения судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале входящей корреспонденции – в день поступления в ОФК;
- регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями в Журнале учета и регистрации исполнительных документов – не позднее рабочего дня следующего за днем поступления в ОФК; 
- внесение сведений о документах, отменяющих или приостанавливающих (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, документа о возобновлении исполнения судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов – в день поступления в ОФК; 

  - возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю, в случае отсутствия в ОФК лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности, открытых должнику как получателю бюджетных средств - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в ОФК;

  - возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю без исполнения, в случае непредставления исполнительного документа, судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, или заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию - в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в ОФК;
  - возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю, либо в суд, выдавший исполнительный документ, без исполнения в случае несоответствия исполнительного документа или судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в ОФК;


- возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю, в случае поступления в ОФК заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа – в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в ОФК;


- возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю без исполнения, в случае отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении – в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в ОФК;
   - возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю без исполнения в связи с невозможностью перечисления средств банком на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении - в течение пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа в ОФК;

   - возврат исполнительного документа в суд, в случае поступления в ОФК заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа или документа, отменяющего судебный акт, находящийся на исполнении (при этом приложения к исполнительному документу возвращаются взыскателю) – в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в ОФК;
- возврат исполнительного документа в суд, в случае смерти взыскателя-гражданина, объявления его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим - в течение пяти рабочих дней со дня поступления в ОФК документов, подтверждающих указанные обстоятельства;
- возврат исполнительного документа с приложениями в суд без исполнения, в связи с невозможностью возврата документов взыскателю - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в ОФК; 
   - возвращает полностью исполненный исполнительный документ в суд в случае фактического исполнения требований исполнительного документа в полном объеме – не позднее рабочего дня следующего за днем поступления в ОФК платежного документа, подтверждающего исполнение требований исполнительного документа в полном объеме; 

- направление должнику уведомления о поступлении исполнительного документа с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя – не позднее пяти рабочих дней после поступления в ОФК исполнительного документа с приложениями;

- получение от должника информации об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы федерального бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года и (при наличии на лицевом счете должника бюджетных средств и остатка средств, полученных от приносящей доход деятельности, для полного или частичного исполнения исполнительного документа) платежного документа на перечисление средств в размере полного или частичного исполнения исполнительного документа – в течение десяти рабочих дней со дня получения им уведомления о поступлении исполнительного документа;

- получение от должника платежного документа (при отсутствии на лицевом счете должника или недостаточности бюджетных средств и остатка средств, полученных от приносящей доход деятельности для полного или частичного исполнения исполнительного документа и наличии заверенной копии запроса-требования) – в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в ОФК; 
- получение от должника платежного документа при поступлении на его лицевой счет бюджетных средств или средств, полученных от приносящей доход деятельности – на следующий рабочий после поступления средств день;

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений, открытых в данном ОФК (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) – по истечении срока представления:

а) платежного документа на перечисление денежных средств для полного (частичного) исполнения исполнительного документа; 

б) информации об источнике образования задолженности; 

в) информации о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы федерального бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;


- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах подведомственного должнику учреждения, включая лицевые счета их структурных (обособленных) подразделений, открытых в данном ОФК (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) – с момента неисполнения обязанности по исполнению переданного ему главным распорядителем (распорядителем) исполнительного документа;

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, подведомственного должнику учреждения, включая лицевые счета их структурных (обособленных) подразделений, открытых в данном ОФК (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) – с момента неисполнения должником, подведомственным должнику учреждением обязанности по представлению не позднее следующего рабочего дня после получения бюджетных средств  и (или) средств, полученных от приносящей доход деятельности, платежного документа на перечисление денежных средств для полного (частичного) исполнения исполнительного документа;

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, подведомственного должнику учреждения, включая лицевые счета их структурных (обособленных) подразделений, открытых в данном ОФК (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) при неисполнении должником, подведомственным должнику учреждением исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в ОФК, а также при нарушении срока выплат, определенных графиком выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера – в течение одного рабочего дня с даты истечения трехмесячного срока или срока выплат, определенных графиком выплат;
- уведомление должника, подведомственного должнику учреждения, их структурных (обособленных) подразделений, главного распорядителя (распорядителя) средств  о приостановлении операций по расходованию средств на лицевых счетах – не позднее рабочего дня следующего за днем приостановления операций; 

- возобновление приостановленных операций по расходованию средств на всех лицевых  счетах должника, подведомственного должнику учреждения, включая лицевые счета их структурных (обособленных) подразделений при поступлении в ОФК заявления взыскателя, заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа, судебного акта, отменяющего или приостанавливающего (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, находящегося на исполнении, а также документов, подтверждающих смерть взыскателя-гражданина, объявление его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим – не позднее рабочего дня следующего за днем поступления указанных документов в ОФК;
- уведомление должника, подведомственного должнику учреждения о возобновлении приостановленных операций по расходованию средств на всех лицевых счетах, включая лицевые счета их структурных (обособленных) подразделений – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов, послуживших основанием для возобновления операций по расходованию средств, в ОФК; 

- уведомление должника о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа – не позднее рабочего дня следующего за днем поступления указанного судебного акта в ОФК; 


- уведомление взыскателя о неисполнении должником в трехмесячный срок со дня поступления в ОФК исполнительного документа – в течение десяти рабочих дней с даты истечения указанного срока;


- направление в судебный орган исполненного исполнительного документа – в течение пяти рабочих дней со дня поступления в ОФК копии платежного документа, подтверждающего перечисление банком средств взыскателю.

Приостановление исполнения государственной функции осуществляется со дня поступления в ОФК судебного акта о приостановлении (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнения исполнительного документа – до дня получения ОФК судебного акта о возобновлении исполнения исполнительного документа либо наступления обстоятельства, определенного судебным актом как основание к возобновлению исполнения исполнительного документа.

Перечень оснований для отказа в организации исполнения 

судебных актов, либо приостановления их исполнения


14. В случае отсутствия в ОФК лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности, открытых должнику как получателю бюджетных средств, ОФК отказывает в приеме и рассмотрении документов и в течение пяти рабочих дней направляет взыскателю заказным письмом исполнительный документ со всеми поступившими приложениями и с сопроводительным письмом, в котором указывается на отсутствие лицевого счета должника, как получателя бюджетных средств в данном ОФК (или передает лично под роспись, проставляемую в копии сопроводительного письма, с указанием даты получения).


15. ОФК возвращает взыскателю исполнительные документы со всеми поступившими приложениями без исполнения в течение пяти рабочих дней со дня их поступления с указанием причины возврата при наличии следующих оснований: 
  - непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 18 Регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об исполнительном производстве»;

- нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению; 

- представление взыскателем заявления об отзыве исполнительного документа;
- отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении для перечисления денежных средств;
- возврат банком платежного документа в связи с невозможностью перечисления средств на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении (при этом возврат взыскателю исполнительных документов осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа в ОФК). 
При возвращении исполнительного документа взыскателю по данным основаниям ОФК направляет взыскателю заказным письмом Уведомление о возвращении исполнительного документа по установленной форме, к которому прилагаются исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя (представителя взыскателя по доверенности, или нотариально удостоверенной копии доверенности, или иному документу, удостоверяющему полномочия представителя взыскателя) либо суда документами (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа, с указанием даты получения).


Возвращение исполнительного документа взыскателю не является препятствием для нового предъявления указанного документа к исполнению в пределах срока, исчисляемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.


16. В случае возврата в суд исполнительного документа в связи с представлением судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа, а также представления в ОФК документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению, ОФК направляет взыскателю уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу, по установленной форме с приложением всех поступивших от него, либо от суда документов (за исключением исполнительного документа, который направляется в суд). 


17. Основанием для приостановления исполнения судебного акта, находящегося на исполнении в ОФК является предъявление документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебного акта, либо документа, приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

Перечень необходимых для исполнения государственной функции документов, требуемых от заявителей, порядок их представления

18. Для исполнения судебного акта заявителем направляются в ОФК по месту открытия должнику как получателю бюджетных средств лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета, а также средств, полученных от иной приносящей доход деятельности, следующие документы:

- заявление заявителя (взыскателя или его представителя) с указанием реквизитов банковского счета взыскателя (включая соответственно лицевой или расчетный счет взыскателя, полное наименование и местонахождение банка взыскателя, БИК, корреспондентский счет (или субсчет) банка взыскателя, (ИНН взыскателя – для взыскателя юридического лица)), на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию (Образец заявления взыскателя указан в Приложении № 4 к Регламенту).
При подписании заявления представителем взыскателя к нему прилагается доверенность или нотариально заверенная копия доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя.

- исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации (Методические рекомендации по определению соответствия исполнительного листа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к исполнительным листам судов общей юрисдикции, арбитражных судов указаны в Приложении № 2 к Регламенту).
При направлении на исполнение дубликата исполнительного листа к нему прилагается надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче. 
- надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист (за исключением случаев направления для исполнения судебного приказа) (Методические рекомендации по определению соответствия копии судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к судебным актам судов общей юрисдикции, арбитражных судов указаны в Приложении № 2 к Регламенту).
Документы, необходимые для исполнения судебного акта, направляются в ОФК судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем, либо представителем взыскателя.

Требования к местам исполнения государственной функции

19. На территории, прилегающей к зданию ОФК, организуются места для парковки. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

Вход в помещение ОФК оборудуется информационной табличкой, содержащей его наименование.

20. Места информирования заявителей оборудуются информационными стендами. Информационные стенды располагаются на уровне человеческого роста и оборудуются подсветкой в случае необходимости. Шрифт информации, которая размещается на стенде, должен быть не менее 18.

В дополнение к информационным стендам организуется место распространения буклетов с вложенной информацией.

21. Место подачи заявления оборудуется стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

III. Административные процедуры

22. Организация исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов по денежным обязательствам бюджетных учреждений включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация исполнительных документов (документов, отменяющих судебный акт либо приостанавливающих его исполнение) в Журнале входящей корреспонденции;

- регистрация исполнительных документов в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, формирование отдельного тома в пределах дела по номенклатуре дел;

- осуществление правовой экспертизы исполнительного документа (документа, отменяющего судебный акт либо приостанавливающего его исполнение);

- возврат исполнительного документа взыскателю либо в суд без исполнения;

- уведомление должника о поступлении исполнительного документа;

- учет информации об источнике образования задолженности;

- перечисление средств в пользу взыскателя;

- учет направленного должником запроса-требования;

- учет документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного документа, минуя счет должника в ОФК;

- приостановление осуществления должником операций по расходованию средств;

- уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа;

- приостановление исполнения требований исполнительного документа;

- прекращение исполнения требований исполнительного документа;
Блок-схема исполнения государственной функции приведена в Приложении 
№ 3 к Регламенту.

Прием и регистрация исполнительных документов (документов, отменяющих судебный акт либо приостанавливающих его исполнение) в Журнале входящей корреспонденции 

23. Исполнительный документ со всеми поступившими приложениями (документ, отменяющий судебный акт либо приостанавливающий его исполнение), поступившие на исполнение в ОФК, принимает и регистрирует в день поступления ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела.

Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела после регистрации исполнительного документа со всеми поступившими приложениями (документа, отменяющего судебный акт либо приостанавливающего его исполнение) в Журнале входящей корреспонденции в день поступления передает документы в отдел, ведущий лицевые счета получателей бюджетных средств, а также лицевые счета для учета средств, полученных от приносящей доход деятельности (далее - Профильный отдел).

Регистрация исполнительных документов в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, формирование отдельного тома в пределах дела по номенклатуре дел.
24. Ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела не позднее рабочего дня следующего за днем поступления исполнительного документа с приложением в Профильный отдел, в соответствии с  Порядком ведения учета и осуществления хранения документов ОФК по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам получателей бюджетных средств, производит регистрацию исполнительного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и формирует отдельный том в пределах дела по номенклатуре дел (далее - дело).

В случае поступления в ОФК одновременно двух и более исполнительных документов от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела может объединить указанные исполнительные документы в одно дело, в целях оптимизации учета и хранения, при этом учет исполнительных документов, объединенных в одно дело, ведется в Журнале учета и регистрации исполнительных документов отдельно по каждому исполнительному документу.

25. Зарегистрированный ответственным сотрудником-исполнителем Профильного отдела исполнительный документ передается вместе со сформированным делом для осуществления правовой экспертизы в юридический отдел не позднее рабочего дня следующего за днем поступления исполнительного документа в ОФК. 
Документ, отменяющий судебный акт либо приостанавливающий его исполнение, а также документ, возобновляющий исполнение исполнительного документа после проставления соответствующей отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов ответственным сотрудником-исполнителем Профильного отдела передается вместе со сформированным делом для осуществления правовой экспертизы в юридический отдел в день его поступления в ОФК.
26. При поступлении в ОФК исполнительного документа о взыскании денежных средств с должника, не имеющего лицевого счета получателя бюджетных средств, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности в данном ОФК, исполнительный документ без регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и формирования дела передается ответственным сотрудником-исполнителем Профильного отдела сопроводительным письмом в юридический отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Профильный отдел, с указанием ОФК, в котором должнику открыты лицевые счета получателя бюджетных средств, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности.
27. В случае отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении для перечисления денежных средств, исполнительный документ после регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и формирования дела передается сопроводительным письмом в юридический отдел с указанием на недостающие реквизиты банковского счета.
На копии сопроводительного письма ответственным сотрудником-исполнителем юридического отдела проставляется отметка о его получении; оригинал сопроводительного письма хранится в юридическом отделе, согласно номенклатуре дел.
Осуществление правовой экспертизы исполнительного документа (документа, отменяющего судебный акт либо приостанавливающего его исполнение, документа, возобновляющего исполнения исполнительного документа)

28. Ответственный сотрудник-исполнитель юридического отдела принимает исполнительный документ с поступившими приложениями, (документ, отменяющий судебный акт либо приостанавливающий его исполнение, документ возобновляющий исполнение исполнительного документа) вместе со сформированным делом под роспись, которая проставляется на подшитой в деле копии этого документа.


29. Ответственный сотрудник-исполнитель юридического отдела проверяет:


- основание выдачи исполнительного документа – судебный акт;


- отсутствие в исполнительном документе, выданном на основании судебного акта, предписания выполнить иные действия, кроме обращения взыскание на средства бюджетов бюджетной системы, в том числе действия принудительного характера и иные, не входящие в компетенцию ОФК;

- срок предъявления исполнительного документа к исполнению;

- соответствие исполнительного документа требованиям, предъявляемым к нему законодательством Российской Федерации: Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» (Методические рекомендации по определению соответствия исполнительного листа требованиям, предъявляемых законодательством Российской Федерации к исполнительным листам судов общей юрисдикции, арбитражных судов Российской Федерации указаны в Приложении 
№ 2 к Регламенту);

- соответствие представленных копий судебных актов требованиям инструкций по делопроизводству в судах общей юрисдикции и арбитражных судах (Методические рекомендации по определению соответствия копии судебного акта требованиям, предъявляемых законодательством Российской Федерации к судебным актам судов общей юрисдикции, арбитражных судов Российской Федерации указаны в Приложении № 2 к Регламенту).


По результатам проведения правовой экспертизы исполнительных документов и с учетом информации, поступившей из Профильного отдела, ответственный сотрудник-исполнитель юридического отдела готовит заключение о соответствии  либо несоответствии поступивших исполнительных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации и передает указанное заключение вместе с исполнительными документами под роспись  в Профильный отдел не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления исполнительных документов в юридический отдел, при этом копия заключения с отметкой о получении хранится в юридическом отделе согласно номенклатуре дел юридического отдела.

При наличии оснований для возврата исполнительного документа ответственный сотрудник-исполнитель юридического отдела в заключении указывает правовые основания для его возврата взыскателю или в суд, выдавший исполнительный документ.

30. При проведении правовой экспертизы документа, отменяющего либо приостанавливающего действие судебного акта, а также документа, возобновляющего исполнение исполнительного документа, ответственный сотрудник-исполнитель юридического отдела в день поступления вышеуказанных документов в юридический отдел, готовит заключение с указанием на дальнейшие действия по исполнению исполнительного документа и передает его под роспись в соответствующий Профильный отдел, при этом копия заключения с отметкой о получении хранится в юридическом отделе согласно номенклатуре дел юридического отдела.
Возврат исполнительного документа взыскателю либо в суд 
без исполнения

31. В случае получения правового заключения о несоответствии исполнительных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, а также отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении, для перечисления средств, либо возврата банком платежного документа в связи с невозможностью перечисления средств на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела не позднее пяти рабочих дней, со дня поступления исполнительного документа с приложением в ОФК передает в административный отдел Уведомление о возвращении исполнительного документа с указанием причины возврата и исполнительный документ со всеми поступившими приложениями для направления взыскателю либо в суд, в соответствии с заключением юридического отдела.


Одновременно ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела проставляет соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа и подшивает в дело копии исполнительного документа вместе с поступившими приложениями и Уведомления о его возвращении.
32. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела в день получения указанных документов направляет их взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа, с указанием даты получения). 

33. При поступлении в юридический отдел исполнительного документа,  приложенных к нему документов о взыскании денежных средств с должника, не имеющего лицевого счета получателя бюджетных средств, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности в данном ОФК и сопроводительного письма  Профильного отдела, с указанием ОФК, в котором должнику открыты лицевые счета получателя бюджетных средств, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности, ответственный сотрудник-исполнитель юридического отдела после проведения правовой экспертизы поступивших документов, в порядке п.п. 28, 29 Регламента, не позднее рабочего дня следующего за днем их поступления в юридический отдел готовит сопроводительное письмо о возврате данных документов взыскателю и передает его вместе с документами в административный отдел.

34. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела в день получения указанных документов направляет их взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии сопроводительного письма, с указанием даты получения). 

Уведомление должника о поступлении исполнительного документа
35. При получении правового заключения о соответствии исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, и наличии необходимых и достаточных реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены денежные средства, подлежащие взысканию, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления вышеуказанных документов в Профильный отдел передает в административный отдел для направления должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа (далее – Уведомление о поступлении) с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя и вносит в Журнал учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о поступлении.
36. В Уведомление о поступлении должнику указывается на необходимость представления в ОФК в течение десяти рабочих дней со дня получения Уведомления о поступлении следующих документов:

- информации об источнике образования задолженности, а при образовании задолженности в результате деятельности, финансируемой из бюджета, о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном документе, применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

- платежного документа на перечисление средств для полного, либо частичного исполнения требований исполнительного документа;
- при отсутствии или недостаточности остатка лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов, необходимых для удовлетворения требований, содержащихся в исполнительном документе, заверенную копию запроса-требования главному распорядителю (распорядителю) о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования в целях исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе.

37. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела в день получения направляет заказным письмом Уведомление о поступлении исполнительного документа с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о поступлении исполнительного документа, с указанием даты получения). 
При поступлении в ОФК расписки или иного документа, удостоверяющего получение должником Уведомления о поступлении исполнительного документа и приложенных к нему документов, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела в день поступления данных сведений в ОФК вносит в Журнал учета и регистрации исполнительных документов дату вручения Уведомления должнику и подшивает в дело документ, удостоверяющий получение должником Уведомления.
Учет информации об источнике образования задолженности

38. Представленная должником в письменной форме информация об источнике образования задолженности и кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года, учитывается ответственным сотрудником-исполнителем Профильного отдела в день поступления в ОФК в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и подшивается в дело.

Информация об источнике образования задолженности и кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года подписывается руководителем (заместителем руководителя, иным уполномоченным лицом) и заверяется печатью бюджетного учреждения-должника.

39. В случае представления должником заверенной информации об изменении источника образования задолженности по исполнению требований исполнительного документа, кодов бюджетной классификации Российской Федерации, внесенных им в ранее представленную информацию, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, в день поступления изменений в ОФК проставляет соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, и подшивает поступившие документы в дело.
Перечисление средств в пользу взыскателя

40. Исполнение требований исполнительного документа, предусматривающего обращение взыскания на средства бюджетов, осуществляется путем представления должником в ОФК платежного документа о перечислении денежных средств на банковский счет взыскателя, указанный в его заявлении.
Перечисление денежных средств осуществляется в соответствии с представленной должником информацией об источнике образования задолженности, по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном документе, применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года, или за счет средств, полученных от приносящей доход деятельности.

Прием платежных документов, связанных с исполнением требований исполнительного документа, производится ответственным сотрудником-исполнителем Профильного отдела в течение операционного дня, установленного ОФК с учетом регламента обмена платежными документами с банком.
Операции по платежным документам, поступившим в ОФК во второй половине операционного дня, производятся следующим операционным днем.

41. На всех платежных документах, поступивших в ОФК, ответственным сотрудником-исполнителем Профильного отдела ставится отметка ОФК с указанием даты, которой они должны быть исполнены.

42. Платежный документ не может быть принят к исполнению в случае:
- форма, подписи или надписи в платежном документе не соответствуют образцам;

- указанные в платежном документе показатели бюджетной классификации Российской Федерации не соответствуют информации должника об источнике образования задолженности;
- суммы, указанные в платежном документе получателя средств на осуществление кассового расхода, превышают остаток отраженных на его лицевом счете получателя средств лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования (общий остаток средств на лицевом счете).
В случае невозможности принятия платежного документа к исполнению ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела в течение операционного дня готовит сопроводительное письмо с обоснованием отказа в принятии платежного документа. Сопроводительное письмо после его подписания руководителем и главным бухгалтером ОФК сотрудник-исполнитель Профильного отдела передает в административный отдел вместе с платежным документом.
43. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела в день поступления в административный отдел платежного документа и сопроводительного письма направляет документы должнику (или передает лично под роспись, проставляемую в копии сопроводительного письма ОФК, с указанием даты получения).

44. При каждом перечислении средств в пользу взыскателя ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, в день получения информации о перечислении денежных средств взыскателю, проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.
Информация о перечисленной взыскателю сумме по исполнению требований исполнительного документа указывается ответственным сотрудником-исполнителем Профильного отдела в исполнительном документе, путем проставления отметки о дате перечисления, номера, даты и суммы платежного документа, и заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера (их заместителей) и печатью ОФК. Копия платежного документа подшивается в дело.
При исполнении содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, в день получения информации о перечислении денежных средств взыскателю в полном объеме, проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, свидетельствующего о полном исполнении требований исполнительного документа и передает исполнительный документ с отметкой об исполнении в административный отдел. Копия исполнительного документа с отметкой об исполнении подшивается в дело.

45. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела в день поступления исполнительного документа в административный отдел, направляет его в суд, выдавший исполнительный документ.
Учет направленного должником запроса-требования

46. При отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов и остатка средств, полученных от приносящей доход деятельности, для полного исполнения исполнительного документа должник направляет главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, в ведении которого он находится, запрос-требование о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов в целях исполнения исполнительного документа (далее – Запрос-требование).

47. При поступлении в ОФК от должника заверенной копии Запроса-требования (с отметкой "Копия верна", подписью и расшифровкой подписи должностного лица, заверившего копию, датой заверения и оттиском печати получателя бюджетных средств), направленного главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, в ведении которого находится должник, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, в день поступления копии Запроса-требования в Профильный отдел, проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Запроса-требования и подшивает поступившую копию в дело.

Учет документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного документа, минуя счет должника в ОФК

48. При поступлении в ОФК сопроводительного письма должника с приложением заверенных копий документов, подтверждающих частичное исполнение требований исполнительного документа, минуя счет ОФК, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела в день поступления указанных документов в Профильный отдел проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер, дату и сумму платежного документа, либо определение суда об утверждении мирового соглашения, копии документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа, минуя счет ОФК, подшиваются в дело.
49. При поступлении в ОФК сопроводительного письма должника с приложением заверенных копий документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа, минуя счет ОФК, в полном объеме, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела в день поступления указанных документов в Профильный отдел указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, помимо перечисленных в пункте 48 Регламента сведений, номер и дату сопроводительного письма должника и без проставления отметки об исполнении на исполнительном документе передает его в административный отдел вместе с сопроводительным письмом ОФК и документами, подтверждающими оплату исполнительного документа для направления в суд.
Копии сопроводительного письма ОФК в суд, сопроводительного письма должника и приложений подшиваются в дело.

50. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления вышеуказанных документов в административный отдел, возвращает исполнительный документ в выдавший его суд с сопроводительным письмом и приложением документов, подтверждающих полное исполнение требований судебного акта.
Приостановление осуществления должником операций по расходованию средств
51. Неисполнение должником требований исполнительного документа в соответствии с порядком, установленным пунктами 38, 40, 46 Регламента, нарушением сроков, определенных графиком ежемесячных выплат, влечет приостановление ОФК осуществления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, подведомственного должнику учреждения, включая лицевые счета их структурных (обособленных) подразделений, открытые в данном ОФК, за исключением операций, направленных на исполнение требований исполнительных документов, до момента устранения нарушения.
52. Ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, по истечении срока исполнения должником требований исполнительного документа в соответствии с Порядком ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов ОФК формирует Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств (далее - Уведомление о приостановлении), в связи с неисполнением требований исполнительного документа, проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов его номер и дату и не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций по расходованию средств передает вышеуказанное Уведомление в административный отдел.
Копия Уведомления о приостановлении подшивается в дело.
53. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела в день получения направляет заказным письмом должнику, подведомственному должнику учреждению, их структурным подразделениям, главному распорядителю (распорядителю средств) Уведомление о приостановлении, в связи с неисполнением требований исполнительного документа (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о приостановлении, с указанием даты получения).
Уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа
54. При неисполнении должником требований исполнительного документа ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, в течение десяти дней с даты истечения трехмесячного срока со дня поступления в ОФК исполнительного документа, формирует Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа (далее – Уведомление о неисполнении), в соответствии с Порядком ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов ОФК, проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату направленного Уведомления о неисполнении, подшивает в дело его копию и передает Уведомление о неисполнении в административный отдел.
55. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела не позднее дня, рабочего следующего за днем поступления Уведомления о неисполнении должником требований исполнительного документа в административный отдел, направляет вышеуказанное Уведомление взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о неисполнении должником требований исполнительного документа, с указанием даты получения).

Приостановление исполнения требований исполнительного документа
56. При поступлении в Профильный отдел в порядке пункта 30 Регламента правового заключения о соответствии судебного акта об отсрочке, рассрочке, отложении или приостановлении исполнения исполнительного документа, предъявляемым законодательством Российской Федерации требованиям, в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, в связи с неисполнением требований исполнительного документа, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, в день поступления  заключения возобновляет осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, подведомственного должнику учреждения, включая лицевые счета их структурных (обособленных) подразделений, открытые в данном ОФК, и формирует Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств (далее – Уведомление о возобновлении), в соответствии с Порядком ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов ОФК, проставляет соответствующие записи в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и передает вышеуказанное Уведомление в административный отдел.
Копия Уведомления о возобновлении вместе с судебным актом в его обоснование подшивается в дело.

57. Операции по расходованию средств не возобновляются, а Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств не формируется в случае получения правового заключения, согласно которому судебный акт не соответствует предъявляемым законодательством Российской Федерации требованиям либо предполагает иную дату приостановления исполнения требований исполнительного документа.
58. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела в день получения направляет заказным письмом Уведомление о возобновлении должнику, подведомственному должнику учреждению (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возобновлении, с указанием даты получения) 

59. Организация исполнения требований исполнительного документа возобновляется с наступлением обстоятельств, определенных в судебном акте в качестве оснований к возобновлению исполнения требований исполнительного документа либо в связи с отменой указанного судебного акта.
60. Приостановление операций по расходованию средств на лицевых счетах должника при наступлении обстоятельств, определенных в судебном акте в качестве оснований к возобновлению исполнения требований исполнительного документа, а также при отмене вышеозначенного судебного акта, осуществляется в порядке в порядке пунктов 29, 30, 51-53 Регламента.
Прекращение исполнения требований 
исполнительного документа
61. ОФК прекращает организацию исполнения требований исполнительного документа  и возвращает исполнительный документ в суд, в случае:
- фактического исполнения требований исполнительного документа в полном объеме, в том числе в результате солидарного взыскания за счет одного или нескольких должников;

- смерти взыскателя-гражданина, объявления его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим;
- поступления в ОФК судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт, либо заявления суда (судебного акта) об отзыве исполнительного документа (при этом все поступившие приложения к исполнительному документу возвращаются взыскателю);

62. ОФК прекращает организацию исполнения требований исполнительного документа  и возвращает исполнительный документ со всеми поступившими приложениями взыскателю, в случае:
- поступления в ОФК заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа;

63. При наступлении обстоятельств, указанных в пунктах 61, 62 Регламента, (а в случае, предусмотренном в пункте 30 Регламента правового заключения об обстоятельствах, указанных в пунктах 25 Регламента) ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, в день наступления вышеуказанных обстоятельств (получения вышеуказанной информации) формирует Уведомление о возвращении исполнительного документа (далее – Уведомление о возвращении), проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов его номер и дату, указывает на исполнительном документе перечисленную должником сумму в порядке пункта 44 Регламента и передает Уведомление о возвращении с приложением исполнительного документа и судебного акта, на основании которого он выдан, в административный отдел, а заявление либо судебный акт об отзыве исполнительного документа вместе с копией Уведомления о возвращении подшивает в дело.
При осуществлении вышеуказанных процедур в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника в связи с неисполнением требований исполнительного документа, ответственный сотрудник-исполнитель Профильного отдела, в соответствии с пунктом 56 Регламента, возобновляет операции по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, подведомственного должнику учреждения, включая лицевые счета их структурных (обособленных) подразделений.
64. Ответственный сотрудник-исполнитель административного отдела не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления вышеуказанных документов в административный отдел, направляет Уведомление о возвращении, исполнительный документ с приложением судебного акта, на основании которого он выдан, взыскателю либо в выдавший его суд заказным письмом либо иным способом, гарантирующим его получение.
IV. Порядок и формы контроля

за организацией исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений
65. Контроль организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений, осуществляется в форме текущего контроля, проведения плановых и внеплановых проверок и мониторинга исполнения судебных актов.

Контроль организации исполнения судебных актов отделением управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации осуществляет управление Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации.

Контроль организации исполнения судебных актов управлением Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации осуществляет Федеральное казначейство.

Контроль деятельности Федерального казначейства осуществляет Министерство финансов Российской Федерации.

66. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами ОФК положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений, а также принятием решений ответственными должностными лицами ОФК осуществляют соответственно начальник юридического отдела ОФК, сотрудник юридического отдела, осуществляющий правовое обеспечение деятельности прикрепленных к нему Отделений, в пределах установленных должностными регламентами полномочий.

67. Плановые проверки организации ОФК исполнения судебных актов осуществляются в форме последующего контроля Управлением внутреннего контроля и аудита Федерального казначейства в соответствии с Правилами проведения проверок деятельности территориальных органов Федерального казначейства.

Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей на действия ОФК и его должностных лиц Управлением внутреннего контроля и аудита Федерального казначейства.

68. Мониторинг организации исполнения судебных актов, посредством анализа ежеквартально направляемых в Федеральное казначейство сведений о предъявленных в ОФК исполнительных документах, осуществляет Юридическое управление Федерального казначейства.

69. Ответственные должностные лица ОФК несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе организации исполнения судебных актов в пределах, установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в должностных регламентах.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений

70. Решения должностных лиц ОФК, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, могут быть обжалованы заявителем в досудебном и судебном порядке.

71. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц отделения управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, связанные с организацией исполнения судебных актов:

- руководителю отделения управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации;

- руководителю управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации;

- руководителю Федерального казначейства.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации, связанные с организацией исполнения судебных актов:

- руководителю управления Федерального казначейства по субъекту Российской Федерации;

- руководителю Федерального казначейства;

- Министру финансов Российской Федерации.

Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное заявление.

72. Должностные лица ОФК организуют личный прием заявителей.

73. Информация о месте, днях и часах приема заявителей должностными лицами ОФК устанавливается приказами ОФК и размещается на официальных сайтах ОФК и информационных стендах.

При подаче жалобы в письменной форме срок ее рассмотрения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации в ОФК.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки деятельности ОФК, направлении запроса в соответствующий ОФК о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, руководитель, заместитель руководителя Федерального казначейства, Министр финансов Российской Федерации, его заместитель, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока заявителя.

74. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает: 

наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

суть жалобы;

ставит личную подпись и дату.

Дополнительно, в целях сокращения срока рассмотрения жалобы ОФК, заявителем могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество сотрудника ОФК решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

75. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом ОФК принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе.

76. Жалоба не рассматривается ОФК по существу и ответ на нее не дается в случае если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению;

- жалоба не поддается прочтению, о чем ОФК сообщает заявителю;

- подателем жалобы не приложены документы, подтверждающие его полномочия представлять интересы лица, права которого нарушены;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом ОФК вправе сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом ОФК разъясняет порядок обжалования данного судебного акта;
- имеется документ, подтверждающий принятие жалобы на рассмотрение вышестоящим ОФК либо должностным лицом, о чем ОФК сообщает заявителю;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом ОФК сообщает заявителю жалобы о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель ОФК вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же ОФК или одному и тому же должностному лицу, при этом ОФК уведомляет заявителя о принятом решении.

Если причины, по которым жалоба не могла быть рассмотрена по существу, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

77. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц ОФК, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, в судебном порядке.

78. ОФК размещает на официальном сайте и информационном стенде наименование и адрес судов, которым подсудны дела об обжаловании решений, действий (бездействий) должностных лиц ОФК, принятых в ходе организации исполнения судебных актов.

79. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц ОФК, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, указанных в Регламенте и по электронной почте ОФК через Интернет-сайт в порядке, предусмотренном пунктами 11, 71, 72, 74 Регламента.

80. Федеральное казначейство в пределах своих полномочий обеспечивает рассмотрение жалоб граждан и организаций, поступивших непосредственно в адрес Федерального казначейства или направленных ему по принадлежности.

Ответственным за прием и рассмотрение жалоб на действия (бездействие) сотрудников ОФК по вопросам организации исполнения судебных актов (далее – ответственный контролер) является заместитель начальника Юридического управления Федерального казначейства, в должностной регламент которого включены соответствующие полномочия (телефон (495) 748-45-29, факс (495) 645-14-34.
Часы работы ответственного контролера соответствуют времени работы Федерального казначейства, указанному в пункте 8 Регламента. 
