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Приложение № 2
к Административному регламенту

Федерального казначейства

по исполнению государственной

функции организации исполнения судебных актов,

 предусматривающих обращение взыскания

 на средства бюджетов бюджетной системы
Российской Федерации по денежным

 обязательствам бюджетных учреждений
Методические рекомендации по определению соответствия исполнительного листа и копии судебного акта требованиям, предъявляемых законодательством Российской Федерации к судебным актам и исполнительным листам судов общей юрисдикции
I. Требования, предъявляемые к исполнительному листу.
1.1. Наименование и адрес суда, выдавшего исполнительный документ, фамилия и инициалы судьи.

1.2. Наименование дела, на основании которого выдан исполнительный документ, и его номер.

1.3. Дата принятия судебного акта;

1.4. Дата вступления в законную силу судебного акта либо указание на немедленное исполнение;

1.5. Дата выдачи исполнительного документа.
1.6. Сведения о должнике:

а) наименование и юридический адрес;

б) для Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования – наименование и адрес органа, уполномоченного от их имени осуществлять права и исполнять обязанности в исполнительном производстве;

1.7. Сведения о взыскателе:

а) для граждан – фамилия, имя, отчество, место жительства или место пребывания;

б) для юридических лиц – наименование и юридический адрес;

в) для Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования – наименование и адрес органа, уполномоченного от их имени осуществлять права и исполнять обязанности в исполнительном производстве;
1.8. Резолютивная часть судебного акта должна содержать требование о взыскании с должника денежных средств в пользу взыскателя.
1.9. По каждому решению суда выдается один исполнительный лист, за исключением случаев:
а) если решение принято в пользу нескольких истцов или против нескольких ответчиков, а также, если исполнение должно быть произведено в различных местах, суд по просьбе взыскателя должен выдать несколько исполнительных листов с точным указанием места исполнения или той части решения, которая по данному листу подлежит исполнению;
б) на основании решения или приговора суда о взыскании денежных сумм с солидарных ответчиков по просьбе взыскателя должно быть выдано несколько исполнительных листов, число которых соответствует числу солидарных ответчиков; в каждом исполнительном листе должна быть указана общая сумма взыскания и должны быть указаны все ответчики и их солидарная ответственность.

1.10. Исполнительный лист выдается судом взыскателю после вступления судебного постановления в законную силу, за исключением случаев немедленного исполнения, если исполнительный лист выдается немедленно после принятия судебного постановления. Исполнительный лист, выданный до вступления в законную силу судебного постановления, за исключением случаев немедленного исполнения, является ничтожным и подлежит отзыву судом, вынесшим судебное постановление.
1.11. В случае предоставления отсрочки или рассрочки исполнения исполнительного документа в исполнительном документе должно быть указано начало исчисления срока исполнения содержащихся в нем требований.
1.12. Исполнительные документы должны быть заполнены четко и грамотно. Помарки, исправления и дополнения в исполнительном документе не допускаются.
1.13. Исполнительный документ подписывается судьей и заверяется гербовой печатью суда.
1.14. В случае отсутствия судьи, председательствующего по делу, исполнительный документ заверяется подписями заместителя председателя или председателем суда и уполномоченным на то работником аппарата суда.

1.15. Исполнительный лист изготавливается на бланке, утвержденном Правительством Российской Федерации.
II. Требования, предъявляемые к заверению копий судебных актов.


2.1. Копии судебных постановлений должны быть засвидетельствованы подписью судьи, председательствовавшего по делу, и скреплены гербовой печатью. В случае отсутствия судьи, председательствующего по делу, копии приговоров, решений, определений, постановлений заверяются подписями заместителя председателя или председателем суда или лицом, исполняющим его обязанности, либо судьей, осуществляющим дежурство в данный день, 

и уполномоченным на то работником аппарата суда.

2.2. На выдаваемой копии судебного постановления делается отметка о дате вступления его в законную силу или о том, что оно в законную силу не вступило.


2.3. Если копия изложена на нескольких листах, листы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью.
Методические рекомендации по определению соответствия исполнительного листа и копии судебного акта требованиям, предъявляемых законодательством Российской Федерации к судебным актам и исполнительным листам арбитражных судов

I. Требования, предъявляемые к исполнительному листу.

1.1. Наименование и адрес арбитражного суда, выдавшего исполнительный документ, фамилия и инициалы судьи; наименование и место нахождения иностранного суда, третейского суда или международного коммерческого арбитража, если исполнительный лист выдан арбитражным судом на основании решения такого суда.

1.2. Наименование дела, на основании которого выдан исполнительный документ, и его номер.

1.3. Дата принятия судебного акта, подлежащего исполнению.

1.4. Дата вступления в законную силу судебного акта либо указание на немедленное исполнение.

1.5. Дата выдачи исполнительного документа и срок его предъявления к исполнению.

1.6. Сведения о должнике:

а) наименование и юридический адрес;

б) для Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования – наименование и адрес органа, уполномоченного от их имени осуществлять права и исполнять обязанности в исполнительном производстве;

1.7. Сведения о взыскателе:

а) для граждан – фамилия, имя, отчество, место жительства или место пребывания;

б) для юридических лиц – наименование и юридический адрес;

в) для Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования – наименование и адрес органа, уполномоченного от их имени осуществлять права и исполнять обязанности в исполнительном производстве;


1.8. Резолютивная часть судебного акта должна содержать требование о взыскании с должника денежных средств в пользу взыскателя.

1.9. В случае предоставления отсрочки или рассрочки исполнения исполнительного документа в исполнительном документе должно быть указано начало исчисления срока исполнения содержащихся в нем требований.

1.10. Исполнительный лист выдается арбитражным судом, принявшим соответствующий судебный акт, за исключением исполнительного листа на основании судебного акта, принятого арбитражным судом кассационной инстанции или Высшим Арбитражным Судом Российской Федерации, выдаваемого соответствующим арбитражным судом первой инстанции.

1.11. По каждому судебному акту выдается один исполнительный лист, за исключением случаев:

а) если судебный акт принят в пользу нескольких истцов или против нескольких ответчиков либо если исполнение должно быть произведено в различных местах, арбитражный суд по ходатайству взыскателя выдает несколько исполнительных листов с точным указанием в каждом из них места исполнения или той части судебного акта, которая подлежит исполнению по данному исполнительному листу.

б) взыскания денежных сумм с солидарных ответчиков; по ходатайству взыскателя арбитражный суд может выдать несколько исполнительных листов по числу солидарных ответчиков с указанием в каждом из них общей суммы взыскания, наименований всех ответчиков и их солидарной ответственности.

1.12. Исполнительный лист выдается после вступления судебного акта в законную силу, за исключением случаев немедленного исполнения, когда исполнительный лист выдается сразу после принятия такого судебного акта или обращения его к немедленному исполнению.

1.13. Исполнительный документ подписывается судьей и заверяется гербовой печатью арбитражного суда.
1.14. Исполнительный лист изготавливается на бланке, утвержденном Правительством Российской Федерации.

II. Требования, предъявляемые к заверению копии судебного акта.


2.1. Копии решений суда и других судебных актов заверяются печатью отдела делопроизводства или судебного состава.


2.2. В правом верхнем углу каждого листа копии ставится штамп "Копия". На последнем листе под текстом ставится штамп "Копия верна" с указанием в штампе полного наименования суда.


2.3. Верность копии удостоверяется подписью секретаря судебного заседания (помощника судьи) или специалиста судебного состава с расшифровкой фамилии, указанием должности и даты удостоверения.


2.4. На выдаваемой копии судебного акта делается отметка о дате вступления его в законную силу или о том, что в законную силу он не вступил.


2.5. Если копия судебного акта состоит из нескольких листов, они прошиваются прочной ниткой, концы которой выводятся на оборотную сторону последнего листа, заклеиваются бумажной наклейкой и опечатываются печатью канцелярии суда, которая частично накладывается на бумажную наклейку. Если такого штампа в суде не имеется, при удостоверении копии документа указываются все перечисленные реквизиты.


2.6. Гербовой печатью заверяются копии следующих судебных актов:


- определений о приостановлении, возобновлении и прекращении исполнительного производства;


- определений о приостановлении исполнения судебных актов и об отмене приостановления исполнения судебных актов;


- определений об обеспечении иска и об отмене обеспечения иска;


- определений о принятии предварительных обеспечительных мер и об отмене таких мер;


- справок и определений о возврате государственной пошлины;


- определений арбитражного суда по делам о банкротстве: о введении наблюдения, финансового оздоровления, внешнего управления, назначении арбитражных управляющих и об освобождении их от исполнения обязанностей арбитражных управляющих, об установлении требований кредиторов, о завершении конкурсного производства, а также копии судебных актов по удовлетворенным требованиям о признании в случаях, когда исполнительные листы не выдаются (решение о признании права собственности на имущество, о признании недействительным нормативного акта и т.п.).


Указанные копии подписываются председательствующим в судебном заседании и секретарем судебного заседания или специалистом судебного состава и заверяются гербовой печатью.


По указанию руководства суда гербовая печать ставится и на другие решения (определения) суда.
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